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Estimados (as) sefiores (as):

En atencién a lo que establecen los articulos 21, 25 y 54 del Reglamento de Contratacion
Laboral para el Personal Académico, se emite la siguiente INSTRUCCION para la formalizacion
de los nombramientos de personal académico AD-HONOREM.

1. En seguimiento a lo indicado en las circulares UNA-RA-CINS-016-2016 y UNA-RA-CINS-
004-2017, a partir de la publicacién de la presente instruccién es obligatorio que toda
contratacion de personal académico en condicion ad-honorem se ejecute en el médulo de
nombramientos de Sigesa. Para realizar este tipo de nombramientos, la unidad ejecutora
debe contar con una plaza disponible con presupuesto en cero, es decir una “plaza sin
presupuesto”.

2. Lainstruccion anterior aplica tanto a personas externas a la UNA que solamente laboran en
la modalidad ad-honorem, como para los casos de personas que ya son funcionarios y
funcionarias universitarias con una relacién laboral ordinaria y remunerada.

La formalizacién de estos nombramientos por el Sigesa permitirdan un mejor seguimiento,
compilacion de la informacién y que dichos movimientos se reflejen en las constancias de
tiempo servido.

A partir de la publicacion de la presente instruccién queda sin efecto la circular UNA-RA-CINS-
004-2017 del 11 de mayo de 2017 y el apartado pri‘mero de la circular UNA-RA-CINS-016-2016
del 1 de diciembre de 2016.

Atentamente, .
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cc: Dr. Alberto Salom Echeverria, Rector.




