CONSECUTIVO: UNA-PDRH-FORM-001
CZ> PRESENTACION INFORME DE FIN DE GESTION
UNNERSIDAD Z.v,; JONAL
Destinatario Cargo No. Informe Fecha
_ [ [ 7 03/04/2019
DATOS DEL FUNCIONARIO/A QUE RINDE EL INFORME
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Cédula
_ Manuel _ Morales _ Pérez [ 800520644
Puesto Unidad Ejecutora
_ Director a.i _ EA
Nombramiento por eleccién (marque con X) Periodo del nombramiento Periodo del informe
SI NO Desde Desde 30/03/2017
() (X ) Hasta Hasta 26/03/2019
INFORMES O MEMORIAS ANUALES REMITIDAS
Periodo No. Oficio Fecha Periodo No. Oficio Fecha
PRESENTA: (marque con X) SI NO N/A OBSERVACIONES
Informe sobre actividades planificadas X
Informe sobre logros o actividades no planificadas X
Estado de proyectos, actividades, cambios en el entorno y ordenamiento
Jjuridico o procesos legales mds relevantes que afectan el quehacer, a los X
que se les debe dar seguimiento
Estado de cuentas programadas, proyectos o actividades X
Estado de cuentas corrientes , fondos fijos o cajas chicas X
Estado actualizado de acciones para establecer, mantener, perfeccionar, X
evaluar o autoevaluar en el sistema de control interno
Estado actualizado de cumplimiento de disposiciones de la CGR o
. ; s X
derivadas de recomendaciones de auditoria
Solicitud de cambio de responsable y traslado de activos fijos (firmado X
por el que traslada y recibe los activos con sello de recibido del PGF)
Observaciones, recomendaciones o sugerencias generales X
Otro (especifique)
Programa Desarrollo de Recursos Unidad de
Recibido mnhmlou. JN mznws. Hu s Redis - COT
A g 7 Firma: @Za /J g?@%r\ ﬁ\/\
e ’ e el \ ;
ciongfio/a que rinde el informe Fecha: Q.wo?? NQ\N\\&
/




21/6/2019 Correo de Universidad Nacional - Informe de Fin de Gestion del Arg. Manuel Morales Pérez como Director a.i. en Escuela de Arte Escén...

UNA Gabriela Vega Vindas <gabriela.vega.vindas@una.cr>

ERVTIREINDAD NAC TN

Informe de Fin de Gestion del Arq. Manuel Morales Pérez como Director a.i. en
Escuela de Arte Escénico

Informes de fin de Gestion UNA <informesfingestion@una.cr> 20 de junio de 2019, 15:06
Para: Manuel Morales Perez <manuel.morales.perez@una.cr>

CC: informesfindegestion@una.cr, Gabriela Vega Vindas <gabriela.vega.vindas@una.cr>, Sandra Fernandez Ramirez
<sandra.fernandez.ramirez@una.cr>, "Maykol P.S" <maykol.phillips.seas@una.cr>

Estimado Manuel:

En atencién a su solicitud, le indico que hemos procedido con la publicacion del informe de fin de gestién como Director
a.i de la Escuela de Arte Escénico del CIDEA, elaborado por el Arg. Ulisses Manuel Morales Pérez

Pueden encontrarlo en la siguiente direccién: http://www.documentos.una.ac.cr/handle/unadocs/10659
Adjunto a este correo encontrara el visto bueno para la publicacién de dicho informe.

Quedo a sus 6rdenes si en algo mas le podemos servir. Saludos cordiales.
[Texto citado oculto]

Master Mauricio Moreira Guzman

Coordinador, Area UNAWEB
Centro de Gestion Tecnoldgica
Direccion de Tecnologias de Informacion y Comunicacién

-@ Control de ingreso informes fin de gestién - CIDEA - Escuela de Arte Escénico.pdf
621K

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=4a999c1ddb&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f%3A1 636895087549667561&simpl=msg-f%3A1 6368950875 L



CONSECUTIVO: UNA-PDRH-FORM-002

% INFORME DE ACTIVIDADES PLANIFICADAS Y
UNIVERSIDAD NACKONAL
Periodo del informe Desde | 30/03/2017 | Hasta _ 26/03/2019 _
Unidad Ejecutora _ EA _ Cédigo de Unidad Ejecutora _ 50901 |
Actividad _ _ Cédigo de actividad _ _
e ; : Facilidades/ Limitaci
Objetivo Especifico Meta Propuesta Meta Lograda Periodo o fecha de gean wm\ :.E gclones/.
Togiie Justificaciones/
= - T Ob ]
Cédigo |Descripcién |Coédigo |Descripcién | Absoluto % e

' SE ADJUNTA MATRIZ DE SEGUMIENTO DE
OBJETIVOS DE POA 2017 Y 2018 Y EL INFORME
INTEGRA LOGROS A MARZO 2019

Firma del funcionario/a que rinde el informe

—

(1) Se puede reemplazar cuando corresponda, por el informe sobre grado de cumplimiento de objetivos y metas del POA del aio respectivo



UNA

UNIVERSIDAD NACIONAL

CONSECUTIVO:

UNA-PDRH-FORM-003

INFORME SOBRE LOGROS O ACTIVIDADES NO PLANIFICADAS

Cédigo

Descripcién de logros o actividades

Avance

Absoluto

%

Periodo o fecha de
logro

Facilidades/ Limitaciones/ Justificaciones/
Observaciones

NO APLICA

Firma del funcionario/ a que rinde el informe




UNA

UNIVERSIDAD NACKNAL

CONSECUTIVO:

UNA-PDRH-FORM-004

ESTADO DE PROYECTOS, ACTIVIDADES, CAMBIOS EN EL ENTORNO Y ORDENAMIENTO JURIDICO, PROCESOS LEGALES O GESTIONES MAS RELEVANTES QUE AFECTAN EL QUEHACER Y
REQUIEREN SEGUIMIENTO

Proyecto, actividad, cambio en el
entorno y ordenamiento juridico,

Responsable de ejecucién o

Documento de referencia

Fuente de origen o instancia

Observaciones

proceso legal o gestién Sequiruento INo: Fechel en tramite

0306-16 Programa Teatro Aplicado Wendy Hall Fernandez UNA-CO-EAE-ACUE-038-2018 13/03/2018 EAE Informe de avance 2019 pendiente de aprobacién

Nueva propuesta aprobada entro en vigencia el
300-18 Pre-carrera de la EAE Wendy Hall Fernandez UNA-CO-EAE-ACUE-086-2018 26/06/2018 EAE 21/01/2019
0252-14 Programa Ecos de mi Sangre
II Etapa Dora Cerdas Bokhan UNA-CO-EAE-ACUE-037-2019 25/03/2019 EAE Informe de avance aprobado
0099-18 Proyecto Artes y Salud: Nueva propuesta aprobada entro en vigencia el
didlogos interdisciplinarios Pamela Jiménez Jiménez UNA-CO-EAE-ACUE-066-2018 28/05/2018 EAE 01/01/2019
0061-18 Actividad Teatro en el Nueva propuesta aprobada entro en vigencia el
Campus Isaac Talavera Rojas UNA-CO-EAE-ACUE-42-2019 26/03/2019 EAE 01/08/2018, informe de avance aprobado
0135-18 Proyecto WEB CIDEA Nueva propuesta aprobada entro en vigencia el
Universidad Nacional Paula Rojas Amador UNA-CO-EAE-ACUE-064-2018 24/05/2018 EAE 01/01/2019
0364-15 Proyecto Conexiones para la Informe final pendiente prorroga aprobada al 10
creatividad Pamela Jiménez Jiménez | UNA-CO-EAE-ACUE-170-2018 05/12/2018 EAE de mayo 2019

Informe de avance aprobado en 2018 queda

0344-14 Proyecto WEB Radio CIDEA Luis Paulino Salas Leal UNA-CO-EAE-ACUE-068-2018 12/06/2018 EAE pendiente el informe final y la sesién de andlisis
0313-15 Proyecto Teatro en el Campus Isaac Talavera Rojas UNA-CO-EAE-ACUE-052-2018 03/04/2018 EAE Informe avance aprobado y en cierre
0333-15 TELA Reinaldo Amien Gutiérrez | UNA-EAE-ACUE-071-2019 12/02/2019 Informe final y sesién de andlisis pendiente

Firma del funcionario/ a que rinde el informe

>

77—




CONSECUTIVO: UNA-PDRH-FORM-005
s b ESTADO DE CUENTAS DE PROGRAMAS, PROYECTOS O ACTIVIDADES
Fecha de corte: _ 26 _ 3 2019
Dia Mes Afio
Oficio de aprobacién Periodo de vigencia
Proyecto o actividad Clase Responsable de ejecucién | No. Cuenta Saldo Estado del Proyecto

No. Fecha Desde Hasta
Programa Teatro Aplicado (P UNA-PPAA-OFIC-761-2016 28/06/2016| 16/01/2017| 10/12/2021| Wendy Hall Férnadez NDBH12
Pre-carrera de la EAE P UNA-PPAA-AVAL-852-2018 19/07/2018| 21/01/2018| 10/12/2021| Wendy Hall Férnadez NDBHI12 | 400.000,00 Ejecutandose
Programa Ecos de mi
Sangre II Etapa P VA-PPAA-DI-1128-2014 29/09/2014| 01/02/2015| 31/12/2020 Dora Cerdas Bokhan NDCHO1 400.000,00 Ejecutandose
Proyecto Artes y Salud:
didlogos P UNA-PPAA-AVAL-617-2018 07/06/2018| 01/01/2019| 31/12/2021 | Pamela Jiménez Jiménez | NDLGO1 | 200.000,00 | No se ha ejecutado
Actwidad Teatro en el
Campus A UNA-PPAA-AVAL-585-2018 31/05/2018| 27/07/2018| 27/07/2023 Isaac Talavera Rojas EDKIO1 400.000,00 | No se ha ejecutado
Proyecto WEB CIDEA
Universidad Nacional P UNA-PPAA-AVAL-642-2018 08/06/2018| 01/01/2019 31/12/2021 Paula Rojas Amador NDGGO02 400.000,00 | No se ha ejecutado

Firma del funcionario/a que rinde el informe

Arq. Manuel Morale

Fecha de recibo de copia en el Programa de Gestién Financiera:

waﬁw

b e -

{ UNIVERSIDAD NACIONAL - HEREDIA COSTA RICA

PROGRAMA DE GESTION FINANCIERA
= DIRFCCION

«

* 27 JUN. 2019 =
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CONSECUTIVO: UNA-PDRH-FORM-006

UNA

UNIVERSIPAD NAGIONAL ESTADO DE CUENTAS FONDOS FIJOS O CAJAS CHICAS
Fecha de corte: _ 26/03/2019
Cuenta Corriente, Fondo Fijo o Caja Chica Ultima Liquidacion/ Estado de Cuenta
Ubicacion Responsable del manejo de la cuenta
Numero Monto / Saldo Numero Fecha

Oficina de Secretaria
UNA-EAE-OFIC-004-2019 600.000,00 UNA-EAE-OFIC-379-2018 01/11/2018 Sussanne Delgado Ramirez

Oficina de Asistente Gabriela Vega Vindas/Dora Cerdas
UNA-EAE-OFIC-162-2019 400.000,00 Administartiva Bokhan

Programa de Gestion
UNA-EAE-OFIC-200-2019 400.000,00 Financiera Wendy Hall Fémadez

g 4

Firma del funcionario/a que rinde el informe Arg. Manuel Morales Pérez —
A\ \ \ i —
Fecha de recibo de copia en el Programa de Gestién Financiera: 7 \ \ T Firma:
Nota: recuerde que debe tramitar la exlusién en registros de firmas y cédigos de a sist guin corresponda: Programa de Gestién Financiera, Programa Desarrollo de Recursos Humanos,
Area de Planificacién, Programa de Servicios Generales, Departamento de Registro, SIA, Centro de Gestién Informatica, FUNDAUNA. o _—

URIVERSIDAD NACIONAL - HEREDIA COSTA RIC:
PROGRAMA DE GESTION Fit
- @mmﬂwnﬁemmzw_m@u
¥ 27 JUN.2019 =
?nR”E. Elm ‘mwbn@m.a
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CONSECUTIVO: UNA-PDRH-FORM-007

UNA

UNIVERSIDAD NACIONAL
e

ESTADO ACTUALIZADO DE PRINCIPALES ACCIONES PARA ESTABLECER, MATENER, PERFECCIONAR, EVALUAR O
AUTOEVALUAR EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

Fecha de la ultima autoevaluacion 26/03/2019

No. Oficio de remision: N/A

Acciones para establecer, mantener,

perfeccionar, evaluar o autoevaluar el Estado de actividades Riesgos / Oportunidades / Observaciones
sistema de control interno

Evaluaciones de Plan Operativo Anual I Se realizaron 4 evaluaciones de POA durante esta
Direccion (UNA-CO-EAE-ACUE-041-2017, UNA-CO-
EAE-ACUE-176-2017, UNA-CO-EAE-ACUE-065-2018,
UNA-CO-EAE-ACUE-159-2018).

Evaluaciones de desempernio docente I Se presenté una participacién de + 89,5% de la
poblacién estudiantil en la evaluacién de desemperio
docente del afio 2017. Se da seguimiento a 2 casos de
docentes con evaluacién deficiente. Para 2018 la
participacion fue de + 56,5% de la poblacién
estudiantil en la evaluacién y no hubo ningtin docente
con calificacién deficiente.

Evaluaciones de PPAA I Se realizaron 17 evaluaciones de PPAs en ejecucién
entre informes parciales de avance y prorrogas, desde
2017 hasta 20109.




Situacién del Archivo de la Escuela de
Arte Escénico

Se solicité financiamiento para la contratacién de
sevicios profesionales externos mediante oficio UNA-
EAE-OFIC-114-2019, no obstante la recomendacién de
la instancia rectora mediante oficio UNA-SDA-OFIC-
048-2019 indicé que la eliminacién documental debe
hacerla la secretaria de la Unidad y que para ello

Situacién de revision, generacion y
aprobacién de actas de Organos
Colegiados de la Escuela de Arte
Escénico 2017 y 2018 P

Debido al recargo de funciones asumido como Decano
en la Direcciéon a.i de la Escuela de Arte Escénico fue
imposible llevar a cabo la revision y por ende la
aprobacién de las actas de Consejo de Unidad
Académica, Asamblea de Unidad y Asamblea de
Académicos de los arios 2017 y 2018. En marzo 2019
se tramité un sobresueldo para la secretaria actual de
la Unidad quien esta llevando a cabo el trabajo de
revision de las actas bajo la supervision de la
Profesional Ejecutiva para posteriormente elevarlas
para su respectiva aprobacién, al 26 de marzo de
2019 quedaron 10 actas de Consejo de Unidad
aprobadas del afio 2017.

Clasificacion del estado I= Implementada; P= en proceso o parcialmen

Firma del funcionario/a que rinde el informe

lenentada; NI= No implementada




UNA

UNIVERSIRAD NACENAL

ESTADO ACTUALIZADO DE CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES DE LA CGR O DERIVADAS DE RECOMENDACIONES DE AUDITORIA U ORGANOS DE CONTROL O TUTELA EXTERNA
Este cuadro N/ A debido a que la Escuela de Arte Escénico no ha sido objeto de auditoria de ninguna instancia

Oficio o Informe Disposicién / Recomendacion

CONSECUTIVO: UNA-PDRH-FORM-008

Ne

Documento de Atenciéon

Fecha

Titulo N°

Detalle

Ne

Fecha

Descripcién del
Estado Acreditado

Clasificacion
del Estado

Porcentaje de cumplimiento

0-24

25-49 |50-74 |75-99

100

NO APLICA

, / /7

\ T
Firma del funcionario/ a que rinde el informe

Clasificacién del

do I= I 1,

P

tada; P= n:&uo o/par

s ta dinnl
4 P

Yoy

; NI= No impl. tada



VICERRECTORIA DE DESARROLLO Documento de Referencia N*
PROGRAMA DE GESTION FINANCIERA
Seccién Contabilidad

Unidad de Control de Activos Fijos y Seguros

UNA-EAE-OFIC-187-2019

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y
TRASLADO DE ACTIVOS FlIOS

No se deben anotar dos veces los nimeros de etiquetas o placas, ambas coJumnas son espacios disponibles para indicar bienes para traslado.

B T T e e e - e — —— -
APLAGAIN ESCRIPCIDNIR A AR GATR IRV ODETD SE R B A AN e R DES CR TP O N AR ISR Ay N O D E Gl PSS ERTEL
NO00126562 | MICROFONO VOCAL AKG CA14 AKG ca14 XL Il S/N N00137763 | MAQUINA DE COSER JuKt DDL8100E  |400EC25164
N00126559 MICROFONO VOCAL AKG C414 AKG calaxLin S/N N00137764 MAQUINA DE COSER JUKI DDL8100E 4DOECB468
Sennhelser HD 280
SIN AUDIFONOS (4) SN Pro SN N00137765  |MAQUINA DE COSER JACK 7688D! 140474819-04 LED
S/N AMPLIFICADOR DE AUDIFONOS S/N Art headAmp6 S/N N00137766 MAQUINA DE COSER JACK 768BDI 140479101-02 LED
S/N CULEBRA DE CALBE S/N S/N S/N NO0O138273  |PANTALLA DE PROYECCION KUPXTREME|KPS 502 NO TIENE
S/IN MICROFONOS DE VOZ SHURE SM58 S/N N00138274 | PANTALLA DE PROYECCION KUPXTREME|KPS 502 NO TIENE
S/N DISCO DURO EXTERNO LACIE S/N S/N N00136567  |PROYECTOR DE MULTIMEDIA EPSON POWER LITE 3¢ U4CK4100942
S/N CARGADOR DE DISCO DURO S/N DA-36J12 S/N N00144673  |EXTINTOR DE CO2 AMERE 330 B8-06750259
S/N STAND DE MESA ON STAGE STAND DS3008 S/N N00144674  |EXTINTOR DE CO2 AMEREX  [330 8-06749393
GABINETE PARA CONTROL DE
LENEL BAT12VDC7AH NO TIENE
N00144680 ACCESO VEHICULAR N00144675  |EXTINTOR DE CO2 AMEREX  [330 B-067500260
N00144683 EXTRACTOR DE AIRE GREENHECK CSP-A1410 14339358 N00144676  |EXTINTOR DE CO2 AMEREX 330 B-06750248
ZI052052001Z6
N00146501 CAMARA FOTOGRAFICA CANNON EOS 6D i N00144678  |CAMARA DE SEGURIDAD AXIS Q6045-E-MKLL| AC:CC:8E:49:51:D5
N00144679 | CAMARA DE SEGURIDAD AXIS Q6045-E-MKLL{AC:CC:8E:49:51:E3
N00139504  [EQUIPO MULTIFUNCIONAL LEXMARK  [MX511de S701545HHONG1X
e S ANIATS ERIRESRONSAB D AD D E A W BB
Nombrew d Korish
CEdTIEEN

C
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Firma: Sello

3
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Nombre €l pora Cerdas Bokhan Firma:

Cagulair 105160878 : CBE
Razén de la Transferencia: Se hace el traslado para realizar cambio de responsable. /\/J ;?:Z;;‘,QQU(‘" -\ b TS "?:FP
T e
Observaciones:
UHIVERSIDAD NACIOHAL - HEREDIA COSTA RICA WA DE
PROGRAMA DE GESTION FINANCIERA | ANCIE
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CONSECUTIVO: UNA-PDRH-FORM-010

UNIVERSIDAL NACKONAL

OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS GENERALES

INTEGRADO AL

Firma del funcionario/ a que rinde el informe




