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Asunto:          Coordinación para la entrega de bienes y materiales (JUSTO A 

TIEMPO) e indicación de no recibir en SIGESA
Fecha: 1 de febrero de 2021
__________________________________________________________________________

Estimados(as) compañeros(as):

Con base en los pedidos pendientes de atención por parte de la empresa Jiménez &

Tanzi (Pedidos PCO-1687, 1875, 1874 Y 1876), asociados al contrato de suministros

de uso común conocido como Justo A Tiempo, en atención a la circunstancia actual

derivada de la pandemia originada por la COVID-19, se programa las entregas de

bienes en las diferentes dependencias  institucionales,  según lo que se indica en el

siguiente  cuadro.  Para  ello,  es  fundamental  que  cada  encargado  de  recepción  de

bienes de la respectiva unidad solicitante se apersone para recibir los bienes que sus

unidades solicitaron en las fechas indicadas. 

Se reitera que en caso de que no haya personal en los días indicados, el siguiente

trámite  quedaría  para  la  próxima  entrega.  Las  entregas  por  parte  del  proveedor

iniciarán  desde  la  mañana  y  en  el  transcurso  de  toda  la  jornada  y  no  se  estarán

gestionando entregas en horas específicas. Se está incluyendo un cambio de producto

y un retiro. 

Adicionalmente, se continua con las mejoras en el proceso de recepción y pago en

SIGESA, por lo que se instruye a todas las unidades ejecutoras de no realizar en el

sistema  SIGESA,  las  recepciones  de  estos  pedidos  entregados  por  el  contratista

Jiménez & Tanzi,  ya  que dicha actividad para este  caso particular  la  realizará  en

Almacén Institucional. 

Esta instrucción rige únicamente para los pedidos indicados.

Dirección de entrega Bultos Fecha
DEPARTAMENTO DE SALUD/EDIFICIO RECTORIA 1 MIERCOLES 03-02
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VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION / EDIFICIO RECTORIA 1 MIERCOLES 03-02

RECTORIA ADJUNTA / EDIF RECTORIA 2 MIERCOLES 03-02

CONSEJO UNIVERSITARIO / EDIF RECTORIA 2 MIERCOLES 03-02

CONSEJO UNIVERSITARIO / EDIF RECTORIA 2 MIERCOLES 03-02

DIVISION DE EDUCOLOGIA / CIDE 5 MIERCOLES 03-02

DIVISION DE EDUCOLOGIA / CIDE 1 MIERCOLES 03-02

DIVISION DE EDUCOLOGIA / CIDE 1 MIERCOLES 03-02

DIVISION EDUCAC. PARA TRABAJO/CIDE 1 MIERCOLES 03-02

DECANATO CIDE/CIDE 1 MIERCOLES 03-02

DECANATO DE CIDEA / CIDE 12 MIERCOLES 03-02

ESCUELA DE MUSICA / CIDEA 4 MIERCOLES 03-02

DIVISION DE EDUCACION BASICA/CIDE 1 MIERCOLES 03-02

OBSERV.VULC.SISM.OVSICORI / ENTRADA OVSICORI 1 MIERCOLES 03-02

ESCUELA DE FILOSOFIA/ EDIFICIO FILISOFIA Y LETRAS 1 MIERCOLES 03-02

DEPART. DE BIENESTAR ESTUDIANTIL/EXPLANADA 11 DE ABRIL 3 MIERCOLES 03-02

PROYEC. PRODUC. FIN. SANTA LUCIA / SANTA LUCIA 4 MIERCOLES 03-02

PROYEC. PRODUC. FIN. SANTA LUCIA / SANTA LUCIA 1 MIERCOLES 03-02

PROYEC. PRODUC. FIN. SANTA LUCIA / SANTA LUCIA 3 MIERCOLES 03-02

ESCUELA TOPOGRA. CASTR. Y GEOD. / EDIFICIO DE TOPOGRAFIA 1 MIERCOLES 03-02

ESCUELA DE ARTE ESCENICO/EDIFICIO TOPOGRAFIA 2 MIERCOLES 03-02

ESCUELA DE SOCIOLOGIA/SEGUNDO PISO ANTIGUO EDIF.CIENCIAS 
SOC 1 MIERCOLES 03-02

ESC. DE RELAC. INTERNACIONALES/FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES 1 MIERCOLES 03-02

OFICINA DE RELACIO. PUBLIC./PLAZA HEREDIA 1 MIERCOLES 03-02

TRIBUNAL ELECTORAL ESTUDIANTIL/VICERRECTORIA VIDA 
ESTUDIANTIL 1 MIERCOLES 03-02

JUNTA DE RELACIONES LABORALES / COMPLEJO SAN PABLO PISO 1 2 MIERCOLES 03-02

CAMPUS UNA SOSTENIBLE/PREDIO TRANSPORTES 12 MIERCOLES 03-02

ESCUELA MEDICINA VETERINARIA / CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ 8 MIERCOLES 03-02

ESCUEL.CIENC.MOVIN.HUMANO Y CAL.VI. / CAMPUS BENJAMIN 
NUÑEZ 2 MIERCOLES 03-02

POSGRADO CIEN VETER TROPIC / CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ 1 MIERCOLES 03-02

POSGRADO CIEN VETER TROPIC / CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ 1 MIERCOLES 03-02

JUNTA DE BECAS / SEGUNDO PISO DEL EDIFICIO DE LAS 
VICERRECTORÍAS 1 MIERCOLES 03-02

Atentamente,
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MAP. Nelson Valerio Aguilar
Director
Proveeduría Institucional
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