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CIRCULAR DE INFORMACION
UNA-PI-CIRC-020-2021

Para: Comunidad Universitaria

De: Proveeduria Institucional

Asunto: Coordinacion para la entrega de bienes y materiales (JUSTO A
TIEMPO)

Fecha: 13 de abril de 2021

Estimados(as) compafieros(as):

Con base es los pedidos pendientes de atencion por parte de la empresa Jiménez &
Tanzi (Pedidos: PCO-0032-2021 / PCO-0292-2021 / PCO-0201-2021 / PCO-0248-
2021), asociados al contrato de suministros de uso comutn conocido como Justo a
Tiempo, en atencion a la circunstancia actual derivada de la pandemia originada por
la COVID-19, se programa las entregas de bienes en las diferentes dependencias
institucionales, segin lo que se indica en el siguiente cuadro. Para ello, es
fundamental que cada encargado de recepcién de bienes de la respectiva unidad
solicitante se apersone para recibir los bienes que sus unidades solicitaron en las

fechas indicadas.

Se reitera que en caso de que NO haya personal en los dias indicados, el siguiente
tramite quedaria para la préxima fecha. Las entregas por parte del proveedor iniciaran
desde la mafiana y en el transcurso de toda la jornada y no se estaran gestionando

entregas en horas especificas. Se esta incluyendo un cambio de producto y un retiro.

Adicionalmente, se continua con las mejoras en el proceso de recepcion y pago en
SIGESA, por lo que se instruye a todas las unidades ejecutoras de no realizar en el
sistema SIGESA, las recepciones de estos pedidos entregados por el contratista
Jiménez & Tanzi, ya que dicha actividad para este caso particular la realizara en

Almacén Institucional.


mailto:proveeduria@una.cr

r &

A\

‘V"
\

PROVEEDURIA
INSTITUCIONAL

UNA

UNA-PI-CIRC-20-2021

Pagina 2 de 2

1 2 ¥ E - i

Esta instruccion rige unicamente para los pedidos indicados.

Direccion de entrega Bultos Fecha

SECCION DE MANTENIMIENTO/ ENTRADA OVSICORI 6 JUEVES 15-04
INSTITUTO ESTUD. DE POBLACION/FACULTAD CIENCIAS SOCIALES 1 JUEVES 15-04
ESCUELA DE QUIMICA/SEGUNDA PLANTA EDIFICIO FCEN 2 JUEVES 15-04
ESCUELA DE DANZA/EDIFICIO DE TOPOGRAFIA 3 JUEVES 15-04
ESCUELA DE DANZA/EDIFICIO DE TOPOGRAFIA 3 JUEVES 15-04
PROGRAMA DE SERVICIOS GENERALES/ PREDIO TRANSPORTE 1 JUEVES 15-04
PROG. PUBLICACIONES IMPRESIONES / ENTRADA OVSICORI 5 JUEVES 15-04

OFICINA COOPERACI. TECN. INTER. / CAMPUS BENJAMIN NUNEZ

EDIFICIO EMPRENDEDURISMO 1 JUEVES 15-04
ESCUELA MEDICINA VETERINARIA / CAMPUS BENJAMIN NUNEZ 1 JUEVES 15-04
ESCUELA MEDICINA VETERINARIA / CAMPUS BENJAMIN NUNEZ 2 JUEVES 15-04
POSGRADO CIEN VETER TROPIC / CAMPUS BENJAMIN NUNEZ 11 JUEVES 15-04
ESCUEL.CIENC.MOVIN.HUMANO Y CAL.VI. / CAMPUS BENJAMIN NUNEZ 5 JUEVES 15-04
CENT.INT.POLI.EC.DESAR.SO.CINP/CAMPUS BENJAMIN NUNEZ (CINPE) 30 JUEVES 15-04
RECTORIA ADJUNTA / EDIF RECTORIA 2 JUEVES 15-04
RECTORIA / EDIF RECTORIA 2 JUEVES 15-04
CONTRALORIA UNIVERSITARIA / EDIFICIO RECTORIA 1 JUEVES 15-04
COMISION PARA LA PREPARACION Y ATENCION DE

EMERGENCIAS/COMPLEJO SAN PABLO, SEGUNDO PISO 1 JUEVES 15-04
ASESORIA JURIDICA / COMPLEJO SAN PABLO PISO 2 1 JUEVES 15-04
CONSEJO UNIVERSITARIO / EDIF RECTORIA 2 JUEVES 15-04
OBSERV.VULC.SISM.OVSICORI / ENTRADA OVSICORI 4 JUEVES 15-04
ESCUELA DE MUSICA / CIDEA 18 JUEVES 15-04
ESCUELA ARTE, COMUNIC. VISUAL/EDIFICIO TOPOGRAFIA 7 JUEVES 15-04
DECANATO CIDE/CIDE 3 JUEVES 15-04

Atentamente,

Signature-not validated
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MAP. Nelson Valerio Aguilar
Director
Proveeduria Institucional
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