
Facultad de Filosofía y Letras 
Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje 

 
 

 

 
 
 
14 de mayo del 2021 
UNA-ELCL-OFIC-369-2021 
 
 
 
 
 
 
Licda. Marta Ramírez Rojas    
Delegada Ejecutiva a.i. 
FUNDAUNA 
 
Estimada señora: 
 
Le solicito muy atentamente, realizar el traslado de activos de los funcionarios M.A. Ileana 
Saborío Pérez, cédula de identidad 105540065 y M.A. Vianey Martín Núñez Arguedas, cédula 
de identidad 108190485, según boletas de traslado adjuntas, esto debido a que culminan su 
nombramiento como autoridades de la Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje, a partir del 
18 de mayo del 2021. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
M.A. Ileana Saborío Pérez  
Directora 
Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje 
 
dac 

 
Anexo: Formularios de traslado de activos  



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-004042 CN44NXHRVV

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

U.L.

14/5/2021

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad

Ubicación Ubicación
Oficina imprenta, piso 2 Oficina imprenta, piso 2

Sello Sello

010535-0000 010535-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

Escaner HP Scanjet 5590 5590

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-005424 SV5F95883
2-004819 0608193

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

U.L.

14/5/2021

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad

Ubicación Ubicación
Oficina imprenta, piso 2 Oficina imprenta, piso 2

Sello Sello

010637-0000 010637-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

EQUIPO PARA CAPTURA DE DATOS SCANTRON - OPSCAN 6/50

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

PC ESCRITORIO LENOVO THINKCENTRE M700 THINKVISION - SMJ057ZEQ

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-002514
2-002515

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad
14/5/2021

Ubicación Ubicación
Oficina imprenta, piso 2 Oficina imprenta, piso 2

Sello Sello

FS0009-0000 FS0009-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

Mueble en madera
U.L.

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

Mueble en madera

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-004828 60022110

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad
14/5/2021

Ubicación Ubicación
Laboratorio #2, piso 2 Laboratorio #2, piso 2

Sello Sello

012510-0000 012510-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

U.L.

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

LABORATORIO DE IDIOMAS V.6.0 LAB 100 #6002110 L5W100

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-004228 -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad
14/5/2021

Ubicación Ubicación
Laboratorio 2, piso 2 Laboratorio 2, piso 2

Sello Sello

010637-0000 010637-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

UL

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

Proyector Epson Power Lite 1771W - -

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-001563 2001563
2-001564 2001564
2-001565 2001565
2-000781 -
2-001690 1690
2-001691 1691
2-002683 -
2-002806 014045CA
2-002833 -
2-005394 4B1642P36003
2-005395 4B1650P04929
2-005820 PHBVD36599
2-005821 PHBVD36601
2-005822 PHBVD36606
2-006442 -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

U.L.

14/5/2021

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad

Ubicación Ubicación
Área General de Oficinas, piso 4 Área General de Oficinas, piso 4

Sello Sello

FS0009-0000 FS0009-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

PC PORTATIL LENOVO THINKPAD E-14 - -

IMPRESORA HP LASER PRO M402DW - -
IMPRESORA HP LASER PRO M402DW - -

UPS APC PRO BR 1500 G - -
IMPRESORA HP LASER PRO M402DW - -

Puerta e instalación - -
UPS APC PRO BR 1500 G - -

Mesa para sala de reuniones - -
Receptor USB / dispositivos votación - 2713

Biblioteca sólida alta - 0
Biblioteca sólida alta - 0

Estante metálico - MELTAL
Mueble en madera (Biblioteca) - -

Estante metálico - MELTAL

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

Estante metálico - MELTAL

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-002925 707HH13050153
2-002493 CCAE09LP1220T1
2-000596 JX8F822244L
2-004227 -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

UL

14/5/2021

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad

Ubicación Ubicación
Bodega de Laboratorios, piso #2 Bodega de Laboratorios, piso #2

Sello Sello

FS0009-0000 FS0009-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

Proyector Epson Power Lite 1771W - -

Impresora Láser color Estándar II - C746DN
Proyector EPSON 77C - -

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

SISTEMA DE AUDIO PA Ultra-Compact 300 vatios - SB 7070 707HH

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-000780 -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad
14/5/2021

Ubicación Ubicación
Cocina, piso 4 Cocina, piso 4

Sello Sello

FS0009-0000 FS0009-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

UL

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

Mueble en madera (Alacena) - -

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-002294 1103011413
2-002262 1015DC51Y060982YD
2-002263 1011095996
2-002264 1011095999
2-002265 1011095998
2-002266 1011098003
2-002267 1011095951
2-002268 1011095948
2-002269 1011096001
2-002270 1011095949
2-002271 1011095954
2-002272 1011095955
2-002273 1011095953
2-002274 1011095950
2-002275 1011095997
2-002276 1011095509
2-002277 1011095513
2-002278 1011095514
2-002279 0912079976
2-002280 0912070979

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad
14/5/2021

Ubicación Ubicación
Laboratorio 1, piso 2 Laboratorio 1, piso 2

Sello Sello

FS0009-0000 FS0009-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de audio de 2 entradas - PSI046

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

Equipo de Reproduccion de cassette para profesor - 3831300

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-002281 0912079974
2-002282 0912079973
2-002283 0912079927
2-002284 0912079975
2-002285 0912079978
2-002286 0912079972
2-002287 1011096000
2-002289 1011095511
2-002290 1011095512
2-002291 1011095952
2-002292 1011096002
2-002261 111105668
2-002288 101109510
2-002316 101109510
2-002170 -
2-002297 -
2-002299 -
2-002300 -
2-002301 -
2-002302 -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad
14/5/2021

Sello Sello

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje
Ubicación Ubicación

Laboratorio 1, piso 2 Laboratorio 1, piso 2

105540065 108630500
FS0009-0000 FS0009-0000

Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Cabina para dos estudiantes. - -

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA

Cabina para dos estudiantes. - -
Cabina para dos estudiantes. - -

Sistema de dos parlantes marca KLIPSCH - AW500
Cabina para dos estudiantes. - -

Unidad de almacenamiento digital para 32 unidades - MSU642
Pantalla eléctrica  Da-lite - -

Sistema de conexión par 32 unid. Marca Sanako - SCU032
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036
Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

Panel de control de grabación para estudiante - UAP036

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-002303 -
2-002304 -
2-002305 -
2-002306 -
2-002307 -
2-002308 -
2-002309 -
2-002310 -
2-002311 -
2-002312 -
2-002313 -
2-004383 -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad

UL

14/5/2021

Sello Sello

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje
Ubicación Ubicación

Laboratorio 1, piso 2 Laboratorio 1, piso 2

105540065 108630500
FS0009-0000 FS0009-0000

Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA

AIRE ACONDICIONADO CARRIER - -

Cabina para dos estudiantes. - -
Cabina para dos estudiantes. - -

Cabina para dos estudiantes. - -
Cabina para dos estudiantes. - -

Cabina para dos estudiantes. - -
Cabina para dos estudiantes. - -

Cabina para dos estudiantes. - -
Cabina para dos estudiantes. - -

Cabina para dos estudiantes. - -
Cabina para dos estudiantes. - -

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

Cabina para dos estudiantes. - -

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-002172 Pantalla eléctrica  Da-lite -
2-004268 Aire acondicionado central -
2-004384 AIRE ACONDICIONADO CARRIER -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad
14/5/2021

Ubicación Ubicación
Laboratorio 2, piso 2 Laboratorio 2, piso 2

Sello Sello

FS0009-0000 FS0009-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

UL

- -
- -

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

- -

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-002173 -
2-002295 MXL14022923
2-002296 3831246
2-002298 -
2-004184 -
2-004279 -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

14/5/2021Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad

-

Pantalla eléctrica  Da-lite
Computador marca HP
Amplificador marca ONKIO
Escritorio para proferor

UL

Sello Sello

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje
Ubicación Ubicación

Laboratorio 3, piso 2 Laboratorio 3, piso 2

105540065 108630500
FS0009-0000 FS0009-0000

Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA

Laboratorio de Idiomas marca Sanako -

400 PRO
TX8050

Computadora Dell Optiplex 3020 SFF OPTIPLEX 3020

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

-

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-002171 -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad
14/5/2021

Ubicación Ubicación
Laboratorio multimedia, piso 2 Laboratorio multimedia, piso 2

Sello Sello

FS0009-0000 FS0009-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

UL

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

Pantalla eléctrica  Da-lite - -

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-004193 Portátil HP Probook 440 G2 -
2-004194 AS1588 3003

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

UL

14/5/2021

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad

Ubicación Ubicación
Oficina de laboratorios, piso 2 Oficina de laboratorios, piso 2

Sello Sello

FS0009-0000 FS0009-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

Portátil HP Probook 440 G2 HSTNN C83C

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

- PROBOOK 440 G2

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-005819 IMPRESORA HP LASER PRO M402DW PHBVD36596

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como directora de la ELCL, por lo que los activos de uso común deben ser
trasladados a la nueva directora. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021 del TEUNA

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

UL

14/5/2021

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Núñez Alvarado Bibiana
Firma: Sello

302970384

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad

Ubicación Ubicación
Oficina de posgrados, piso 3 Oficina de posgrados, piso 3

Sello Sello

FS0009-0000 FS0009-0000
Nombre Dependencia Universitaria Nombre Dependencia Universitaria

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:
SABORIO PEREZ ILEANA LOAIZA BERROCAL MAYRA
105540065 108630500

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
DESCRIPCION MARCA MODELO

- -

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
UNA-ELCL-OFIC-369-2021

Sección Contabilidad
Activos Fijos

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y



Documento de Referencia N°

PLACA N° SERIE
2-002119 123050734600085000000
2-004039 -

Nombre: Nombre:
Cédula: Cédula:
Proyecto: Proyecto:

Firma: Firma:

Nombre:

Cédula:
Razón de la Transferencia: Se traslada debido a que termina su gestión como subdirector de la ELCL, y como los activos son de uso de la 
Subdirección los mismos deben ser trasladado al nuevo subdirector. COMUNICADO OFICIAL N.°04-2021

Observaciones: si se tiene alguna consulta favor localizar a Deyanira Amador Castro, al correo deyanira.amador.castro@una.cr

Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguajer Escuela de Literatura y Ciencias del Lenguaje

Oficina de Subdirección, ELCL, piso 4 Oficina de Subdirección, ELCL, piso 4

M.A. Ieana Saborío Pérez

U.L.

NUÑEZ ARGUEDAS VIANEY MARTIN
108190485
FS0009-0000

BARTH ARROYO JORGE PABLO
112400133
FS0009-0000

Fecha solicitud del cambio
Fecha de recepción en

la Sección de Contabilidad

Sello Sello

AUTORIZACION DEL SUPERIOR JERARQUICO DEL FUNCIONARIO QUE TRASLADA LA RESPONSABILIDAD DEL ACTIVO

Firma: Sello
105540065

TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS

ACTUALMENTE BAJO LA RESPONSABILIDAD DE: PASAN A SER RESPONSABILIDAD DE:

Nombre Dependencia UniversitariaNombre Dependencia Universitaria

DESCRIPCION MARCA MODELO
Aire acondicionado
Mesa redonda para reuniones tipo AM

DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA

Activos Fijos

UNA-ELCL-OFIC-369-2021

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y

Sección Contabilidad

-
-

CH41A 018 H3VLC
-

UbicaciónUbicación


