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CIRCULAR
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Señores/as  
Comunidad laboral 
Universidad Nacional 

Estimados (as) señores (as):

Asunto:  Nuevo instructivo y formulario para la evaluación del periodo de prueba 
del sector administrativo.

El Programa Desarrollo de Recursos Humanos (PDRH) tiene el agrado de comunicarles
que, producto de la actualización de herramientas para la gestión del talento humano, se
determinó  la  necesidad  de  establecer  un  nuevo  instructivo  y  formulario  para  la
evaluación del periodo de prueba, establecido en el artículo 38 de la IV Convención
Colectiva de Trabajo.

Este nuevo formulario contempla elementos que se consideraron a raíz de las principales
recomendaciones y experiencias recibidas de las personas usuarias, de manera que se
ajustan al actual contexto universitario y a los cambios originados a nivel de normativa
nacional e institucional, sobre todo en lo relacionado con el tema de desempeño.

Por lo anterior, a partir de la publicación de esta circular, toda jefatura inmediata y/o
persona superior jerárquica de las unidades ejecutoras, deberán realizar la evaluación del
período de prueba, según lo establecido en el nuevo instructivo UNA-PDRH-INST-039-
2021, utilizando el formulario UNA-PDRH-FORM-028. 

Para  cualquier  consulta  al  respecto,  pueden  comunicarse  a  los  siguientes  correos
electrónicos: adth@una.cr;  katia.quiros.soto@una.cr; rcamp@una.cr.
 

Atentamente,

Licda. Paola Arguedas Chacón
Directora
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