
PROVEEDURÍA INSTITUCIONAL
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TELÉFONO  2562-6655
CORREO ELECTRÓNICO:   proveeduria@una.cr

CIRCULAR DE INFORMACIÓN
UNA-PI-CIRC-034-2021

Para: Comunidad Universitaria 
De: Proveeduría Institucional
Asunto:          Coordinación para la entrega de bienes y materiales (JUSTO A 

TIEMPO)
Fecha: 9 de agosto de 2021
__________________________________________________________________________

Estimados(as) compañeros(as):

Con base es los pedidos pendientes de atención por parte de la empresa Jiménez &

Tanzi  asociados al  contrato  de suministros  de uso común conocido como Justo a

Tiempo, en atención a la circunstancia actual derivada de la pandemia originada por

la  COVID-19,  se  programa las  entregas  de bienes  en  las  diferentes  dependencias

institucionales,  según  lo  que  se  indica  en  el  siguiente  cuadro.  Para  ello,  es

fundamental  que  cada  encargado  de  recepción  de  bienes  de  la  respectiva  unidad

solicitante  se apersone para recibir  los bienes  que sus  unidades  solicitaron  en las

fechas indicadas. 

Se reitera que en caso de que NO haya personal en los días indicados, el siguiente

trámite quedaría para la próxima fecha. Las entregas por parte del proveedor iniciarán

desde la mañana y en el transcurso de toda la jornada y no se estarán gestionando

entregas en horas específicas. Se está incluyendo un cambio de producto y un retiro. 

Adicionalmente, se continua con las mejoras en el proceso de recepción y pago en

SIGESA, por lo que se instruye a todas las unidades ejecutoras de no realizar en el

sistema  SIGESA,  las  recepciones  de  estos  pedidos  entregados  por  el  contratista

Jiménez & Tanzi,  ya que dicha actividad para este  caso particular  la realizará en

Almacén Institucional. 

mailto:proveeduria@una.cr
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Esta instrucción rige únicamente para los pedidos indicados.

Orden de Compra Departamento Dirección Bultos Fecha

PCO-0248-2021
BIBLIOTECA JOAQUIN GAR-

CIA MONGE
BIBLIOTECA CENTRAL / DETRÁS DE ENTREDA

PRINCIPAL FCEN
1 13/8/2021

PCO-0506-2021 CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSEJO UNIVERSITARIO / EDIFICIO RECTO-

RIA
2 13/8/2021

PCO-0306-2021
DACANATO DE CIENCIAS DE

LA TIERRA Y EL MAR
BIBLIOTECA DE TIERRA Y MAR / CONTIGUO A

PARQUEO URICHE, FRENTE A IRET
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
DACANATO DE CIENCIAS DE

LA TIERRA Y EL MAR
DECANATO DE TIERRA Y MAR / DETRÁS DEL

AUDITORIO CLODOMIRO PICADO
1T(16) 13/8/2021

PCO-0547-2021
DACANATO DE CIENCIAS DE

LA TIERRA Y EL MAR
DECANATO DE TIERRA Y MAR / DETRÁS DEL

AUDITORIO CLODOMIRO PICADO
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
DACANATO DE CIENCIAS DE

LA TIERRA Y EL MAR
DECANATO DE TIERRA Y MAR / DETRÁS DEL

AUDITORIO CLODOMIRO PICADO
1 13/8/2021

PCO-0506-2021
DECANATO DE CIENCIAS DE

LA SALUD
DECANATO DE CIENCIAS DE LA SALUD /

CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
DECANATO DE CIENCIAS
EXACTAS Y NATURALES

DECANATO EXACTAS Y NATURALES / DETRÁS
DE AUDITORIO CLODOMIRO PICADO

4 13/8/2021

PCO-0547-2021
DECANATO DE CIENCIAS
EXACTAS Y NATURALES

DECANATO EXACTAS Y NATURALES / DETRÁS
DE AUDITORIO CLODOMIRO PICADO

1 13/8/2021

PCO-0547-2021
DECANATO DE CIENCIAS

SOCIALES

DECANATO DE CIENCIAS SOCIALES / TERCER
PISO ANTIGUA FACULTAD DE CIENCIAS SO-

CIALES
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
DECANATO DE CIENCIAS

SOCIALES

DECANATO DE CIENCIAS SOCIALES / TERCER
PISO ANTIGUA FACULTAD DE CIENCIAS SO-

CIALES
1T(12) 13/8/2021

PCO-0547-2021
DECANATO DE CIENCIAS

SOCIALES

DECANATO DE CIENCIAS SOCIALES / TERCER
PISO ANTIGUA FACULTAD DE CIENCIAS SO-

CIALES
5 13/8/2021
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PCO-0547-2021
DECANATO DE CIENCIAS

SOCIALES

DECANATO DE CIENCIAS SOCIALES / TERCER
PISO ANTIGUA FACULTAD DE CIENCIAS SO-

CIALES
1 13/8/2021

PCO-0306-2021
DECANATO DE ESTUDIOS

GENERALES
DECANATO DE ESTUDIOS GENERALES / EX-

PLANADA 11 DE ABRIL
5 13/8/2021

PCO-0547-2021
DECANATO DE FILOSOFIA Y

LETRAS
DECANATO DE FILOSOFIA Y LETRAS / EDIFI-

CIO FILOSOFIA Y LETRAS
9 13/8/2021

PCO-0547-2021
DECANATO DE FILOSOFIA Y

LETRAS
DECANATO DE FILOSOFIA Y LETRAS / EDIFI-

CIO FILOSOFIA Y LETRAS
1T(7) 13/8/2021

PCO-0547-2021
DECANATO DE FILOSOFIA Y

LETRAS
DECANATO DE FILOSOFIA Y LETRAS / EDIFI-

CIO FILOSOFIA Y LETRAS
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
DECANATO DE FILOSOFIA Y

LETRAS
DECANATO DE FILOSOFIA Y LETRAS / EDIFI-

CIO FILOSOFIA Y LETRAS
11 13/8/2021

PCO-0306-2021
DECANATO DE FILOSOFIA Y

LETRAS
DECANATO DE FILOSOFIA Y LETRAS / EDIFI-

CIO FILOSOFIA Y LETRAS
1 13/8/2021

PCO-0506-2021
DECANATO DEL CENTRO DE
INVESTIGACION Y DOCEN-

CIA EN EDUCACION

DECANATO CIDE / CIDE

6

13/8/2021

PCO-0506-2021
DECANATO DEL CENTRO DE
INVESTIGACION Y DOCEN-

CIA EN EDUCACION

DECANATO CIDE / CIDE

1

13/8/2021

PCO-0506-2021
DECANATO DEL CENTRO DE
INVESTIGACION Y DOCEN-

CIA EN EDUCACION

DECANATO CIDE / CIDE
2

13/8/2021

PCO-0327-2021 DECANATO DEL CENTRO DE
INVESTIGACION Y EXTEN-

SION ARTISTICA

DECANATO DE CIDEA / CIDE
6

13/8/2021

PCO-0547-2021
DEPARTAMENTO DE BIEN-

ESTAR ESTUDIANTIL
DEPART. DE BIENESTAR ESTUDIANTIL / EX-

PLANADA 11 DE ABRIL
1 13/8/2021

PCO-0374-2021
DEPARTAMENTO DE REGIS-

TRO
DEPARTMENTO DE REGISTRO / EDIFICIO RE-

GISTRO FINANCIERO
1 13/8/2021

PCO-0506-2021
DIVISION DE EDUCACION

PARA EL TRABAJO
DIVISION EDUCAC. PARA TRABAJO / CIDE 1 13/8/2021

PCO-0445-2021
ESCUELA DE ADMINISTRA-

CION
ESCUELA DE ADMINISTRACION / FACULTAD

CIENCIAS SOCIALES
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
ESCUELA DE CIENCIAS

AGRARIAS
ESCUELA DE CIENCIAS AGRARIAS / DETRÁS

DEL AUDITORIO CLODOMIRO PICADO
3 13/8/2021
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PCO-0506-2021
ESCUELA DE CIENCIAS DEL
MOVIMIENTO HUMANO Y

CALIDAD DE VIDA

ESCUEL CIENC MOVIM HUMANO Y CAL VI/
CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ

3 13/8/2021

PCO-0506-2021
ESCUELA DE CIENCIAS DEL
MOVIMIENTO HUMANO Y

CALIDAD DE VIDA

ESCUEL CIENC MOVIM HUMANO Y CAL VI/
CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ

2 13/8/2021

PCO-0547-2021 ESCUELA DE HISTORIA
ESCUELA DE HISTORIA / FACULTAD CIENCIAS

SOCIALES
1 13/8/2021

PCO-0547-2021 ESCUELA DE HISTORIA
ESCUELA DE HISTORIA / FACULTAD CIENCIAS

SOCIALES
5 13/8/2021

PCO-0547-2021 ESCUELA DE HISTORIA
ESCUELA DE HISTORIA / FACULTAD CIENCIAS

SOCIALES
1 13/8/2021

PCO-0547-2021 ESCUELA DE HISTORIA
ESCUELA DE HISTORIA / FACULTAD CIENCIAS

SOCIALES
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
ESCUELA DE LITERATURA Y

CIENCIAS DEL LENGUAJE
ESCUELA LITER. Y CIEN. LENG / EDIFICIO FI-

LOSOFIA Y LETRAS
1 13/8/2021

PCO-0306-2021
ESCUELA DE LITERATURA Y

CIENCIAS DEL LENGUAJE
ESCUELA LITER. Y CIEN. LENG / EDIFICIO FI-

LOSOFIA Y LETRAS
1 13/8/2021

PCO-0071-2021
ESCUELA DE SECRETARIADO

PROFESIONAL
ESCUELA DE SECRET. PROFESIONAL / FACUL-

TAD DE CIENCIAS SOCIALES
1 13/8/2021

PCO-0506-2021
INSTITUTO DE INVESTIGA-

CIONES Y SERVICIOS FORES-
TALES

INSTITUTO DE INVES. YSERV. FOR. / SANTA
LUCIA

1 13/8/2021

PCO-0547-2021
OFICINA DE COMUNICA-

CIÓN
CAMPUS OMAR DENGO / OFICINA DE CO-

MUNICACIÓN
5 13/8/2021

PCO-0547-2021
OFICINA DE COMUNICA-

CIÓN
CAMPUS OMAR DENGO / OFICINA DE CO-

MUNICACIÓN
1 13/8/2021

PCO-0506-2021
OFICINA DE TRANSFEREN-

CIA TECNOLOGICA Y VINCU-
LACION EXTERNA

OFICINA TRANF. TEC. Y VINC. EXTER. / CAM-
PUS BENJAMIN NUÑEZ EDIFICIO EMPRENDE-

DURISMO
10 13/8/2021

PCO-0506-2021
OFICINA DE TRANSFEREN-

CIA TECNOLOGICA Y VINCU-
LACION EXTERNA

OFICINA TRANF. TEC. Y VINC. EXTER. / CAM-
PUS BENJAMIN NUÑEZ EDIFICIO EMPRENDE-

DURISMO
1 13/8/2021
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PCO-0506-2021
OFICINA DE TRANSFEREN-

CIA TECNOLOGICA Y VINCU-
LACION EXTERNA

OFICINA TRANF. TEC. Y VINC. EXTER. / CAM-
PUS BENJAMIN NUÑEZ EDIFICIO EMPRENDE-

DURISMO
1 13/8/2021

PCO-0506-2021
OFICINA DE TRANSFEREN-

CIA TECNOLOGICA Y VINCU-
LACION EXTERNA

OFICINA TRANF. TEC. Y VINC. EXTER. / CAM-
PUS BENJAMIN NUÑEZ EDIFICIO EMPRENDE-

DURISMO
3 13/8/2021

PCO-0547-2021
OFICIONA DE COMUNICA-

CIÓN
CAMPUS OMAR DENGO / OFICINA DE CO-

MUNICACIÓN
1 13/8/2021

PCO-0506-2021
PROGRAMA DE PUBLICA-
CIONES E IMPRESIONES

PROG. PUBLICACIONES IMPRESIONES / EN-
TRADA OVSICORI

1 13/8/2021

PCO-0547-2021
PROGRAMA DE SERVICIOS

GENERALES
SECCION DE VIGILANCIA / DE BURGER KING

125 MTS AL ESTE DESPUES DEL PUENTE
1 13/8/2021

PCO-0445-2021
PROGRAMA DE SERVICIOS

GENERALES
SECCION DE VIGILANCIA / DE BURGER KING

125 MTS AL ESTE DESPUES DEL PUENTE
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
PROGRAMA DE SERVICIOS

GENERALES
SECCION DE VIGILANCIA / DE BURGER KING

125 MTS AL ESTE DESPUES DEL PUENTE
1T(18) 13/8/2021

PCO-0547-2021
PROGRAMA DE SERVICIOS

GENERALES
SECCION DE VIGILANCIA / DE BURGER KING

125 MTS AL ESTE DESPUES DEL PUENTE
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
PROGRAMA DE SERVICIOS

GENERALES
SECCION DE VIGILANCIA / DE BURGER KING

125 MTS AL ESTE DESPUES DEL PUENTE
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
PROGRAMA DE SERVICIOS

GENERALES
SECCION DE VIGILANCIA / DE BURGER KING

125 MTS AL ESTE DESPUES DEL PUENTE
1 13/8/2021

PCO-0506-2021
PROGRAMA DESARROLLO

MANTENIMIENTO E INFRA-
ESTROTURA INSTITUCIONAL

SECCION DE MANTENIMIENTO / ENTRADA
OVSICORI

2 13/8/2021
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PCO-0506-2021
PROGRAMA DESARROLLO

MANTENIMIENTO E INFRA-
ESTROTURA INSTITUCIONAL

SECCION DE MANTENIMIENTO / ENTRADA
OVSICORI

1 13/8/2021

PCO-0547-2021
PROGRAMAS DE SERVICIOS

GENERALES
SECCION DE VIGILANCIA / DE BURGER KING

125 MTS AL ESTE DESPUES DEL PUENTE
2 13/8/2021

PCO-0547-2021
PROGRAMAS DE SERVICIOS

GENERALES
SECCION DE VIGILANCIA / DE BURGER KING

125 MTS AL ESTE DESPUES DEL PUENTE
1 13/8/2021

PCO-0506-2021
PROVEEDURIA INSTITUCIO-

NAL
PROGRAMA DE PROVEEDURIA / COMPLEJO

SAN PABLO, TERCER PISO
3 13/8/2021

PCO-0506-2021
PROVEEDURIA INSTITUCIO-

NAL
PROGRAMA DE PROVEEDURIA / COMPLEJO

SAN PABLO, TERCER PISO
1 13/8/2021

PCO-0506-2021 RECTORIA ADJUNTA RECTORIA ADJUNTA / EDIFICIO RECTORIA 1 13/8/2021

PCO-0506-2021
VICERRECTORIA DE DOCEN-

CIA
SEDE INTERUNIVERSITARIA ALAJUELA / ALA-

JUELA
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
VICERRECTORIA DE DOCEN-

CIA
UNIDAD DE ADMISION, EDIFICIO REGISTRO

FINANCIERO
1 13/8/2021

PCO-0547-2021
VICERRECTORIA DE DOCEN-

CIA
VICERRECTORIA DE DOCENCIA / EDIFICIO

PERTINENCIA Y CALIDAD
1 13/8/2021

PCO-0445-2021
VICERRECTORIA DE DOCEN-

CIA
VICERRECTORIA DE DOCENCIA / EDIFICIO

PERTINENCIA Y CALIDAD
1 13/8/2021

PCO-0292-2021
VICERRETORIA DE ADMINIS-

TRACION
CAMPUS UNA SOSTENIBLE / PREDIO TRANS-

PORTES
1 13/8/2021

PCO-0388-2021
TRIBUNAL UNIVERSITARIO

DE APELACIONES
TRIBUNAL UNIVERSIT. DE APELAC. / COMPLE-

JO SAN PABLO, PRIMER PISO
1 13/8/2021

Atentamente,

MAP. Nelson Valerio Aguilar
Director
Proveeduría Institucional
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