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DIRECCION
TELEFONO 2562-6655
CORREO ELECTRONICO: proveeduria@una.cr
CIRCULAR DE INFORMACION
UNA-PI-CIRC-037-2021
Para: Comunidad Universitaria
De: Proveeduria Institucional
Asunto: Coordinacion para la entrega de bienes y materiales (JUSTO A
TIEMPO)
Fecha: 1 de septiembre de 2021

Estimados(as) compafieros(as):

Con base es los pedidos pendientes de atencion por parte de la empresa Jiménez &
Tanzi asociados al contrato de suministros de uso comun conocido como Justo a
Tiempo, en atencion a la circunstancia actual derivada de la pandemia originada por la
COVID-19, se programa las entregas de bienes en las diferentes dependencias
institucionales, segun lo que se indica en el siguiente cuadro. Para ello, es fundamental
que cada encargado de recepcién de bienes de la respectiva unidad solicitante se

apersone para recibir los bienes que sus unidades solicitaron en las fechas indicadas.

Se reitera que en caso de que NO haya personal en los dias indicados, el siguiente
tramite quedaria para la préxima fecha. Las entregas por parte del proveedor iniciaran
desde la mafiana y en el transcurso de toda la jornada y no se estaran gestionando

entregas en horas especificas. Se esta incluyendo un cambio de producto y un retiro.

Adicionalmente, se continua con las mejoras en el proceso de recepcion y pago en
SIGESA, por lo que se instruye a todas las unidades ejecutoras de no realizar en el

sistema SIGESA, las recepciones de estos pedidos entregados por el contratista
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Jiménez & Tanzi, ya que dicha actividad para este caso particular la realizara en

Almacén Institucional.

Esta instruccidn rige Unicamente para los pedidos indicados.

Orden de : .,
Departamento Direccion Bultos| Fecha
Compra
CAMPUS UNA
PCO-0622- CAMPUS UNA SOSTENIBLE /
SOSTENIBLE / PREDIO 3 |8/9/2021
2021 |12 N CPORTES PREDIO TRANSPORTES
CAMPUS UNA
PCO-0622- CAMPUS UNA SOSTENIBLE /
SOSTENIBLE / PREDIO 6 |8/9/2021
2021 |12 N CPORTES PREDIO TRANSPORTES
pC0.0621. |COMISION RESOLUCION | COMPLEJO SAN PLABLO,
5001 |PENUNCIAS DE TERCER PISO, EDIFICIO 1 [8/9/2021
HOSTIGAMIENTO SEXUAL |ADMINISTRATIVO
DECANATO DEL CENTRO
PCO-0622- |DE INVESTIGACION Y
2001 |DOCENGIA EN DECANATO CIDE / CIDE 5 |8/9/2021
EDUCACION
DECANATO DEL CENTRO
PCO-0506- |DE INVESTIGACION Y
2021 |DOCENCIA EN DECANATO CIDE / CIDE 2 [8/9/2021
EDUCACION
CAMPUS OMAR DENGO /
ch(')g?l' ESE:SEISA?NR'I[QSDE LOS DEFENSORIA DE LOS 1 [8/9/2021
ESTUDIANTES
PCO-0621- ESCUELA DE HISTORIA /
2021  |FSCUELADEHISTORIA FACULTAD CIENCIAS SOCIALES 1 |8/9/2021
pCO-0621. | ESCUELA DE ESCUELA DE SECRET.
2001 |SECRETARIADO PROFESIONAL / FACULTAD DE 6 |8/9/2021
PROFESIONAL CIENCIAS SOCIALES
PCO-0622- | ESCUELA DE TOPOGRAFIA | OCUELA TOPOGRA.CASTR. ¥
2021 |Y GEODESIA GEO / EDIFICIO DE 1 |8/9/2021
TOPOGRAFIA
OFICINA DE OFICINA TRANF. TEC. Y VINC.
PCO-0506- | TRANSFERENCIA EXTER. / CAMPUS BENJAMIN 3 |8/9/2021
2021 |TECNOLOGICAY NURNEZ EDIFICIO
VINCULACION EXTERNA  |EMPRENDEDURISMO
PROGRAMA DE SERVICIOS
-0622- DE SE
PC(230261 Ziggg:xg SERVICIOS| - eNERALES / PREDIO 1 |8/9/2021
TRANSPORTES
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PROGRAMA DE SERVICIOS
cht')gizz' Ziﬁgsﬁxg DE SERVICIOS | - ENERALES / PREDIO 8/9/2021
TRANSPORTES
PROGRAMA DESARROLLO
PCO-0622- | MANTENIMIENTO E SECCION DE MANTENIMIENTO 8/9/2021
2021  |INFRAESTROTURA / ENTRADA OVSICORI
INSTITUCIONAL
PROGRAMA DE PROVEEDURIA
PC?(—)(;ESlZZ— :DI\TS(')I'\I/'IFLIJE(?IL(J)T\IIQL / COMPLEJO SAN PABLO, 8/9/2021
TERCER PISO
PCO-0622- RECTORIA ADJUNTA / EDIFICIO
2001 |RECTORIA RECTORIA 8/9/2021
PCO-0622- RECTORIA ADJUNTA / EDIFICIO
2021 |RECTORIA ADJUNTA RECTORIA 8/9/2021
SISTEMA DE ESTUDIOS
PCO-0621- |SISTEMA DE ESTUDIOS DE |POSTGRADO / EDIFICIO 8/9/2021
2021 |POSTGRADO PERTINENCIA Y CALIDAD
TERCER PISO
PCO-0622- |TRIBUNAL ELECTORAL TRIBUNAL ELECT. UNIVERSIT. /
2021 |UNIVERSITARIO COMPLEJO SAN PABLO, 8/9/2021
PRIMER PISO
TRIBUNAL ELECT. UNIVERSIT. /
chéc;eizz- LTJF:\: ﬁ/UE':/;LTZ;EISTORAL COMPLEJO SAN PABLO, 8/9/2021
PRIMER PISO
PCO-0622- |VICERRECTORIA DE COMPLEJO SAN PLABLO / 8/9/2021
2021 |ADMINISTRACION AUDITORIO INSTITUCIONAL
PCO-0622- |VICERRECTORIA DE SEDE INTERUNIVERSITARIA 8/9/2021
2021 |DOCENCIA ALAJUELA / ALAJUELA
PCO-0622- |VICERRECTORIA DE SEDE INTERUNIVERSITARIA 8/9/2021
2021 |DOCENCIA ALAJUELA / ALAJUELA
VICERRECTORIA DE DOCENCIA
chggin' ggEEEEfATOR'A DE / EDIFICIO PERTINENCIA Y 8/9/2021
CALIDAD
UNIDAD DE ADMISION,
PC(;(_)O26121_ ggEEEEfATOR'A DE EDIFICIO REGISTRO 8/9/2021
FINANCIERO
Atentamente,
NELSON SR
VALERIO AGUILAR (FIRMA)

Fecha: 2021.09.01

AGUILAR (FIRMA) 5657 0600
MAP. Nelson Valerio Aguilar
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