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PROVEEDURÍA INSTITUCIONAL 
DIRECCIÓN 

TELÉFONO  2562-6655 

CORREO ELECTRÓNICO:   proveeduria@una.cr 
 

CIRCULAR DE INFORMACIÓN 

UNA-PI-CIRC-042-2021 

 

 

Para:   Comunidad Universitaria  

De:  Proveeduría Institucional 

Asunto:          Actualización de datos de los Administradores de Contratos 

Fecha:  24 de septiembre de 2021 

__________________________________________________________________________ 

Estimados señores: 

Con el fin de mantener una comunicación certera y oportuna, se les solicita a los 

funcionarios designados como Administradores de Contratos que mantengan 

actualizados los datos indicados en SIGESA en la pantalla “Mi perfil”, asociada al 

módulo de Persona General que se accede al dar clic sobre el nombre de la persona 

funcionaria visible en la esquina superior izquierda. 

 

Para el módulo de Proveeduría de Bienes y Servicios (PBS), específicamente se 

requiere la actualización de los datos de correo electrónico del tipo “correo UNA” y 

números de teléfono del tipo “Oficina”, ya que son los utilizados tanto para las 

notificaciones automáticas correspondientes a análisis técnicos y de razonabilidad de 

precios de las contrataciones administrativas a su cargo, como para los detalles de 

contacto que se incorporan en los contratos y que se requieren para la debida 

comunicación con los proveedores, los otros tipos de teléfono o correos no serán 

válidos para efectos del módulo de la Proveeduría Institucional. 

 

Atentamente, 

 

 

 

MAP. Nelson Valerio Aguilar 

Director 

Proveeduría Institucional 
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