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INTRODUCCION

Este documento esta dirigido a aquellas personas funcionarias responsables en su
Unidad Académica, Centro, Sede o Seccidén Regional, de la confeccidn de actas de
graduacion y de la realizacion de los estudios de verificacion de cumplimiento del
plan de estudios por parte de las personas estudiantes, lo que les permitira
graduarse.

Ademas, pretende ser un instrumento que permita la correcta elaboracion de las
actas de graduacion y la emision de la verificacion de cumplimiento de plan de
estudios para graduacion, proporcionando una guia clara del procedimiento que
debe realizarse tanto al momento de la recoleccion de la documentacion requerida
a los estudiantes, como en la emision de la verificaciéon de cumplimiento de plan de
estudios para graduacién en el sistema Banner y su correspondiente revisién del
plan de estudios de cada graduando.

Este manual fue elaborado en conjunto por la Coordinadora de Curriculum Asesoria
y Planeacion de Programas (CAPP).

Fresia Sancho Fallas
Directora
Departamento de Registro
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PROCEDIMIENTO PARA ACTAS DE GRADUACION, ACTAS DE EGRESADO Y
ACTAS DE MATERIAS PENDIENTES

ACTAS DE GRADUACION

oukwhpE

La persona estudiante

Llenar la formula de inscripcion en la respectiva Unidad Académica
Cancelar los derechos de graduacién y timbres correspondientes.
Adjuntar fotocopia de identificacion legible.

Completar la Boleta Nacional de Graduandos.

Verificar el padron de graduandos

Consultar la fecha del acto de graduacion en el respectivo Decanato

La Unidad Académica, Centro, Sede o Seccién Regional

Actas de Graduandos

1.

La Unidad Académica debe verificar que la documentacion presentada por
la persona estudiante este correcta y entregar a la persona estudiante, el
comprobante de inscripcion firmado y sellado

Las personas funcionarias encargadas de graduacion de cada escuela,
centro, sede 0 seccidn regional, proceden a emitir la verificacion de
cumplimiento de plan de estudios en el sistema BANNER, segun sea el caso,
esta sera revisada y aprobada, ademas de ser firmado y sellada por el(la)
director(a) de la escuela en cada una de sus paginas. Los datos de la
persona estudiante deben coincidir con los que aparecen impresos en el plan
de estudios y en la cédula de identidad o pasaporte (para extranjeros).

Realizada la revision para comprobar que la persona estudiante cumple con
los requisitos de su plan de estudios para graduaciéon de graduacion, indica
en la verificacion de cumplimiento de plan de estudios el numero de
graduacion correspondiente, sea primera o segunda, el nimero de la boleta
de solicitud de inscripcién y el nimero de recibo de cancelacion de derechos
de graduacion, sella y firma la verificacion de cumplimiento del plan de
estudios.

Genera el acta de graduando en el Sistema de Graduacion, adjunta al acta:
la solicitud que ha llenado la persona estudiante, fotocopia de la
identificacion (cédula o pasaporte en caso de extranjeros), la verificacion de
cumplimiento de plan de estudios, comprobante de la boleta nacional de
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graduandos y el control de traslado. La persona directora firma y sella el Acta
de Graduando y la envia al Decanato para su correspondiente firma y sello
para luego ser remitida al Departamento de Registro.

Actas de egresado y materias pendientes

La persona estudiante:

1. Para las actas de egresado y materias pendientes, la persona estudiante
debe hacer la solicitud ante la Unidad Académica.

La Unidad Académica, Centro, Sede o Seccion Regional:

2. Laescuela, Centro, Sede o Seccion Regional, procede a emitir la verificacion
de cumplimiento de plan de estudios en el sistema de gestibn académica
Banner, realiza el estudio correspondiente, corrobora que la persona
estudiante tenga, para el caso de egresado, Unicamente pendiente la
presentacion y defensa de su tesis, y para el caso de materias pendientes un
maximo de tres materias.

3. Una vez verificada la condicion de la persona estudiante se llena el
formulario, Acta de Egresado o bien Acta de materias pendientes, el cual
debera ser sellado y firmado por la persona que funge como director/a de la
Escuela, adjuntandole la verificacién de cumplimiento de plan de estudios,
para luego proceder a enviarlo al Departamento de Registro para su
correspondiente tramite.

4. El certificado le sera entregado a la persona estudiante en el Departamento
de Registro al dia siguiente de que se reciba el acta y previa cancelacién de
los derechos de certificacion en Financiero.

Asimismo como un recordatorio de los procedimientos en la confeccion de las actas
de Graduandos y para evitar la devolucion de las mismas y la duplicidad de labores
se les recuerda que, la recoleccion de los documentos que se adjuntan a las actas,
deben ser revisados de tal manera que la copia de la cédula sea legible, que la
informacion de la solicitud de graduacion este completa, asi como los
documentos que se deben adjuntar, que al elaborar las actas se indique el
nombre de la persona estudiante como aparece en la cédula y se revise que
la nomenclatura del titulo sea la correcta.

El orden de la documentaciéon que se adjunta al acta de graduando sera el siguiente:
Formula de solicitud de inscripcion para graduacion, copia de la identificacion;
verificacion de cumplimiento de plan de estudios para graduacion y comprobante de
la boleta nacional de graduandos.
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Es importante recalcar que laresponsabilidad de larevisién de la Verificacion
de Requisitos para Graduaciéon o Conclusion del Plan de estudios es
directamente de la Unidad Académica (Director /ay miembros de la comision).

Ademas, se recuerda que para las actas de graduacion que contengan mas de una
persona estudiante, las solicitudes deberan presentarse en orden alfabético al igual
gue el acta.

Todas aquellas unidades académicas que tengan programas de posgrado deberan
tener presente que las actas deben ser selladas y firmadas por el Consejo Central
de Posgrado, luego remitirlas al Departamento de Registro.

Asi también, se les recuerda que la persona estudiante que no retire su diploma en
la graduacion contara con un afio de tiempo para retirarlo, mediante el
procedimiento de Juramentacion Extraordinaria, o en alguna de las graduaciones
gue se programen durante el afio. Sila persona estudiante no retira el diploma en
ese lapso, éste sera eliminado y para su reposicion debera cancelar nuevamente
los derechos correspondientes.

Para cualquier consulta favor comunicarse con Mayra Rojas C., Coordinadora del
Programa de Graduacion, a la extension 6171.
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MANUAL PARA REALIZAR EL VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL PLAN
DE ESTUDIOS PARA GRADUACION (POR ESTUDIANTE)

1. En la pantalla inicial del Sistema de Gestion Académica (Banner): Ingrese a
la forma SMARQCM (Administracion de Solicitud de Cumplimiento), la cual
se encuentra dentro de Curriculum, Asesoria y Planeacion de Programas en
la opcion de Informacion de cumplimiento o bien BUSCAR... digite
SMARQCM.

T i
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SMARQCM|

Administracion de solicitud de cumplimiento

(SMARQCM)
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M Manual Verf. Graduscic: X ( § Admiatiatios % )/ 1) Novegaser de apicacn X ([} Manus! Emision Verfics X e - 8 x

€« C | @ Essequro | htips//inb01produunaac.cr/a; tonN v oy i

Bienvehim )

S

SMARQCM

de solicitud de

(SMARQCM
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1. Ingrese el numero de cédula o el nimero de identificacion de la persona
estudiante, utilizado para el sistema de Gestion Académica

M Manus Verl Gracuacér X '\ §, Adeninistrataes RV [ Naveqador de apicacion x [} MAAMALEMEoR NARRER X e - o E2

€« C | @ Essegun ttps://inb01 prod.una.ac.cr ot i
X Adminisiracion de soficiud de cumplimiento SMARQCM 3.3.5 (PROD) A HERRAMIENTAS

0s (401730726 =] K HAVES ZAMORA Ratenciones:

inicio: lenar los campos amiba y oprimir r Para e, oprimi TAB desde un campe de 10, ingresar e criteia de bisqueda y oprimir INTRO

ellucian

a. Haga click en el boton ir

PR AGREGAR B RECUPERAR &% RELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS

Pueden suceder dos situaciones al ingresar a la forma y

dar clic enir:

Opcién 1: El sistema le puede indicar que se ha ejecutado un cumplimiento para
esta solicitud y que no se permiten actualizaciones o eliminaciones, continde dando
clicen OKy proceda a insertar un registro.

Opcion 2: O bien, el sistema al ingresar a la forma le indica que no existen registros
y que debe ingresar de nuevo, en este caso solo no cambie el periodo de
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evaluacién y vaya a bloque siguiente o desde herramientas a curriculum de
cumplimiento tal como se especifica en el punto c.

P AGREGAR B RECUPERAR &% RELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS 1

o Consulta sin registros de retorno. Volver a entrar.

Insertar @@ Eliminar ¥ Copiar ' Y, Filtrar |

irsos de grado

ios aplicados

J1-progreso

; de rechazo

Je seleccion de curso

De clic en el nimero 1, no cambie el periodo de evaluacién y vaya
inmediatamente a curriculum de cumplimiento desde herramientas o dé clic en
bloque siguiente.

Si le aparece la opcion 1:

&= RELACIONADO X¥ HERRAMIENTAS 1

0 El cumplimiento ha sido ejecutado para esta solicitud. Mo se
3 permiten actualizaciones o eliminaciones.

i

b. Una vez que da clic en OK le aparece la pantalla inicial de SMARQCM
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cocer % ([} Manusl Emsion.Verfics. X '\ e - o x

ellucian

c. Sile aparecio la leyenda de que existe un cumplimiento ejecutado para
esa persona, le aparecen datos en la pantalla por lo que debera insertar
un nuevo registro;

Ciearsc @ Emeer Vi Coplar Y, Fitrar

Sclo aplcar cursos de grado

Actuaszar cursos spicacss

Usar cursos en prograto

rogisiros do arsa no-usada | Cruar rogistros da rechazo

cunos/atraos ro-usados 1 Crear rporte da seleccidn de curso

000000

BE Insertar [ Eliminar 'l{:u-piar Y. Filtrar

N

10
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d. Este proceso hara que de la pantalla se borren los datos anteriores y al
dar insertar el sistema automaticamente le indicar4 el periodo de
evaluacion NO CAMBIE este periodo.

™ Manus Vert Graduscie: X | § Administratios. X V[ Nevegodor acon X ([} Manusl Emision Verfcs X e - o x

SMARQCM 935 (PROD)

ellucian

e. Seguidamente vaya al menu de herramientas en la parte superior derecha,
dé clic y le desglosa las opciones, elija: Curriculum de cumplimiento o de
clic en bloque siguiente (flechas que se encuentran a la izquierda de la
pantalla

™M Manusl Vet Gacace . X ' § Administratn vot ) Navegader de spiacion x ([} Manusl Emision Vedfics X
€« C & g tps//inb01 prod.una.sc.cr,

X Administraciin de soictud de cumpliniento SMARQCM 93 5 (PROD)

P~ B O H 2

A

11
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Q) Buscar

ACCIONES

Actualizar F5
Exportar Shift+F1
Imprimir Crl+F
Limpiar registro Shift+F4
Limpiar datos Shift+F5

Propiedades del elemento
Desplegar la imagen del ID
Salir de Quickflow

Acerca de Banner
OPCIONES

Enviar para procesamiento

Solicitar salida impresa

Curriculum de cumplimiento

Curriculum de cumplimiento adicional
Cobro por servicios de evaluacion

Resumen de solicitudes existentes

O click en bloque siguiente que también le lleva a la pantalla de curriculum de
cumplimiento

Detalles de solicitud

Numero de solicitud 4
Cédigo de originador B
ID de originador B
Periodo de asesor y B
clase

Periodo minimo en- 000000 IZ]
progreso

Periodo maximo en- 999999

progreso

4!
4
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f. Busque el programa dando un clic en los ... donde esta la palabra
‘Programa” para que busque el programa al cual le realizara el
cumplimiento, si la carrera se imparte en un solo campus puede agregarlo

de forma manual (si lo conoce), sino busquelo.

Para buscar el programa:
e Daclicenlo ....Se abre la cajita y da clic en cambio de curriculum

“ O | e Fosegues | ipstinnd pradainase o applisliont

10: AN T3C72R KAaRl & CHAVFS 7A0MO0GA Y Roeencloncs:

T CUSRICULLR DE CUMPLIRIENTO

COrigen
Mdrere g
F— /
Witk SR Al FMRAT | | CICLD 12018

g. Se abre una cajita y debe elegir cambio de curriculum
Admini ARQCM 9.3.5 (PROD

i M

ID: 401730728 KARLA, CHAVES ZAMORA V. Retenciones:

¥ CURRICULUM DE CUMPLIMIENTO

Regresar
Origen Nivel
Nimero de Campus
secuencia
Escuela

Cambiar

Programa = 5
Lista de opciones x

Periodo de catdlogo (202110 | -

Carrera 1
Departamento 1 Lista de programas
Concentracion 1 c o
5 : Reglas de curriculum restringido
Concentracién 2
Cambio de curriculum
Concentracion 3

Especialidad 1

h. Cuando le da cambio de curriculum le aparece la siguiente leyenda:

13
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AGREGAR B RECUPERAR &4 RELACIONADO % HERRAMIENTAS

i. Hagaclicen OKy continle, proceda a buscar el programa: Digite el cddigo
del programa para el cual realizara el cumplimiento a la persona estudiante
(ya sea DI-XXXX, 0 BA-XXXX, 0 LI-xxxx, 0 MA-xxxxx 0 DR-XXXX) segun
corresponda para efectos de graduacion, o bien buasquelo en la lista que
le aparecera segun se muestra a continuacion y haga clic en ok, lo que
hard que se llenen los campos requeridos, recuerde dar clic al programa
en el campus correspondiente.

M Manal Ver#. Gradusce: X | § Adminatratvos ManusEmivon. Veriics % e - o0 x

€ Cc g Y b0 prod.una.accr. o

X Administackin do sobchud de cumplimiente SMARQCM 93 5 (PROD) B L A rEAcoN00 B HERRMSENTAS

j. Considere si debe cambiar el periodo de catdlogo (cabe destacar que la
mayoria de los planes debe considerarse el ultimo periodo vigente de la

14
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carrera) los periodos pueden o deben ser cambiados solo si cuentan con
planes de estudio terminales en los que le corresponda a la persona
estudiante graduarse (plan en proceso de declaratoria de plan terminal, y
esta dentro de los 3 afios de declaratoria) o corresponde al nuevo plan
vigente. (Si tiene dudas al respecto comuniquese con la Coordinadora de
Curriculum, Asesoria y Planeacion de Programas).

Recuerde que puede verificar los periodos vigentes ingresando a la forma
SMIPROG Y filtrando la informacién del programa que desea consultar, tal
COmo se muestra a continuacion:

X Cansuta de programa existonts SMIPROG 9.3 (PROD)

" COMSLLTA DE PROGRAMA EXISTE

Pregrams * i Nrvel e shumnc Nirel e cursa Parnoss wgarse Indicadur do sctivo *

AREAPREREQ

~ CONSULTA DE PROGRAMA EXISTENTE
Filtro bisico Firo avanzada it
Digite aqui e codigo del programa / S

Programa \ ©  Periodo vigents. -] ]

[ [repap— [rep— Perioda vigante Iticaddor de active. .

AREAPREREQ

Si el programa no aparece marcado en indicador de activo, quiere decir que
el mismo se encuentra inactivo y no se puede ejecutar para el periodo en el
cual el plan no esté activo. (Cualquier consulta referirse a la Coordinadora de
Curriculum, Asesoria y Planeacion de Programas).

Regresando a la forma SMARQCM, si ya conoce el periodo y ya digitd o busco
el programa:

k. De clic en guardar y luego en regresar en la esquina derecha de su
computadora, esto le llevara a la pagina inicial de SMARQCM.

15
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4 Manusl Verif, Gradusscis: % | § ddminisrativas x ) Navegssee de splicacién x| [} Manusl Emison Verfics. % 8 - a8 x

T[] Ma Adminisvacidn Rec. Humanos ook (WA [ MAESTRIA

5 |- TRIMNZ009

Importante:
e Verifique que el periodo de catalogo corresponda al periodo para el cual
se le debe realizar el cumplimiento a la persona estudiante.
e Verifique que aparezca el mensaje de Guardado con suceso.

P AcREGAR B RECUPERAR S5 RELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS 1

Q Guardado con suceso (1 registros guardados)

BN Insertar B Eliminar & Copiar | Y. Filtrar |

[.  De clic en el boton regresar

16
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X Administracion de solicitud de cumplimiento SMARQCM 9.3.5 (PROD)

ID: 401730728 KARLA, CHAVES ZAMORAY.  Retenciones:

¥ CURRICULUM DE CUMPLIMIENTO

| Regresar | _

Origen USER
Mimero de
secuencia
Cambiar
Programa |MA-ADF€E{3H | | Ma Administracion Rec. Humanos

Periodo de catdlogo |2El[]91 5| e | TRIM 1l 2009

m. Esto hara que se devuelva a la pantalla inicial de SMARQCM y ahora le
aparecera el nimero de solicitud, copie ese numero preferiblemente en la
documentacion de la persona estudiante al que le realiza la verificacion de
cumplimiento de plan de estudios:

M Monus Vesit Graguscs: X/ § Adminstrativos % V1) Novegedor de apicacisn x {[] Manusl Emsion Verfice. X

X Adminiskrackin de sobiud de curmpliniento SMARQCM 935 (PROD)

= ADMIMSTRACION O€ SOUICITUD DE CUMPLIMIENTO

W o B 2

ellucian

17
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Datos adicionales de cumplimiento
Crear registros de drea no-usada

Crear cursos/atributos no-usados

Detalles de solicitud

Mumero de solicitud 16 _
Codigo de originador | |

|D de originador | | |

Periodo de asesory | |

clase

Este numero de solicitud le permite ir a la forma de impresion SZRVEGR a imprimir
la verificacion correspondiente.

n. En esta pantalla (SMARQCM) vaya nuevamente al menu de herramientas
y de clic en enviar para procesamiento, si no le aparece esta accion en
el menu debe dar clic en recomenzar y luego ingresar dando clic en ir
nuevamente e ir de nuevo al menu de herramientas, y ahora si vera el
menu de enviar para procesamiento:

M Monusi it Graguace % 1 [ Nove o % (1) Marusl Emision Verfics. % | @8 Condiguracien x e - o x

X Administraciin de soictud de cumplimiento SMARQCM 9.3 5 (PROD)

ellucian

18
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0. NO aparece la opcion de enviar para procesar, vaya a recomenzar. Al
recomenzar y volver a ingresar le aparecera, la opcion requerida:

M Manus) Verd. Gradusce- X |/ [3 Naves
€ C|a

% [3 Manusl Emvsion Verifce: X | @ Configuracan x e - o x

o gy i
X Adwinisiraciin de sobciud do cunglmiento SWARGCM 535 (PROD)

ellucian

p. Una vez que da clic en enviar para procesar el aparece que se esta
ejecutando el cumplimiento:

M Manuai Verk. Gradusce- X | [ Navegaoor de specacon X ([} MamusEmaion, Verfica X ' €8 Condiguracion x e - o x

19
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g. Luego de esto le indicara que el cumplimiento ha sido ejecutado para
esta solicitud:

M Monusi Ve Graguace X | [3 Novegador de soiescion X { 1) Menwsl_Emision Nevica: X ' €3 Configuracon x e -
G C | @ Essegur ttpsy/inb01pr

Adminisiracién de sobcud de cumplimiento SMARQCM 9.3 5 (PROD)

o B =2

=ﬁ RECUPERAR ﬁi.ﬁ RELACIONADO ‘#’ HERRAMIENTAS

El cumplimiento ha sido ejecutado para esta solicitud. Mo se
= permiten actualizaciones o eliminaciones.

|

r. Da clic en OK cierra la forma SMARQCM y procede a realizar la
impresion de la verificacion.

ellucian

20
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Si la carrera posee énfasis

s. Siga los pasos anteriores ya sea buscando el programa o eligiéndolo del
empadronamiento del estudiante y seguidamente agregue el énfasis en el
cual se graduara el estudiante:

t. De clic en concentracion Anexa 1 la cual se encuentra en la misma linea
del programa ingresado, se abrira un cuadro de dialogo como se ve en la
imagen a continuacién, elija concentraciones anexas Yy elija la
concentracion (énfasis correspondiente).

M Recioidos (19) - korische % '( § Administrtivas ) Navegsdor de spicacién x 8 - a8 x

€  © | Esseguro | hitps//inbOlprodunaace L o i

ellucian
g ~ma e B4 O

21
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M Racksidos (19) - karlach: x | @ Admi

u. Guarde los cambios y de clic en regresar, en la pantalla inicial de la forma
SMARQCM, puede visualizar el nimero de solicitud, apuntelo y proceda
al menu de herramientas, de clic en enviar para procesamiento, recuerde
gue si no le aparece en el menu esta opcion debe dar clic en recomenzar

22
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y luego volver a ingresar en ir y proceder al menu de herramientas, enviar
para procesamiento:

M Reciodos (19) - karlache X | § Admimatrativos %V 1) Novegedor de apbeacisn X e - o x
C | @ &ssequr ps.//inb01 pred.uns.sce o | i
X Administracsn de sokctud de cumplimiento SMARQCM 9.3 5 (PROD) ] 8 _— R £ HeRRAMENTA

ellucian

v. Seguidamente el sistema le indica que el cumplimiento ha sido realizado
para esa persona estudiante

w. Una vez que da clic en enviar para procesar el aparece que se esta
ejecutando el cumplimiento

23
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M Monusi Vesif, Geaduscie % /' [3 Noveg:

€ clac

x ([ Manusi Emsion verificr % ' @ Comiguracen x

X. Luego de esto le indicara que el cumplimiento ha sido ejecutado para
esta solicitud:

M Manusi Vesif. Graduscs: X )/ [ o

x (1) Manust Emision Nesifica. % ' @8 Condguracen x
€ C &

ellucian
121

24
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El cumplimiento ha sido ejecutado para esta solicitud. Mo se
permiten actualizaciones o eliminaciones.

|

y. Daclic en OK cierra la forma SMARQCM y procede a realizar la
impresion de la verificacion (SZRVEGR).

Una vez realizado el cumplimento puede ir al forma de reportes SZRVEGR, desde
la pantalla inicial del sistema de gestion académica o bien da clic en la lupa en la
parte izquierda de la pantalla:

M Reciidon (19) - krlache X | § Adminatativos X)) Novegadordepicacon x e - o x

Bienvenim. e

N

25
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M Reckicos (19 - karache X | § Admestatnos % )/ [) Navegacor de spicacen X & - 0 Xx

a. Declicenir: Llene los campos (valores) de niumero de identificacion,
programa y nimero de solicitud:

11 Reckidor (19) - karlach: % | @ Adminatratvos %) [ Navegador de splcaciin X e - o0 x

rs

b. Luego de clic sobre el boton de enviar (no sobre la palabra) y luego clic
en guardar:

26
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c. Le puede desplegar la siguiente pantalla si es la primera vez en esta
sesion que ingresa a imprimir reportes:

M Beciidos (19) - karlach: X | § Admstratvas

M Recioidos (19) - karlach: X | @ Administrativos X [} Mavegedor de aphcacion X
C @ o seguro | reponsprodma.sca
ORACLE
Reports

o

‘Compight (c) 20082013, Oracie Tados los dereshs esrvadas.

Autenticacién del Usuario de la Base de Datos
Nombre de Usuario:

Contrasefia:
Base de Datos:
(_suomit ) cancel

REP-51018: Falts le sutenticacién de ususrio de base de datos

d. Digite su identificacion como lo hacia para ingresar a Banner 7.0
(Pxxxxxxx) y la contrasefia que utilizaba en banner 7.0 en base de datos
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digite Banner9, de clic en submit y se abrira el reporte.
M Recibidos (19) - koriache % istrat X ' [] Nevegedor de aplicacin X | [ Orsce Reports Semvices

e - o x
€ | ® Mo es seguro | reportspy

ZavE estorma crid—BPA f ARIO2LI-ADM NP ARMID3 1 ZERFTFOR . o 7|
ORACLE
Reports

”

Autenticacion del Usuario de la Base de Datos
Nombre de Usuario: 401730728
Contraseha: <
Base de Datos: [BANNERS

suomit ) caneel

REP-51018; Falta 1 sutenticacién de useario de base de datos

Bruda
‘Copyrge c) 20087073, Orasie Tadon o Gsreches reseriados

Si no le permite ver la ventana emergente, configurelas o solicite se las
configuren para que pueda ver el reporte en PDF.

f. Sirealiz6 todos los pasos con éxito le aparecera el reporte como en el
ejemplo:

M Reciidos (19) - karlachs X | § Adminatatvor

C On

x (1) Navegador de icacion % 1 (3 reportorozimancer®c x

Verificacién de requisitos
para graduacién
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e Proceda a imprimirlo para que sea verificado por quien corresponda.

e Recuerde que no deben quedar espacios vacios, en caso de que le suceda
contacte a la persona encargada de CAPP en el Departamento de Registro.

e Ademas recuerde la importancia de cumplir con lo estipulado en la Circular
Instruccion UNA-VD-DISC- 016-2021, correspondiente a la inclusion de
equivalencias de los planes de estudio anteriores a los planes de estudio
nuevos.
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