
VICERRECTORÍA DE ADMINISTRACIÓN
PROGRAMA GESTIÓN FINANCIERA

DIRECCIÓN

Circular
UNA-PGF-CIRC-033-2021

De: Programa de Gestión Financiera
Para:  Comunidad Universitaria
Asunto:  Trámite de pagos a Profesores Pasantes
Fecha:  01 de setiembre 2021
-----------------------------------------------------

Nos permitimos informar que el trámite de pagos a profesores pasantes y visitantes
que asistan a realizar sus actividades en forma presencial se realizará por medio de
cheque de gerencia que puede ser retirado en la Unidad de Cajas de la Sección de
Tesorería, en el edificio de Registro Financiero.

Con la finalidad de tener el cheque disponible en forma oportuna le agradecemos
remitir las resoluciones o acuerdos que respalden el pago, con la mayor anticipación
que sea posible. Estos documentos deben remitirse a la Sección de Tesorería por
medio  del  sistema de correspondencia  AGD.  Una vez  que hayamos  recibido  la
solicitud procederemos a gestionar la emisión del cheque con un banco estatal y lo
pondremos a disposición para ser retirado por el interesado o la persona a quien
autorice formalmente.

Este procedimiento no tiene costo para las unidades solicitantes y lo vamos a utilizar
por lo que resta de este año 2021 no solo por esta economía sino también porque
resulta la forma más segura para la Universidad en comparación con el  uso del
sistema de transferencia a cuentas del exterior. De acuerdo con las condiciones que
se presenten para el próximo año, se valorará la necesidad de realizar cambios los
cuales se comunicarán oportunamente.

Como se ha comentado en otras oportunidades, cuando el profesor contratado bajo
estas modalidades realiza la actividad en forma no presencial,  rigen los métodos
normales de contratación administrativa y su correspondiente método de pago.

Cordialmente,

Mag. Sergio Fernández Rojas
Director
Programa de Gestión Financiera
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