UNIVERSIDAD NACIONAL

26 de agosto del 2013

CIRCULAR
RC-78-2013

Para: Seiiores(as), Comunidad Universitaria

Asunto: Procedimiento para tramitar la designacion de representacion y la misién oficial
en la Universidad Nacional y pago de vidticos al exterior con fondos institucionales.

Estimados(as) sefiores(as):

Esta Rectoria en consideracion a lo establecido en el Reglamento para regular la
designacion de representacion y la mision oficial en la Universidad Nacional, asi como lo
indicado en el Reglamento de gastos de viaje y de transporte para funcionarios publicos,
emitido por la Contraloria General de la Repiblica y considerando el informe de la
Contraloria Universitaria, comunicado mediante oficio C.192.2010, procede a actualizar
el procedimiento para la designacion de representacion y mision oficial y la autorizacion
de vidticos al exterior con fondos institucionales, con la finalidad de que se remita a esta
instancia la informacion respectiva para el andlisis y resolucion correspondiente.

Para tal efecto puede acceder a los siguientes documentos:

1

2.

3

Manual de procedimiento sobre el tramite de la designacion de representacion y la misién
oficial en la Universidad Nacional y pago de vidticos al exterior con fondos institucionales.
Formulario para la designacién de representacion y la mision oficial en la universidad

~ nacional y pago de vidticos al exterior con fondos institucionales

Informe Ejecutivo sobre la representacién o mision oficial de la Universidad Nacional.

Los documentos precitados estan disponibles en el sitio web de la Universidad Nacional,
www.una.ac.cr/, en el link “Documentos”, en Rectoria, asi como la normativa
correspondiente a los Reglamentos indicados para la gestion que corresponda.

Estos documentos podran variar en la medida de que su aplicacidn, determinen
oportunidades de mejora.

Agradezco su colaboracion al cumplir a cabalidad los requerimientos establecidos, con el
fin de agilizar el proceso y cumplir con la normativa correspondiente.
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