LINIVERSIDAD NACIONAL
17 de febrero del 2015

CIRCULAR
RC-N-003-2015
PSG-DA-001-2015

Para: Senores(as), Comunidad Universitaria

Asunto: Recopilacion de informacion para el Registro de Archivos de Gestion,
Periféricos y Especializados

Estimados(as) companeros(as):

Con la finalidad de contar con un Registro de los Archivos de Gestion, Periféricos y
Especializados de la Universidad Nacional, el cual sera utilizado con el proposito de
brindar capacitacion y asesoria a los encargados del proceso, asi como para dar
seguimiento a los procedimientos de organizacion, facilitacion, (ransferencia,
valoracion, seleccion, conservacion y eliminacion de documentos en las instancias
universitarias; les comunicamos que el Archivo Institucional confeccioné un
instrumento para la recopilacion de informacion.

Por lo anterior, solicitamos su colaboracion para que se complemente la informacion
requerida; segun el siguiente procedimiento:

a) Se remitira un formulario electronico denominado “Registro Archivos de
Gestion, Periféricos y Especializados”, mediante correo electronico a las
instancias universitarias; dicho formulario se enviara entre el 23 y el 27 de
Jfebrero de 2015.

b)  El formulario lo deben completar de manera electronica antes del 27 de marzo
de 2015, posterior a esta fecha no podra acceder al mismo.

Este procedimiento se llevara a cabo anualmente con ¢l fin de mantener actualizado el
Registro; por lo que es importante tener en cuenta que cualquicr modificacion que se
presente en la informacion suministrada, debera comunicarse mediante un oficio
dirigido a la Jefatura de la Seccion de Documentacion y Archivo.

Lo anterior, en cumplimiento con lo establecido en la normativa institucional y
nacional vigente.

Agradecemos la colaboracion.

Atentamente,
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Marco Antonio Cordero Rojas : e Sandra Leon

Jefe, Seccion Documentacion y Archivo Rectora



