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CIRCULAR  

UNA-PDRH-CIRC-057-2017 

 
 
Personal académico y administrativo  
 
Asunto: Solicitud de constancias  
 
 
Estimadas (os) señoras (es): 
 
El Programa Desarrollo de Recursos Humanos comunica que, por motivo del receso 
institucional 2017 – 2018, las fechas de recepción de solicitudes de constancias para el mes 
de noviembre y diciembre 2017 será la siguiente: 
 
1. Las constancias emitidas por sistema, le serán entregadas en el momento que las solicite 

en la Plataforma de Servicios, ventanilla N°1. 
 

2. Las solicitudes de constancias manuales de tiempo servido y salario serán del 20 al 24 
de noviembre y se entregarán 8 días hábiles posteriores a la fecha de recepción. 

 
3. La solicitud de constancias de pensión será a partir del 08 de enero 2018 y se entregarán 

dos meses posteriores a la fecha de recepción. 
 
Por lo anterior, se le solicita tomar las previsiones del caso, agradeciendo de antemano su 
colaboración.    
 
 
Atentamente, 
 
 
 
Gilbert Mora Ramírez 
Director 
 
 
pac 

 


