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REALIDAD DE EXCELENCIA Heredia, Costa Rica

CIRCULAR V.DES-SAI-001-2000

PARA: COMUNIDAD UNIVERSITARIA
DE: SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
—~. ASUNTO: DESCRIPCION CORRECTA, EN EL NUMERO DE OFICIO

FECHA: 25 DE ENERO DE 2000
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Hemos observado que algunas dependencias de nuestra universidad. estan utilizando en
su numero de oficio el 00, les informamos que por norma e uso correcto es utilizar los
cuatro digitos 2000.
Ejemplo:

Usoiincorrecto: V.DES-001-00

Usao correcto: V.DES-001-2000

Agradecemos fomar en cuenta la disposicién, para la correcta identificacién y como fuente
para futuras generaciones.

Cordialmente,

—s

Marco Antonio Cordero Rojas
Jefe
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

UNIVERSIDAD NALLONAL 235 ANINERSARIO



