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VTS – Viáticos Reglamentación 

Ley 3462: “Ley reguladora de los gastos de viaje y 
gastos por concepto de transporte para todos los 
funcionarios del estado”

Resoluciones 

Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte 
para Funcionarios públicos  



Tipo de Modalidad  

Viáticos 

- Interior CR ₡

- Exterior $

- Alimentación

- Hospedaje

-Peaje, lavandería, 
transporte y otros 



Tarifas

Alimentación

Desayuno

Almuerzo

Cena

Hospedaje

Provincia / Cantón

Localidad  

Monto 

Exterior 

Hospedaje                  60% 

Desayuno                      8%

Almuerzo                    12%

Cena                            12%

Otros gastos menores 8%



Viáticos al Exterior Clasificación por Columnas

Columna   I

• Miembros de los 
Supremos 
Poderes de la 
República y 
Vicepresidente de 
la República (NO 
aplica en la UNA)

Columna   II

• Funcionarios 
pertenecientes al 
nivel 
determinativo y 
de ejecución y 
fiscalización 
superior 

Columna   III

• Otros 
funcionarios 



Cambio de monto por fecha (temporada)

Destino Temporada Columna I Columna II Columna III

Barbados 
Del 16 de abril al 15 de diciembre 454  395  336 

Del 16 de diciembre al 15 de abril 535  465 395 



Transacciones

VTS - Viático

Adelanto 

• Regular 

• C/detalle de gira 
no registrado

• Monto Extra 
Hospedaje 

• Ente Auspiciador

Liquidación

• Adelanto

• Directa 



Movimientos VTS - Viáticos 

Adelanto

Depósito

Vencimiento

Liquidación
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Ingreso Sistema SIGESA

• Dirección:   10.0.2.171:8080/sigesa-webapp/

• Usuario:   Cédula

• Clave:   Unificada


