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ASUNTO: CRITERIOS GENERALES PARA LA ASIGNACIC')N DE AYUDAS
ECONOMICAS A PASANTES EN EL AMBITO ACADEMICO

Estimados/as sefiores/as:

En atencidn a lo dispuesto en el Reglamento de Contratacién Laboral del Personal
Académico de la Universidad Nacional, en su capitulo VI, articulo 52, el cual indica
que el rector adjunto es quien debe aprobar los criterios generales mediante los
cuales se defina el monto de ayudas econdmicas a pasantes, asi como los rubros
que se pueden cubrir (gastos de transporte, alimentacién, hospedaje y otros
gastos especificos), esta Rectoria Adjunta emite la siguiente instruccién, la cual
debera ser aplicada a partir de su publicacién.

En el Reglamento mencionado se define como pasante a la persona nacional o
extranjero, destacado por su nivel académico o su experiencia en un determinado
ambito disciplinario, que realiza una actividad académica en la Universidad, la cual
puede o no ser producto de un convenio, contrato o en el marco de un programa,
proyecto o actividad especifica, por un periodo méximo de un mes, sin estar
vinculado bajo una relacion laboral y sin recibir remuneracién salarial.

Es importante mencionar que un pasante puede ser contratado bajo dos
modalidades: que se le gestione ayuda econémica como reconocimiento de los
gastos en que incurra durante su estadia en el pais, o se le realice una
contratacion como asesor o consultor (honorarios por servicios profesionales).
Ambas modalidades son excluyentes entre si.
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Los criterios que seguidamente se enuncian son obligatorios solamente para el
calculo de ayuda econdmica, independientemente de Ia procedencia de los
recursos con los que se financie la pasantia. Pueden ademds ser tomados como
referencia para un eventual calculo de pago por honorarios, en lo que

corresponda.

I. Pasantes Extranjeros.

1. Gastos y rubros que se pueden cubrir:

1.1. Boleto aéreo:

1.1.1. Solo se autorizara ayuda econdémica para el pasante, no para
acompanantes.

1.1.2. Bajo ninguna circunstancia se autorizard pasajes en clase ejecutiva o
primera clase; ni se reconocera sobre-equipaje.

1.1.3. Para la estimacién del costo del pasaje aéreo se debe solicitar al
menos dos cotizaciones de diferentes agencias de viajes.

1.1.4. La compra del tiquete aéreo podra realizarse:

1.1.4.1

1.1.4.2

Directamente por el pasante: El costo del mismo serd incluido
en el calculo del total de la ayuda econdmica autorizada. El
monto que se le reconocera sera proporcionado por la unidad
académica, segin el calculo que derive del andlisis de las
cotizaciones indicadas en el punto anterior, mismo que debe
ser comunicado al pasante previa compra, a efecto de que
conozca oportunamente el monto que se le estd autorizando.

Via Proveeduria Institucional: La unidad académica, segin el
procedimiento ordinario establecido, tramita lo
correspondiente a la compra del boleto. En ese caso la
cotizacién a considerar debe ser otorgada por el proveedor
asignado por la Proveeduria Institucional.

* porla ‘equidad
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1.2. Pago de impuesto de ingreso a Costa Rica:

Se podra reconocer siempre y cuando no esté incluido dentro del costo del
tiquete aéreo.

1.3. Alimentacion y hospedaje:

1.3.1. Un monto maximo de $150,00 diarios, considerando que la pasantia
no supere el mes.

1.3.2. El reconocimiento diario se aplicara a los dias efectivos
explicitamente indicados en el plan de trabajo.

Hospedaje Alimentacidn Transporte
Desayuno | Almuerzo | Cena
60% 8% 12% 12% 8%
$90 $12 | $18 | $18 $12

1.3.3. El hospedaje sera en hoteles cercanos al lugar donde el pasante
realizara sus actividades, para tal efecto se reservara una habitacion
sencilla.

1.3.4. Lo correspondiente al dia de arribo y salida del pais debe calcularse
de acuerdo al itinerario de vuelo.

Cuando le resulte mas conveniente a la institucidn por la seguridad fisica de las
personas y resguardo de los bienes que se trasladan, la institucion podra brindar
el servicio de transporte con vehiculos propios.

No se brindara ayuda economica para tramites y gastos migratorios, estos deben
asumirse y realizarse por el pasante, con la debida antelacion. Tampoco se
autoriza el pago de seguros adicionales, dado que para ello se cuenta con la pdliza
basica de accidentes, para lo cual debe realizarse oportunamente por parte de la
unidad académica el tramite de inclusion ante el Programa de Gestién Financiera.

§ porla lgua[dad equidad
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I1. Pasantes Nacionales.
1. Gastos y rubros que se pueden cubrir:

1.1. Alimentacién y hospedaje: el monto respectivo se reconocera seguln lo
dispuesto en el Reglamento de gastos de viajes y de transportes para
funcionarios piblicos, seglin su capitulo 11, articulos 18, 19 y 20.

1.2. Otros gastos especificos: Taxi y otros servicios de transporte publico.
Cuando le resulte mas conveniente a la institucién por la seguridad fisica de
las personas y resguardo de los bienes que se trasladan o cuando la
institucion no pueda brindar el servicio de transporte con vehiculos propios.

I11. Pasantias financiadas por dos o mas universidades, o por dos o0 mas
Facultades, Centros o Sedes.

Para evitar duplicidad de ayudas econdmicas a un mismo pasante, en cada uno de
los acuerdos y/o resoluciones respectivas debe quedar claramente indicado qué
rubro financia cada una de las partes, en aporte a la Gnica ayuda econdmica que

se le brindara al pasante.
1V. Pasantes que se hospeden en instalaciones universitarias.

No se les reconocera concepto por hospedaje, por tanto de la tarifa diaria debera
restarse el porcentaje correspondiente a este rubro.

V. Forma de pago.

Para el reconocimiento de la ayuda econdmica, el Programa de Gestién Financiera
emitird un cheque bancario en moneda nacional y a nombre del pasante, previo el
tramite respectivo a cargo de cada unidad.

Cordialmente,

gac/lich/eaa/xpc

ot Y igualdad equidad
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