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CIRCULAR DE INSTRUCCION
UNA-PI-CINS-02-2020

Para: Comunidad universitaria y funcionarios de la proveeduria

De: Direccion de Proveeduria Institucional

Asunto: Instruccion sobre estimacion de costos para los procedimientos de Contratacion
Administrativa de la Universidad Nacional

Fecha: 17 de febrero 2020

Estimados (as) sefiores (as):

Como es de su conocimiento, se tiene previsto que la Universidad Nacional inicie el
proximo 17 de febrero con la implementacion del sistema SIGESA-Proveeduria. En razon
de lo anterior y de conformidad con las competencias otorgadas en los articulos 4 y 5 del
Reglamento de Contratacion Administrativa de la UNA, se instruye:

PRIMERO. ESTIMACION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

Para efectos de adquisicion de bienes y servicios, la solicitud se ingresara en el sistema
PBS - Sistema de Proveeduria de Bienes y Servicios, modulo CMP - Compras de Bienes v
Servicios. Sub modulo SBS — Solicitud de Bienes y Servicios, SBS — Mantenimiento.
Lista de Solicitudes de Bienes y Servicios y la estimacion se hara de la siguiente manera:

e Bienes y servicios con contrato

El costo unitario estimado para bienes y servicios en contrato no sera editable por la
unidad ejecutora. Se asignara automaticamente el costo correspondiente al precio vigente
del contrato.

e Bienes sin contrato

El costo unitario estimado para bienes sin contrato no sera editable por la unidad
ejecutora. Se asignara automaticamente el mismo costo que tuvo la Gltima vez que se
recibi¢ a satisfaccion en la UNA.

e Libros y Servicios sin contrato

El costo unitario estimado para libros y servicios sin contrato si sera editable por la unidad
ejecutora. El sistema asignara automaticamente el mismo costo que tuvo la dltima vez que
se recibio a satisfaccion en la UNA y se podra modificar de acuerdo con un costo de
referencia en el mercado. el cual debera ser editado por el usuario solicitante y adjuntar
documento de referencia del cual obtuvo el costo.
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e Obras

El costo unitario estimado para las obras si sera editable por la unidad cjecutora. El
sistema asignard automaticamente el mismo costo que tuvo la Gltima vez que se recibio a
satisfaccion en la UNA y debera modificarse de acuerdo con la estimacion preparada por
¢l Programa de Desarrollo. Mantenimiento ¢ Infraestructura (PRODEMI). el cual estara
respaldado por el respectivo presupuesto formulado por el profesional responsable del
proyecto.

e Historico de precios

Todos los bienes. servicios u obras que tengan codificacion en el sistema, mantendran un
precio de referencia. consistente en el precio de la ultima compra realizada. Cuando el
codigo de material no haya tenido actividad en el sistema por un periodo superior a los
dos afos. el sistema automaticamente lo inactivara. por ende. en ning(in caso se trabajara
con estimaciones con antigiiedad mayor a 2 afios.

e Oferta de referencia

Para incluir solicitudes de compra de bienes u obras. no sera obligatorio incluir ofertas de
referencia, de conformidad con lo sefialado en los puntos anteriores, sin embargo. el
sistema permite adjuntar oferta de referencia, cuando el usuario lo considere conveniente
v dicha informacion podra ser revisada por la Proveeduria Institucional para los efectos
que corresponda.
e Creacion o reactivacion de cédigos: '

Para crear codigos nuevos o reactivar codigos inactivos. debido a la imposibilidad de
recurrir a registros historicos del sistema. sera obligatorio que el usuario que solicita el
codigo de material, adjunte oferta de referencia. De momento. mientras se implementa la
solucion prevista en el sistema SIGESA, la solicitud de creacion o reactivacion de codigo
de material se debe enviar via correo electronico a catalogo@una.cr con el mismo
formulario que se ha utilizado siempre.

SEGUNDO. MONEDA DE LA ESTIMACION

La reserva presupuestaria de cada solicitud que realice el usuario se realizard en colones.
Sin embargo. cuando se estd frente a bienes o servicios en contrato o bien el sistema tiene
la Gltima referencia de precio en moneda diferente a colon, la solicitud de bienes.
servicios u obra mostrara la moneda referenciada por el sistema y de manera automatica
realizard la conversion a colones, al tipo de cambio del dia que se crea la solicitud.

N

TER(FRO VARIACIONES EN LA ESTIMACION
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el y como se desprende del punto “Primero™ Unicamente se podran editar los precios
indicados por el sistema en las solicitudes de compra correspondientes a obras y servicios
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sin contrato. Los analisis para revisar y valorar diferencias en los precios estimados
respectos a los precios cotizados. asi como los correspondientes ajustes a la reserva
presupuestaria se atenderian durante el proceso de contratacion.

CUARTO. La instruccion comunicada mediante la presente Circular UNA-PI-CINS-02-

. Nelson Valerio Aguilar
Director
Proveeduria Institucional
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