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VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION

ONIVERSIDAD NACIONAL PROGRAMA GESTION FINANCIERA

COHSTA RIGA DIRECCION
CIRCULAR INFORMATIVA
UNA-PGF-CIRC007-2020
PARA: COMUNIDAD UNIVERSITARIA

ASUNTO: FORMATO DE DOCUMENTOS PARA REMITIR FACTURAS QUE
RESPALDEN LIQUIDACIONES O REINTEGROS (CAJAS CHICAS O
FONDOS ESPECIALES) LIQUIDACION DE ADELANTO O DIRECTA
(VIATICOS)

FECHA 10 DE ENERO DE 2020

Se informa que ya estan actualizados en la pdgina del Programa de Gestion Financiera los formatos
con los que segun las circulares remitidas sobre los procesos asociados a los modulos desarrollados
en Sigesa, servirdn para:

1) Anexar en la solicitud de apertura de fondo especial o caja chica (formato de apertura)

2) Remitir las facturas identificadas para las gestiones realizadas de Cajas Chicas, Fondos
Especiales y Vidticos, que debe realizarse la aprobacion como gasto institucional ante el
Ministerio de Hacienda.

Estos formatos estan identificados como version 01-2020, por lo no se aceptaréan formatos de
fechas anteriores que o sea el vigente.

Cordialmente,

MBA. Sergio Fernénd€z Rojas
Director, Programa de Gestion Financiera

C Alberto Salom Echeverria, Rector
Ana Maria Hernandez Segura, Rectora Adjunta
Pedro Urena Bonilla, Vicerrector de Administracion
Nelson Valerio Aguilar, Director Proveeduria Institucional
Marly Yisette Alfaro Salas, Sub Direccion PEFC-Direccion
Jefaturas, Programa de Gestion Financiera
Presidencia, Federacion de Estudiantes
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