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INSTRUCCION
UNA-VD-DISC-003-2020

FECHA: 12 de marzo de 2020
DE: Vicerrectoria de Docencia.

PARA: Personal docente y Autoridades de Unidades Académicas, Centro, Sedes y Seccién Regional.

ASUNTO: Modificacidn de las actividades académicas durante la situacion de emergencia por COVID-
19 en la Universidad Nacional.

Con base en la directriz N°073-S-MTSS sobre las Medidas de Atencion y Coordinacion
Interinstitucional ante la Alerta Sanitaria por Coronavirus (COVID-19), la circular instruccion UNA-R-
CINS-006-2020, Informacién de interés COVID-19, y considerando que como resultado de la audiencia
de la Vicerrectoria de Docencia, en el CONSACA del dia 11 de marzo; se conform¢ la Comision
Especial para la Atencion de la Docencia por COVID-19. Dicha comision, estad conformada por Willy
Castro (Vicerrectoria de Docencia), Axel Hernandez (DTIC), Esteban Picado (representante
CONSACA), Ruby Betancourt (representante estudiantil ante CONSACA) y mi persona.

Durante el periodo en que el pais se encuentre en situacién de emergencia sanitaria, la Vicerrectoria de
Docencia autoriza a las Unidades Académicas, Centros, Sedes y Seccion Regional a tomar todas las
acciones requeridas para modificar las actividades académicas presenciales que asi lo permitan, en
actividades académicas con una presencia remota del profesorado y del estudiantado, con el apoyo de
tecnologias de la informacion (TIC). Esto significa que la Universidad Nacional no adopta la
virtualizacion de la totalidad de los cursos que se imparten en modalidad presencial, considerando que
la virtualizacién requiere de disefios pedagdgicos orientados a tal fin.

La Vicerrectoria de Docencia instruye al personal docente y a las autoridades de unidades académicas,
centros, sedes y seccion regional a acatar las siguientes indicaciones de modificacion de las actividades
académicas presenciales a partir de la publicacion de esta circular y durante todo el periodo en que se
requiera y esta Vicerrectoria asi lo indique:

1.Las actividades académicas que podran sufrir modificaciones para atenderse de manera remota seran
aquellas de naturaleza teérica. En actividades en las que no es posible sustituir la presencia fisica, como
practicas, laboratorios, giras y similares deben realizarse acatando las medidas de salud correspondientes
(UNA-VD-CINS-002-2020). Estas modificaciones deben contemplar un periodo inicial de al menos 3
meses.

2. El Reglamento General Sobre los Procesos de Ensefianza y Aprendizaje en sus articulos 2, 10, 12,
13, 14, 16, 17 y 59 indica las acciones que se deben tomar al modificar los programas de curso y
quienes tienen responsabilidad en el proceso.

ARTICULO 2. RESPONSABLES
En su calidad de superior jerarquico, quienes ocupen las direcciones de las unidades académicas y
secciones regionales, y las direcciones académicas en las sedes regionales, seran las personas
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responsables de velar por el cumplimiento y la ejecucion de este reglamento en su unidad. Quien ocupe
el decanato en su facultad, centro o sede, la Rectoria Adjunta en el caso de las secciones regionales y la
Vicerrectoria de Docencia en el ambito general, son los responsables de efectuar el seguimiento
correspondiente.

Modificado segun el oficio UNA-CONSACA-ACUE-150-2016.

ARTICULO 10. DEFINICION
El programa del curso es el documento oficial en el que se establecen los compromisos y condiciones
en cuyo marco se desarrollan los procesos de ensefianza y aprendizaje.

ARTICULO 12. ELABORACION, DISCUSION Y EJECUCION DEL PROGRAMA DEL CURSO
La propuesta del programa de curso debe ser elaborada por el cuerpo docente que imparte la materia y
discutida en el equipo de la carrera a la cual pertenece el curso, de conformidad con los lineamientos
curriculares de la institucién y el perfil profesional propuesto en el plan de estudios de la carrera. Le
corresponderd a la direccién de la unidad académica, seccion regional y las direcciones académicas en
las sedes regionales aprobar los programas de curso en cada ciclo lectivo, garantizar el cumplimiento
del programa y el seguimiento del trabajo que se desarrolle en el aula.

Modificado segun el oficio UNA-CONSACA-ACUE-150-2016.

ARTICULO 13. ENTREGA DE LOS PROGRAMAS DE CURSOS A LA DIRECCION DE LA
UNIDAD ACADEMICA

Es obligacion de los docentes entregar a la direccion de la unidad académica y al Decano del Centro de

Estudios Generales, cuando corresponda, una version digital de los programas definitivos de los cursos

que se impartiran.

Ademas, en el caso de los estudiantes con necesidades educativas especiales, el Docente debera

presentar las estrategias metodoldgicas y la evaluacion especifica que se utilizara en el curso.

Es responsabilidad de la unidad académica mantener en archivo digital de los programas de los cursos

tanto propios como de servicio.

Modificado segin el oficio UNA-CONSACA-ACUE-150-2016 y segun el oficio UNA-CONSACA-
ACUE-330-2016.

ARTICULO 14. LECTURA Y ENTREGA DE LA PROPUESTA DE PROGRAMA A LOS
ESTUDIANTES

Los docentes presentaran y daran lectura al programa del curso en la primera semana de cada periodo

lectivo, para el analisis de los estudiantes e incorporacion de las observaciones pertinentes.

Si hubiere modificaciones, estas seran comunicadas a la direccion de la unidad, o al Decano del Centro

de Estudios Generales cuando corresponda, e incorporadas en una version final del programa de la

asignatura para ese ciclo.

Con las observaciones incorporadas, el Docente comunicaré a los estudiantes la version digital final del
programa en el transcurso de la segunda semana del curso, sea al correo electronico que cada estudiante
indique al docente, sea cargando el documento en el aula virtual institucional asignada para la asignatura,
o por cualquier otro medio electrénico que permita confirmar el envio y la recepcion.
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El docente debera tomar las previsiones para garantizar la adaptacion de la comunicacion del programa,
segun los requerimientos de aquellos estudiantes con capacidades educativas diversas.
Modificado segun el oficio UNA-CONSACA-ACUE-330-2016

ARTICULO 16. MODIFICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION

Los procedimientos de evaluacion incluidos en el programa del curso solo podran ser variados por
razones justificadas y por acuerdo entre docente y estudiante, establecido al menos una semana antes de
la aplicacién del cambio en la evaluacion.

ARTICULO 17. COMUNICACION DE LAS MODIFICACIONES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
EVALUACION

El personal docente que modifique los procedimientos de evaluacién incluidos en el programa del curso

deberd comunicar el cambio realizado a quien ocupe la direccion de la unidad académica y entregarle

una copia del acta donde consta el acuerdo tomado junto con la poblacion estudiantil del curso.

ARTICULO 59. SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD DOCENTE

La direccidn de la unidad académica, seccion regional o direccion académica en las sedes regionales
sera la responsable de velar por el cumplimiento de los programas de los cursos, las horas de atencion a
estudiantes, el horario en que se imparten los cursos y la calidad de estos. Asimismo, de mantener
estadisticas actualizadas con respecto a: desercion, niveles de repitencia y otros aspectos asociados al
proceso ensefianza aprendizaje.

Las decanaturas en el caso de las unidades académicas y sedes regionales, y la Rectoria Adjunta en el
caso de las secciones regionales daran seguimiento, actGan en apoyo de quien ocupe la direccién de
unidad o seccion regional en acciones para el mejoramiento de la docencia.

Modificado segun el oficio UNA-CONSACA-ACUE-150-2016.

3. Tomando como base las particularidades de cada curso y de cada Unidad Académica, seran los
subdirectores o directores segun sea el caso, los responsables de velar porque las modificaciones que se
realicen a los programas de curso para apoyarse con TIC sean consecuentes con la rigurosidad
académica de cada plan de estudio, por lo que serdn estos quienes aprobaran las modificaciones
sugeridas por los docentes.

4. La persona docente hara primero una propuesta de modificacion sobre el curso que sera valorada por
la autoridad correspondiente (subdirector o director). Tras recibir el aval, el académico responsable
presentara dicha propuesta al estudiantado para su revision, correccion y posterior acuerdo entre las
partes (docente y estudiantes). Dicho acuerdo se plasmara en un documento de aceptacion entre partes,
el cual sera presentado de nuevo a la autoridad correspondiente para su aprobacion final. En caso de
aprobarse la modificacion temporal consensuada, entonces la autoridad procede a elevar dicho acuerdo
ante la Vicerrectoria de Docencia, poniendo en copia al decanto, centro o sede respectivo.

La aceptacion por parte del estudiantado puede constar mediante firma de un documento o mediante
mensaje explicito por correo electrénico. Una vez aprobadas las modificaciones, estas deberan
entregarse a la autoridad respectiva (subdirector o director) junto con el documento probatorio de
aceptacion. Para este fin se puede utilizar en el documento de aceptacion el siguiente encabezado:
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“Los abajo firmantes, estudiantes del curso , NRC , grupo :
aceptamos que debido a la situacién sanitaria actual se modifique temporalmente el programa que se
entrego al inicio del ciclo lectivo, con el fin de garantizar la continuidad de las actividades académicas
requeridas y resguardar la salud de los involucrados en los procesos de ensefianza-aprendizaje”.

5. La Vicerrectoria pone a disposicion de los docentes las siguientes herramientas tecnoldgicas con el
propdsito de apoyar la labor docente y reducir la presencia en las aulas:

Aula Virtual Institucional

Microsoft Teams y Office 365

Recurso para Videoconferencia Zoom

La Vicerrectoria de Docencia pone a disposicion del profesorado un portal con material de apoyo para
el uso de los recursos anteriormente mencionados, asi como otros que en los proximos dias se puedan
incorporar. Para acceso al portal ingresar a:

https://www.aulavirtual.una.ac.cr/course/view.php?id=19384 , utilizar las credenciales institucionales
y hacer clic en el boton matricular.

Ademas, el equipo del proceso de TIC en la Docencia, de la Vicerrectoria de Docencia esta abocado a
acompariar al profesorado para la puesta en practica de estos cambios durante la situacion de emergencia.

6. Se les insta a aquellas unidades académicas que han recibido capacitacién sobre herramientas
tecnoldgicas, durante el 2019y 2020, por parte de esta Vicerrectoria, que las utilicen para contribuir con
la disminucidn de presencia en aulas, en los cursos teoricos.

7. Tal como se ha venido informando, toda persona (académico, administrativo y estudiante) con
sintomatologia respiratoria debe abstenerse de asistir a cualquier actividad académica programada,
como medida preventiva y principalmente de respeto hacia los demas.

8. El lavado de manos y la desinfeccion de las superficies antes de iniciar las actividades académicas
son medidas insustituibles durante este periodo.

9. La Vicerrectoria modificara las medidas aqui contempladas de acuerdo con las actualizaciones
emanadas de los entes rectores en salud y en el momento que se considere pertinente.

Cordialmente,

Dra. Laura Bouza Mora
Vicerrectora de Docencia


https://www.aulavirtual.una.ac.cr/course/view.php?id=19384

