Aiio Codigo Fecha Asunto Observaciones Enlace
UNA-SDA-CINS-006-2016 14 de noviembre de 2016 Codificacion de series Del 2015 al 2018, se |https://agd.una.ac.cr/share/s/7TBURhA
documentales utilizaba un mismo  [XSeCv_Bc_GYUE4A
consecutivo para las
2016 circulares de
informacion como
para las de
instruccion
2017 UNA-SDA-CINS-004-2017 17 de julio de 2017 Adquisicion de certificados de https://agd.una.ac.cr/share/s/IBEqt-

firma digital para funcionarios

1aSQC8dK Xotivo2A

A partir del 2019, las instrucciones son firmadas di

gitalmente, asimismo, custodiada:

s en el AGDe, Expedientes de dis|

posiciones de normativa, en el afio que corresponda

UNA-SDA-CINS-001-2019 20 de marzo de 2019 Servicio de Recoleccion y - https://agd.una.ac.cr/share/s/-
Entrega de Documentos por TMPhB3SZyKBVwEgLAvoA
parte de la Unidad de
Correo Institucional

UNA-SDA-CINS-002-2019 07 de junio de 2019 Eliminacion de la columna — https://agd.una.ac.cr/share/s/k8qx4tSK
metros lineales en las Tablas de THKUJG7f1d-ASg
Plazos de Conservacion de
Documentos

2019 UNA-SDA-CINS-004-2019 07 de agosto de 2019 Envio de documentos externos a - https://agd.una.ac.cr/share/s/OhkgA2B

la institucion a través de mRa600JO630HNIQ
Correos de Costa Rica S.A.

UNA-SDA-CINS-006-2019 03 de diciembre de 2019 Aspectos técnicos y funcionales — https://agd.una.ac.cr/share/s/D9yaz1 K6
para la gestion de documentos RueLSXU1zLAbIQ
electronicos firmados
digitalmente en las instancias de
la Universidad Nacional

UNA-CISED-CINS-001-2020 10 de marzo de 2020 Procedimiento para el analisis - https://agd.una.ac.cr/share/s’/KW9QvD
de instrumentos de valoracion y wESw6JwlgRiGfFBQ
eliminacién de documentos

UNA-SDA-DISC-001-2020 11 de marzo de 2020 Formato para las Instrucciones — https://agd.una.ac.cr/share/s/094W7Ku
(Instrumentos normativos) FRemJ3ZMSIImNwA

UNA-SDA-DISC-002-2020 12 de marzo de 2020 Normalizacion del tipo Deroga la UNA-SDA-| https://agd.una.ac.cr/share/s/IhNSIWLSF
documental convocatoria y acta [CINS-003-2019 y T467XTaDhnEVDg
de 6rganos colegiados en la UNA-SDA-CINS-
Universidad Nacional 005-2019

UNA-SDA-DISC-003-2020 13 de marzo de 2020 Emision y recepcion de - https://agd.una.ac.cr/share/s/Hg7DbBO

2020 documentos confidenciales

mediante el Sistema Archivo de
Gestion de Documentos
Electronicos (AGDe)

cS5y2aNALU4SQFQ

UNA-SDA-DISC-005-2020

12 de junio de 2020

Lineamientos para la gestion de
expedientes en soporte
electronico mediante el Sistema
AGDe

https://agd.una.ac.cr/share/s/maUdjQFF
SgyMvzW9n8zMjQ

UNA-SDA-DISC-007-2020

11 de noviembre de 2020

Actualizacion Nomenclatura
Universidad Nacional

Derroga la UNA-

https://agd.una.ac.cr/share/s/'vwamOML

SDA-CIRN-008-
2015

7RaytL.qiA2AGSX
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Aiio Codigo Fecha Asunto Observaciones Enlace
UNA-SDA-DISC-001-2022 04 de abril de 2022 Entrega de Paqueteria y - https://agd.una.ac.cr/share/s/4Y9HFPih
Documentos Oficiales TZ6ECSAL6InMCA
UNA-SDA-DISC-002-2022 - UNA|25 de mayo de 2022 Emision, recepcion y - https://agd.una.ac.cr/share/s/0zpRoW6
CGI-DISC-001-2022 almacenamiento de documentos ZQmS5UjrWwHeGSA
confidenciales mediante el
Sistema Archivo de Gestion de
Documentos Electronicos
(AGDe)
UNA-SDA-DISC-003-2022 - UNA{25 de mayo de 2022 Utilizacion de plantillas - https://agd.una.ac.cr/share/s/c13ADI19
CGI-DISC-002-2022 predeterminadas en el Sistema QeOUkgfEn6EVCA
Archivo de Gestion de
Documentos Electronicos
(AGDe)
UNA-SDA-DISC-004-2022-UNA- |21 de junio de 2022 Migracion de documentos - https://agd.una.ac.cr/share/s/bQdBz-
CGI-DISC-003-2022 oficiales firmados digitalmente miQaGNhDGNFvIBpA
(firma digital certificada)
UNA-SDA-DISC-005-2022 UNA- |05 de julio de 2022 Manejo de documentos adjuntos - https://agd.una.ac.cr/share/s/far9T_80S
CGI-DISC-004-2022 en SIGESA, utilizando el 2GZgB_CSKtIXg
sistema de archivo y gestion de
documentos electronicos
2022 (AGDe). Mediante el enlace-
compatir piiblico
UNA-SDA-DISC-006-2022 27 de septiembre de 2022 Inclusién y normalizacion de los|Deroga la instruccion|https://agd.una.ac.cr/share/s/ssmEOarB
metadatos en las propiedades de [UNA-SDA-DISC- Tr2LyBWqPY3UIQ
los 006-2020, del 28 de
documentos electronicos agosto de 2020
gestionados mediante el Sistema
Archivo de
Gestion de Documentos
Electronicos (AGDe)
UNA-SDA-DISC-007-2022 27 de septiembre de 2022 Gestion de documentos https://agd.una.ac.cr/share/s/dBc9ysEQ
mediante el SDi_xBEnpCYtSw
Sistema Archivo de Gestion de
Documentos Electronicos
(AGDe)
UNA-SDA-DISC-008-2022 - UNA|17 de octubre de 2022 Modificacion de los articulos https://agd.una.ac.cr/share/s/E9FpwegG
DTIC-DISC-003-2022 50, 56 y 271 de la OTgOmH1x-IlcgMDw
LeyGeneral de
laAdministracion Publica
(No6227)
UNA-SDA-DISC-001-2023 02 de marzo de 2023 Codificacion y publicaciéon de  [Deroga UNA-SDA- |https://agd.una.ac.cr/share/s/9hZwzsZn
instrumentos normativos CINS-005-2016 y  |QlG99y5DBEDmpw
UNA-SDA-CINS-
2023 001-2018
UNA-SDA-DISC-003-2023 17 de marzo de 2023 Conformacion y foliacion de Deroga UNA-SDA- | https://agd.una.ac.cr/share/s/uSxLZsRG

expedientes de sesion de los
Organos Colegiados
en la Universidad Nacional

MAPR-003-2019 y
actualiza UNA-SDA-
DISC-002-2023

S1yDQUyx7HHgFA



https://agd.una.ac.cr/share/s/4Y9HFPihTZ6ECsAL6InMCA
https://agd.una.ac.cr/share/s/4Y9HFPihTZ6ECsAL6InMCA
https://agd.una.ac.cr/share/s/0zpRoW6ZQmS5UjrWwHeGSA
https://agd.una.ac.cr/share/s/0zpRoW6ZQmS5UjrWwHeGSA
https://agd.una.ac.cr/share/s/cl3ADl19QeOUkgfEn6EVCA
https://agd.una.ac.cr/share/s/cl3ADl19QeOUkgfEn6EVCA
https://agd.una.ac.cr/share/s/bQdBz-miQaGNhDGNFv1BpA
https://agd.una.ac.cr/share/s/bQdBz-miQaGNhDGNFv1BpA
https://agd.una.ac.cr/share/s/far9T_8OSzGZgB_CSKtJXg
https://agd.una.ac.cr/share/s/far9T_8OSzGZgB_CSKtJXg
https://agd.una.ac.cr/share/s/ssmE0arBTr2LyBWqPY3UIQ
https://agd.una.ac.cr/share/s/ssmE0arBTr2LyBWqPY3UIQ
https://agd.una.ac.cr/share/s/dBc9ysEQSDi_xBEnpCYtSw
https://agd.una.ac.cr/share/s/dBc9ysEQSDi_xBEnpCYtSw
https://agd.una.ac.cr/share/s/E9FpwgGOTgOmH1x-IcgMDw
https://agd.una.ac.cr/share/s/E9FpwgGOTgOmH1x-IcgMDw
https://agd.una.ac.cr/share/s/9hZwzsZnQlG99y5DBEDmpw
https://agd.una.ac.cr/share/s/9hZwzsZnQlG99y5DBEDmpw
https://agd.una.ac.cr/share/s/uSxLZsRGS1yDQUyx7HHgFA
https://agd.una.ac.cr/share/s/uSxLZsRGS1yDQUyx7HHgFA

