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ASUNTO: RESPALDO DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL Y
CONTENIDO DE LA PLATAFORMA GOOGLE

Estimada comunidad universitaria:

El servicio de Google Takeout corresponde a una de las formas de llevar a
cabo la copia del correo electrénico institucional, asi como los contenidos
de plataformas tales como Contactos, Calendario, Drive y otras facilidades.

Particularmente, es de especial interés realizar este respaldo para aquellas
personas que terminan su relacién laboral con la institucién, de tal forma
que puedan extraer los correos electronicos respectivos y el contenido
digital disponible.

En este sentido, se indica que los interesados que pueden llevar a cabo por
Su cuenta este procedimiento, a través del enlace web:

https://takeout.google.com/settings/takeout/downloads

En términos generales, se recomienda tener una conexién a internet estable
y veloz para llevar a cabo este procedimiento en particular.

Para aquellas personas que terminen su relacion laboral con la institucion
por cese de contrato o jubilacion, se reitera que lleven a cabo este respaldo
previo al cese de funciones respectivo, antes de que el correo electrénico
que corresponda sea suspendido de oficio.

Atentamente,

CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA
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