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¢DE QUE SE TRATA?

UNA

UNIVERSIDAD
NACIONAL

COSTA RICA

Esta carrera forma profesionales en la ensefianza de las dreas comercial y de secretariado. Ademas, busca crear
ambientes académicos favorables para la construccion y reconstruccion del conocimiento acerca de los procesos
de ensefanza-aprendizaje de una disciplina y de sus vinculos con los procesos educativos en los que ocurren.

Algunas de las tareas como
profesional:

Ensefar las materias propias del
area de Secretariado, Ejecutivo
Comercial y de Servicio al

Cliente y Administracion de
Oficinasen ensefianza media,
parauniversitaria y universitaria, en
instituciones publicas y privadas.

Caracteristicas que se esperan
del estudiantado:

Interés, apertura y disposicién
hacia la actualizacion.

Posibles lugares
de trabajo:

Secretariado profesional.

Capacidad de andlisis y creatividad.

Docente d_e las materias propias
de Educacion Comercial a

Habilidad y gusto por las relacio-
nes interpersonales.

nivel de enseflanza media
parauniversitaria y universitaria,
en instituciones publicas y

Participar en proyectos de
investigacion, docencia y
extension, en campos vinculados
con la enseflanza de la Educacion
Comercial.

Facilidad y gusto por el trabajo en
equipo.

Gusto por la investigacion.

Evaluar recursos didacticos y
tecnoldgicos para el proceso
ensefianza-aprendizaje de la

Educacion Comercial.

Facilidad para comunicar ideas.

privadas.



https://es-la.facebook.com/EscueladeSecretariadoProfesional/
http://www.secretariado.una.ac.cr/
mailto:secretariado%40una.cr%0D?subject=
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