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UNA-CCAD-CIRC-003-2023 
 
 
 

PARA:  Comunidad Universitaria Administrativa 
 
DE:   Comisión de Carrera Administrativa 
 
FECHA:   18 de mayo de 2023 

 
ASUNTO:  RECORDATORIO ACUERDO UNA-CCAD-ACUE-013-2022, 

INCORPORACION DE TITULOS O CERTIFICADOS EN SIGESA. 
 
 
 
 
Estimada Comunidad Universitaria: 
 
En atención a lo indicado en el acuerdo UNA-CCAD-ACUE-013-2022, con fecha de 
setiembre de 2022, disponible mediane el siguiente enlace: 
https://agd.una.ac.cr/share/s/lsNTVgc7RFWVaHRpQOqfQg; tomado en la sesión 
ordinaria 035-2022, celebrada el 21 de setiembre de 2022, se les recuerda la que: 
 

A. LA COMISION DE CARRERA ADMINISTRATIVA IMPLEMENTÓ EL USO DEL 
MÓDULO DE PERSONA GENERAL PARA LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN DE 
SOLICITUDES DE ESTUDIO PARA EL RECONOCIMIENTO DEL FACTOR I 
¨EDUCACIÓN FORMAL ADICIONAL A LA EXIGIDA POR EL PUESTO Y FACTOR II 
“CAPACITACIÓN RECIBIDA¨ A TRAVÉS DEL SISTEMA SIGESA, EN EL MÓDULO 
DE PERSONA GENERAL, DE MANERA QUE PERMITA SIMPLIFICAR EL TRÁMITE 
DE LAS FUTURAS SOLICITUDES PRESENTADAS, EN ATENCIÓN AL ACUERDO 
DEL CONSEJO UNIVERSITARIO UNA-SCU-ACUE-151-2020. 

B. A PARTIR DE QUE LA COMISIÓN DE CARRERA ADMINISTRATIVA HABILITE LA 
RECEPCIÓN PARA EL RECONOCIMIENTO DEL I y II FACTOR, ÚNICAMENTE SE 
ATENDERÁN LOS ESTUDIOS DE RECONOCIMIENTO PARA AQUELLOS TÍTULOS 
O CERTIFICADOS QUE ESTEN DEBIDAMENTE INCORPORADOS, 
CONFRONTADOS CONTRA EL ORIGINAL Y APROBADOS EN EL MÓDULO DE 
PERSONA GENERAL DEL SISTEMA SIGESA. 

 

https://agd.una.ac.cr/share/s/lsNTVgc7RFWVaHRpQOqfQg
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C. PARA VERIFICAR LA VALIDEZ Y ANÁLISIS DE RECONOCIMIENTO LOS TITULOS 
O CERTIFICADOS INCORPORADOS EN EL SISTEMA SIGESA DEBEN CONTAR 
CON EL PROGRAMA O DETALLE DE CONTENIDOS DEL CURSO, SIN 
EXCEPCIÓN; ESTO YA SEA EN EL MISMO DOCUMENTO DEL TITULO O 
CERTIFICADO O EN UN DOCUMENTO APARTE CON LA DEBIDA 
ESPECIFICACIÓN DEL TITULO O CERTIFICADO AL CUAL PERTENECE EL 
PROGRAMA O CONTENIDO. 

 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
Téc. José Orozco Lezcano 
Presidenta 
Comisión de Carrera Administrativa 
 
 
Responsable por envío de la información: 

 
 
 
 

Bach. Karen V. García Barrantes 
Área Administrativa 
Comisión de Carrera Administrativa 
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