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3. Proposito

Aprobar los traslados y o modificaciones presupuestarias de la unidades
académicas y administrativas que se realizan mediante el mddulo de modificaciones
presupuestarias en el sistema SIGESA.

4. Descripcion de actividades

1.Se ingresa al sistema SIGESA.

2. Se ingresa al apartado de Estrategia Presupuesto y Finanzas.
3. Se ingresa a transacciones.

4. Posteriormente a lista de registros presupuestarios.

+SIGESA ©

401850059 - MURILLO CAMERONERO KAREN EUGENIA I

Q
~ EPF - Estrategia, Presupuesto, Finanzas
> ATV - Activos
» BCO - Bancos

» CGE - Contabilidad General

w CPR - Contabilidad Presupuestaria
» CPR - Mantenimientos
~ CPR - Transacciones k

Lista de Paquetes de Registros Presupuestarios

— Lista de Modificaciones Laborales
— Lista de Conversiones de Laborales a Operacion e Inversion
— Lista de Horas Congeladas por Plaza
> CPR - Administracién E
» CPR - Consultas

> CPR - Reportes

COPIA NO CONTROLADA CUANDO SE ENCUENTRE IMPRESA
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5. En lista modificaciones presupuestarias se ingresa a numero se digita MP
para filtrar el documento presupuestario correspondiente a las modificaciones
presupuestarias.

6. En la columna de estado se debe filtrar las modificaciones en estado
revisado con el fin de llevarlas a su estado final de aplicado con el fin de que las
unidades puedan ver el traslado presupuestario correspondiente.

NNy O
BEELE

Lista de Registros Presupuestarios

(1ded) 1€ ¢ 2 31 [10v

Monto Total Registio = Fesha = Médulo = Referencia = TipoMovimients = Cod. Primer Fondo Rebajar = Nom. Primer Fondo Rebajar * Estado =
"3 REVISAD]

o101 Ley 5000 FEES del Periodo | REVISADO n

CPR-Contabilidad
ia

MP.000050-11:21 UNA-CIDEMO-044-2021

25 Manuales 2000000 | 04/11/2021

MP.000042.11:21 Transaceiones Manuzles 36000000 | 03/11/2021 UNADEDMP202021 orotot Ley 5900 FEES dal Periodo | REVISADO n
MP-000040-11:21 Transacciones Manusles €34000000 | 03/11/2021 RTF.41-2021 02090 * | REVISADO En
MP.000041-11:21 Transaccianes Manuzles €92297000 | 03/11/2021 DFLMODIF-021-2021 oo Ley 5000 FEES delPeriodo | REVISADO En
MP-000037-11:21 Transaceianes Mznuzles 10000000 | 03/11/2021 oom Ley 5900 FEES del Periodo | REVISADO ﬂn

Otros Recurzos Corriertes ;
MP.000034-11:21 UNAEDMOPRA1.2021 29901 REVISADO Q| /s
del Periodo ..n

2z Manuales ¢1.186.500,00 | 02/11/2021

MP.000033-11:21 Tranaaceiones Manuales ¢ooon00 | 02/11/2021 UNA-ED-MOPRAD-2021 00101 Lay 5009 FEES del Pariodo. | REVISADO n
MP-000737-10-21 Transacciones Manuales ©400.000.00 | 02/11/2021 UNA-DER-MOD-42-2021 [Ea) Ley 5909 FEES del Periodo REVISADO Eu
MP-000736-10-21 Transacciones Manuales £4300000 | 02/11/2021 UNA-DER-MOD-42-2021 o0e Ley 5909 FEES del Periodo REVISADO Eu
MP-000029-11-21 Transacciones Manuales ©6.60208200 | 02/11/2021 FCTM02112021 [Ea) Ley 5909 FEES del Periodo REVISADO Eu

Nimero Paquete Monto Total Registro Fecha Médulo Referencia Tipo Movimiento Cod. Primer Fondo Rebajar | Nom. Primer Fondo Rebajar Estado Acciones

(1de2) 1K ¢ 2 33 [lov

7. Se ingresa a la maodificacion presupuestaria con el numero
correspondiente MP-0000-11-21 para proceder con la revision en el icono de editar
registro (el 14piz) para la aplicacion.

8.Una vez que se ingresa a la modificacion presupuestaria se revisa el
namero consecutivo, la unidad responsable, el monto total del registro, tipo de
documento (modificacion presupuestaria), tipo de movimiento (modificacion
presupuestaria), moneda, conversion de moneda tipo de cambio, periodo anual,
periodo mensual, fecha, referencia, justificacion, total aumentar, total rebajar,
diferencia estos componentes en la pestafia general.

COPIA NO CONTROLADA CUANDO SE ENCUENTRE IMPRESA
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DAD NACIONAL

SIGESA
RAaLORBRBRBMLEEN

M d; COLONES
Conversién Moneda * Venta
Tipo de Cambio * mais‘mnu
Periodo Anual * 202
Periodo M
Fecha * 02/11/2001 )
compromeo B
Referencia UNA-ES0-02-11-2021

SIGESA B

Saldo Compromiso

RALOBRBBMELEED

UNA-ES0-02-11-2021

MONTO PARA DAR CONTENIDO A LA CUENTA DE VIATICOS

Total Aumentar €400.000,00
Total Rebajar €400.000,00
Total Diferencia €0,00

SIGESA

© 2021 Universidad Nacional - Direccién de Tecnologias de Informacién y Comunicacién

9. Ingresar al apartado de lineas y verificar los parametros de linea, mes,
fondo, nombre del fondo, unidad, nombre de la unidad, codigo presupuestario,
nombre del cédigo presupuestario, cuenta, nombre de la cuenta, rebajar y aumentar.

COPIA NO CONTROLADA CUANDO SE ENCUENTRE IMPRESA
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IGESA H

BaGOBEELLERD

Médulo * CPR- Contabilidad Presupuestaria

: BE
Unidad Respansable s eee—
Monto Total Registro *
¥ ¥ ¥ 0
b X v ll<p]
Lineas de Asiento Presupuestario
(1de1) K < > 3 [10v
Linea = Mes = Fondo = Nombre Fondo = Unidad = Nombre Unided = Cod. Pres. = Nombre Cod. Pres. = Cuenta = Nombre Cuenta = Rebajer = Aumentar = Acciones
1 1| oLonot Ly 5909 FEES del E50 Escuslade Sociologia | G.15.0517 Unidades Académicas | 1030802 £300.00000 000 E ]
2 1 oLonot ::mjgg Fees el £50 Escuslade Sociologia | G.15.0517 Unidades Académicas | 1030200 €000 400.000,00 E
3 1| 010t :-;::ﬁg FEEs el £30 Escuelade Sociologia | G15.0517 Unidades Académicas | 2.04.0200 10000000 ¢oo0 n
Linea Mes Fondo Nombre Fando Unided Nombre Unidad Cod. Pres. Nombre Cod. Pres. Cuenta Rebajar Aumentar Acciones
(1det) K ¢ > [ov]

SIGESA

10. Reglas para aprobacion de las modificaciones presupuestarias.

- No se puede cambiar de fondo (01.01.01 a 01.01.99) es decir solo se puede hacer
traslado presupuestario en el mismo fondo (01.01.01 a 01.01.01). la Unica excepcion
seria con visto bueno de la jefatura, la subjefatura.

- Se debe tener claro si los fondos de aplicacion general y aplicacion especifica.

- Fondos de capitalizacion: Solo el Area de Operacion con el visto bueno de la
Jefatura y Subjefatura aprobard modificaciones internas.

- Se deben tener en cuenta cuales fondos de operacion y se tramitan en el Area de
Operacién y cuales en la Unidad Especializada segun reglas de modificaciones
presupuestarias.

- Se pueden hacer traslados presupuestarios entre unidades, pero se debe
conservar el mismo fondo.

- Se puede cambiar de codigo presupuestario y cuenta en la misma unidad segun
sea el caso.

COPIA NO CONTROLADA CUANDO SE ENCUENTRE IMPRESA
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- En los cbdigos de superavit en aplicacion general Unicamente se pueden hacer
traslados presupuestarios en cuentas de inversion (las que inician con 5), aplicacion
especifica, aplica para todo, con las salvedades de las partidas de remuneraciones,
transferencias corrientes y cuentas especiales.

- Se deben tomar en cuenta las siguientes restricciones:

Fondo

Observacion

01.01.01 UNAOO1
01.01.99 UNA921

Se pueden cambiar de organizacion y de programa.

01.03.01 FSI001
01.03.99 FSI921

No se puede cambiar de programa solo de organizacién, si se
cambia de organizacion se debe realizar el ajuste de las cuentas
de ingreso.

02.02.01 TTS001
02.02.99 TTS921
02.04.01 INTOO1
02.04.99 INT921

Se puede cambiar de organizacion y de programa, pero se debe
modificar el presupuesto de ingreso (cuentas de ingreso) y por
medio de un asiento contable trasladar el asiento contable (lo
mismo que se realiz6 con el presupuesto de ingreso pero en
asiento contable)

01.04.01 FUNOO1
01.04.99 FUN921
01.07.01 FUROO1
01.07.99 FUR921

Son fondos que se asignan por medio de concursos por lo que son
Unicamente para la actividad o proyecto que gano el concurso por
lo que solo se permite modificacion de una cuenta
a otra 'y con el visto bueno de las Direcciones de Area.

04.01.01 CEX001
04.01.99 CEX921

Solo permite modificacién entre cuentas, (podria cambiar la
organizacion el programa, pero solo en casos excepcionales y con
el visto bueno de la jefatura)

03.02.01 REPOO1
03.02.99 REP921
02.01.01 BECO01
02.01.99 BEC921
03.04.01 PES001
03.04.99 PES921

Si puede cambiar de organizacién y de programa, pero se debe
modificar el presupuesto de ingreso (cuentas de ingreso) y por
medio de un asiento contable trasladar el presupuesto de egreso
(lo mismo que realizé con el presupuesto de ingreso pero en
asiento contable)

02.05.01 PRODO001
02.05.99 PROD921
03.01.01 BMUOO1
03.01.99 BMU921

Solo se puede modificar la cuenta.

- Ademas, se deben tomar en cuenta las regulaciones del Catalogo de Cadigos
Presupuestarios SIGESA en el cual se indica Fondo, Unidad, Cédigo y
Cuenta y si estos aceptan o no modificacion presupuestaria y se requiere o
no enviar la modificacion para aprobacion por parte del Consejo Universitario.

COPIA NO CONTROLADA CUANDO SE ENCUENTRE IMPRESA
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5. Documentos de referencia

- Catalogo de Cadigos Presupuestarios SIGESA en el cual se indica Fondo,
Unidad, Cdédigo y Cuenta.

- Restricciones en Modificaciones de Recursos Especificos.
- Reglas de Modificaciones internas.

6. Glosario de términos

7. Anexos

- Catalogo de Caodigos Presupuestarios SIGESA en el cual se indica Fondo,
Unidad, Cdédigo y Cuenta.

- Restricciones en Modificaciones de Recursos Especificos.
- Reglas de Modificaciones internas

8. Firmas de autorizacion

Elaboré: Karen Murillo Cambronero
Leticia Loria Prendas
Nombre completo y cargo Firma Fecha
ReVi Sé : L Firmado digitalmente por
Mag. Ronny Hernandez Alvarez aaeailly ;Egg,i&‘é?%i{‘iw
ALVAREZ (FIRMA) ;Zc5h1a2 zsog)gzzz

Aprobé:

Mag. Sergio Fernandez Rojas

9. Revisién o modificacion

Numero de | Fecha de Descripcion de la modificacion Version
revision actualizacion nueva
(si/no)

10. Pie de pagina

Prohibida su reproduccion

COPIA NO CONTROLADA CUANDO SE ENCUENTRE IMPRESA
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