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02 de febrero del 2017
UNA-CU-INFO-01-2017

Doctora

Ileana Vargas Jiménez
Presidente

Consejo Universitario

Estimada doiia Ileana:

Sirvase encontrar adjunto el Informe por Cese de Funciones de la suscrita, en el cargo de
Contralora Universitaria a.i, por el periodo comprendido entre el 01 de mayo del 2016 y
el 26 de enero del 2017, de conformidad con lo establecido en el Reglamento para los
Informes de Fin de Gestion, que instrumentaliza en la Universidad Nacional, lo
dispuesto por el articulo 12, inciso €) de la Ley General de Control Interno, el articulo
36, inciso b) del Reglamento del Sistema de Mejoramiento Continuo de la Gestion en la
Universidad Nacional y las Directrices emitidas por la Contraloria General de la
Republica en la Gaceta N°131 del 07 de julio del 2005. Informe que se rinde abarcando
también el lapso del 01 de febrero al 30 de abril del 2016, durante el cual se asumi6 por
recargo la direccion de esta instancia por renuncia de su titular y que se presenta en
conjunto con el Lic. José Faustino Segura Galagarza, en su calidad de Subcontralor
Universitario a.i, cargo que desempeii6 durante el periodo comprendido del 29 de junio
del 2016 hasta el 26 de enero del 2017.

Para tales efectos se utilizaron los formularios aplicables institucionalmente
establecidos, los cuales se acompafian de un resumen o informacion general de la
Contraloria Universitaria y de un estado o nivel de cumplimiento, durante el lapso del 01
de febrero al 31 de diciembre del 2016, de los objetivos, metas de la planificacion
estratégica pendientes al 31 de enero del 2016.

Agradecemos el apoyo brindado y el respeto a la independencia funcional y de criterio
que caracteriza las funciones de la Contraloria Universitaria y quedamos a disposicion
de ese Consejo para atender cualquier consulta al respecto.

Atentamente

4
Lic. José Faug
Contralor “{°*

. Sdenz Bolanos

Anexamos: Version digital del informe.

C: Sefiores (as) Miembros del Consejo Universitario
Lic. José Faustino Segura Galagarza, Contralor
Master Gilbert Ramirez Mora, Director, Prog. Desarrollo de Recursos Humanos
Master Maykol Phillips Seas, Director, Centro de Gestiéon Tecnoldgica
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INFORME POR CESE DE FUNCIONES
EN EL PUESTO DE CONTRALORA UNIVERSITARIA a.i.
DEL 01 DE MAYO DEL 2016 AL 26 DE ENERO DEL 2017 y
EN EL PUESTO DE SUBCONTRALOR UNIVERSITARIO a.i.
DEL 29 DE JUNIO DEL 2016 AL 26 DE ENERO DEL 2017

Elaborado por:

Lic. José Faustino Segura Galagarza y
Maister Marta Eugenia Sdenz Bolafios

FEBRERO, 2017
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Anexos

1. Informe sobre actividades planificadas (UNA-CU-INFO-13-2016 del
28/11/2016)

2y Informe sobre actividades no planificadas (UNA-CU-INFO-13-2016 del
28/11/2016)

3. Cambios del entorno que afectan el quehacer institucional o de la
unidad

4. Estado de cuentas programadas, proyectos o actividades que requieren
seguimiento

5. Estado de cuentas, fondos fijos o cajas chicas

6. Estado actualizado de principales acciones para establecer, mantener,
perfeccionar, evaluar o autoevaluar el sistema de control interno

(2 Solicitud de cambio de responsable y traslado de activos fijos

8. Observaciones, recomendaciones o sugerencias generales

9, Documentacién de respaldo correspondiente a liquidacion, reapertura y

saldo de caja chica y comunicacion de traspaso de activos

Pag. N°

01

01

02

03
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INFORME DE FIN DE GESTION

Resumen Ejecutivo

Presentacion

De conformidad con lo establecido en el Reglamento para los Informes de
Fin de Gestion, que instrumentaliza en la Universidad Nacional, lo
dispuesto por el articulo 12, inciso e) de la Ley General de Control
Interno, el articulo 36, inciso b) del Reglamento del Sistema de
Mejoramiento Continuo de la Gestion en la Universidad Nacional y las
Directrices emitidas por la Contraloria General de la Republica en la
Gaceta N°131 del 7 de julio del 2005, presentamos el Informe por Cese de
Funciones en el cargo de Contralora Universitaria a.i, desempefiado del 01
de mayo del 2016 al 26 de enero del 2017, el cual se rinde abarcando
también el lapso del 01 de febrero al 30 de abril del 2016, durante el cual
se asumio por recargo la direccion de esta instancia por renuncia de su
titular y que se presenta en conjunto con el Lic. José Faustino Segura
Galagarza, en su calidad de Subcontralor Universitario a.i, cargo que
desempeiio durante el periodo comprendido del 29 de junio del 2016
hasta el 26 de enero del 2017.

Informacion general de la instancia

La Contraloria Universitaria es el 6rgano técnico especializado creado en la
Universidad Nacional para validar y mejorar sus operaciones en forma
independiente, objetiva y asesora, contribuyendo a que se alcancen los
objetivos institucionales y se proteja el patrimonio institucional, mediante la
practica de un enfoque sistémico y profesional para evaluar la eficiencia y
eficacia de los controles establecidos y mejorar la efectividad de la
administracion del riesgo, del control y de los procesos de direccion.
Proporciona a la ciudadania una garantia razonable de que la actuacion del
jerarca y la del resto de la administracion se ejecuta conforme al marco
legal y técnico y a las sanas practicas. Competencia que es ejercida sobre
las actividades y funciones que realizan todas las instancias institucionales;
asi como sobre otras entidades privadas que custodien o administren fondos
publicos propiedad de la Universidad. Dada la naturaleza de su funcion
fiscalizadora, no realiza funciones o actuaciones de control previo o
rutinario que son responsabilidad de la Administracion Activa, excepto las
necesarias para cumplir con sus propias funciones.
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3. FEstado o nivel de cumplimiento de los objetivos y metas de la
planificacion estratégica pendientes al 31 de enero del 2016
La Contraloria Universitaria contaba con un Plan Estratégico 2013-2017,
que fue ejecutado bajo la direccion de la Master Elizabeth Aedo Cubero, en
calidad de Contralora Universitaria hasta el 31 de enero del 2016, quien
present6 el Informe por Cese de Funciones con el oficio UNA-C-OFIC-286-
. . P . .
2015 del 07 de diciembre del 2015. Plan Estratégico’, cuya vigencia fue
recortada al 31 de diciembre del 2016, para estar acorde con la vigencia de
la actual Planificacion Estratégica Institucional®, por lo que se replanted un
nuevo Plan Estratégico de la Contraloria Universitaria para el periodo 2017-
2021.
Por consiguiente, este informe comprende el detalle de la atencion durante
el lapso del 01 de febrero al 31 de diciembre del 2016, de las metas
pendientes de dicho Plan Estratégico 2013-2016 al 31 de enero del 2016, las
cuales se detallan en el siguiente cuadro.
Objetivo Meta Estado de atencién o
N° Detalle cumplimiento
4.1,  Contribuir _ al | 41.2.1 | Realizar un estudio de auditoria que verifique | 100% Se planted y concluy6 el
fortalecimiento del las acciones ejecutadas por la administracion Estudio N° 15-2016 Evaluacién
sistema de  control universitaria para diversificar, innovar y | de la Oferta Académica y se
interno institucional y actualizar la oferta académica en concordancia | remiti6 el UNA-CU-OFIC-372-
su aplicacion con las areas estratégicas de conocimiento | 2016 del 01/12 /2016.
consistente como declaradas prioritarias y las necesidades de la
medio para sociedad.
potencializar eficiencia, | 4.1.2.6 | Realizar un estudio de auditoria que | 100% Se realizo el Estudio N°
eficacia, la proteccion verifique el ~ desarrollo de sistemas  de 03-2016 Evaluacion de SIGESA.
del patrimonio informacion  de  gestion  administrativa
institucional, una integrados y articulados.
cultura de rendicion de | 4127 | Realizar un estudio de auditoria que | 100% Se inici6 el Estudio N°
cuen.ta.s oy la verifique la estrategia y acciones tomadas por 13-2016 Evaluacion del
administracion de la administracion universitaria para evaluar el | Desempeno Administrativo.
riesgos. desempefio administrativo.

4128 | Realizar un estudio de auditoria que | 100% Se realizo el Estudio N°
verifique la estrategia y acciones tomadas por 04-2016 Evaluacion de
la administracion universitaria para | Divulgacion e Implementacion
implementar y divulgar las Normas de Control | del SMCG.

Interno Institucionales.

—

Modificado segin oficio C.112.2015 del 28 de mayo del 2015.
2 Aprobada en el acuerdo A de la
del 16 de junio del 2016, publica
periodo de vigencia fue recortado
comunicado con el oficio UNA-AR-ACUE-026-2016 del 16 de junio del 2016 publicado en el Alcance N°

UNA-Gaceta 10-2016 del 20 de junio del 2016.

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA CO:

Asamblea de Representantes, comunicado en el oficio UNA-AR-ACUE-026-2016
do en el Alcance N° 5 de la UNA-Gaceta 10-2016 del 20 de junio del 2016, cuyo
del 2017 al 2016, segin acuerdo B de la Asamblea de Representantes,
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4.2 Disponer de

herramientas de
auditoria mas eficientes
y potenciar el

compromiso del equipo
de trabajo y maximizar
calidad de los servicios.

Contar con una herramienta informatica que
permita eficientizar el proceso de auditoria.

Se inicié la automatizacion de
los papeles de trabajo, mediante
el uso de carpetas electrénicas.
Se gestion6 con oficios UNA-
CU-OFIC-153-2016 del
05/05/2016 'y UNA-CU-OFIC-
189-2016 del 14/06/2016 y se

consiguié la aprobacién con el
oficio UNA-DTIC-OFIC-011-2017

POR LA VIDA,

2017

UNAESIK060 7 1A paz del 13/01/2017 del proyecto de
adquisicion de un software de
auditoria para ejecutar en el

2017.
4251 | Realizar 6 divulgaciones anuales de los valores | 100% Se realizaron las 6
de la Contraloria Universitaria entre su | divulgaciones  anuales  de
personal. valores.

4. Liquidacién de caja chica, traspaso de activos y actualizacion de
codigos de acceso

La liquidacion de la caja chica de la Contraloria Universitaria se liquido el 18 de
noviembre del 2016 ante el Programa de Gestion Financiera (PGF), segun
comprobante N° 566553 y se tramito su reapertura para el 2017 con el oficio UNA-
CU-OFIC-006-2017 del 17 de enero del 2017, requiriéndose el cambio de
responsable a nombre de José Faustino Segura Galagarza, Contralor, con el oficio
UNA-CU-OFIC-025-2017 del 31 de enero del 2017, fecha en la cual el saldo se
mantiene intacto, seglin se evidencia en reporte de consulta a BCR Compras por
tarjeta adjunto.

El traslado de los activos se realizd mediante los formularios UNA-CU-FTAC-01-
2017, UNA-CU-FTAC-02-2017, UNA-CU-FTAC-03-2017 y UNA-CU-FTAC-05-2017, todos
del 31 de enero del 2017, los cuales se remitieron a la Unidad de Control de
Activos Fijos y Seguros del PGF, segin consta con la firma y sello de recepcion
consignada en dichos documentos; asi como con el oficio UNA-CU-OFIC-026-2017
del 31 de enero el 2017, dirigido al Area de Circulacion y Hemeroteca de la
Biblioteca Joaquin Garcia Monge.

La actualizacion en los sistemas y registros de firmas, segiin corresponda, de los
roles de los cargos de Contralor y Subcontralora Universitarios se tramité ante la
Contraloria General de la Republica con el oficio UNA-CU-OFIC-028-2017 y correo
electronico del 31 de enero del 2017 y el oficio UNA-CU-OFIC-033-2017 y correo
electronico del 01 de febrero del 2017 e internamente en la Universidad, mediante
los correos electronicos del 27 de enero y 01 de febrero del 2017 dirigidos al
Programa Desarrollo de Recursos Humanos, los oficios UNA-CU-OFIC-029-2017,
oo UNA-CU-OFIC-030-2017 y UNA-CU-OFIC-031-2017 y los formularios “Registro de
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Firmas Viaticos”, todos del 31 de enero del 2017, remitidos al Centro de Gestion
Informatica, la Seccion de Transporte, el Area de Planificacion y el Programa de
Gestion Financiera, respectivamente. En el Anexo N° 9 se adjunta la

( > documentacion de respaldo correspondiente.
01 A % i

2017
UNAES K060 7 iapaz

Apartado 86-3000
Heredia, Costa Rica
lel: (506) 2277-3000
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UNIVERSIDAD NACKNAL

Anexo No. 8
OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS GENERALES

Dar seguimiento a nombramientos en plazas de: 1 Director Especialista, 1 Profesional Asesor y 2
Profesionales Especialistas

Dar seguimiento a comunicacion oficial de finiquito del Caso N° 05-00027-621PE

47

Firma del funcionario/a que rinde el informe p
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s P
18-H0Y-2016 14:40:24 Univers:i.d Higional - PAG. 1
Recibos & vorsss 5665. 83 TGRMISC
CAJBRO : T1111:6800
HARTA VASGUBZ MONTLBL
502070397 liguidacion de caja
chica UNA-CU-CFIC-005-2016 Y U
NA-CU-OFIC-116-2016
DEBIT CREDIT DESCRIPCION MTO DEBIT HTO CREDIT
¢oD.  COD.
FLIQ PAGOS LIQ CAJAS Y FONDO: 1,259, 24
FOCH  LIQUIDACIyN DB CAJA CHI": 1,259.24
1,259.24 1,259.24

¥ % % RECTE0 DUPLICADO * * %

T T i w

AT RN A0S s e
SULE MO BT ens




UNIVERSIDAD NACIONAL
PROGRAMA DE GESTION FINANCIERA
LIQUIDACION DE CAJA CHICA

UNA

UNIVERSIDAD
NACIONAL
CLOS T A

S WO

150.000,00[ &

W22 77 39 33

5 0207 0397

OMAR DENGO

UNAO0O01

{AHAQO1

/1 1/216 AriaNet de Costa Rica S.A.

[ODANLE Nombre

" 4245 Memoria Ram 4 gigas Ki

.|UNA-CU-OFIC-005-2016

€19.000,00]

15354| 08/11/2016|AriaNet de Costa Rica S.A. Cable extension USB ¢2.500,0Q
27301| 11/11/2016|Grupo Empresarial de Supermercados S.A. Toallas Cloradas ¢24.805,00)
247220582783| 11/11/2016|Nueva Farmacia Fischel S.A. Guantes €¢3.234,00]
3000-1-73113| 15/11/2016|Correos de Costa Rica S.A. Anualidad Apartado Postal €14.000,00}
16-2016| 15/11/2016|Transporte publico Pasajes ¢250,00]
508718| 16/11/2016|Libreria y Bazar Mini Plumas, cartulinas y papel 8.820,00]
34004| 16/11/2016|Sistemas de Tiempo S.A. Cinta cassette para reloj marcador €15.470,00
27394| 17/11/2016|Grupo Empresarial de Supermercados S.A. Galletas, crema para café, toallas €16.425,00
247220583682| 17/11/2016|Nueva Farmacia Fischel S.A. Medicamentos ©£16.636,65
016-01-0087891| 17/11/2016]Alimentos y Mas S.A. Pan Batido €5.000,00}
735856| 17/11/2016/Bazar Alicia S.A. Cucharitas, tapa para microondas 8.765,00]
50811659| 17/11/2016|Ferreteria Brenes S.A. Timbre inaldmbrico ©10.289,33
21616| 18/01/2016|Almacén de la Torre Filtro para coffee marker €2.150,00
wox itima Linea *****
[Total Liquidacion (monto en letras): Ciento cuarenta y siete mil trescientos cuarenta y cuatro colones con 98/100 ©147.344,98
Monto a debitar de tarjeta: Mil trescientos noventa y cinco colones con 78/100 ©¢1.395,78
Suma a Reintegrar en efectivo: Mil doscientos cincuenta y nueve colones con 24/100 €1.259,24
Con Debito a la Tarjeta .
Monto de Retencién 2% -
Certifico que lo expuesto es una relacién de gastos incurridos en asusntos Institucionales
6-0164-0906
[Funcionario que Recibe: Fecha: 18/11/2016
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31 de enero del 2017
UNA-CU-OFIC-025-2017

2017
U NA?E&QS’&‘ Y LA PAZ =
Master
Ronny Hernandez Alvarez
Jefe, Seccion de Presupuesto

Programa de Gestion Financiera

Estimado seiior:

Mucho estimaremos cambiar el responsable de la caja chica de la Contraloria
Universitaria de conformidad con lo dispuesto por el Consejo Universitario,
segun oficio UNA-SCU-ACUE-096-2017 del 26 de enero del 2017, segun el siguiente

detalle:

: ‘ ¢150 000.00 clento cmcuentam11 colones netos

. Da
dre Mery Vasquez Montiel José Faustino Segura Galagarza
a y 5-207-397 6-0273-0797
nos 2277-3933 2277-3933
0 Elec maria.vasquez.montiel@una.cr_| jose.segura.galagarza@una.cr
Atentamente,

Lic. José Faustin§f Segura Galagarza
Contralor

Apartado 86-3000

Heredia, Costa Rica

Tel:(506) 2277-3000 INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE  LEY 9187

Web: www.una.ac.cr A -
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SOMOS £2 RANCO DE COSTA RICA

ERNBCR

SOMOSE. UNCD FCOSIA A

Q a ﬂ Realizar Busqueda por NUmero de Tarjeta Buscar
Principal Contrasefa Manual Avisos Reportes Salir
[QRegresar a Lista de Tarjetas
o Tarjetas Base o
Nombre Tarjeta

E Movimientos

[ cerrar Detalle

Saldo Disponible
-150,000.00 150,001.00

Resultado de Blisqueda de Tarjetas
No hay resultados que conicidan con su criterio




VICERRECTORIA DE DESARROLLO Documento de Referencia N°

PROGRAMA l?E GESTIOI?J.FINANCIERA UNA-CU-FTAC-01-2017
Seccién Contabilidad

Unidad de Control de Activos Fijos y Seguros

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y
TRASLADO DE ACTIVOS FlJOS

No se deben anotar dos veees los nameros de ctiquetas o placas. ambas cohumnas son espacios disponibles para indicar bicnes para traslado.
107932  |Médulo Aimacenamiento Fantini E1 No tiene 107874  [Silla Plastica Euromobilia Comedor No tiene
76130 |Grabadora Sony M-430 No tiene 107875 |Silla Plastica Euromobilia Comedor No tiene
100216 |Ventilador Sanyo TBx63 Ks 5-167945 107876 |Silla Plastica Euromobilia Comedor No tiene
100217  |Ventilador Sanyo TBX63 KS 5-197958 107891  |Silla ergonémica Euromobilia Con Brazos No tiene
100218  |Ventilador Sanyo TBX63 KS 5-194512 107906 |Estacion Secretarial Fantini BS1 No tiene
Mueble Aéreo
100671  |Calculadora Casio DR-140L 2012665 107916 |(microondas) Fantini Microondas No tiene
"Médulo de
100672 |Calculadora Casio DR-140L Q2018643 107926 |Almacenamiento Fantini c7 No tiene
102037  |Teléfono Analédgico Siemens 3005 702261 107934 |Mesa de Reuniones r¢ Fantini cam No tiene
107857  |Modulo Almacenamiento Euromobilia E3 No tiene NO00111204 |Credenza Fantini G No tiene
107859  [Modulo Aimacenamiento Euromobilia E3 No tiene N00111205 |Credenza Fantini G No tiene
107860 lModw Almacenamiento Euromobilia E3 No tiene N00111206 |Mesa de Reuniones r¢ Fantini C2M No tiene
107881  [Modulo Almacenamiento Euromobilia E3 No tiene N00113405 |Biblioteca Alta Euromobilia E No tiene
107862  |Modulo Alma i Ef bilia E3 No tiene N00113406 |Biblioteca Alta Euromobilia E No tiene
107865 |Silla de espera Euromobilia Sin brazos No tiene N00113415 |Biblioteca Baja Euromobilia D No tiene
107866 |Silla de espera | Euromobilia Sin brazos No tiene N00113416 |Biblioteca Baja Euromobilia D No tiene
107869  |Silla Plastica Euromobilia Comedor No tiene N00113417 |Biblioteca Baja Euromobilia D No tiene
107870  |Sila Plastica Euromobilia Comedor No tiene N00113418 |Mesa Redonda Euromobilia BM No tiene
107871  |Silla Plastica Euromobilia Comedor No tiene NO00113422 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
107872  |Silla Plastica E'uromobllla Comedor No tiene NO00113423 Sil{a de Espera Euromobilia No tiene No tiene
107873  |Silla Piastica Euromobilia Comedor No tiene ULTIMA LINEA
RONS
Mdster Marta Eugenia Sdenz Bolafios Lic. José Faustino Segura Galagarza
6-164-906 6-273-797
IRE
Contraloria Universitaria Contraloria Universitaria
CcT Edificio CcT Edific] trativo
Firma: * G Firma:
_ '8 * d » ; *
31/01/2017 J 31/01/2017
4, \> J
ADID
Dra. lleana Vargas Jiménez, Presidente, Consejo Universitario a—— %\GA N_-
4-137-990 / 31/01/2017 /¢, & A0
Razén de la Transferencia: Por cese de funciones de la funcionaria en el puesto de Contralora a.i. N R
5 5 3 [SACIN\ &
i 3y i b 2| BE
Observaciones: i TR R P \Z ‘: 9
IR TP O\ G
!I:. ;.. ;““ ! VJO‘lAnl 9
T i A=4A 1}
i




VICERRECTORIA DE DESARROLLO

Documento de Referencia N°

-—-—-————-—————-—UNNERS[DAD PROGRAMA DE GESTION FINANCIERA UNA-CU-ETAC-02-2017
NACIONAL Seccién Contabilidad
esla Rlos Unidad de Control de Activos Fijos y Seguros
SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y
TRASLADO DE ACTIVOS FIJOS
No s¢ deben anotar dos veees los nimeros de ctiquetas o placas. ambas coluinnas son cspacios disponibles para indicar bicnes para traslado.
NO00113424 (Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
N00113425 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
N00113426 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
N00113429 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
NO00113430 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
NO00113431 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
N00113432 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
N00113433 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
N00113434 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene
N00113435 [Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene B
N00113436 |Silla de Espera Euromobilia No tiene No tiene I
N00115671 |Aire Acondicionado Carrier 42KCE024318 8080600055
N00116799 |Extintor de CO2 Bucleye 456-10 CD AA266986
N00116800 |Extintor de CO2 Bucleye 456-10 CD AA266985
N00116805 |Extintor de H20 (Agua) Bucleye 500 AB-584753
Noo124456 |Aire acondicionado tipo 175001929100400271/
pared alta York HAEC12FS-ADS | 75002690100800032 ;
N00126628 |Biblioteca Alta No tiene No tiene No tiene
N00127686 |Aire Acondicionado Carrier 42 0911E07200 e
Nop1 37915 [Sreasecr 0 ypocion EPSON 1555 S4VY1061H6
ULTIMA LINEA
ON:
Madster Marta Eugenia Sdenz Bolafios Lic. José Faustino Segura Galagarza
6-164-906 6-273-797
Contraloria Universitaria Contraloria Universitaria
CcT Edificio Administrativo

Firma:

31/01/2017

iDra. lleana Vargas Jiménez, Presidente, Cons

14-137-990

Ran e la Transferencia:

Por cese de funciones de la funcionaria en el puesto de Contralora a.i.

Observaciones:

31/01/2017




VICERRECTORIA DE DESARROLLO
PROGRAMA DE GESTION FINANCIERA
Seccién Contabilidad
Unidad de Control de Activos Fijos y Seguros

Documento de Referencia N°

UNA-CU-FTAC-03-2017

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y

TRASLADO DE ACTIVOS FLIOS

No se deben anotar dos veees los nimeros de ctiquetas o placas. ambas columnas son cspacios disponibles para indicar bienes para traslado.
SV

107931 |Estacién Ejecutiva Fantini CE No tiene
N00111201 |Biblioteca Alta Fantini E1 No tiene
Aire acondicionado
N00131508 tlpO pared alta Carrler CG42A-012H3U1C | 123035329600A4210015
ULTIMA LINEA
.
i
R
|
K
1 Fies X
(g =
""*«w.\wt
ONSA
Lic. José Faustino Segura Galagarza Mdster Carol Estrada Murillo
6-273-797 1-978-855
NCIgit
Contraloria Universitaria Contraloria Universitaria
CcT Edi ativo CcT Edific] inistrativo
S %, WRALg
v g
Firma: »* Firma:
h * - * *
31/01/2017 31/01/2017
DiD
Dra. lleana V. ario
ra. lleana Vargas Jiménez, Presidente, Consejo Universitario c— &5\ . q
4-137-990 431/01/2017 ==,
Razén de la Transferencia: Traslado de oficina del funcionario. S O\ T
7 RV AIIESTINAB
Q »iare. o
w
I EAL K
Observaciones: O, -”%\w 58
NN
ANECT &

31/01/2017




VICERRECTORIA DE DESARROLLO
PROGRAMA DE GESTION FINANCIERA
Seccién Contabilidad
Unidad de Control de Activos Fijos y Seguros

Documento de Referencia N°

UNA-CU-FTAC-05-2017

SOLICITUD DE CAMBIO DE RESPONSABLE Y

TRASLADO DE ACTIVOS FlJOS

lado.

om de sodo
estandar |

N00122196

PRO3005MT MXL01204SL

ULTIMA LINEA

—
§ Li ooy
II LI AN
[ oo 2017 gr ]
1 Sier ey {
[ —— il
i A B v . ;;’:rvﬂ - i
N [ Y |
JONSAl
Master Marta Eugenia Sdenz Bolafios Mdster Rodolfo Salazar Echeverri
6-164-906 1-698-842
ncia
Contraloria Universitaria Contraloria Universitaria
CcT Edi tivo CT Edi ativo
v / Q
) < 4 ( “w () . 0/4
Firma: 7 % * Firma: * .
31/01/2017 / 31/01/2017
& é
ADIDE
Lic. José Faustino Segura Galagarza Firma: \\“ 0 0/
6-273-797 31/01/2017 v C 4
Razén de la Transferencia: Por cese de funciones de la funcionaria en el puesto de Contffalora a.i.
{ a2 * N *
Observaciones: &, ‘ \J
Y ‘.‘

31/01/2017
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Apartado 86-3000

Heredia, Costa Rica Contralor

C

’

VIDA,
0GO Y LA PAZ

UNIVERSIDAD NACIONAL

COSTA RICA

31 de enero del 2017
UNA-CU-OFIC-026-2017

Licenciada

Ligia Hernandez Ramirez, Jefe
Area de Circulaciéon y Hemeroteca
Biblioteca Joaquin Garcia Monge

Estimada sefiora:

De acuerdo con lo conversado, hacemos devolucion de los siguientes libros que se
encuentran en calidad de préstamo en esta Contraloria Universitaria.

Nombre del Libro Editorial BC Clasificacién

Diccionario de la lengua espafiola/Real Academia Espafiola | Espasa 76-377 R463R288d
(000036993) (a/g) Calpe,

S.A.
Diccionario de la lengua espafiola/Real Academia Espafiola | Espasa 77-449 R463R288d
(000036993) (h/z) Calpe,

S.A.
Pequefio Larousse Espafiol-Inglés, English-Spanish/Ramén | Ediciones |00-7250 | R423.6G216p
Garcia-Pelayo y Gross (000014463) Larousse

Asimismo, mucho estimaremos renovar en calidad de préstamo a nombre del suscrito,

cédula 6-0273-0797 los siguiente ejemplares.

Nombre del Libro Editorial BC Clasificacién

Auditoria Informatica: un enfoque préactico/coordinadores Mario | Alfaomega | 78876 657.45028

G. Piattini, Emilio del Peso (00058104) P583a

Costa Rica.: Coleccién de leyes y decretos administrativos: | CulturArt |062770 344.97286

normas: generales, organicas, de servicio civil, arancelarias y C837c

tributarias/prologando y actualizado por Federico Malavassi C. y

Marissa Corrales M.; editado por Maria Rosa de Bonilla.

(000010089)

Diccionario de la lengua espafiola/Real Academia Espafiola | Espasa 139577 R463

(000036993) (a/g) Calpe, R288d
S.A.

Diccionario de la lengua espafiola/Real Academia Espafiola | Espasa 139579 R463

(000036993) (h/z) Calpe, R288d
S.A.

Agradeciendo estion, la saluda atentamente,

Lic. José Faustirfp Segura Galagarza

Tel: (506) 2277-3000

Web: www.una.ac.cr  INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE © LEY 9187 _g ﬁ %




UNIVERSIDAD NACIONAL

COSTA RICA

31 de enero del 2017
UNA-CU-OFIC-028-2017

,/-——\.\
& N\
\

W

L h g POR LA VIDA,
/ EL DIALOGO Y LA PAZ

N

Licenciado

Walter Guido Espinoza

Jefe, Unidad de Servicios de Informacion
Contraloria General de la Republica

Estimada sefiora:

Mucho estimaremos actualizar en el Sistema de Planes de las Auditorias Intemas
(PAI), los cargos y los roles de los usuarios segun se detallan en el formulario'

adjunto.

Agradeciendo su Ydliosa gestion, atentamente,

Lic. José Faustigef Segura Galagarza
Contralor

1 . . . .

Formulario de Designacion de Usuario y Roles

Apartado 86-3000 .
Heredia, Costa Rica - SR

Tel: (506) 2277-3000 INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCAClON LA TECNOLOG'A LA CIENC!AY LA CULTURA COSTARRK FNSE o LEY 9187

A\ \ \l\

NN

Web: www.una.ac.cr //]
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1/2/2017 Correo de Universidad Nacional - Remisién de comunicaciones a la Contraloria Universitaria-UNA

LM Contraloria Universitaria UNA <contraloriauniversitaria@una.cr>

EINDVITEIDAL NS TRAL

Remisiéon de comunicaciones a la Contraloria Universitaria-UNA

Contraloria Universitaria UNA <contraloriauniversitaria@una.cr> 31 de enero de 2017, 15:54
Para: Yajaira Qrozco Naranjo <yajaira.orozco@cgr.go.cr>
Cc: Jose Segura Galagarza <jose.segura.galagarza@una.cr>

31 de enero del 2017

Sefiora

Yajaira Orozco Naranjo

Unidad Centro de Capacitacion
Contraloria General de la Republica

Estimada senora:

Con instrucciones superiores informamos que el Lic. José Faustino Segura Galagarza es el nuevo Contralor Universitario
de la Universidad Nacional, desde el 27 de enero del afio en curso, por lo que solicitamos que cualquier comunicacion se
remita a la siguiente direccién de correo (contraloriauniversitaria@una.cr).

Atentamente,
Br. Mery Vasquez Montiel
Prof. Asist. en Serv. Secretariales

Contraloria Universitaria
Tel. 2277-3933

https://mail.google.com/mail/u/1/2ui=2&ik=4ed5938360&view=pt&search=sent&msg=159f6856f67f10b2&simI=159f6856f67f10b2

n
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Apartado 86-3000
Heredia, Costa Rica
Tel: (506) 2277-3000

Web: www.una.ac.cr

UNIVERSIDAD NACIONAL

COSTA RICA

01 de febrero del 2017
UNA-CU-OFIC-033-2017

Licenciado

Walter Guido Espinoza

Jefe, Unidad de Servicios de Informacion
Contraloria General de la Republica

Estimado sefior:

Como complemento al oficio UNA-CU-OFIC-028-2017 del 31 de enero del afio en
curso, mucho estimaremos actualizar en el Sistema Integrado de la Informacién
Contractual (SIAC) y cualquier otro sistema, los cargos y los roles de los usuarios
segun se detallan en el formulario’ adjunto.

Lic. José Faustino8égura Galagarza
Contralor

C. Master Nelson Valerio Aguilar, Director, Proveedurfa Institucional

1 . . :
Formulario Actualizacién de usuarios en el SIAC

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA Y LA CULTURA COSTARRICENSE « LEY 9187

NN




SeuId)u]
- SeLIOJIpNY €€6€-LLTT I10°BUN{)SOUR[0q ZUSES BLIBUI BIO[RIUOIQNS 906-¥91-9 soue|jog zuogS eruadny BRI
L19¥
SewIa)u|
- SBLIONIpNY €E6E-LLTT Io'eun@)ezredefes emgas-asol Jo[enuo) L6L-€LT-9 | ezreSeen) em3og ounsne 9sof
L10Y
Safod $3104 op ouoJI 0J1U0I)III 03110 0)s9n B[np? AIqUION
PPRL 0 1 J d P2D
9P UQIEBI0AIY | uoneudISY ’
oLIguoIdUNJ [Ip soye(q
EIEV-LETT €16€-LLTT 10" BUNQ@)RLIE}ISIOATUNELIO[E1UOD
Xey I0UOJIPL *PMINIOS B3 21q0s e)sandsaa a1q1oaa exed 0d1ug1)d9 09110

[BUOIOBN PePISISATUN)

{WOMISUI B AP AIQUION

(OVIS) [enpoeu0) UgEULIONU] ¥] 3P OPEISI)U] BWIA)SIS [9 US SOLIENSD 3P uonEZIEN)IY




1/2/2017 Correo de Universidad Nacional - Remision de comunicaciones a la Contraloria Universitaria

LM Contraloria Universitaria UNA <contraloriauniversitaria@una.cr>

INEATEINAD NACTRY

Remision de comunicaciones a la Contraloria Universitaria

Contraloria Universitaria UNA <contraloriauniversitaria@una.cr> 1 de febrero de 2017, 10:15
Para: Rafael Picado Lopez <rafael.picado@cgr.go.cr>
Cc: Jose Segura Galagarza <jose.segura.galagarza@una.cr>

01 de febrero del 2017

Licenciado

Rafael Picado Lopez

Gerente de Area de Denuncias e Investigaciones
Divisién de Fiscalizacién Operativa y Evaluativa
Contraloria General de la Republica

Estimado sefior:

Con instrucciones superiores informamos que el Lic. José Faustino Segura Galagarza es el nuevo Contralor Universitario
de la Universidad Nacional, desde el 27 de enero del afio en curso, por lo que solicitamos que las comunicaciones
correspondientes se remitan a la siguiente direccion de correo (contraloriauniversitaria@una.cr).

Atentamente,

Br. Mery Vasquez Montiel

Prof. Asist. en Serv. Secretariales
Contraloria Universitaria

Tel. 2277-3933

https://mail.google.com/mail/w/1/?ui=28&ik=4ed5938360&view=pt&search=sent&msg= 159fa7553f77b830&simI=159fa7553f77b830

n



1/2/2017 Correo de Universidad Nacional - Permisos al Sistema de Declaracion de Horario al Contralor

UNA Maria Vasquez Montiel <maria.vasquez.montiel@una.cr>

EINOVITEEINAD NAC T8N

Permisos al Sistema de Declaracion de Horario al Contralor

Maria Vasquez Montiel <maria.vasquez.montiel@una.cr> 27 de enero de 2017, 11:50
Para: jasmin.monge.ortega@una.cr

Estimada companiera:

Con instrucciones superiores, mucho estimaremos otorgar los permisos al Sistema de Declaracion de Horario para los
funcionarios de esta Contraloria Universitaria al Lic. José Faustino Segura Galagarza, cédula 6-273-797 quien ha sido
nombrado como Contralor a partir del 27/01/2017 segun oficio UNA-SCU-ACUE-096-2017 del 26/01/2017 adjunto.

Atentamente,

Br. Mery Vasquez Montiel

Prof. Asist. en Serv. Secretariales
Contraloria Universitaria-UNA
Telf:2277-3933

-3 UNA-SCU-OFIC-096-2017.PDF
9559K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=28&ik=25bed04ca7&view=pt&search=sent&msg=159e10d17338f836&sim|=159¢10d 17338836 7



1/2/2017 Correo de Universidad Nacional - Solicitud de actualizacion de roles al Sistema Dotacién de personal administrativo

UNA Maria Vasquez Montiel <maria.vasquez.montiel@una.cr>

UNNTREIDAR NAC SHAL

Solicitud de actualizacion de roles al Sistema Dotacion de personal administrativo

Maria Vasquez Montiel <maria.vasquez.montiel@una.cr> 1 de febrero de 2017, 14:16

Para: roy.campos.quesada@una.cr, Gilbert Mora <gigemora@gmail.com>
Cc: Jose Segura Galagarza <jose.segura.galagarza@una.cr>, Marta Saenz Bolanos <marta.saenz.bolanos@una.cr>

01 de febrero del 2017

Master

Roy Campos Quesada

Jefe

Area de Atraccién y Talento Humano

Estimado sefior

Con instrucciones superiores, mucho estimaremos actualizar en el Sistema para la Dotacién de Personal Administrativo
(SIDPA) del PDRH los cargos y roles de los funcionarios de esta Contraloria Universitaria.

Nombre: Lic. José Faustino Segura Galagarza
Cédula: 6-0273-0797

Correo electrénico: jose.segura.galagarza@una.cr
Teléfonos: 2277-3167, 2277-3933, 2277-3913
Cargo: Contralor

Nombre: M.A.S. Marta Eugenia Saenz Bolafios
Cédula: 6-0164-0906

Correo electrénico: marta.saenz.bolanos@una.cr
Teléfonos: 2277-3166, 2277-3933 2277-3913
Cargo: Subcontralora

Atentamente,
Br. Mery Vasquez Montiel
Prof. Asist. en Serv. Secretariales

Contraloria Universitaria-UNA
Telf:2277-3933

https://mail.google.com/mail/w/0/?ui=28ik=25bed04ca7&view=pt&search=sent&m sg=159fb52a455ea0ef&sim|=159b52a455ea0ef mn
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COSTA RICA

31 de enero del 2017
UNA-CU-OFIC-029-2017
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Master
Allam Chaves Zamora

Director a.l.
Centro de Gestion Informatica

Estimado sefior:

Mucho estimaremos asignar c6digo de acceso al Sistema NX, a nombre del
suscrito, nimero de cédula 602730797, en condicién de Contralor.

Agradeciendo su valiosa gestion, atentamente,

Lic. José FaustigQ Segura Galagarza
Contralor

Apartado 86-3000

Heredia, Costa Rica

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA'Y LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187
Tel: (506) 2277-3000

A

Web: www.una.ac.cr <
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COSTA RICA

31 de enero del 2017
UNA-CU-OFIC-030-2017
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Licenciado
Rodrigo Alfaro Cambronero

Jefe
Seccién de Transporte Institucional

Estimado sefior:

Mucho estimaremos registrar para avalar en el Sistema de Transportes
solicitudes de esta Contraloria  Universitaria al  suscrito,
cédula 6-0273-0797, correo electrénico jose.segura.galagarza(@una.cr,

teléfono 2277-3167.

Atentamente,

Lic. José Faustifib Segura Galagarza
Contralor

Apartado 86-3000

Heredia, Costa Rica

Tel: (506) 2277-3000 : ’ ) '
INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187

Web: www.una.ac.cr
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Apartado 86-3000
Heredia, Costa Rica
Tel: (506) 2277-3000

Web: www.una.ac.cr

UNIVERSIDAD NACIONAL

COSTA RICA

31 de enero del 2017
UNA-CU-OFIC-031-2017

Master

Willy Calderén Guerrero
Jefe, Gestion Operativa
Area Planificacién (Apeuna)

Estimado sefior:

Mucho estimaremos asignar el rol de Revision y Aprobacién del POA y Plan
Estratégico a nombre del suscrito, namero de cédula 602730797, en razén del

nombramiento como Contralor Universitario.

Agradeciendo su yaliosa gestion, atentamente,

Lic. José Faustin, Segura Galagarza
Contralor

C. Master Juan Miguel Herrera Delgado, Director, APEUNA

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187

Al
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PROGRAMA DE GESTION FINANCIERA
Seccion Tesoreria

REGISTRO DE FIRMAS VIATICOS

ANO: 2017
. Jowvi
Unidad: Contraloria Universitaria :
Organizacion: CcT
Viaticos
AHAQO1 ,
Datos del funcionario responsable de firmar viaticos
SEGURA GALAGARZA JOSE FAUSTINO 6-0273-0797
Primer Apellido o Segundo Apellido Nombre Completo Nimero de cédula
CONTRALOR jose.segura.galagarza@una.cr N/A 3889

Puesto Correo electrénico Celular Extension

Registro de Firmas

Mﬂm /P(

Dra. Ileana Vargas/iménez
Presidente, Consejo Universitario

4-0137-0990

5 £y

Nota: En atencidn al oficio UNA-SCU-ACUE-096-2017 del 26/01/2017.

Adjuntar copia de las cédulas de las personas indicadas.

Programa Gestion Financiera

B PGF



PROGRAMA DE GESTION FINANCIERA
Seccion Tesoreria

REGISTRO DE FIRMAS VIATICOS
' ANO:Z‘M B g

Unidad: Contraloria Universitaria

i
Organizacién: CcT ‘l e L« Y

Datos del funcionario responsable de firmar viaticos

SAENZ BOLANOS MARTAE. 6-0164-0906
Primer Apellido Segundo Apellidd Nombre Completo Nimero de cédula
SUBCONTRALORA marta.saenz.bolanos@una.cr N/A 3166
Puesto Correo electrénico Celular Extensién

Registro de Firmas

Lic. José Faustirﬂrgegura Galagarza

Contralor 6-0273-0797 |;

Nota: Adjuntar copia de las cédulas de las personas indicadas.

'N#ﬁrama Gestion Financiera
UNIVERSIDAD NACIONAL

&
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