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NORMATIVA INSTITUCIONAL 

 

ACUERDOS GENERALES – CONSEJO UNIVERSITARIO 
 
I. 18 de octubre de 2017 
 UNA-SCU-ACUE-2174-2017 
 
Artículo IV, inciso II, de la sesión ordinaria celebrada el  12 de octubre de 2017, acta n.o 3676, que dice: 
 
NOMBRAMIENTO DE UN MIEMBRO PROPIETARIO ACADÉMICO ANTE EL TRIBUNAL ELECTORAL 
UNIVERSITARIO (TEUNA).  
  
RESULTANDO QUE: 
 

1. El oficio UNA-TEUNA-OFIC-138-2017, del 27 de julio de 2017, suscrito por el Dr. Mario Castillo 
Sánchez, presidente del Tribunal Electoral, mediante el cual informa que el 31 de diciembre 
vence el nombramiento del miembro académico Dr. Óscar Salas Huertas, secretario, por lo que 
solicita al Consejo Universitario que realice la convocatoria ante la comunidad universitaria para 
nombrar un miembro propietario académico. Este oficio es trasladado a la Comisión de Análisis 
de Temas Institucionales con el oficio UNA-SCU-OFIC-1498-2017, del 1 de agosto de 2017. 
 

2. El oficio UNA-SCU-CATI-ACUE-1568-2017, del 16 de agosto de 2017, mediante el cual se 
convoca a la comunidad universitaria para que las personas interesadas presenten su 
postulación para ocupar un puesto como miembro propietario ante el Teuna. 

 
 

3. La nota del 21 de agosto de 2017, suscrita por el señor Carlos Humberto Cascante Segura, 
académico de la Escuela de Relaciones Internacionales. En respuesta al oficio UNA-SCU-
ACUE-1568-2017, del 16 de agosto de 2017, presenta su nombre al cargo de miembro 
propietario académico ante el Teuna. Trasladado a la Comisión de Análisis de Temas 
Institucionales con el oficio UNA-SCU-OFIC-1677-2017, del 23 de agosto de 2017. 

 
4. La nota del 22 de agosto de 2017, suscrita por la Dra. Carolina España Chavarría, catedrática 

de la Facultad de Ciencias Sociales. En respuesta al oficio UNA-SCU-ACUE-1568-2017, del 16 
de agosto de 2017, presenta su nombre al cargo de miembro propietario académico ante el 
Teuna. Trasladado a la Comisión de Análisis de Temas Institucionales con el oficio UNA-SCU-
OFIC-1686-2017 del 24 de agosto de 2017. 
 

CONSIDERANDO QUE: 
 

1. El Reglamento del Tribunal Electoral Universitario, en su artículo 1, “norma la actividad 
electoral de la Universidad Nacional, con el fin de garantizar y desarrollar la participación 
democrática de los miembros de la comunidad universitaria, en el marco de los fines, principios 
y valores del Estatuto Orgánico, y promover la discusión abierta y respetuosa, para elegir sus 
autoridades”. 
 

2. El Reglamento del Tribunal Electoral de la UNA establece en los artículos 7, 8 y 15 bis la 
integración de Teuna, las calidades de sus miembros y el incentivo salarial, respectivamente:  



  
ARTÍCULO 7.   INTEGRACIÓN DEL TRIBUNAL ELECTORAL UNIVERSITARIO.  

 
El Teuna estará integrado por cuatro académicos, dos estudiantes y un administrativo; todos de 
reconocida solvencia moral y destacados por sus cualidades humanas y académicas, dedicación 
y compromiso con la institución.  
A los académicos y al administrativo los nombrará el Consejo Universitario, conforme lo estipula 
el artículo 37, inciso j) del Estatuto Orgánico, por un período de cinco años, sin reelección 
consecutiva. 

 
Los nombramientos en caso de los representantes del régimen académico deberán coincidir con 
el inicio y conclusión del primer o segundo ciclo lectivo académico más cercano, con el fin de no 
afectar la asignación de la carga académica y el desarrollo de la actividad de la unidad. En caso 
de renuncia, antes del plazo de nombramiento, la misma surtirá efectos a partir del siguiente 
ciclo lectivo académico, salvo situaciones de fuerza mayor. 

 
A partir del nombramiento de los representantes de la comunidad universitaria, el funcionario 
electo deberá formalizar la modificación de su jornada de trabajo y su superior jerárquico estará 
en la obligación de otorgar las facilidades para asumir las funciones del Tribunal. 

 
Los estudiantes serán nombrados conforme lo establece el Estatuto Orgánico de la Federación 
de Estudiantes y, la normativa institucional y estudiantil vigente, y deben estar acreditados por la 
instancia correspondiente. 

 
La falta de designación de la representación estudiantil no afectará el quórum estructural para el 
funcionamiento del Tribunal. 

 
Cualquier miembro podrá ser removido, de conformidad con lo establecido en el artículo 37, 
inciso j) del estatuto orgánico. 

 
Modificado según oficio SCU-603-2004 y publicado en UNA-GACETA Nº 6-2004, según oficio 
SCU-258-2013, publicado en UNA-GACETA N° 2-2013 y según el oficio SCU-885-2015 publicado 
como el alcance N° 3 a la UNA-GACETA 13-2015 y según el oficio UNA-SCU-ACUE-1264-2015. 

 
TRANSITORIO: a efectos de poner en ejecución la modificación de los plazos de nombramiento, 
de los representantes académicos, al inicio y conclusión del ciclo lectivo, excepcionalmente y por 
una única vez, los plazos de nombramiento de los representantes académicos en ejercicio, se 
prorrogan hasta el vencimiento del respectivo ciclo lectivo. De forma tal que el nuevo miembro sea 
electo por los períodos indicados en este reglamento. 

 
Se incluye según oficio SCU-258-2013 publicado en UNA-GACETA N° 2-2013, modificado según 
el oficio SCU-885-2015 publicado como el alcance N° 3 a la UNA-GACETA 13-2015. 

 
 ARTÍCULO 8.   CALIDADES DE LOS MIEMBROS DEL TEUNA. 
 

Para ser miembro del TEUNA se requiere que: 
 

a)    Los miembros académicos deben tener cinco años de experiencia universitaria y tener plaza 
en propiedad por tiempo completo en la Universidad Nacional. 

b)  Los administrativos deben tener el grado de licenciatura, cinco años de experiencia universitaria 
y tener plaza en propiedad por tiempo completo en la Universidad Nacional. 

c) Los estudiantes deben cumplir con los requisitos que al respecto establezca la normativa de la 
Federación de Estudiantes de la Universidad Nacional. 



Se modifica según el oficio SCU-885-2015 publicado como el alcance N° 3 a la UNA-GACETA 
13-2015. 

 
ARTÍCULO 15 BIS. DEL INCENTIVO SALARIAL PARA LOS FUNCIONARIOS 

UNIVERSITARIOS QUE ASUMEN LAS COMPETENCIAS DEL 
TRIBUNAL. 

 
Para efectos de reconocer y compensar las actividades especiales que implica ser funcionario 
universitario y miembro permanente del Tribunal, se reconocerá, dependiendo del cargo asumido 
a cada uno de los miembros permanentes que tienen una relación laboral con la institución, un 
incentivo económico de acuerdo a lo siguiente: 

 
a) A la Presidencia del Tribunal un 30% sobre la jornada asignada, que debe ser sumado a la 
base, generándose una nueva base salarial, a la cual se suman los otros pluses salariales. 
b) A la Vicepresidencia del Tribunal un 20% sobre el salario base de la jornada de un cuarto de 
tiempo. 
c) A la secretaría del Tribunal un 20% sobre el salario base de la jornada del medio tiempo. 
d) A los representantes del régimen académico y administrativo que no ostenten los puestos 
anteriores, un 15% sobre el salario base de la jornada del cuarto de tiempo. 

 
Para los incisos b, c y d, los sobresueldos se calcularán sobre el salario base y no se sumarán ni 
modificarán el salario base vigente. 

 
Modificado según oficio SCU-258-2013 publicado en UNA-GACETA N° 2-2013, según oficio SCU-
2209-2013 publicado en UNA-GACETA N° 14-2013 y según oficio SCU-885-2015 publicado como 
el alcance N° 3 a la UNA-GACETA 13-2015. 
 
TRANSITORIO.  Se deroga. 

 
Según el oficio SCU-885-2015 publicado como el alcance N° 3 a la UNA-GACETA 13-2015. 

 
3. El Reglamento del Consejo Universitario, en su artículo 102, sobre los procesos de 

nombramiento de los miembros de los órganos desconcentrados, señala:  
 
En el supuesto regulado en el inciso b) del artículo 100, la instancia comunica al Consejo 
Universitario la finalización de la vigencia del período de nombramiento o la conclusión de la 
participación por situaciones especiales, con al menos treinta días hábiles de antelación.  
 
La Comisión de Análisis de Temas Institucionales comunica a las decanaturas de facultades, 
centros, sedes regionales y a las direcciones de unidades académicas; a las vicerrectorías y a 
la Feuna, si corresponde, acerca de la vacante, la cual se presentará con el objetivo de remitir 
las candidaturas que cumplan con los requisitos establecidos en la normativa correspondiente.  
 
Una vez recibidas las candidaturas, la Comisión de Análisis de Temas Institucionales analiza 
las propuestas, elabora el dictamen correspondiente y lo presenta al plenario para su 
consideración.  

 
4. La importancia que para la Universidad Nacional tiene la labor del Teuna.  

 
5. El estudio de la Comisión de Análisis de Temas Institucionales.  

 
 
 
 



POR TANTO, SE ACUERDA: 
 

A. NOMBRAR A LA DRA. CAROLINA ESPAÑA CHAVARRÍA, CATEDRÁTICA DE LA ESCUELA 
DE SECRETARIADO PROFESIONAL, COMO MIEMBRO PROPIETARIO EN EL TRIBUNAL 
ELECTORAL UNIVERSITARIO, DEL 1 DE ENERO DE 2018 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023. 

  

B. ACUERDO FIRME. (UNA-SCU-ACUE-2174-2017). 
 
II. 20 de octubre de 2017 
 UNA-SCU-ACUE-2199-2017 
 

Artículo III, inciso IV, de la sesión ordinaria celebrada el  19 de octubre de 2017, acta n.o 3677, que dice: 
 
NOMBRAMIENTO DE DOS MIEMBROS ACADÉMICOS SUPLENTES ANTE EL TRIBUNAL 
UNIVERSITARIO DE APELACIONES (TUA).  
 
RESULTANDO QUE:  
 
1. El oficio UNA-SCU-ACUE-1453-2017, del 27 de julio de 2017, suscrito por la Dra. Ileana Vargas 

Jiménez, presidenta del Consejo Universitario, en el cual se solicita realizar la convocatoria para 
nombrar a dos miembros académicos suplentes ante el Tribunal Universitario de Apelaciones. 
 

2. El oficio UNA-SCU-CATI-ACUE-1881-2017, del 18 de setiembre de 2017, en el cual se convocó a la 
comunidad universitaria para que las personas interesadas presentarán su postulación para ocupa los 
puestos como suplentes ante el Tribunal Universitario de Apelaciones. 

 

3. El correo con fecha del 30 de agosto de 2017, por el señor Jorge Luis Rivera Hernández, académico 
de la Escuela de Relaciones Internacionales, donde presenta su nombre como candidato suplente en 
el Tribunal Universitario de Apelaciones. 

 

4. Traslado de la nota del 3 de octubre de 2017, suscrita por la MAE. Kattia Lizzett Vasconcelos 
Vásquez, catedrática de la Escuela de Administración, mediante la cual presenta su nombre como 
candidata suplente para el Tribunal Universitario de Apelaciones. 
 

CONSIDERANDO QUE: 
 
1. El Reglamento del Tribunal Universitario de Apelaciones señala que “La creación del Tribunal de 

Apelaciones conlleva un mayor grado de seguridad jurídica y el cumplimiento del principio 
constitucional de justicia pronta y cumplida, para trabajadores y estudiantes que sean objeto de 
procesos de naturaleza disciplinaria, por cuanto éstos serán resueltos con gran celeridad y ajustados 
a la técnica jurídica, primero por la autoridad competente y, en segunda y definitiva instancia, por el 
Tribunal. 

 
El funcionamiento de este Tribunal le otorga profundo contenido al proceso de desconcentración que 
procura el nuevo modelo universitario, al sustraerle la potestad de agotar vía administrativa al Consejo 
Universitario en materia disciplinaria. Ello con el propósito de conseguir un mayor nivel de 
democratización institucional, así como de permitirle al Consejo Universitario el cumplimiento eficaz de 
su cometido de dirigir la política general institucional y de ejercer el gobierno universitario en lo que 
compete”. 

 
2. El Reglamento del Tribunal Universitario de Apelaciones, en los artículos 4, 5, 6, 7 y 8, establece:  

 



“ARTÍCULO 4.  INTEGRACIÓN 
 
El Tribunal está integrado por tres funcionarios académicos, un funcionario administrativo y 
un estudiante. 

 
Tendrá cinco miembros suplentes: tres del sector académico, uno del administrativo y otro del 
estudiantil, que deberá cumplir los mismos requisitos de los titulares. 
 

ARTÍCULO 5.  REQUISITOS 
 

Para ser miembro del Tribunal se deberán cumplir los siguientes requisitos: 
 

a. Ser de reconocida solvencia moral y de excelente trayectoria en la Institución. 
b. Los funcionarios académicos y el administrativo deben tener plaza en propiedad, al menos el 

grado académico de licenciatura y experiencia universitaria no menor de cinco años. 
c. Se deroga.  
d. Ser estudiante regular al menos de tercer año de carrera y contar con un promedio 

ponderado igual o superior a 8.00. 
e. Al menos uno de los integrantes deberá tener grado académico en Derecho.  

 
Los miembros del Tribunal de Apelaciones perderán su condición si dejan de cumplir alguno 
de los anteriores requisitos. 
  
(Modificado según oficio SCU-453-2008 y publicado en UNA-GACETA 6-2008) y según el 
oficio SCU-1036-2015. 

 
ARTÍCULO 6.  INCOMPATIBILIDAD DE CARGOS 

 
Los miembros del Tribunal de Apelaciones no podrán ejercer simultáneamente los siguientes cargos: 

 
a. Dirección académica, administrativa o académico-administrativa. 
b. Miembro de órganos colegiados. 
c. Puestos en la Contraloría Universitaria ni en la Asesoría Jurídica. 
d. Puestos de representación sindical o cualquier otra organización gremial universitaria. 
e. Miembro de la Junta de Relaciones Laborales. 
f. Miembro del Tribunal Electoral Universitario y del Tribunal Estudiantil de Elecciones. 
g. Integrante del Directorio de la FEUNA o del directorio de las asociaciones de estudiantes. 
h. Miembro del Tribunal de Honor. 

 
ARTÍCULO 7.  NOMBRAMIENTO Y REMOCIÓN 
 
Los miembros del Tribunal serán nombrados y removidos por el Consejo Universitario, por mayoría 
de al menos dos tercios de sus miembros. 
 
Para la elección de cada uno de los miembros, el Consejo realizará una invitación pública a la 
Comunidad Universitaria, a efectos de recibir postulantes y nombrará, por votación secreta entre 
aquellos que cumpla requisitos. 
 
Para la elección del o la estudiante, además de cursar la invitación pública antes indicada, se 
realizará una invitación a la FEUNA, para que ellos también presenten candidatos. 
 
Le corresponderá al Consejo Universitario, en primera instancia, ejercer la jurisdicción disciplinaria 
sobre los miembros del Tribunal.  Podrán ser removidos si incumplen gravemente  

 



Sus funciones, según se demuestre en el procedimiento disciplinario que el Consejo Universitario 
deberá abrir al efecto. 

 
ARTÍCULO 8.  PERIODO DE NOMBRAMIENTO 
 
Los miembros del Tribunal Universitario de Apelaciones serán nombrados por un período de tres 
años prorrogable hasta por dos períodos consecutivos más y no podrán ser nombrados sino hasta 
después de que transcurra un período de tres años después de cumplido su último nombramiento.   
 
Modificado según oficio SCU-2302-2004 y publicado en UNA-GACETA 24-2004”.   

 
3. Que en el caso de la MAE. Kattia L. Vasconcelos Vásquez, no puede ser considerado su nombre por 

cuanto existe incompatibilidad, ya que es integrante del Consejo de la Escuela de Administración 
(artículo 6 del Reglamento del TUA). 

 
4. La importancia que para la Universidad Nacional tiene la labor del Tribunal Universitario de 

Apelaciones. 
 

5. El estudio de la Comisión de Análisis de Temas Institucionales. 
 
 
POR TANTO, SE ACUERDA: 
 

A. NOMBRAR AL  M.SC. JORGE LUIS RIVERA HERNÁNDEZ, ACADÉMICO DE LA ESCUELA DE 
RELACIONES INTERNACIONALES, COMO MIEMBRO ACADÉMICO SUPLENTE DEL TUA. 
POR UN PERIODO DE TRES AÑOS A PARTIR DEL 23 DE OCTUBRE DE 2017 HASTA EL 22 
DE OCTUBRE DE 2020. 

 
B. ACUERDO FIRME. (UNA-SCU-ACUE-2199-2017). 

 
 

ACUERDOS GENERALES DE LA RECTORÍA ADJUNTA 

 
I. 19 de octubre de 2017 
 UNA-RA-RESO-190-2017 
 
UNIVERSIDAD NACIONAL, RECTORÍA ADJUNTA, A LAS CATORCE HORAS CON CUARENTA Y 
CINCO MINUTOS DEL DÍA DIESCINUEVE DE OCTUBRE DEL AÑO DOS MIL DIECISIETE.  
 
ASUNTO: APROBACIÓN CALENDARIO UNIVERSITARIO 2018  
  
RESULTANDO:  
 
1. La doctora Luz Emilia Flores Davis, Rectora Adjunta, mediante oficio UNA-RA-OFIC-707-2017, con 

fecha 05 de setiembre de 2017, envía al CONSACA la propuesta de Calendario Universitario 2018. 
 
2. La transcripción de acuerdo UNA-CONSACA-ACUE-535-2017, recibido el 19 de octubre de 2017 

en el que el Consejo Académico emite criterio.  
 
CONSIDERANDO QUE:   
 
1. El Reglamento de CONSACA, en su capítulo II, Artículo 6, inciso i, establece que es competencia 

del CONSACA “Actuar como órgano de consulta sobre el proyecto de Calendario Universitario”. 



 
2. La doctora Luz Emilia Flores Davis, Rectora Adjunta, mediante oficio UNA-RA-OFIC-707-2017, con 

fecha 05 de setiembre de 2017, envía al CONSACA la propuesta de Calendario Universitario 2018, 
para que sea revisado y analizado por ellos, con el fin de que realicen las observaciones que se 
consideran pertinentes.  

 
3. El acuerdo UNA-CONSACA-ACUE-535-2017, recibido el 19 de octubre de 2017, mediante el cual 

el Consejo Académico dictamina positivamente la propuesta de Calendario Universitario 2018.  
 
4. El Reglamento de Rectoría, Rectoría Adjunta y Vicerrectorías, en su capítulo III, Artículo 17, inciso 

p, establece que es competencia de la Rectoría Adjunta “Aprobar y modificar el Calendario 
Universitario”. 

 
5. Después del análisis realizado conjuntamente entre la Dirección Ejecutiva de la Rectoría Adjunta y 

el doctor Rafael Vindas Bolaños, coordinador de la Comisión de Asuntos Docentes del Consejo 
Académico, de cada una de las observaciones planteadas y la argumentación emitida por la 
instancia a cargo de cada uno de los procesos específicos para fundamentar si son viables o no; 
se  incorporan las que sí lo son.  
 
 

POR LO TANTO SE RESUELVE:  
 
1. APROBAR EL CALENDARIO UNIVERSITARIO 2018.  

 

2. SOLICITAR A LA DIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL CONSEJO UNIVERSITARIO QUE 
PROCEDA CON LA PUBLICACIÓN, EN LA GACETA UNIVERSITARIA, DEL CALENDARIO 
UNIVERSITARIO 2018 Y SU RESUMEN.  



 

UNIVERSIDAD NACIONAL 

 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

     

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

FERIADO. Año nuevo.  01/01/2018  01/01/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
           Recepción de trámite 

final diseño/rediseño de 

planes de estudio (a 

ejecutar en II Ciclo 2018) 

 08/01/2018  28/02/2018  UNIVERSITARIO-

VICERRECTORÍA 

DOCENCIA 
           

Recepción de solicitudes 

nuevas 

diseño/modificación 

cursos (a ejecutar I y II 

Ciclo 2019) 

 08/01/2018  16/04/2018  UNIVERSITARIO-

VICERRECTORÍA 

DOCENCIA 

           

Recepción de solicitudes 

nuevas 

diseño/modificación 

planes de estudio (a 

ejecutar II ciclo 2019 y I 

Ciclo 2020) 

 08/01/2018  16/04/2018  UNIVERSITARIO-

VICERRECTORÍA 

DOCENCIA            

             

Empadronamiento de los 

períodos: I Ciclo, 

Anuales, I Trimestre y I 

Cuatrimestre 2018.   

 08/01/2018  10/01/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Recepción de trámite 

final diseño/modificación 

de cursos (a ejecutar II 

Ciclo 2018) 

 08/01/2018  28/02/2018  UNIVERSITARIO-

VICERRECTORÍA 

DOCENCIA            

Presentación ante las 

Unidades Académicas, 

Centros, Secciones o 

Sedes (titulares y 

participantes) los 

informes de avance 

 08/01/2018  30/03/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Nombramientos 

académicos del I 

Trimestre 2018. 

 08/01/2018  29/04/2018  UNIVERSITARIO-

RECURSOS 

HUMANOS            

Presentación de informes 

finales ante las Unidades 

Académicas, Centros, 

Secciones o Sedes 

 08/01/2018  16/02/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Período de presentación 

automatizada y ante la 

Unidades Académicas, 

Centros, Secciones o 

 08/01/2018  09/03/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        



Sedes, de nuevas 

propuestas 

Nombramientos 

académicos del I 

Cuatrimestre 2018.  

 10/01/2018  29/04/2018  UNIVERSITARIO-

RECURSOS  
                        



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

       

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Nombramientos 

académicos del I 

Cuatrimestre 2018.  

           HUMANOS 

             

Matrícula vía web I 

Trimestre  y I 

Cuatrimestre, 2018 

 10/01/2018  11/01/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Pago salario 1er quincena 

enero 

 12/01/2018  12/01/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Lecciones I  Trimestre  15/01/2018  21/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Cobro matricula con 10% 

de recargo, Verano. 

 15/01/2018  26/01/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Lecciones I  Cuatrimestre  15/01/2018  28/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente. 

 15/01/2018  19/01/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Ajustes de Matrícula 

Administrativo: I 

Trimestre y I 

Cuatrimestre 

 15/01/2018  17/01/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Retiro Justificado: I 

Trimestre y I 

Cuatrimestre 

 18/01/2018  21/01/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Pago Salario Escolar  19/01/2018  19/01/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Periodo de sesiones de 

análisis de nuevas 

propuestas 

 22/01/2018  30/03/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
           

Nombramientos 

académicos del I Ciclo 

2018. 

 22/01/2018  08/07/2018  UNIVERSITARIO-

RECURSOS 

HUMANOS            

Publicación: Padrón de 

citas de matrícula:  I 

Ciclo.  En la Página Web. 

 24/01/2018  24/01/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Cobro de matricula con 

20% de recargo, Verano 

en adelante 

 29/01/2018  29/01/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           



Actualización de las 

Actas de Calificaciones, 

por parte de los 

Académicos del III Ciclo 

(Cursos de  

 29/01/2018  02/02/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Verano 2017-2018).                 

Recepción  Actas de 

Calificaciones del III 

Ciclo (Cursos de Verano 

2017-2018) . 

Departamento de 

Registro. 

 29/01/2018  09/02/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Exámenes Finales, del  III 

Ciclo (Cursos de Verano 

2017-2018).  Unidades 

Académicas.  

 29/01/2018  03/02/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Pago salario 2da quincena 

enero  

 29/01/2018  29/01/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Traslado presupuestario 

laboral y contenido 

presupuestario para 

fortalecer procesos de 

autoevaluación, 

mejoramiento y 

acreditación de carreras, 

aprobados en año 

anterior.  

 01/02/2018  28/02/2018  UNIVERSITARIO-

VICERRECTORÍA 

DOCENCIA            

             

Recepción de solicitudes 

por Trámite de 

Reconocimiento y 

Equiparación y o 

Equivalencia de cursos 

para estudiantes regulares 

y modalidad 36 créditos. 

 05/02/2018  23/03/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

SEMANA DE 

EVALUACION 

ACADEMICA 

FACULTAD DE 

FILOSOFIA Y LETRAS 

 05/02/2018  09/02/2018  UNIVERSITARIO-

DECANATO-FFL 
                        

Período para que las 

instancias universitarias 

realicen la primera 

modificación al Plan 

Operativo Anual 2018. 

 05/02/2018  23/02/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        

Período para que las 

facultades, los centros, la 

 05/02/2018  04/05/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
           



sección regional, las 

vicerrectorías y la 

Rectoría realicen ajustes a 

sus planes estratégicos.  

             

Matrícula vía web I Ciclo 

y Anual 

 08/02/2018  10/02/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Día Internacional de la 

mujer y la Niña en la 

Ciencia 

 11/02/2018  11/02/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           

Lecciones I  Ciclo   12/02/2018  09/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Ajustes de Matrícula 

Administrativo: I Ciclo y 

Anual 

 12/02/2018  15/02/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Lecciones ANUAL  12/02/2018  10/11/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Pago salario 1er quincena 

febrero 

 14/02/2018  14/02/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Retiro Justificado: I Ciclo 

y Anual 

 16/02/2018  20/02/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Festival de Bienvenida  19/02/2018  23/02/2018  UNIVERSITARIO-

FEUNA 
           Período para que las 

facultades, centros, 

vicerrectorías y Rectoría 

realicen el proceso de 

integración de la primera 

modificación de los 

planes operativos anuales 

2018. 

 19/02/2018  02/03/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        

Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente. 

 19/02/2018  23/02/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Periodo de las sesiones de 

análisis de informes 

finales de los PPAA 

 19/02/2018  20/04/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
           

Pago salario 2da quincena 

febrero 

 28/02/2018  28/02/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Día contra la 

Discriminación 

 01/03/2018  01/03/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           Inscripción para los 

Exámenes por 

Suficiencia.   

 05/03/2018  09/03/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Día Internacional de la 

Mujer 

 08/03/2018  08/03/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           Lecciones I Trimestre de 

la Maestría en 

Administración de 

Justicia 

 12/03/2018  02/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           



Digitación de cursos, 

horarios, profesores y 

aulas, en el Sistema 

Banner, del II Trimestre, 

III  

 12/03/2018  16/03/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Cuatrimestre y II 

Trimestre de la Maestría 

en Administración de 

Justicia (Programación 

Académica).  

Departamento de 

Registro, Unidades 

Académicas. 

             

Pago salario 1er quincena 

marzo 

 14/03/2018  14/03/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Cobro de matricula sin 

recargo, I Trimestre y I 

Cuatrimestre. 

 19/03/2018  06/04/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           

EMPADRONAMIENTO: 

II Trimestre y II 

Cuatrimestre y Maestría 

en Administración de 

Justicia 

 19/03/2018  20/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente 

 19/03/2018  23/03/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Día Internacional de la 

eliminación de la 

discriminación racial 

 21/03/2018  21/03/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           

Pago salario 2da quincena 

marzo 

 23/03/2018  23/03/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Actualización de 

pendientes de la 

población estudiantil para 

la matrícula del II 

Trimestre y II 

Cuatrimestre:  el 

SIDUNA, el Programa de 

Gestión Financiera, el 

Departamento de Registro 

y las Unidades 

Académicas  

 23/03/2018  23/03/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Día Internacional del 

Derecho a la Verdad en 

 24/03/2018  24/03/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           



relación con Violaciones 

graves de los Derechos 

Humanos y de la 

Dignidad de las Víctimas 

             

Semana Santa.  26/03/2018  01/04/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
           Presentación ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente de 

nuevas propuestas 

aprobadas 

 02/04/2018  11/05/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Publicación: Padrón de 

Pendientes:  II Trimestre 

y II Cuatrimestre:  En la 

Página Web. 

 03/04/2018  03/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Día Internacional del 

Deporte para el 

Desarrollo y la Paz 

 06/04/2018  06/04/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           

Cobro de matricula con 

10% de recargo, I 

Trimestre y I 

Cuatrimestre. 

 09/04/2018  24/04/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           

Apertura del sistema para 

la modificación de los 

planes estratégicos las 

facultades, los centros, la 

sección regional, las 

vicerrectorías y la 

Rectoría. 

 09/04/2018  04/05/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        

FERIADO. Celebración 

del aniversario de la 

Batalla de Rivas y del 

acto heroico de Juan 

Santamaría.   

 11/04/2018  11/04/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
                        

Pago salario 1er quincena 

abril 

 13/04/2018  13/04/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Digitación de cursos, 

horarios, profesores y 

aulas, en el Sistema 

Banner, del II Ciclo 

(Programación 

Académica).  

Departamento de 

Registro, Unidades 

Académicas. 

 16/04/2018  27/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Recepción de Actas de 

Notas: I Trimestre 

 16/04/2018  27/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Inclusión de notas: I 

Trimestre: Académico 

 16/04/2018  21/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           SEMANA 

UNIVERSITARIA 

 16/04/2018  20/04/2018  UNIVERSITARIO-

FEUNA 
           Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

 16/04/2018  20/04/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
           



de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente 

             

Presentación ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente informes 

finales 

 23/04/2018  15/06/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
           



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Recepción de Actas: I 

Cuatrimestre 

 23/04/2018  27/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Inclusión de notas: I 

Cuatrimestre  

 23/04/2018  28/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Cobro de matricula con 

20% de recargo, I 

Trimestre y I 

Cuatrimestre. Del 25 de 

abril en adelante. 

 25/04/2018  25/04/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
                        

Publicación: Padrón de 

citas de matrícula:  II 

Trimestre y II 

Cuatrimestre.  En la 

Página Web. 

 26/04/2018  26/04/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Pago salario 2da quincena 

abril 

 27/04/2018  27/04/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Nombramientos 

académicos del II 

Trimestre 2018. 

 30/04/2018  26/08/2018  UNIVERSITARIO-

RECURSOS 

HUMANOS            

Nombramientos 

académicos del II 

Cuatrimestre 2018. 

 30/04/2018  26/08/2018  UNIVERSITARIO-

RECURSOS 

HUMANOS            

FERIADO. Día 

Internacional del Trabajo. 

 01/05/2018  01/05/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
           Recepción de solicitudes 

de trámite final 

diseño/rediseño planes de 

estudio (a ejecutar I ciclo 

2019) 

 02/05/2018  10/08/2018  UNIVERSITARIO-

VICERRECTORÍA 

DOCENCIA            

Matrícula vía web II 

Trimestre, II Cuatrimestre 

y I Trimestre de la 

Maestría en 

Administración de 

Justicia 

 02/05/2018  03/05/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Recepción de solicitudes 

de trámite final 

diseño/modificación de 

cursos (a ejecutar en I 

Ciclo 2019)  

 02/05/2018  10/08/2018  UNIVERSITARIO-

VICERRECTORÍA 

DOCENCIA            

Apertura de código en el 

SIA 

 07/05/2018  08/06/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
           



Período para que las 

instancias universitarias 

elaboren los informes del 

grado de cumplimiento de 

objetivos y metas del 

POA-2018, con corte al 

30 de junio. 

 07/05/2018  01/06/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

              

Cobro de matricula sin 

recargo, I Ciclo y anual. 

 07/05/2018  18/05/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Lecciones II  Trimestre  07/05/2018  18/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Lecciones II  

Cuatrimestre 

 07/05/2018  25/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Ajustes de Matrícula: II 

Trimestre y II 

Cuatrimestre 

 07/05/2018  09/05/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Retiro Justificado: II 

Trimestre y II 

Cuatrimestre 

 10/05/2018  13/05/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Actualización de 

pendientes de la 

población estudiantil para 

la matrícula del II Ciclo:  

el SIDUNA, el Programa 

de Gestión Financiera, el 

Departamento de Registro 

y las Unidades 

Académicas  

 10/05/2018  10/05/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

EMPADRONAMIENTO: 

II CICLO 

 14/05/2018  01/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Publicación: Padrón de 

Pendientes:  II Ciclo:  En 

la Página Web. 

 14/05/2018  14/05/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente. 

 14/05/2018  18/05/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Formulación POA 2018  14/05/2018  15/06/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
           Período para que las 

Unidades Académicas 

entreguen al 

Departamento de Registro 

el estudio de verificación 

de los estudiantes para la 

 14/05/2018  06/09/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        



II Graduación. 

Ceremonia de 

juramentación 

correspondiente a la  

primera Graduación  

 14/05/2018  02/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

     

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Ceremonia de 

juramentación 

correspondiente a la  

primera Graduación  

             

Período para que los 

estudiantes cancelen los 

derechos de graduación y 

soliciten ante la Unidad 

Académica el estudio de 

verificación del 

cumplimiento del plan de 

estudios para la II 

Graduación.    

 14/05/2018  31/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Pago salario 1er quincena 

mayo 

 14/05/2018  14/05/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Día Internacional contra 

la Homofobia 

 17/05/2018  17/05/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           Día Mundial de la Salud  21/05/2018  21/05/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           Cobro de matricula con 

10% de recargo, I ciclo y 

anual. 

 21/05/2018  01/06/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           

Inclusión de Notas: I 

Trimestre de la Maestría 

en Administración de 

Justicia: Académico 

 28/05/2018  02/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Periodo para las 

facultades, los centros, las 

vicerrectorías y la 

Rectoría realicen la 

integración del informe 

sobre el grado de 

cumplimiento de 

objetivos  y metas del 

POA-2018 con corte al 30 

de junio 

 28/05/2018  08/06/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        

Pago salario 2da quincena 

mayo 

 29/05/2018  29/05/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Cobro matricula con 20% 

de recargo, I Ciclo y 

anual. Del 4 junio en 

adelante. 

 04/06/2018  04/06/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
                        



Adecuación de pago, I 

Ciclo y anual. 

 04/06/2018  15/06/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Lecciones II Trimestre de 

la Maestría en 

Administración de 

Justicia 

 05/06/2018  25/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

     

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Apertura del sistema para 

la formulación del POA-

2019 en las instancias 

universitarias (incluye 

formulación del plan y 

del presupuesto). 

 11/06/2018  20/07/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        

Inclusión de notas: I 

Ciclo: Académico 

 11/06/2018  25/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Recepción de Actas de 

Notas: I Ciclo 

 11/06/2018  22/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Evaluaciones finales I 

Ciclo 

 11/06/2018  16/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Pago salario 1er quincena 

junio 

 14/06/2018  14/06/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Publicación: Padrón de 

citas de matrícula: II 

Ciclo. En la Página Web 

 14/06/2018  14/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Día Mundial de la 

Diversidad Cultural para 

el Diálogo y el Desarrollo 

 15/06/2018  15/06/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           

Semana de Estudio: 

Exámenes 

Extraordinarios, I Ciclo 

 18/06/2018  20/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente. 

 18/06/2018  22/06/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Exámenes 

Extraordinarios: I Ciclo 

 21/06/2018  25/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Matrícula vía web II 

Ciclo 

 27/06/2018  29/06/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Pago salario 2da quincena 

junio 

 28/06/2018  28/06/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Receso institucional de 

medio periodo. 

 02/07/2018  15/07/2018  UNIVERSITARIO-

RECESO 

INSTITUCIONAL            

Pago salario 1er quincena 

julio 

 06/07/2018  06/07/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Nombramientos 

académicos del II Ciclo 

2018. 

 09/07/2018  09/12/2018  UNIVERSITARIO-

RECURSOS 

HUMANOS            

Día Mundial de Toma de 

Conciencia de Abuso y 

Maltrato en la Vejez 

 11/07/2018  11/07/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           

Apertura del sistema para 

la integración del POA-

2019 en el ámbito de 

facultad, centro, Rectoría 

y vicerrectorías. 

 16/07/2018  27/07/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        

Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente. 

 16/07/2018  20/07/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Cobro de matricula sin 

recargo, II Trimestre y II 

Cuatrimestre. 

 16/07/2018  30/07/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           

Lecciones II Ciclo  23/07/2018  10/11/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Ajustes de Matrícula 

Administrativo: II Ciclo 

 23/07/2018  25/07/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           FERIADO. Día de la 

Anexión de Guanacaste.  

 25/07/2018  25/07/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
           Actualización de 

pendientes de la 

población estudiantil para 

la matrícula del III 

Trimestre y III 

Cuatrimestre:  el 

SIDUNA, el Programa de 

Gestión Financiera, el 

Departamento de Registro 

y las Unidades 

Académicas  

 25/07/2018  25/07/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Retiro Justificado:  II 

Ciclo 

 26/07/2018  30/07/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Pago salario 2da quincena 

julio 

 27/07/2018  27/07/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           



Recepción de solicitudes 

por Trámite de 

Reconocimiento y 

Equiparación y o 

Equivalencia de cursos 

para estudiantes regulares 

y modalidad  

 30/07/2018  28/09/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

36 créditos.              

Día Mundial de la 

Población 

 30/07/2018  30/07/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           EMPADRONAMIENTO: 

III Trimestre y III 

Cuatrimestre 

 30/07/2018  17/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Cobro de matricula con 

10% de recargo, II 

Trimestre y II 

Cuatrimestre. 

 31/07/2018  14/08/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
                        

FERIADO. Día de la 

Virgen de los Ángeles. 

 02/08/2018  02/08/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
           Actualización de 

pendientes de la 

población estudiantil para 

la matrícula del III 

Trimestre y III 

Cuatrimestre:  el 

SIDUNA, el Programa de 

Gestión Financiera, el 

Departamento de Registro 

y las Unidades 

Académicas  

 03/08/2018  03/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Inscripción para los 

Exámenes por 

Suficiencia.   

 06/08/2018  10/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Publicación: Padrón de 

Pendientes:  III Trimestre 

y III Cuatrimestre:  En la 

Página Web. 

 07/08/2018  07/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Día Mundial contra la 

Trata 

 09/08/2018  09/08/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           Día Internacional de los 

Pueblos Indígenas 

 12/08/2018  12/08/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           Digitación de cursos, 

horarios, profesores y 

aulas, en el Sistema 

Banner, del III Trimestre, 

III Cuatrimestre y III 

Trimestre de la Maestría 

en Administración de 

Justicia (Programación 

 13/08/2018  17/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        



Académica).  

Departamento de 

Registro, Unidades 

Académicas. 

Recepción de Actas de 

Notas: II Trimestre 

 13/08/2018  24/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Inclusión de notas: II 

Trimestre: Académico 

 13/08/2018  18/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente. 

 13/08/2018  17/08/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Pago salario 1er quincena 

agosto 

 14/08/2018  14/08/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           FERIADO. Día de la 

Madre. 

 15/08/2018  15/08/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
           Cobro de matricula con 

20% de recargo, II 

Trimestre y II 

Cuatrimestre. Del 16 de 

agosto en adelante. 

 16/08/2018  16/08/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
                        

Inclusión de notas: II 

Cuatrimestre y II 

Trimestre de la Maestría 

en Administración de 

Justicia: Académico 

 20/08/2018  25/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Recepción de Actas de 

Notas: II Cuatrimestre 

 20/08/2018  24/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Publicación: Padrón de 

citas de matrícula:  III 

Trimestre y III 

Cuatrimestre.  En la 

Página Web. 

 23/08/2018  23/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Nombramientos 

académicos del III 

Trimestre 2018. 

 27/08/2018  09/12/2018  UNIVERSITARIO-

RECURSOS 

HUMANOS            

Nombramientos 

académicos III 

Cuatrimestre 2018. 

 27/08/2018  09/12/2018  UNIVERSITARIO-

RECURSOS 

HUMANOS            

Pago salario 2da quincena 

agosto 

 28/08/2018  28/08/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Matrícula vía web III 

Trimestre, III 

Cuatrimestre  y II 

Trimestre de la Maestría 

en Administración de 

 29/08/2018  30/08/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        



Justicia 



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Día Internacional de la 

Juventud 

 30/08/2018  30/08/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           Lecciones III  Trimestre y 

III Trimestre de la 

Maestría en 

Administración de 

Justicia 

 03/09/2018  01/12/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Lecciones III  

Cuatrimestre 

 03/09/2018  08/12/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Ajustes de Matrícula: III 

Trimestre, III 

Cuatrimestre y II 

Trimestre de la Maestría 

en Administración de 

Justicia 

 03/09/2018  05/09/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Retiro Justificado: III 

Trimestre, III 

Cuatrimestre y II 

Trimestre de la Maestría 

en Administración de 

Justicia 

 06/09/2018  10/09/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Pago salario 1er quincena 

setiembre 

 14/09/2018  14/09/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           FERIADO. Día de la 

Independencia de Costa 

Rica. 

 15/09/2018  15/09/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
           

Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente. 

 17/09/2018  21/09/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Pago salario 2da quincena 

setiembre 

 28/09/2018  28/09/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Aprobación del 

documento integrado del 

POAI-2019 y remisión a 

la Contraloría General de 

la República 

 28/09/2018  28/09/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        

Recepción de solicitudes 

de recursos (jornadas y 

presupuesto) para 

 01/10/2018  31/10/2018  UNIVERSITARIO-

VICERRECTORÍA 

DOCENCIA            



fortalecer procesos de 

autoevaluación, 

mejoramiento y 

acreditación de carreras 

             

Período para que las 

instancias universitarias 

realicen la segunda 

modificación al Plan 

Operativo Anual  

 01/10/2018  19/10/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

2018.              

Cobro de matricula sin 

recargo, II Ciclo. 

 01/10/2018  15/10/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Pago salario 1er quincena 

octubre 

 11/10/2018  11/10/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Período para que las 

facultades, centros, 

vicerrectorías y Rectoría 

realicen el proceso de 

integración de la segunda 

modificación de los 

planes operativos anuales 

2018. 

 15/10/2018  26/10/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        

FERIADO. Celebración 

del Día de las Culturas. 

 15/10/2018  15/10/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
           Día Internacional de las 

Víctimas de 

Desapariciones Forzadas 

 15/10/2018  15/10/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           

Período de recepción de 

modificaciones (aumento 

de jornada de académicos 

en PPAA, e inclusión de 

participantes) ante la 

Vicerrectoría 

correspondiente. 

 15/10/2018  19/10/2018  UNIVERSITARIO-

PPAA 
                        

Cobro de matricula con 

10% de recargo, II Ciclo. 

 16/10/2018  29/10/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Día Internacional de la 

Erradicación de la 

Pobreza 

 17/10/2018  17/10/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           

Elección Directorio 

FEUNA 

 17/10/2018  17/10/2018  UNIVERSITARIO-

FEUNA 
           Elección Directorio 

FEUNA (Estudiantes de 

la Carrera de Educación 

Rural) 

 20/10/2018  20/10/2018  UNIVERSITARIO-

FEUNA 
                        

Cobro de matricula sin 

recargo, III Trimestre y 

III Cuatrimestre. 

 29/10/2018  09/11/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           

Pago salario 2da quincena 

octubre 

 29/10/2018  29/10/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Cobro matricula con 20%  30/10/2018  30/10/2018  UNIVERSITARIO-



de recargo, II Ciclo. Del 

30 de octubre en adelante. 

           FINANCIERO 

             



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Adecuación de pago, II 

Ciclo. 

 31/10/2018  10/11/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Período para que las 

unidades ejecutoras 

elaboren los informes del 

grado de cumplimiento de 

objetivos y metas de sus 

POA-2018, al 31 de 

diciembre. 

 05/11/2018  23/11/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        

Ceremonia de 

juramentación 

correspondiente a la 

segunda  Graduación de 

la Sede Central y Sedes 

Regionales.  

 12/11/2018  01/12/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Inclusión de notas: II 

Ciclo y Anual: 

Académico 

 12/11/2018  26/11/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Cobro de matricula con 

10% de recargo, III 

Trimestre y III 

Cuatrimestre. 

 12/11/2018  23/11/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
                        

Evaluaciones finales II 

Ciclo 

 12/11/2018  17/11/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Recepción de Actas de 

Notas: II Ciclo 

 12/11/2018  04/12/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Comunicación de los 

resultados de asignación 

de recursos (jornadas y 

presupuesto) para 

fortalecer proceso de 

autoevaluación, 

mejoramiento y 

acreditación de carreras. 

 12/11/2018  30/11/2018  UNIVERSITARIO-

VICERRECTORÍA 

DOCENCIA            

             

Pago salario 1er quincena 

noviembre 

 14/11/2018  14/11/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Período para que 

facultades, centros, 

vicerrectorías y Rectoría 

elaboren la integración 

del grado de 

cumplimiento de 

objetivos y metas del 

 19/11/2018  30/11/2018  UNIVERSITARIO-

APEUNA 
                        



POA-2018, al 31 de 

diciembre. 

Semana de Estudio: 

Exámenes 

Extraordinarios, II Ciclo 

 19/11/2018  21/11/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Matrícula III Ciclo 

(Verano 2018-2019) 

 21/11/2018  22/11/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

      

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Exámenes 

Extraordinarios: II Ciclo 

 22/11/2018  26/11/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Día Internacional de la 

Eliminación de la 

Violencia contra la Mujer 

 25/11/2018  25/11/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           

Recepción de Actas de 

Notas: III Trimestre 

 26/11/2018  30/11/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Nombramientos 

académicos Ciclo de 

Verano 2018 - 2019. 

 26/11/2018  03/02/2019  UNIVERSITARIO-

RECURSOS 

HUMANOS            

Cobro de matricula con 

20% de recargo, III 

Trimestre y III 

Cuatrimestre. Del 26 de 

noviembre en adelante. 

 26/11/2018  26/11/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
                        

Inclusión de notas: III 

Trimestre y III Trimestre 

de la Maestría en 

Administración de 

Justicia: Académico 

 26/11/2018  01/12/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Actualización de 

pendientes de la 

población estudiantil para 

la matrícula del I Ciclo -  

Anuales- I Trimestre y I 

Cuatrimestre, 2019:  el 

SIDUNA, el Programa de 

Gestión Financiera, el 

Departamento de Registro 

y las Unidades 

Académicas  

 26/11/2018  26/11/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Lecciones III Ciclo 

(Verano 2018-2019) 

 26/11/2018  19/01/2019  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           Pago salario 2da quincena 

noviembre 

 29/11/2018  29/11/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Día Mundial de la Lucha 

contra el SIDA 

 01/12/2018  01/12/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           Día Internacional para la 

Abolición de la 

Esclavitud 

 02/12/2018  02/12/2018  UNIVERSITARIO-

EFEMERIDES 
           

Inclusión de notas: III 

Cuatrimestre: Académico 

 03/12/2018  08/12/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           



Recepción de Actas de 

Notas: III Cuatrimestre 

 03/12/2018  04/12/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           



 
 SIGESA-CAL  Detalle de Eventos de 

Calendario 

     

            01/11/2017 11:48 a 

 Calendario: CALENDARIO UNIVERSITARIO          

  

Descripción  Fecha 

Desde 

 Fecha Hasta  Propietario 

Publicación: Padrón de 

Pendientes:  I Ciclo, I 

Trimestre, I Cuatrimestre 

y Anual.  En la Página 

Web. 

 03/12/2018  03/12/2018  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
                        

Pago aguinaldo 2018  04/12/2018  04/12/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           Receso institucional 2018 

- 2019. 

 10/12/2018  06/01/2019  UNIVERSITARIO-

RECESO 

INSTITUCIONAL            

Cobro de matricula sin 

recargo, Cursos de 

verano. 

 10/12/2018  11/01/2019  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           

Pago salario diciembre  14/12/2018  14/12/2018  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           FERIADO. Navidad.  25/12/2018  25/12/2018  FERIADOS Y 

ASUETOS 
           Matrícula IV Trimestre 

de la Maestría en 

Administración de 

Justicia 

 07/01/2019  08/01/2019  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Cobro matricula con 10% 

de recargo, Cursos de 

verano. 

 14/01/2019  24/01/2019  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
           

Evaluaciones Finales III 

Ciclo (Verano 2018-

2019) 

 21/01/2019  26/01/2019  UNIVERSITARIO-

REGISTRO 
           

Cobro matricula con 20% 

de recargo, Cursos de 

verano. Del 28 de enero 

en adelante. 

 28/01/2019  28/01/2019  UNIVERSITARIO-

FINANCIERO 
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