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1.Objetivo:

Describir la metodologia para completar la encuesta sobre Balanza de Pagos y la Posicién de
Inversidn Intemacional, requerida en forma trimestral por parte del Banco Central de Costa Rica a la
Universidad Nacional.

il.Alcance

El presente instructivo involucra al Programa de Gestién Financiera, siendo el Area de Analisis y
Plan Presupuesto la encargada de recopilar la informacién necesaria para elaborar la informacién
solicitada por el Banco Central de C.R. Se reciben insumos del Area de Planificacion Econdmica,
Junta de Becas y Seccion de Contabilidad.

lil.Generalidades:

Con el fin de cumplir con lo estipulado en el articulo 14 de la Ley Orgénica del Banco Central de Costa
Rica y el articulo 4 de la Ley del Sistema de Estadistica Nacional, la Universidad Nacional facilita Ia
informacion necesaria para realizar la participacion activa en esta encuesta que se constituye materia
prima necesaria para actualizar la Balanza de Pagos y la Posicion de Inversion Intemacional.

Para facilidad del proceso se presentan las actividades en forma secuencial por responsable.

IV.Descripcion de actividades en el Programa de Gestién Financiera:

Secuencia Actividad Responsable (s) |
Actividades
1.1. Recibe mediante correo electronico del Profesional
Banco Central de Costa Rica el formulario de Asistencial en
Encuesta Trimestral de Balanza de Pagos y | Financiero Contable
Servicios del periodo correspondiente. y Profesional
1.2. Descarga el formulario en formato Excel. Analista en
1. Prepara y remite 1.3. Solicita mediante correo electronico a las | Financiero Contable
la informacion diferentes instancias universitarias
solicitada por el informacion para la Encuesta de la Balanza
Banco Central de de Pagos del periodo correspondiente, a
C.R. sobre |la saber;
Encuesta 1.3.1. Area de Planificacién econémica; Se
Trimestral de la solicita informacién referente a la
Balanza de matricula de estudiantes extranjeros
Pagos vy |a que llevaron cursos en la UNA.
Posicion de 1.3.2. Junta de Becas: Solicita el monto de las
Inversion becas en ddlares otorgadas a
internacional, funcionarios(as) para estudios fuera del
pais con el detalle de paises destino de
los gastos y cantidad de funcionarios
por pais.
1.3.3. Seccion Contabilidad: Se solicita la
informacién sobre el pago de las Cuotas
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de  suscripcion a organismos
Internacionales; asi como el
detalle de los Ingresos y donaciones
del sector externo recibidas por fa UNA.
1.4. Recibe y revisa la informacién enviada por

Jas instancias universitarias mediante oficio;

si se requiere algin ajuste en la informacion

recibida, se comunica con la instancia
involucrada.

15. Incorpora la informacion enviada por las
instancias universitarias en el archivo
enviado por el BCCR de la siguiente manera:

1.5.1. APEUNA: Se agrega la informacién en
el apartado V de la encuesta BP,
indicando el numero de estudiantes,
créditos matriculados, y valor del crédito
por pais de origen y se totaliza al final.

15.2. Junta de Becas: en el formato Excel
enviado por el BCCR, en la pestafia
llamada egresos, se indica en una de
las columnas el pais con la mayor
cantidad de becados y otra con Otros
(es la suma de los funcionarios que
fueron a otros paises) y se determina el
porcentaje de participacion (se divide la
cantidad de funcionarios entre el total y
se multiplica por cien) y se agrega la
informacién en el apartade VIl en el
punto 3.

1.5.3. Contabilidad: Se incorpora la
informacion sobre los ingresos por
donaciones recibidos del exterior y
Transferencias pagadas a organismos
internacionales:

1.5.31.Revisa y clasifica por pais de
procedencia la informacién sobre
donaciones recibidas, excluyendo
el pais Costa Rica. Se revisa la
columna de monto donado en
dolares y se procede a incluir la
informacion de pais y monto en
dolares en el formato Excel de la
encuesta BP en el apartado Vi.

1.5.3.2. Revisa la informacion de las cuotas
de organismos internacionales y
verifica que en la columna de
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“pais destino de los recursos”
contenga la informacidén de los
paises donde se efectuaron las
transacciones.

1.5.3.3. Revisa la columna del monto y se
verifica que las cantidades estén
en dolares; de lo contrario realiza
la conversion del tipo de cambio
tomando como base la
informacién del asiento de diario
contable donde se registrd el
movimiento; se determina el
monto en dblares de |la
transaccion; identifica en el
archivo Excel enviado por el
BCCR la pestafia Egresos yenla
fila Suscripciones a Organismos
Internacionales anota en una
columna el pais con mayor monto
(participacion) y en otra columna
indica OTROS {es ta suma de los
demas paises que efectuaron
transacciones) y se determina el
porcentaje de participacion (se
divide el monto del (os) pais(es)
entre el total pagado por cuotas
Org.Intern. y se multiplica por
cien), Dicha informacion se
agrega en el apartado Vil en el 8.

1.6. Imprime la encuesta de balanza de pagos y
se remite a al Profesional Analista en
Financiero Contable AAPP para su revision,
para lo cual se adjuntan como respaldo los
oficios enviados por las instancias
universitarias. De existir ajustes se realizan y
se firma la revision y se archiva en el ampo
Balanza de Pagos.

1.7. Elabora y envia un oficio al BCCR con la
informacion de la Encuesta Balanza de
Pagos. Asimismo, se remite la informacion
via correo electrénico al BCCR.
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Glosario de términos:

1. Promedio de matricula: proceso a través del cual una persona que ha sido admitida a carrera
se inscribe en uno o varios cursos del programa de esa carrera.

2. BCCR: Banco Central de Costa Rica

3. B.P: Balanza de Pagos

V.Normativa de referencia:

1. Constitucion de la Republica de Costa Rica.

2. Ley de Administracién Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos. (LAFRPP) N°8131
y su Reglamento.

Ley Organica de la Contraloria General de la Republica N°7428 (Articulo 19)

Ley de Control Interno N°8292.

Normas Técnicas sobre Presupuesto Publico.

Estatuto Organico de la Universidad Nacional.

Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP).

Noo,r®

Vi.Formularios. No hay

Vil.Anexos
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ENCUTSTA DE SERVICIOS PARA LA BALANTA DE PAGOS 1T TRIMESTRE 2017
UNIVERSIDADES

1.Codigo empresa | ] B, Moneds wilizada en este formd Caiones [ ) Dlanes |
. Datos er Unidades[ | Mies O

W Ubicacidn de la empr Provinais [ Cantdn ] Distiwo | ]

Residonte o513 unidad H5a o jundea cigo contio i intetes iesidancia, g, b hago o sothadad econcimics] se kooalna on Losta Fic

Y. ESTUMANTES EXTRANJEROS QUE SIGWERON CURSO'S EN LA INSTITUCIGN

Paie de origen Keimera de serudianter Prammedio matricula Lot por crédie

Vi. DONACIONES RECIBIDAS DEL EXTERIOR
Fats de ongan Tipo de donacion

Efective Eiormes Asistenciatéoreca v atias setwoios

Pais:

Conante:

Fais

Paig

Donante:

Detalls bos paises osigen de los Dezalle los paises a bos que se
ingresos provenientes de Ho electuan pagos por servicios
Vil. TRANSACCIONES CON NO RESIDENTES POR COKCEP  Ingresos Residentes: Egresos adquiridos del enterios :

Principal Jecundario () Principal Secundasia (s)

% Pais x Suatos

adasiind o g b .

{Benvickas denlomiticn

2 Samiclos de informacion

3 Bacas gad; ipleados para estudios fuera delpa's

4, Suscrioc e

5, Semisias d fd J.

b

6. Senioios ouburales yreotealivas

7. Orros senvici presariales, profesionales y téonices

lezpecificar)

8.5 aOrgari I T |

P g L=

¥ill. TOTAL DE INTERESES

1 ivereses por obligaciones hente a inversionistas drectos

2 Intareses pot bonos

3 Interases por dapé pré [noinchidas en puntos antaric

4. K} e ey

5 Owosi [especifioar]
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