Programa Gestion Financiera
UNIVERSIDAD NACIONAL

MANUAL FUNCIONAL
DE CUENTAS CONTABLES

4v - UNA
.‘ PC F UNIVERSIDAD
d NACIONAL



VICERRECTORIA DI :\I)IMINIS'I‘RAC[(‘)N
PROGRAMA GESTION FINANCIERA

SECCION DE CONTABILIDAD
UNIVERSIDAD NACIONAL
TH L E O T Y
TABLA DE CONTENIDO
PRESENTAGION ......ccoocnracminnmmnnnmmrmmmamsnenmsnssiasnasss st saas ss Surms s aRs bhsam A am a R b A AR ks R DA Sa he A A A e mmn A S ek i 1
CAPITULO 1: ESTRUCTURA CONTABLE... A S e S A L R e 2
CAPITULO 2: CATALOGO CONTABLE. R RS R B S R AR A S 3
CAPITULO 3: DESCRIPTIVO DE CUENTAS Y DINAMICAS. ...ccirererrersernrrsrreesssrersassasssrssssassssssssasssessssasssasssssnes 35
L] ] S e e e e e U s, PSS 35
AL ACTIVD! CHICUITITR suirnssmssysrimsinamannivexsoksneans s ot Senms th s s B A s A8 s kA e PR S A A F kR A AR A PR 35
PR COITEE om0 SR 5 N A A N R o A A AR 45 A A B G 35
B B TGOS i s o o 0 i S e S L R D 36
A B e S O GO T s oo o D T e 37
AL CUntaS DOFCOBIOE:. b sail i b R o SR T G R 38
Y L 1Y =T e L o L OSSR 40
WY 1Y/ L3 oo T ol Lo K= s I g L Lo SO 41
A INVETSIONES THONSTEOTIIS - orsvsvwsaavses sonimsss i s ssa s s s sas s vy sl B85S0 54 e B A S S S e S SR s 42
A GOBTOS D RIS sosssus i st o s eSS i S R O A Wi i 43
AL PO O P T T O s S TR A B A B s v ey 45
AJ. SUBVENCIONES QCUIMUIGTTS ...ttt e ettt e e e e e e e e s e s sm s emsenaeeeaeeaeeaeeean sansennnrmnbnn 46
O = ol D =g o L3S 47
B ACEIVO FIPO. . svcsnsnuuwannsisstvsns vas s emss oo ss s oo s A 05 54 0 1R A A A A i A A B S S S A P 47
AC D5 ACTIVOS. coxovuaivimvims s i vais s hisbine deosh s sy aaians ey S e o sase s meaesib Sl E s s i s s e 49
AL ACTIVOS LArgo PIOZo e o i e S o e s s s bbb i VS S s i 50
B A« e v i e 51
BA. PASIVOS @ COMEO PIUZO......ccciiieiiiriiiiiiiiitisstinstissitiissiessasssesss e s seesaesassnsassraesras e snesns e s ens e sssesbes s 51
B B I O DI v asnsnmenssssoss e s s S A R R A N S P A A e 51
B GO T RN EEI ccwsvusvaonsomss 5 R B R S W 3 A B S R 52
B Gastos ACTIHOEES . wmaumiem iiiveimt sivasiasbtsod s e o e s e e e £ e e 53
BG. DedUCCIONSS POF POGOE, iy i e s b B S o s D S s 55
BH. Planillas DO POUGL - res e resonn e nnenssassssiaaibosiniins sosiinsinbiinbosna s anse ions oo iheinn b isi s v v bt e e 58
Bl. RELENCION (8 I PUESTOS  cosssurarrrrsinssesarssssssasssns snsssssasssasrasssasssstsessasssaspnsssasmssmasmssrasnssrsannssassasssarnssersnes 58
BJ. Dinero RecCibido €N GQIANTIO ......c..ooiueeiieieitiee ettt sttt et s e bie s na s sbnas s assna e s sraeesnrnes 59
PO TR s ivmcim s v tus om0 SN RS TS {00 040 s 60 4 S 4 i 0 O e S S 62
A POTTIIIOIIIO s s s S S s e A N A SR b e A s e e 62
INGRESOS TRIBUTARIOS i i i i st s i i i e i s s s b s e e iy i 63
DA: Ingresos THDULOIOS ..o s s e e i S B B 63
INGRESE S NE TRIBUIEARBIGS. .o oo i st s s s s s A R RN R A S S AT S A S R S wimsim ] 64
B B S S L DL EIOR onsprissomesnss s i s N A A A T L g 64
B: Venta de BIeNnes JFSBIVICIOS .o mmsussris toissss smirasideibss s sisminnss syt bass S ises seme ks bedopionppsssrssysspnsoss O
DC. Derechos AmiIriSEraTIVOS cauimaimisimsisavoviieser imss s i 5 s s Sha e s fre s o v b i 65
DDingresos a.0a Propledaid . s i s s e s i i R s R R TR S A R 66
DE, Otros ingresos no L DU IBI 08 i i s s i s i e B
D, Tran S e S O CTIERS s ossmssssas ron vasiasyssasmsssnnssssssnsssusssnps ssssnn s s semenssanss sonnss sasnsans s s s e s rnd A] 67
BN I BSOS B COIET cnsnrinsens sommssensssonssom oo s b s O S Ay A T e AT S TR P T 69

ITA ™ e 1o ACIRL A TECKINDGE st 7 PA SIDRICIA N EA £ i Pt AT -
PEE LD LA UL AL {ON, LA :3‘\_.‘2‘._"'_;[:‘., LA { i%.’?ﬂi\...éf{}z Y f..::': (_bl‘?k}ig& LU I NS



VICERRECTORIA DY AI)MI.-\EIS'I'R.»'\CI(')I\‘
PROGRAMA GESTION FINANCIERA

SECCION DE CONTABILIDAD
UNIVERSIDAD NACIONAL

ol e A LR I
e B B T T BN s sy s A5 A5 A A S VS S B RS S A N SO i 70
R G e o S S i a3 A T S e B R 71
GAOT Sueldas pUra COrgos FIfOS . ixwisiisiswivii s i s s i s Loy i o dos s i b oAl s e e a s s 5s 72
GRS SRV OIS B OUIICS, consmxnmmznmmmmssins s S S S o e M v S 72
(YL TALTAT o) 2Tl LU U S e Ry RS g o 73
GBO1 Tiempo EXLIGOTAINATIIO ...ccocuicsiivnniiasisasssimmnsvasmsivesssrssss s pmsssms ssssmmsass sms sos bus 4405440000 495080492830 99 083 pR TR S90S 73
GBO2 RECAIGO TS FUNCIONOE: i.oisiisuvssivssvsosuasssesss st ss s i¥asson ssdis miassies 5o s b nss o comt sS4 S AT SIS A b Ampahs aRmmiaions 73
GBO3 Disponibilidae LABOFaL..: . i i s i i L i Wi e v Ve e 73
B B DD S G O O GO O B S v v oo R B o S o T o o S0 e s 73
FT 510 ] 7= o U NN Y T i P P PP P i i 74
GCO1 REtriBUCION AROS SEIVILOS ..ttt s ettt e et e e e s e e cesesse s e se s ba s bsab s s bmannsne e 74
GUO2 RESHIG: Al EJOTOIEH LBOTON i ses sisnovsinvssonssns simsiss s saisenssassn e Sussisesaries s sesionbnst oo s i s vss i sos iannyn 74
GCO3 DEcimo TerCer WIS sivvsnvnsmsmaisssioiniessss s s sms i o e S s sk o 3 S B SR A P b s 74
GO SOOI BB COIOF s e e R G B e B L e A N Y K BB e T W W P 75
G299 Otros. [centivos: Laborales i s i sl s st s iy Sos R i 75
GD CONLIIDUCIONES PALFONGIES ...ttt ettt e s e etee e e s asbas s s rib e s e s s e s b b e e s e s bt st e s sesannseaeaann 75
GF CONLIIDUCION FONTOS PENSIONES c..vvvveeveeeueeeueeeesiecsiastsesieestsessssssseessessnasasasesesemneaamesemtessssssabssansaessessasaans 75
GFO1 Caja Costarricense SEQUI0 SOCIL........ceierrrrirriesmeieeeeecsisssssiseisssensasnsssssnssrssssssssss s essns st santonnens 75
GF02 Régimen Obligatorio Pensiones ComMplementarias ............ooouevienemininiiiinsinnnninnnesnsnsees 75
GFO3:Fondo Capitalizacion LaBoral s i s o s i s s o e shisdiais deasiy 76
GEOS EDRS, ADN: ENtes PUBHEOS . ccpmmmmmnmmersmmss s isibissedsdassisa b i R bbb pesgraisann 76
GFO5 FDOS. ADM ENTES PrIVAAOS ......cuviiiiieieeeiiresesasasenesasnseeessiatesssesssatssssossissaesssarassessessnsesssasessasssssesss 76
G RN CrOCTONeS DIVEESTS v esususssvssvissesss sonamassainsss nnssang b s poias s 55 500 Syt 44 ngwayang pa s oy s ¥ st s sy raseny nas npasinsses 76
GHO1 Gastos de REpresentOCiOnN. ... i isiieiiieiisaiasisemmeiivaisssravtorisns ssssssnnesssntsssnsss saasunsassasossns asnsns 77
GHO9 (DLras RemUMEeraCiONES i it vvismiemsia e ivnsie irss v s n i s o st v S E S Gl st B e AV 77
EGRESOS GENERALES (i s b B o v e v i o0 i i s b o i e o i T
H EQIreESOS GENEIAIRS ......o.ceetiireasirisnsisssreseemiensenssbatsessassestosessssisesassoamtamsmambnssin s b be e sasbesteabsutasassussestons 77
H A SEBFVIETOE i iotsssivnsnnarpsesmns sssimss SOnses s saetss 41 v SRR HETmT AN 4 s A A AL 4R PR SRS ARmRRRS O n s gresnmsnnn bt 00 S04 HAAVIRFITFE 77
HIOT ATGUTIETES s sssumiwsvosnansivsinesinserste s s b sy Sy s s PR T e S48 e A A A KR A AR Nt £ e 77
5 S rTTI0%E BOEIEOR suivsssoormsa ot s e s oo e 0 A S VAW 5 A NS e P S A5 78
HO3 Servicios Comerciales Y FINQNCIBIOS. ... .....ocuivuiiiiiiiiieiie ittt bbb s 78
HOA Servicios de GESHION Y ADOYO .....oc.cccuiieeiiiiiiniiesivestasiississessesstsestssssssontassnesssnionsssamssamsaas s s s bs s bassaa bt 79
HOS5 Gastos de ViGje Y TraNSPOITE......cuvcvieerermiesieseeeeiestesiest ittt e e et e e e 80
HO501 Transporte dentro del PAIS ...........cccivrieieureeiieeeeeaeeieiete ettt st 80
T i S PRV LT s S Blzsa i e 113 1 it e 1ROy ) AU RGPS S 81
HOS503 Transporte €N €/ EXEEIION ......cveivvurieeesieaieeeiestes ittt 81
g T I o . g o | O P 81
HO6 Seguros Reaseg y otras 0bliGaCIONEs. ...........c.ccvuiiiiiiiiiiiii i 82
HO 7 COpatitaeiOn Y PIOIOCOID ..v.nsemsssmsssassssesss hsbiaivasinissssnsst v iossssdin it s siotsbobetonsbusniadbocisddunbistinl 82
HO701 Actividades de COpACItACION. .....c...eccuicciieiciiceiiiiirts st s s rse e s s et is e 82
HO702 Actividades Protocolarias Y SOCIQIES..........c.uverveiesieeiecieniserioteirenss et ensassneseesassssssssess b ie s 83
HO703 Gastos Repres INSHItUCIONGI .........cviceiciiieiiiiiiiisiissisasissssssssssnssssssssssisessnssnansssmessnsrssmessmsessstssasssss &84
HO8 Mantenimiento Y REPAIACION ..........c.oveciieaieiiiiiiiri it sts st e st sss s s st d s 84
HOG IMPUESEOS ...ttt siiesiese e esee s es sttt h b e e s e d oL et 85
- S BEHCTOE DIVPTEOS, 1 ar womcnmsssssnnsnsimssssarmnnmmnmesssssSes eyl ooy oo D s R i o o o A Wi 85

HB MGteri@les Y SUMNISIIOS ....ccvieueiereieiiieisensessaeessees e esees b ess st e bbb S b st s 86

"P GF i

@

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA Y LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY



VICERRECTORIA DI ADMIN ISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

T A R EC &

15 Produitos QUimicos: J COMEROE. .o ssmsimsisses s s o e S oo o S s e S F A9 5 R AR R 86
H16 Alimentos y Productos AGropecuarios............... PR B A S S R SRR P e
H17 Materiales y Productos Construccion y Mantemm.'ento .................................................................. 87
HI8 Herramienias Repuestos Y ACCESOMTOS ..iciiiviviivieseimviainissiviessossossosivas sonsws bwaibisbniosioiionsnanasinasvssvs
H19 Bienes P/LA Produccién y Comercializacion

H20 Utiles, Materiales Y SUMINISTIOS DIVEISOS. .....oivciveiveresriesieisessesssssssesssssestossessessesssssessssssssssessossonsons

HC Intereses y COMIBIONES vivsivanmsimsissivisisovins
HD. Activos Financieros
HE. Bienes Duraderos...........c..cccoouern.
HF. Transferencias Corrientes
HG. Transferencios de COPIOL..,ossresmseamnssssismmasmpmresssnsssassssssaseessnnssasnes snnsassnssssanssnsnms inasassnsdsases sussanenas
T P RO T CETON v s st i s o A R P R S A B PR RV o S R SRR P AR A8
CUENTAS DE COINTRIIL s s s s s 0 o i i S0 s s e i £ 0 B i e
XA T OIS 0 O O iusiiotsarsass s S B B s e B A P R e B R A
CUENTAS DE OB DEN s i i o s o o s i o S I e s T e
B O R B 5 = L
ZA CUENTAS DE ORDEN DEUDQRAS ...ttt sttt at st s b sses s e s s s s s nnna s s
ZB CUENTAS DE ORDEN ACREEDDRAS i.icsvissivssvrransssnessuossusonssest inatasssnsinnsy ssivastonso sossat ssasnss st iugsssssssmorans t1a

CAPITULO 4: ESTRUCTURA DE ESTADOS FINANCIEROS. = amsrmmnssmmesmrersmsessrsernsnnamansasaastabes )

INEORMES CONTABLES v o v v i s s st s s s aasiseisd
Informes de Cardcter General...................

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA .civeieeieeerenuenanrsasenssess s sosssonssessaessssssasasssasssssassssnses

ESTADO DE RENDIMIENTOS FINANCIEROS

I R SN S rcc i h  d Tb AA 50 BB R ER S S

I G RES DS O R RN T ES i o o s o5 b B S i 104
IS0 0 G, . o e s s A L s s i 104

L 5 O N SPIG 41 o O v 7 105

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO INETO 1.uvvrieeieeeeeeeiiiiteeeeeeeeeessessnsesseassesssessassosssssrnssnsessesasssesesessessasaenaens 107

ESTA B DE BT DE B BTN & s sooussns s s s b s e isse 45 o5 s s e e s s s s AR KSR AR P A SRR AT 109

NOTAS EXPLICATIVAS DE LOS ESTADOS FINANCIERDS «..veuuennuvnssisseraasionsiostsesiaetossssmsssssssssssssssssassaniasmmssssssnsssiessnsissnes 113

B R L A RS O T B s o e S G o S R B T S D R R T e 113

CIERRE MENSUAL CONTABLE Y PRESUPUESTARID ¢ evvveiitiieetiunsesssnasanssasennssesssssanssastassssssnstansostonssnsssssnnessnnnsssnessssnannns 113

CIERRE ANUAL CONTABLE= PRESUPUESTARID «.vevveveeeeeeesieissrarnessesessesasssnnnnsnassesssaesassesssmmsmnssssnsnasiesissasesasiasianssninnn 113

ANEXOS < i itiimiminnb v ipesb s ss it aiadastade Toivid e e S R R i 114

"PGF i



VICERRECTORIA DE ADMIN ISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

E LA

PRESENTACION

A través de la contabilidad patrimonial, se registran, recopilan y procesan
sistematicamente flujos econdmico-financieros relacionados con el desempefio de
un ente durante periodos especificos de tiempo, con el fin ultimo de producir en
forma permanente informacion para los distintos usuarios y que sirva de
sustento para la toma oportuna de decisiones.

La contabilidad requiere de la definicion de criterios técnicos especificos
consonantes con los fines propios de las instituciones, al tiempo que demanda
una practica armonica e integrada con distintos procesos de administracion vy
produccion de informacién. En ese sentido, debe asegurarse una coherencia
relacional y permanente integracion de la contabilidad con los aspectos de indole
presupuestaria, de caja, de administracion de la deuda publica, de administracion
de bienes y, en general, con todo proceso que implique, directa o indirectamente,
variaciones o explicacién de variaciones en la situacion economico-financiera.

Asimismo, a efectos de viabilizar el registro y procesamiento sistematico de los
flujos economico- financieros en la contabilidad, se requiere de clasificadores —
Planes de Cuentas que permitan catalogar y agrupar los cambios
experimentados por las principales variables que determinan y resultan del
desempenio, atendiendo a una precisa tipificacion de la naturaleza de dichos flujos
economico-financieros, de manera tal que las agregaciones y desagregaciones
de informacion que surjan de la aplicacion de tales planes.

El Plan de Cuentas Contable incluido en el presente manual contempla la
totalidad de los flujos econdmico-financieros a fin de obtener informacion sobre la
situacion economica-financiera de la Universidad Nacional.

La base conceptual considerada para su elaboracion estuvo constituida por las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP) emitidas por
el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico
(IPSASB por sus siglas en inglés) dependiente de la Federacion Internacional de
Contadores (IFAC por sus siglas en inglés) y publicadas en espafol hasta la
fecha.



VICERRECTORIA DI ,-’\l)’MINIS'I‘R:\CI(')I\'
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

STA Bz

CAPITULO 1: ESTRUCTURA CONTABLE

El Plan de Cuentas Contable ha sido organizado sobre la base de una apertura a
siete (7) niveles, alcanzando un total de diez (10) digitos.

Los niveles para el Plan de Cuentas Contable responden a la siguiente estructura:

A. Clase
B. Grupo
C. Cuenta
D. Subcuenta

Las clases previstas en el Plan de Cuentas Contable General son las siguientes:

ACTIVO

PASIVO

PATRIMONIO

INGRESOS

EGRESOS REMUNERACIONES
EGRESOS GENERALES

. CUENTAS DE ORDEN

OMMOO >

Los grupos previstos en el Plan de Cuentas Contable General, discriminados por
clase, son los siguientes:

A. ACTIVO
A.A Activo Circulante
A.B Activo Fijo
A.C Otros Activos
A.D Activos Largo Plazo
B. PASIVOS
B.A Pasivo Corto Plazo
B.B Pasivo Largo Plazo
C. PATRIMONIO
C.A Capital Inmobilizado
C.B. Capital Disponible
C.C Inversién de Capital
D. INGRESOS

) r ~
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TA RAI1L A

D.A.Ingresos Tributarios
D.B. Ingresos no Tributarios
D.C. Derechos Administrativos
D.D. Ingresos a la Propiedad
D.F. Transferencias corrientes
D.G. Ingresos de capital
D.L. Financiamiento

G. EGRESOS REMUNERACIONES
G.A. REMUNERACIONES

H. EGRESOS GENERALES
H.A. Servicios
H.B. Materiales y Suministros
H.C. Intereses y Comisiones
H.D. Activos Financieros
H.E Bienes Duraderos
H.F. Transferencias Corrientes
H.G. Transferencias de Capital
H.H Amortizacién
H.l. Cuentas Especiales

Z. CUENTAS DE ORDEN

La apertura a nivel de rubros, cuentas y subcuentas se exponen en el cuerpo
principal del Plan de Cuentas Contables.

Se ha contemplado que toda apertura que signifique o explique una clasificacion

residual al cual pertenece y en la que por lo general, se utiliza la palabra “otros”,
“varios” sea identificado con el tltimo namero posible. (Digito 99).

CAPITULO 2: CATALOGO CONTABLE

DATOS DE
TIPO |CUENTA |DESCRIPCION ENTRADA STATUS
A ACTIVO
|AA |ACTIVO CIRCULANTE |
AA CAJA N A
AAD1 FONDOS DE CAJA Y A
Y A

AA02 CAJAS CHICAS

B PGl ;
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AA03 FONDOS ESPECIALES A
AAO4 CAJAS CHICAS NO.2 A
AAO05 FONDOS DE CAJA BIBLIOTECA A
AA0G TRASPASO DE FONDOS A
AAQ7 FDO.EMERG. SECCION CAJAS A
AA08 FONDO DE VIATICOS PEREZ ZELED A
AA09 FDO. CAJA SEDE CHOROTEGA A
AA10 FDO.UNIDAD ESPECIALIZADA A
AA11 FONDO ESPECIAL PROVEEDURIA A

A

AA12 FONDO GENERAL CAJA TESORERIA

AA13 FONDO DE CAJA SEDE REGION

BRUNCA
AA14 TRANSITORIA INVERSIONES
AB BANCOS
ABA CUENTAS COLONES

ABAO1  BANCO NACIONAL CTA 401859-4
ABAO2  BANCO NACIONAL CTA 402346-1
ABAO3  BCO. COSTA RICA CTA 2923-8
ABAO4  BANCO NACIONAL CTA.111228-3
ABAO5  BANCO NACIONAL CTA.047942 PZ
ABAO6  BCO NACION CTA.409265-6 MATRIC
ABAO7  BCO POPULAR CTA.381010467-6
ABAO8  BCO. NAC. CTA.10497-2 UNID.ESP
ABAO9  BCO POPULAR CTA.381012451-1
ABA10  BCO.NAC. CTA.4010807-2 TICA
ABA11  BCO.NAC. 4-11274-2-P.CULTURAL
ABAT2 ggo NAC 4-011293-9 CRED.LIBERIA
ABA13  BCO CREDITO 7022037011703
BIRD 8194-CR 27081

ABA14  BROY.MEJOR.SUPER

ABA15  CAJA UNICA 73900011316201013

ABA99  INTERFONDO BANCARIO COLONES

ABB CUENTAS DOLARES

ABBO1  BANCO NACIONAL CTA.65373-3

ABBO2  BO.NAL.CTA.600106-5 PROY BCIE

ABBO3  BCO. NAC. CTA.600255-0 UNID.ESP

WPGE :
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Lo

BIRD-8194-CR 27096

ABBO4  pROY.MEJ.ED.SUP Y A
BIRF 8194-CR 27096 PROY
ABBOR  \1EJOR.EDUC L o
ABB99  INTERFONDO BANCARIO DOLARES Y A
ABC CUENTAS EUROS N A
ABCO1  BCO.NAL.CTA004-000033-0 Y A
ABC99  INTEREONDO BANCARIO EUROS Y A
AC EFECTOS POR COBRAR N A
ACO1 PRESTAMOS ESTUDIANTILES Y A
AC02  ADECUACIONES DE PAGO Y A
ACO3  PAGARES FUNCION.BECADOS Y A
ACO4  PAGARES ARREGLO EXTRAJUDIC Y A
AD CUENTAS POR COBRAR N A
ADO1 ADELANTO GASTOS DE VIAJE Y A
ADO2  DEUDAS FUNCIONAR.CON UNA Y A
ADO3  ADELANTO GASTOS VARIOS Y A
ADO4  EXBECADOS Y A
ADO5  ADELANTO FDO. FIJO ESPECIAL Y A
ADO6  MATRICULA POR COBRAR Y A
ADO7  LABORATORIOS POR COBRAR % A
ADOS8  ADELANTOS DE SALARIO Y A
ADO9  DIFERENCIAS CON BN CONECTIVID Y A
AD10  VISA TARJETAS Y A
AD11 CREDOMATIC TARJETAS Y A
AD12  BIENESTAR ESTUDIANTIL Y A
AD13  RECARGOS Y A
ADELANTO P/COMPRA
AD14 COMBUSTIBLE Y &
ADELANTO P/COMPRA
AD15  COMBUSTIBLE B.C.R Y A
AD16  ADELANTO VIATICOS BCO.MUNDIAL Y A
CUENTAS POR COBRAR GARANTIAS
nliEs FUNDAU Y A
CUENTAS POR COBRAR
AD98  AGUMULADAS ¥ A
AD99  OTRAS CUENTAS POR COBRAR Y A
N A

AE INVENTARIOS

%lGF 5
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CHEET A REGC A

MATERIALES Y SUMINIST DE

AGO0S BANCO NAL. $ VINCULO EXTERNO
AGO6 BANCO NAL.COL VINCUL. EXTERNO

" e
@ PGK ;
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AEA OFICINA N A
AEA01  PRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXOS Y A
AEAO2  ALIMENTOS Y PRODUCT AGROPEC Y A
AEAO3  MATER.Y PROD CONST Y MANTEN Y A
AEAO4  HERRAMIENT REPUEST Y ACCES Y A
AEAO5  BIENES P/LA PROD Y COMERCIALIZ Y A
AEAO6  UTILES,MATER Y SUMIN DIVERSOS Y A
COMBUSTIBLES SECCION
AEAD7  TESORERIA i A
COMBUSTIBLES SECCION

AEAD8 o ANSPORTE Y A
AEA09  COMBUSTIBLE SEDE BRUNCA Y A
AEA99  INVENTARIO PUENTE Y A
AEB BIENES DURADEROS N A
AEBA  MAQUINARIA.EQUIPO Y MOBILIARIO N A
AEBAO1 MAQ Y EQUIPO PARA LAPRODUC Y A
AEBA02 EQUIPO DE TRANSPORTE Y A
AEBAO3 EQUIPO DE COMUNICACION Y A
AEBAO4 EQUIPO Y MOBLIARIO DE OFICINA Y A
AEBAO5 EQUIPO Y PROG DE COMPUTO Y% A
AEBAOS EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG Y A
AEBAO7 EQ Y MOB EDUC, DEPO, Y RECREAT Y A
AEBAO8 LIBROS Y REVISTAS Y% A
AEBAO9  TIMBRE TOPOGRAFICO Y% A
AEBA99 MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO Y A
AEC99  VALUACION DE INVENTARIO Y A
AF MERCADERIAS EN TRANSITO N A
AFO01 PEDIDOS AL EXTERIOR Y A
AF02 PEDIDOS DE LIBROS Y A
AF03 COMPRAS LOCALES - LIBROS Y A
AG INVERSIONES TRANSITORIAS N A
AGO1 INVERSIONES BANCO NACIONAL Y A
AGO02 INVERSIONES $ BANCO NACIONAL Y A
AGO3  INVERSIONES COLONES VISTA Y A
AGO4  INVERSIONES $ PROYECTOB.CILE Y A

Y A

Y% A
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GAYE T A R A

AGO7 BANCO POPULAR COLONES
AGO08 BANCO POPULAR DOLARE
AGO09 BANCO POPULAR § BCIE
BANCO POPULAR $ VINCULO

AGI0  ExTERNO
. BANCO NACIONAL
UNID.DESARROLLO
acra  INVERSIONES BANCO NACIONAL
EUROS
INV. PROYECTO CULTURAL BCO
ABIE o
INV.BCO.NAL.PROY EDIFICIO
AG14 | |BERIA
acis  INV.BCOPOPULAR
UNID.DESARROLLO
AG16  INV.BCO.NAL.FDO.CESANT.INSTITUC
AG17  INV.BCO.COSTA RICA COLONES
AG18  INV.BCO.COSTA RICA DOLARES
ncos  INTERF.INVERSIONES CORTO
PLAZO
AH GASTOS DIFERIDOS
AHA SEGUROS

AHAO1 AUTOMOVILES
AHAQ2 DINERO TRANSITO
AHAO03 INCENDIO
AHAO04 EQUIPO CONTRATISTA
AHAO05 RIESGO NOMBRADO
AHAO06 EQUIPO ELECTRONICO
VIAJERO COLECT EN $ CON
AHADT  ASISTENCIA
AHA08 CARGA MARTIIMA FIDEL COLECTIVA
AHAO09 EQUIPO ELECTRON.PUNTARENAS
AHA10 - CARGA DE IMPORTACION
AHA11 BASICA DE ACCIDENTES
AHA12 EMBARCACIONES
AHA13 VIAJERO COLECTIVO
AHA14 POLIZA RESPONSABILIDAD CIVIL
AHA15 Riesgos del Trabajo

PGl 7
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s L

AHA16 Robo N°ROB-002752

AHA17 OBRAS DE ARTE ART-13

AHB LICENCIAS

AHBO1 SCT BANNER MANTENIMIENTO
AHC INVERSIONES

AHCO1 PRIMA CPRA INVERS BCO NAL $
AHCO02 PRIMA CPRA INVERS BCO NAL COL
AHCO3 PRIMA CPRA INVERS $ UNID ESPEC
AHCO04 PRIMA CPRA INVERS $ BCIE

AHCO05 PRIMA CPRA INVERS BCO POP COL
AHCO06 PRIMA CPRA INVE COL UNID ESPEC
AHCO07 PRIMA CPRA UNID-DES BN-UNA
AHCO8 LPJI;LQ/IA CPRA UNID-DES BCO POP-
AHCO09 PRIMA PROYECTO CULTURAL
AHCO09P PRIMA PROYECTO CULTURAL
AHC10 PRIMA PROYECTO LIBERIA

PRIMA FDO.CESANTIA

AHC11  |\NSTITUCIONAL
PRIMA INV.BCO.COSTA RICA
AHC12 o1 ONES
PRIMA INV.BCO.COSTA RICA
AHC13  boLARES
AHC99  PRIMAS Y COMISIONES SIN APLICAR
AHD SUSCRIPCIONES
AHDO1  SUSCRIPCIONES VARIAS
Al PRODUCTOS ACUMULADOS
AIA INTERESES SOBRE INVERSIONES

AlAO1 BANCO NACIONAL COLONES
AlA02 BANCO NACIONAL DOLARES
AIAO3 PROYECTO UNA BCIE
AlA04 BANCO POPULAR COLONES
AIAO5 UNIDAD ESPECIALIZ COLONES
AlA06 UNIDAD ESPECIALIZ DOLARES
AIAQ7 UNIDADES DE DESARROLLO BN
AIAO8 UNIDADES DE DESARROLLO BCO
POPULAR

AlAQ09 DEVOLUCION RENTA BCO.

GRS "PGF 8
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POPULAR
DEVOLUCION RENTA BCO.
AIATO  \ACIONAL ¥ A
AIA11  INVERS. SAFI-BCO POP. COLONES Y A
At m/fRs. SAFI-BCO POP. DOLARES A
AAT3 gﬂggss. SAFI-BCO POP. DOLARES i
AT g\lc\:/IERS. SAFI-BCO POP. DOLARES 5
- mffRs DINER-BCO NAC. DOLARES R
AIAMM6  INVERS DINER-BCO NAC. COLONES Y A
R g:gg\l:as DINER-BCO NAC. DOLARES N
o gﬂg;ERS DINER-BCO NAC. DOLARES A
AIAM19  INTACUM.PROYECTO CULTURAL Y A
AIA20  INTER. PROYECTO LIBERIA Y A
AIA21  INTER. FDO.CESANTIA INSTITUC Y A
AIA22  INTER. BCO COSTA RICA COL Y A
AIA23  INTER. BCO COSTARICADOLAR Y A
AJ SUBVENCIONES ACUMULADAS N A
AJO1 LEY 5909 FESS Y A
AJO2 LEY 7386 RENTAS PROPIAS Y A
AJO3 SALARIO ESCOLAR Y A
BCO. MUNDIAL, PROY MEJOR.EDUC
AJO4 i Y A
AKO1 INTERCUENTA ACREEDORA Y A
AKO2 INTERC ESTUDIANTES DEUDORA Y A
INTERCUENTA.
AKO3 PRESTAM.EDIFIC.LIBERIA Y A
INTERC. CONV UNA-MINISTERIO
AK04 HACIEND Y A
|AB [ACTIVO FIJO |
AO PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO N A
AOO1 MAQUINARIA Y EQUIPO PRODUCC Y A
" AC02  EQUIPO DE TRANSPORTE Y A
Y A

AQO03 EQUIPO DE COMUNICACION

b Gastion Fatanciera
RSTDAD MNAUTONAL

\ =
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AOO4  EQUIPOY MOBILIARIO DE OFICINA Y A
AO05  EQUIPOY PROG DE COMPUTO Y% A
AOO6  EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG Y A
AO07  EQY MOB EDUC, DEPO, Y RECREAT Y A
AOO8  MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO Y A
AO09  MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y A
AO10  EDIFICIOS Y A
AO11 TERRENOS Y A
VIAS DE COMUNICACION
AO12  TERRESTRE Y &
AO13  OTRAS OBRAS PREEXISTENTES Y A
AO14  SEMOVIENTES Y A
AO15  PIEZAS Y OBRAS DE COLECCION Y A
AO16  BIENES INTANGIBLES Y A
AO17  OTROS BIENES DURADEROS Y A
AO18  INSTALAC. ADICIONES Y MEJORAS Y A
AO19  OBRAS EN PROCESO Y A
AO20  OBRAS MARTIMAS Y FLUVIALES Y A
AP DEPRECIACION ACUMULADA N A
APO1 MAQUINARIA Y EQUIPO PRODUCC Y A
AP02 EQUIPO DE TRANSPORTE Y% A
APO3 EQUIPO DE COMUNICACION Y A
APO4 EQUIPO Y MOBILIARIO DE OFICINA Y A
APO5 EQUIPO Y PROG DE COMPUTO Y A
AP06 EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG Y A
APO7 EQ Y MOB EDUC, DEPO, Y RECREAT Y A
APO8 MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO Y A
APO9 MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y A
AP10 EDIFICIOS Y A
VIAS DE COMUNICACION

Al TERRESTRE L] A
AP13 OTRAS OBRAS PREEXISTENTES Y A
AP14 SEMOVIENTES Y A
AP15 PIEZAS Y OBRAS DE COLECCION Y A
AP16 BIENES INTANGIBLES Y A
AP17 OTROS BIENES DURADEROS Y A
AP18 INSTALAC. ADICIONES Y MEJORAS Y A

% A

AP20 OBRAS MARITIMAS Y FLUVIALES

"PGF .

\ DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE # LEY



VICERRECTORIA DE ADMINISTRACI ON
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

L I

AC | OTROS ACTIVOS |
AT DEPOSITOS EN GARANTIA N A
ATO1 DERECHOS TELEFONICOS Y A
ATO02 DERECHOS MEDIDOR ELECTRICO Y A
ATO3 CILINDROS DE GAS Y A
ATO4 BCO.CENTRAL 50% DEP.LETRA Y A
ATO5 MEDIDOR DE AGUA Y A
ATO06 GARANTIAS EN COLONES ¥ A
INVERSION DADAS EN GARANT
ATO7  DOLARES * A
AU LICENCIAS DE SOFWARE N A
AU01 OTRAS LICENCIAS Y A
AU02 SOFTWARE SCT BANNER Y A
|AD |ACTIVO LARGO PLAZO |
AX INVERSIONES LARGO PLAZO N A
AX01 BANCO NACIONAL DOLARES Y A
AX02 BANCO NACIONAL COLONES Y A
AX03 BANCO NAL COLONES UNID.ESPEC Y A
AX04 BANCO NAL DOLAR UNID.ESPEC Y A
AX05 BANCO NAL DOLAR BCIE Y A
BANCO NAL UNIDADES
AX06  DESARROLLO ¥ A
AX07 BANCO POPULAR COLONES Y A
BANCO POPULAR UNID.
AX08  DESARROLLO 1 I
AX09 INV.L.P.PROYECTO CULTURAL Y A
AX10 INV.L.P.PROYECTO LIBERIA Y A
INV.L.P.FDO.CESANTIA
AX11 INSTITUCIONAL 4 5
AX12 INV.L.P.BCO.COSTA RICA COLONES Y A
AX13 INV.L.P.BCO.COSTA RICA DOLARES Y A
INTERF.INVERSIONES LARGO
AX99 SLAZD Y A
B PASIVO
|BA | PASIVO CORTO PLAZO |
BA EFECTOS POR PAGAR N A
BAO1 IMAS CENTRO CAMPAMENTIL Y A
Y A

BAO2 PREST.BCO.NACIONAL LIBERIA C.P.

grama Gestidn Finar
IVERSIDAL NACT

2 PPGE §
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GO sTa R L4 A

BE17 DEVOULC. FUNCIONAR EMBARGOS
BE18 DEVOULC. FUNCIONAR F.B.S
DEVOLUC. FUNC. PRESTAMOS
F.B.S.

2 PPGF 12

BAO3 PREST.BCO.POPULAR LIBERIACP. Y A
BB RETENCIONES POR PAGAR LICITAC. N A
BBO1 OLMAN CORDERO (TUB Y TANQ SC Y A
BB02 DURMAN ESQUIVEL Y% A
BBO3 AP CONST OBRAS CAMPUS OMAR Y A
BBO4 MEJ AUDITOR CLODOMIRO PICADO Y A
BBO5 AP CONSTRUCT. ESCUELA MUSICA Y A
BC SUMAS COMPROMETIDAS N A
BCO1 FONDO EXT.ENF,MAT. Y A
BCO2 FONDO SEG ACCID PARA EST Y A
BCY9 OTRAS Y A
BD GIROS EFECTUAR A FEUNA N A
BDA CUOTAS PRESUP. ORDINARIO N A
BDAO1  CUOTA BIENESTAR ESTUDIANTIL Y A
BDAO2  PORCENTAJE PRESUPUESTO UNA Y A
BE CUENTAS POR PAGAR N A
BEO1 CUENTAS POR PAGAR GENERALES Y A
BEO02 COMPRAS PEDIDOS AL EXTERIOR Y A
BEO3 CUENTAS POR PAGAR VARIAS Y A
BEO4 CUENTAS POR PAGAR DIF VIATICOS Y A
BEOS5 LIQUIDACIONES DE SALARIO Y A
BEO06 BECAS, AYUDAS Y NOMINAS Y A
BEO7 POLIZA ESTUDIANTIL Y A
BEO8 FONDOS DE LA FEUNA - Y A
BE09 DIF POR PAGOS DE CHEQUES Y A
BE10 CUENTAS POR PAGAR A FUNDAUNA Y A
CUENTAS POR PAGAR
Bl ESTUDIANTES Y A
BE12 PROYECTO UNA-BCIE Y A
BE13 CTAS. X PAGAR CKES. ANUL VENC. Y A
BE14 DEVOL. A FUNC X.PENSALIMENT Y A
DEV.FUNC. X PENS.COMPL.

BE15 BCO.POP ¥ A
BE16 DEV.FUNC X AHORRO COOPEUNA Y A

Y A

Y A

% A

BE19
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BE20 DEVOLUC. FUNC. IMPUESTO RENTA Y
BE21 DEVOLUC. FUNC. PREST
.BCO.POPUL
BE22 DEVOLUC. FUNC. COOPEUNA
BE23 DEVOLUC. FUNC. COOPEMEP
BE24 DEVOLUC. FUNC. PREST. MAG. NAL.
BE25 DEVOLUC. FUNC. SITUN

DEVOL.. FUNC. ROMERO V. MARYLI
BE26 N
DEVOLUC. FUNC. MAGISTERIO
SEGUR
CTAS.XPAGAR DEPOS.SIN
IDENTIFICAR
BE96 PASIVO EMPLEADO DUMY
BE97 PASIVO EMPLEADOR DUMY
BE9S CUENTAS POR PAGAR

BE27

BE28

ACUMULADAS

BE99 CTA DE CAMBIO DIVISA
EXTRANJERA

BF GASTOS ACUMULADOS

Y
Y
Y
Y
Y
Y
Y
Y
Y
Y
b §
Y
N
BFAO1 DECIMO TERCER MES : 1
BFAQ2 CCSS CUOTA PAT ENF MAT IVM i 4
BFAO3 BPDC CUOTA PATRONAL Y
BFAO4 JPMN CUOTA PATRONAL Y
BFAOS SALARIO ESCOLAR Y
BFB FONDOS PARA DIF DE CAJA N
BFBO1 LIGIA HERNANDEZ S Y
BFB02 ESTEBAN SALAS CHACON Y
BFBO3 VILLALOBOS CESPEDES JAVIER Y
BFB04 ARAGON OBREGON EFRAIN Y
BFBO05 SANCHEZ ESQUIVEL ROSARIO Y
BFBO6 FERNANDEZ VARGAS ANA IRIS Y
BFBO7 IVANNIA MONTERIO ROBLES Y
BFBO8 ERICK ALFARO CAMACHO Y
BFB09 FANNY GONZOLEZ Y
BFB10 JEANNETH CHAVARRIA Y
BFB11 LINA WATSON Y
BFB12 PATRICIA DOMINGUEZ VILLALOBOS Y
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BFB13 ROSA MARIA MONGE BEITA
BFB14 JUAN FRANCISCO SALAS
BFB15 ARMANDO ACEVEDO
BFB16 KAREN SIBAJA
BFB17 Laura Granda Vargas
BFB18 HERNANDEZ RAMIREZ ERICKA
BFB19 CAMPOS BARRANTES KENYA
BFB20 KATHERINE UMANA BRENES
BFB21 LILLIANA BENAVIDES VARGAS
BFB22 MARGARITA CEDILLO ANDRADE
BFB23 JORGE LOAICIGA GUTIERREZ
BFB24 MARILYN FORLENZA MENDEZ
BFB25 KARLA ESPINOZA HERNANDEZ
BFB26 LUIS URENEA DELGADO
BFB27 WILLIAN OVIEDO ESPINOZA
BFB28 MELISSA ARGUEDAS ZUMBADO
BFB29 ALEJANDRA ESQUIVEL VEGA
BFB30 ANGELINE FLORES BENAVIDES
BFB31 MILTON MURILLO PARAJELES
BFB32 MINOR VARGAS MEJIAS
BFB33 DAVID CARAZO CHAVES
BFB34 ROGER GONZALEZ VARGAS
BFB35 JESSENIA SERRANO LEON
BEC INTERESES DEUDA INTERNA
PRIVAD
BFCO1 SALAS CHACON ESTEBAN
BFDO1 FONDO DE BENEFICIO SOCIAL
BFDO02 PES OBLIG LEY 7983 (INS-INA)
BFDO3 CESANTIA'Y FONDO CAP LABORAL
BFD04 FONDO CAP TRANSIT IX 2%
BFDO5S SALARIOS DOC EST LATINOAMERIC
BFDO06 FONDO CESANTIA ASOUNA
BFDO7 FONDO CESANTIA COOPEUNA
BFDO08 FONDO CESANTIA FBS
BFD09 FONDO CESANTIA INSTITUCIONAL
BED10 FDO.CESANT.DIFERIDO SALAR
ESCOLAR
BFD11 CESANTIA PROYECTOS 4.33%

A EDUCACION. LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE « LEY 9187
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' A KRBl A

BFD12 CESANTIA ANOS ADICIONALES

BG DEDUCCIONES POR PAGAR

BGO1 CAJA ANDE

BG02 ASOCIACION NAL EDUCADORES
ANDE

BGO03 ASOC NAL EMPLEADOS PUBLICOS
BG04 COLEGIO DE LIC Y PROF CLYP
BGOS SEGUROS VIDA MAGISTERIO
BGO06 POLIZAS I.N.S. E HIPOTECAS

BGO7 INST NAL VIVIENDA URBANISMO
BGO08 PRESTAMOS BPDC

BG09 PIGNORACION BPDC

BG10 EMBARGOS

BG11 PENSIONES ALIMENTICIAS
BG12 RETENCION IMPUESTO DE LA
RENTA

BG13  SITUN
MAGISTER OPERADOR FONDO
BG14 ey
BG15  COLEGIO CONTADORES PRIVADOS
BG16  CCSS ENFERM.Y MATERNIDAD
BG17  BANCO POPULAR CUOTA OBRERA
BG18  REGIMEN PENSION REPARTO JPMN
BG19  JPMN GASTO ADM REGIMEN REPAR
BG20  MULTA POR FALTA DE DATOS CCSS
BG21  COOP SERVIDORES PUBLICOS RL
napp  ASOCIACION PROF. SECUNDAR
APSE
COLEGIO INGENIEROS
BG23  AGRONOMOS
BG24  FUNA PRG DISCPA ESC C DEPORTE
BG25  COOPE ANDE
BG26  COLEGIO QUIMICOS
BG27  COOP UNIVERSIT DE LIBROS
BG28  FONDO DE BENEFICIO SOCIAL
nap  PRESTAMOS MAGISTERIO
NACIONAL
BG30  PREST FONDO BENEFICIO SOCIAL

" PGF 15
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UNA

UNIVERSIDAD NACIONAL

8 TA Rla A

BG31
BG32
BG33
BG34

BG35

BG36
BG37
BG38
BG39
BG40
BG41
BG42
BG43
BG44

BG45

BG46
BG47
BG48
BG49
BG50
BG51
BG52

BGS53

BG54
BG55
BG56
BG57
BG58
BGS59
BG60
BG61
BG62

BG63
BG64

COOPEMEP MAGISTERIO NACIONAL
PRESTAMOS COOPEUNA

PREST BANCO POPULAR HEREDIA
DEDUCCION VOLUTARIA SITUN 1%
COOPERATIVA NAL EDUCAD
COOPENAE

SEGUROS EQUIDAD NACIONAL S. A
POLIZA INCENDIO MAGISTERIO NAC
COOPERATIVA LA FAMILIA RL
EDITORIAL UNIVERSITARIA EUNA
ASOC PROF UNA APROUNA

ASOC SOLIDARISTA UNA ASOUNA
COOPEUNA 2,50% AHORRO

I.N.S. FUTURO PENSION COMPLEM
ASCRIGERE (ASOC CRIST AMOR CA
CORP SERV MULTIP DEL MAG
NACIO

REVISTA LETRAS LITERARIA
MEDICOS VETERINARIOS LITIS CP
COLEGIOS FISICOS

FUNDACION UNA

COLEGIO TRABAJADORES SOCIALE
REVISTA CIDE

VIDA PLENA OPC MN

PLAN PENSION COMPLEMT BAN
POP

COLEGIO BIOLOGOS DE CR

IVM CUOTA OBRERA

REGIMEN PENSION CAPITAL. JPMN
JPMN GASTO ADM REG CAPITALIZA
SIN PA E 7 DE AGOSTO SINDICATO
COLEGIO DE PSICOLOGOS DE CR
PRESTAMOS ASOUNA

APORTE INDIVIDUAL CESANTIA-FBS
PRESTAMOS CESANTIA F.B.S
COLEGIO DE BIBLIOTECOLOGOS DE
C.R.

MAEST GEST FINANZAS PUBLICAS

%@ PGF

R AOTE ORI OEA A FICNECIA Y EA CHTH
JCACHON, LA CNOLOGIA, LA CIF NCIAY LACU
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0 2T 8 8 A

CINPE

BG65 ROBLEALTO (CHILD CARE)

BG66 CREDITOS JPJMN

BG67 ANEP-POLIZA

BG68 1% AHORRO SALARIAL ASOUNA

BG69 1% AHORRO SALARIAL COOPEUNA

BG70 1% AHORRO SALARIAL FONDO DE
BENEFIC

BGO8 DEDUCCIONES VARIAS MIGRAC DE
HISTO

BG99 DEDUCCIONES VARIAS

BH PLANILLAS POR PAGAR

BHO1 SALARIOS

Bl RETENCION DE IMPUESTOS

BIO1 RETENCION IMPUESTO RENTA 2%

BI02 BCCR RETENCION IMP SOBRE
VENTA

BJ DINERO RECIBIDO EN GARANTIA

BJO1 GARANTIA PARTICIPAC. Y CUMPLIM.

BK PRODUCTOS DIFERIDOS

BKA RECLAMOS DEL INS

BKAO1 SEGUROS AUTOMOVILES

BKB TIMBRES

BKBO1 TIMBRE TOPOGRAFICO

BKCO1 PAGARES ARREGLO EXTRAJUDICIA
BKDO1 OTROS

BKEO1 DERECHOS ESTUDIANTILES

BKFO1 IFAM LEY DE EMERGENCIA

BKG DESCUENTOS SOBRE INVERSIONES
BKGO1 INVERSIONES BN EN COLONES
BKGO02 INVERSIONES BCO POP COL

BKGO03 INVERS BN UNID ESPEC FUNA COL
BKG04 INVERS BN UNID ESPEC FUNA DOL
BKGO05 INVERSIONES BN DOLARES

BKGO06 INVERSIONES UNIDAD DESARR B.N.
UNIDADES DESARROLLO BANCO
POPULAR

BKGO09 DESC PROYECTO CULTURAL

o o o i T L AL A AL AL FTAETELET K AT CES R K g
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TA RILO A

BKG10  DESC INV.EDIFICIO LIBERIA Y A
BKG11  DESC INV.FDO.CESANTIA INSTITUC Y A
DESC INV.BCO.COSTA RICA
BUGI2. ool onies Y A
DESC INV.BCO.COSTA RICA
BKG13 5[ ARES Y A
BLO1 INTERCUENTA DEUDA Y A
BLO2 INTERC ESTUDIANT ACREEDORA Y A
PASIVO TRANSIT REGIST.
BLoa PRESUPUEST. ¥ A
BLO4 PASIVO CONTROL NOMINA Y A
BLO5 INTERC. MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y A
BB | PASIVO LARGO PLAZO |
BR OBLIGAC. POR PAG LARG PLAZO N A
BRO1 IMAS CENTRO CAMPAMENTIL Y A
BRO2 PRESTAMO BCO.NAL. EDIF.LIBERIA Y A
PRESTAMO BCO.POPUL.
BRO3  EpIF.LIBERIA Y A
CONVENIO UNA-MINISTERIO
BRO4  HACIENDA ¥ A
BS RETENC. POR PAGAR LICITAC. N A
BS01 OLMAN CORDERO (TUB Y TANQ SC) Y A
BS02 GONZALO DELGADO S. A. (CS) Y A
BS03 DURMAN ESQUIVEL S. A. Y A
BS04 MEJORAMIENTO AUDITOR CLOD PIC Y A
BS05 A.P. CONSTRUCT. ESCUELA MUSICA Y A
BT HIPOTECAS POR PAGAR N A
BU PROVISIONES LARGO PLAZO N A
BUO1 PROVISON FONDO DE CESANTIA Y A
IC BALANCE DE PATRIMONIO
|CA | PATRIMONIO |
CA CAPITAL INMOBILIZADO N A
CAA SUPERAVIT DE CAPITAL N A
CAA01  SUPERAVIT REVALUAC TERRENOS Y A
CAA02  SUPERAVIT REVALUAC EDIFICIIOS Y A
CAA03  SUPERAVIT REVALUAC ACTIVOS Y A
CB CAPITAL DISPONIBLE N A
N A

CBA SUPERAVIT O DEFICIT

B PGl 18
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TA RILLU A

SUPERAVIT PERIODOS
CBAO1  ANTERIORES ¥ a
SUPERAVIT REVALUACION
CBAO2  |NVERSIONES ¥ A
CBB01  SUPERAVIT POR DONACION Y A
CBCO1  SUPERAVIT DEL PERIODO Y A
CBD SUBPROGRAMA UNA-BID N A
CBDO1  DESEMBOLSO BID Y A
CBD02  CONTRAP GOB. COSTA RICA Y A
CBE SUBPROGRAMA UNA-BCIE N A
CBEO1  DESEMBOLSO BCIE Y A
CBE02  CONTRIBUC. UNA Y A
CBFO1  GANANCIAS Y PERDIDAS Y A
CBG01  CONVENIO UNA-MIDEPLAN Y A
CBHO1  PROYECTO BCIE Y A
CBIO1 AJUSTES PER. ANTERIOR Y A
e INVERSION DE CAPITAL N A
CCo1 INVERSION ACTIVOS FIJOS Y A
CCo02 PRESTAMO EDIFICIO LIBERIA Y A
PRESTAMO CONV.UNA-
CCO3  \IN.HACIENDA Y A
CC04 MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y A
D INGRESOS
| DA [INGRESOS TRIBUTARIOS !
DA OTROS INGRESOS TRIBUTARIOS N A
DAA IMPUESTOS Y TIMBRES N A
DAAO1  IMPUESTO DE TIMBRE TOPOGRAF Y A
DAA98  OTROS INGR TRIB. PER. ANTERIOR Y A
DAB IMPUESTO S BIENES Y SERVICIOS N A
Sy ggggs IMPUESTOS ESPECIF S/LA &
DB [INGRESOS NO TRIBUTARIOS ]

DB VENTA DE BIENES Y SERVICIOS N A
DBA VENTA DE BIENES N A
DBAA VENTA DE MATERIALES N A
DBAAO1 PUBLICACIONES Y A
DBAAO2 FORMULARIOS SOLIC. BECAS Y A

Y A

DBAAO3 PAPEL SELLADO UNIVERSITARIO

av.. ... . .
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SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

Ta RIL A

DBAAO4 VENTA DE PLANOS Y ESPECIF.
DBAA99 VENTAS DE OTROS BIENES

DBB VENTA DE SERVICIOS

DBBA ALQUILERES

DBBAO1 ALQUILER EDIFIC. E INTALAC.
DBBAO2 ALQUILER MAQUIN. EQUIPO
DBBA99 OTROS ALQUILERES

DBBB OTROS SERVICIOS

DBBB01 SERVICIOS DE FORMAC. Y CAPACIT
DBBB02 SERVICIO DE INVESTIGAC Y DESAR
DBBB03 SERVICIOS MEDICOS ASISTENCIAL
DBBB04 SERVICIOS CULTURALES Y RECREA
DBBB05 SERVICIOS DE PUBLIC E IMPRESION
DBBB06 VTA.SERVICIOS VINCULO EXTERNO
DBBB07 FDO INSTIT.DES ACADEM (FIDA)
DBBB08 OFICINA TRANSFERENC TECNOLOG
VENTA SERVIC-TRANSFER

DBBBO9  r;NDAUNA

DBBB99 VENTA OTROS SERVICIOS

DC DERECHOS ADMINISTRATIVOS

DCA DERECHOS ADMIN SERV PUBLICOS

DCAA DERECHOS ADM SERV EDUCACION
DCAAO1 DERECHOS DE GRADUACION
DCAA02 DERECHOS DE EXAMEN POR SUFIC
DCAA03 DERECHOS EXAM DE APLAZADOS
DCAA04 DERECHOS DE MATRICULA

DCAAO5 RECARGO MATR CURSOS REGULAR
DCAA06 DERECHOS MATR LABORATORIOS
DCAA07 DERECHOS RECONOCIM ESTUDIOS
DCAA08 DERECHOS DE INSCRIPCION
DCAA09 DERECHOS ADMISION

DCAA10 DERECHOS DE CARNE

DCAA11 SEGURO ACCIDENTES ESTUDIANT
DCAA12 CUOTA BIENESTAR ESTUDIANTIL
DCAA13 SEG ENF Y MATERN-ESTUDIANTES
DCAA14 CERTIFICACIONES

DCAA15 RECARGO COBRO LABORATORIO

P .‘PGF 20
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T A REL A

DCAA16

DCAA17
DCAA99
DCAB
DCABO1
DD

DDA
DDAA
DDAAO1
DDAAO2
DDAAQ3
DDAAO4
DDAAOS
DDAAOG6
DDAAOQ7

DDAAO8
DDAAO9
DDAA10

DDAA11
DDAA12
DDAA13

DDAA14

DDAA15
DDAA16
DDB
DDBO1
DDCO02
DDC
DDCA

DDCAO01
DDCAO02

RECARGO CUOTA BIENEST
ESTUDIANT

otros ingresos matricula pruebbaaa
OTROS DERECHOS

DERECHOS ADM ACTIV COMERCIAL
LEY 8000 DER PESCA DEL ATUN
INGRESOS A LA PROPIEDAD
INTERESES SOBRE TITULOS VALOR
INT S/TIT VAL INST PUBL FINANC
INTER Y DESC BCO NACIONAL COL
INTER Y DESC BCO NACIONAL DOL
INTER Y DESC PROYECT BCIE
INTER Y DESC BCO POPULAR COL
INTER. Y DESC VINCULO EXTERNO
INTER. Y DESC UNIDAD ESPEC DOL
INTER. Y DESC UNIDAD DESAR BN
INTER. Y DESC UNIDAD DESAR BCO
POP.

INTER Y DESC BCO POPULAR DOL
INTERESES Y DESCUENTO B.N.
EUROS

INTER. Y DESC. PROYECTO
CULTURAL

INTER DESC BCO.NAL EDIF.LIBERIA
INTER DESC BCO.POP.
UNID.DESARROLLO

INTER DESC BCO.NAL.
FDO.CESANT.INST

INTER BCO.COSTA RICA COLONES
INTER BCO.COSTA RICA DOLARES
OTRAS RENTAS ACTIVOS FINANC
DIFERENCIAS POR TIPO DE CAMBIO
INTER. SICUENTAS CORRIENTES
MULTAS,SANCIONES,REMATES
MULTAS Y SANCIONES

MULTAS ATRASO PAGO BIENES Y
SERV

SANCIONES ADMINISTRATIVAS

"\“1\ ————
@ PGF
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PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

TA R-F& A

DDCA0S OTRAS MULTAS N A
DE OTROS INGRESOS NO TRIBUTARIOS N A
DEA0O1  REINTEGROS DE EFECTIVO Y A
DEB OTROS INGRESOS NO ESPECIFIC N A
DEBAO1 INTER PRESTAMOS JUNTA BECAS Y A
DEBA02 INTER PRESTAMOS ESTUDIANTES Y A
DEBA03 DEPOSITOS SIN IDENTIFICAR Y A
CHEQUES NULOS POR
DEBAO4  \ENCIMIENTO Y A
DEBAO5 DESCUENTO DE POLIZAS Y A
DEBAO6 OTROS INGRESOS Y A
DEBAO7 INGRESOS POR APLICAR Y A
OTROS INGRESOS PER.
DEBH  ANTERIORES N A
CHEQUES NULOS POR
DEBHO1  \yENcIMIENTO Y A
OTROS INGRESOS PERIODOS
DEBH99 o Ko™ Y A
DF TRANSFERENCIAS CORRIENTES N A
DFA TRANSF CTES DEL SECT PUBLICO N A
DFAA  TRANSE CTES DEL GOB CENTRAL N A
DFAAO1  FDO ESP. FINANC.EDUC SUP FEES Y A
DFAAO2  LEY 8457 RENTAS PROPIAS (7386) Y A
DFAAO3  LEY 6849 IMPUESTO AL CEMENTO Y A
DFAAO4 SUBVENCION SALARIO ESCOLAR Y A
SUBVENC SALAR ESCOL PER
DFAADS S ove % A
DFAAO6  FDO ESP FINANC FEES PER ANTER Y A
DFAAO7  LEY 8457 RENTAS PROP PER ANTER Y A
DFAAO8  LEY IMP AL CEMENTO PER ANTER Y A
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y
DFAAOS  man> =2 Y A
MINISTERIO RELACIONES
DFAAT0  ExTERIORES Y ¥ A
DFAA11  PODER JUDICIAL Y A
MINISTERIO DE CULTURA Y
DFAA1Z  ,UVENTUD s 2
DFAA13  MINIST EDUCACION PUBL LEY 9144 Y A
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UNIVE P‘\ I AD NACIONAL

T4 R

DFAA99 OTRAS TRANSFERENCIAS
DFAB  TRANSF CTES ORG DESCONCENT
DFABO1 APORTE LEY NAL EMERG. 8488
DFAB02 APORTE LEY EMERG PER ANTER
DFAC  TRANSF CTES INST DESC NO EMPR
DFACO1 APORTE LEY NAL EMERG. 8488
DFAC02 APORTE LEY EMERG PER ANTER
DFAC03  INST NAC DE LAS MUJERES (INAMU)
DFAC04 CONICIT
DEACO5 CONARE
UNIVERSIDAD ESTATAL A
DFAC06 1 ,STANCIA UNE
DFAC07 UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
COLEGIO PROFE EN CIENCIAS
DFAC08  £conoMICA
DFAD  TRANSF CTES EMP PUBL NO FINAN
DFADO1 APORTE LEY NAL EMERG. 8488
DFAD02 APORTE LEY EMERG PER ANTER
DFAD03 CONICIT
DFADO4 CONARE
DFADO5 JUDESUR
DFADO6  IMAS
rac  TRANSF CTESINST PUBLIC
EINANCIERAS
DFAEO1 MUNICIPALIDAD DE COTO BRUS
DFAEO2 APORTE LEY EMERG PER ANTER
TRAN BCO CENTRAL LEY IMP
DFAEO3  ~EMENTO
DFAEO4 TRAN BCO BANCO NACIONAL CR
OTRAS TRANSF INST PUB

DFAE99  £INANCIER
TRANSF CORRIENT SECTOR
DFAF PRIVADO

DFAFO1  TRANSF. FUNDACION FEMSA
orapgp  MADERAS CUCTVADAS OB CR MCC
PANAMERICAN WOODS
(PLANTATIONS S.A.

X < <X Z < < < << Z <<<<<<Z < < < <<<x<<xzZ2=<x<2Z2<
> > > > »>» > > >> > B>B>B>B>> > > > P>>P>>>>>>>
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UNIVERSIDAD NACIONAL
) BOTh BTN

TRANSF CORRIENT SECTOR

DFAG  ExTERNO N A
TRANSF CTES ORGAN
DFAGO1  |NTERNACIONAL Y A
TRANSF CTES GOBIERNOS
DFAGO2 [SARST Y A
OTRAS TRANS CTES SECT
DFAGO9 2y RAS T Y A
TRANSF CORRIENTES GOBIER
DFAH | ocALES N A
DFAHO1 MUNICIPALIDAD DE COTO BRUS Y A
DFB TRANSF CTES DEL SECT PRIVADO N A
FEDERACION COSTARRIC DE
DFBOT  bESCA TURIS Y A
DG [INGRESOS DE CAPITAL }
DM VENTA DE ACTIVOS N A
DMA VENTA ACTIVOS FIJOS N A
DMAO1  VENTA DE TERRENOS Y A
DMAO2  VENTA EDIFIC E INSTALACIONES Y A
VENTA MAQUINAR, EQUIPO Y
DMAO3  JNTA Y A
DMA99  VENTA DE OTROS ACTIVOS FIJOS Y A
- TRANSFER CAPITAL SECTOR . i
PUBLICO
TRANSF CAPITAL DEL GOBIERNO
DNA CENTRAL N A
DNAO1  TRANSF CAPITAL DEL MEP Y A
DL | FINANCIAMIENTO |
DO FINANCIAMIENTO INTERNO N A
DOA PRESTAMOS DIRECTOS N A
DOA0O1  PRESTAMOS DIRECTOS BN - BP Y A
DP FINANCIAMIENTO EXTERNO N A
DQ RECURSOS VIGENTES ANTERIORES N A
DQO1  SUPERAVIT LIBRE Y A
DQO2  SUPERAVIT ESPECIFICO Y A
G EGRESOS REMUNERACIONES
|GA | REMUNERACIONES |
GA REMUNERACIONES BASICAS N A

S

" IVERSITAD NACIONAL
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TA RELV A

GAO1 SUELDOS PARA CARGOS FI1JOS Y A
GA03 SERVICIOS ESPECIALES Y A
GA05 SUPLENCIAS Y A
GA97 GASTO EMPLEADOR DUMY Y A
GA99 CONTROL DE SUBSIDIO Y A
GB REMUNERACIONES EVENTUALES N A
GBO01 TIEMPO EXTRAORDINARIO Y A
GB02 RECARGO DE FUNCIONES b A
GB03 DISPONIBILIDAD LABORAL Y A
GB04 COMPENSACION VACACIONES ¥ A
GB05 DIETAS ¥ A
GB99 GASTO DE CONTROL DE NOMINA Y A
GC INCENTIVOS SALARIALES N A
GCO1 RETRIBUCION ANOS SERVIDOS ¥ A
GCO02 RESTRIC.AL EJERCICIO LABORAL Y A
GCO03 DECIMOTERCER MES Y A
GC04 SALARIO ESCOLAR Y A
GC99 OTROS INCENTIVOS SALARIALES Y A
GD CONTRIBUCIONES PATRONALES N A
GDO1 CAJA COSTAR.SEGURO SOCIAL Y A
GDO05 BANCO POPULAR Y A

CONTRIBUCION FONDOS
Sk PENSIONES N A
GFO1 CAJA COSTAR.SEGURO SOCIAL Y A
GF02 REGIMEN OBLIGAT.PENS. COMPLEM Y A
GF03 FONDO CAPITALIZAC. LABORAL Y A
GF04 FDOS. ADM.ENTES PUBLICOS Y A
GFO05 FDOS. ADM ENTES PRIVADOS Y A
GH REMUNERACIONES DIVERSAS N A
GHO1 GASTOS DE REPRESENTAC. Y A
GASTOS POR PRESTACIONES
GHOZ | EGALES Y A
GH99 OTRAS REMUNERACIONES Y A
'H EGRESOS GENERALES
[HA [ SERVICIOS |
HO1 ALQUILERES N A
H0101 ALQUILER EDIFICIOS Y LOCALES Y A

"
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T RETA L

H0102
HO0103
HO104
HO0199
HO2
HO0201
H0202
H0203
H0204
H0299
HO3
HO0301
H0302
HO0303
HO0304
HO0305
H0306
HO307
HO4
H0401
H0402
H0403
H0404
H0405
H0406
H0499
HO5
HO0501
H0502
HO0503
HO0504
HO6
HOGA
HOBA01
HOB6A02
HO6A03
HO06B01

ALQUILER MAQUINARIA'Y EQUIPO
ALQUILER COMPUTO

ALQUILER DEREC P TELECOMUN
ALQUILER OTROS ALQUILERES
SERVICIOS BASICOS

AGUA ALCANTARILLADO

ENERGIA ELECTRICA

SERVICIO DE CORREO
TELECOMUNICACIONES

OTROS SERVICIOS BASICOS
SERVICIOS COMERCIAL Y FINANC
INFORMACION

PUBLICIDAD Y PROPAGANDA
IMPRES, ENCUADER Y OTROS
TRANSPORTE DE BIENES
SERVICIOS ADUANEROS

COMIS. Y GTOS.SERV FINAN.COMER
SERVICIO TRANSFER.ELEC.INFORM
SERVICIOS DE GESTION Y APOYO
SERVICIOS MEDICOS Y LABORAT
SERVICIOS JURIDICOS

SERVICIOS INGENIERIA
SERV.CIENC ECON Y SOCIALES
SERV DESARR SIST INFORMATICOS
SERVICIOS GENERALES

OTROS SERV GESTION Y APOYO
GASTOS DE VIAJE Y TRANSPORTE
TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS
VIATICOS DENTRO DEL PAIS
TRANSPORTE EN EL EXTERIOR
VIATICOS EN EL EXTERIOR
SEGUROS REASEG Y OTRAS OBLIG
SEGUROS

SEGURO DE DANOS

SEGUROS RIESGOS PROFESION
SEGURO ACCIDENTES ESTUDIANT
REASEGUROS

@ PGE
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SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

HO6C01  OBLIGACION POR CONTRAT SEGUR Y
HO7 CAPACITACION Y PROTOCOLO N
HO701  ACTIVIDADES DE CAPACITACION Y
HO702  ACTIVIDADES PROTOC Y SOCIAL Y
HO703 ~ GASTOS REPRES INSTITUCIONAL Y
Ho8 MANTENIMIENTO Y REPARACION N
HO801  MANTEN. EIDIFICIOS Y LOCALES '
H0802  MANTEN. VIAS DE COMUNICACION Y
HO803  MANTEN. INSTALAC Y OTRAS OBR Y
HO804  MANTEN. REP.MAQ Y EQ PRODUCC Y
HO805  MANTEN. EQUIPO TRANSPORTE Y
HO806  MANTEN. EQUIPO COMUNICACION Y
HO807  MANTEN. EQUIPO MOBY OFICINA Y
HO808  MANTEN. EQ.COMP Y SIST INFORM Y
HO899  MANTEN. REP. OTROS EQUIPOS Y
HO9 IMPUESTOS N
HO0901 IMPUESTOS S/ INGRESOS Y UTILID Y
H0902  IMPUESTOS S/BIENES INMUEBLES Y
H0903  IMPUESTOS DE PATENTES Y
H0999  OTROS IMPUESTOS Y
H10 SERVICIOS DIVERSOS N
H1001  SERVICIOS DE REGULACION Y
H1002  INTERESES MORATORY MULTAS Y
H1003  GTOS. OFICINA EXTERIOR Y
H1004  GTOS MISIONES ESPEC. EXTERIOR Y
H1005  DEDUCIBLES Y
H1099  OTROS SERVIC NO ESPECIFICADOS Y
HB [MATERIALES Y SUMINISTROS |
H15 PRODUCTOS QUIMIC. Y CONEXOS
H1501  COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
H1502  PROD.FARMAC.Y MEDICINALES
H1503  PRODUCTOS VETERINARIOS
H1504  TINTAS PINTURAS Y DILUYENTES
H1599  OTROS PRODUCTOS QUIMICOS
H16 ALIMENT Y PRODUCT AGROPEC
H1601  PRODUCT PECUAR Y OTRAS ESPEC
H1602  PRODUCT. AGROFORESTALES

NOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE = LEY 9187
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UNIVERSIDAD NACIONAL

1S TA RILU A

H1603  ALIMENTOS Y BEBIDAS Y A
H1604  ALIMENTOS PARA ANIMALES Y A
H17 MATER Y PROD CONST Y MANTEN N A
H1701  METALICOS Y A
H1702  MINERALES Y ASFALTICOS Y A
H1703  MADERAS Y SUS DERIVADOS Y A
H1704  ELECT TELEF Y COMPUTO Y A
H1705  VIDRIO Y A
H1706  PLASTICO Y A
H1799  OTROS PRODUCTOS Y A
H18 HERRAMIENT REPUEST Y ACCES N A
H1801  HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS Y A
H1802  REPUESTOS Y ACCESORIOS Y A
H19 BIENES P/LA PROD Y COMERCIALIZ N A
H1901  MATERIA PRIMA Y A
H1902  PRODUCTOS TERMINADOS Y A
H1903  ENERGIA ELECTRICA Y A
H1999  OTROS BIENES PROD Y COMERC Y A
H20 UTILES, MATER Y SUMIN DIVERSOS N A
H2001  UTILES, MATER OFIC COMPUTO Y A
H2002  UTIL MAT MEDIC HOSP E INVESTIG Y A
H2003  PROD PAPEL CARTON E IMPRESOS Y A
H2004  TEXTILES Y VESTUARIO Y A
H2005  UTIL. Y MATER LIMPIEZA % A

UTIL MAT RESGUARDO Y
H2006 . erGURIDAD Y A
H2007  UTIL. COCINA Y COMEDOR Y A
H2099  OTROS UTILES, MAT Y SUMINIST Y A

HC |INTERESES Y COMISIONES J
H25 INTERESES SOBRE PRESTAMOS N A
H2501  INTER GOBIERNO CENTRAL Y A
H2502  INTER ORGANOS DESCONCENTRAD Y A

INTER INST DESCENT NO
H2503  EMPRESAR ¥ A
H2504  INTER GOBIERNOS LOCALES Y A
INTER EMPRESAS PUBL NO
H2505 £ NANCIER X &
Y A

H2506 INTER INSTITUCION PUBLICAS

Aot 56300 " 2
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FINANCIE
H2507  INTERESES SECTOR PRIVADO Y A
H2508  INTERESES SECTOR EXTERNO Y A
H26 COMISIONES Y OTROS GASTOS N A
H2603  COMIS.S/ PRESTAMOS INTERNOS Y A
H2604  COMIS.S/ PRESTAMOS EXTERNOS Y A
H2605  DIFERENCIAS POR TIPO DE CAMBIO Y -

|HD | ACTIVOS FINANCIEROS ]
H30 PRESTAMOS N A
H3001 PRESTAMOS AL GOB CENTRAL Y A
H3002  PREST A ORGANOS DESCONCENTR Y A
H3003  PREST A INST DESC NO EMPRESARI Y A
H3004  PREST A GOBIERNOS LOCALES Y A
H3005  PREST A EMP PUB NO FINANCIERAS Y A
H3006  PREST A INST PUB FINANCIERAS Y A
H3007  PRESTAMOS AL SECTOR PRIVADO Y A
H3008  PRESTAMOS AL SECTOR EXTERNO Y A
H31 ADQUISICION DE VALORES N A
H3101  ADQ VAL GOBIERNO CENTRAL Y A
H3102  ADQ VAL ORG DESCOCENTRADOS Y A

ADQ VAL INST DESCENT NO

H3103  cyppes Y A
H3104  ADQ VAL GOBIERNOS LOCALES Y A
H3105  ADQ VAL EMP PUB NO FINANCIERAS Y A
H3106  ADQ VAL INST PUB FINANCIERAS Y A
H3107  ADQ VALORES SECTOR PRIVADO Y A
H3108  ADQ VALORES SECTOR EXTERNO Y A
H32 OTROS ACTIVOS FINANCIEROS N A
H3201  APORTES DE CAPITAL A EMPRESAS Y A
H3202  OTROS ACTIVOS FINANCIEROS Y A

|HE | BIENES DURADEROS |
H37 MAQUINARIA EQUIPO Y MOBILIARIO N A
H3701 MAQ Y EQUIPO PARA LA PRODUC Y A
H3702  EQUIPO DE TRANSPORTE Y A
H3703  EQUIPO DE COMUNICACION Y A
H3704  EQUIPO Y MOBLIARIO DE OFICINA Y A

osiaRca Y PGFEF 29
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H3705  EQUIPO Y PROG DE COMPUTO
H3706  EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG
H3707  EQ'Y MOB EDUC, DEP, Y RECREAT
H3708  MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO
H3709  MATERIAL BIBLIOGRAFICO
H38 CONSTRUC ADICIONES Y MEJORAS
H3801  EDIFICIOS

VIAS DE COMUNICACION
H3802  TERRESTRE
H3803  OBRAS MARITIMAS Y FLUVALES
H3804  OBRAS URBANISTICAS
H3805  INSTALACIONES

OTRAS CONST, ADICIONES Y
H3899  DINS
H39 BIENES PREEXISTENTES

H3901 TERRENOS

H3902 EDIFICIOS PREEXISTENTES

H3999 OTRAS OBRAS PREEXISTENTES
H40 BIENES DURADEROS DIVERSOS
H4001 SEMOVIENTES

H4002 PIEZAS Y OBRAS DE COLECCION
H4003 BIENES INTANGIBLES

H4099 OTROS BIENES DURADEROS

H41 GASTOS POR DEPRECIACION
H4101 MAQUINARIA Y EQUIPO PRODUCC
H4102 EQUIPO DE TRANSPORTE

H4103 EQUIPO DE COMUNICACION

H4104 EQUIPO Y MOBILIARIO DE OFICINA
H4105 EQUIPO Y PROG DE COMPUTO
H4106 EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG
H4107 EQ Y MOB EDUC, DEPO, Y RECREAT
H4108 MAQUINARIA'Y EQUIPO DIVERSO
H4109 LIBROS Y MATERIAL BIBLIOGRAFICO
H4110 EDIFICIOS

H4112 VIAS DE COMUNICACION
TERRESTRE

H4113 OTRAS OBRAS PREEXISTENTES
H4114 SEMOVIENTES

2 PGEF 30
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H4115  PIEZAS Y OBRAS DE COLECCION Y A
H4116  BIENES INTANGIBLES Y A
H4117  OTROS BIENES DURADEROS Y A
H4118  INSTALAC. ADICIONES Y MEJORAS Y A
H42 VENTA DE ACTIVOS FIJOS N A
PERDIDA POR TRANSACCION DE
Ha201 5 on Y A
H4202  MATERIALES DONADOS Y A
|HF | TRANSFERENCIAS CORRIENTES |
H45 TRANSF CTES AL SECTOR PUBLICO N A
H4501 TRANSF CTES AL GOB CENTRAL Y A
H4502  TRANSF CTES ORG DESCONCENT Y A
H4503  TRANSF CTES INSTIT DESC NO EMP Y A
H4504  TRANSF CTES GOB LOCALES Y A
H4505  TRANSF CTES EMP PUB NO FINAN Y A
H4506  TRANSF CTES INSTIT PUB FINANC Y A
H4508  FONDOS DE FIDEIC GASTOCTES Y A
H4509  IMPUESTOS POR TRASNFERIR Y A
H46 TRANSF CORRIENTES A PERSONAS N A
H4601 BECAS A FUNCIONARIOS Y A
H4602  BECAS A TERCERAS PERSONAS Y A
H4603  AYUDAS A FUNCIONARIOS Y A
H4699  OTRAS TRANSF A PERSONAS Y A
H47 PRESTACIONES N A
H4701 PRESTACIONES LEGALES Y A
H4702  FONDO DE CESANTIA Y A
H48 TRAN CORR ENT PRIV S/ FIN DE LUC N A
H4801 TRASNF CORR A ASOC FDO BE SOC Y A
H4802  TRASNF CORR A ASOCIACIONES Y A
H4803  TRASNF CORR A COOPERATIVAS Y A
H4804  TRAN CORRA OTRENTPRIVS/FIL Y A
H4805  TRAN CORR A FUNDACIONES Y A
H49 TRANSF CORR EMPRESAS PRIVAD N A
H4901 TRANSF CORR EMPRESAS PRIVAD Y A
OTR TRANSF CORR SECTOR
b PRIVAD o -
H5001 INDEMNIZACIONES Y A
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H5002  REINTEGROS O DEVOLUCIONES Y A
H51 TRANSF CORR SECTOR EXTERNO N A
H5101  TRANSF CORR A ORG INTERNAC Y A
H5102  OTRAS TRANSF CORR SECTOR EXT Y A
HG [TRANSFERENCIAS DE CAPITAL |

H60 TRANSF CAPITAL SECTOR PUBLICO N A
H6001  TRANSF DE CAP GOBIERNO CTRAL Y A
H6002  TRANSF CAP ORGANOS DESCONC Y A
H6003  TRANSF CAP INSTIT DESCENTRALIZ Y A
H6004  TRANSF CAP GOBIERNOS LOCALES Y A
o EmNSF CAP EMP PUBLICASNO X
H6006  TRANSF CAP INSTIT PUB FINAN Y A
H6007  FONDOS FIDEICOMISO GASTO CAP Y A
H61 TRANSF CAPITAL A PERSONAS N A
H6101  TRANSF CAPITAL A PERSONAS Y A
H62 TRANSF CAP ENT PRIV S/FIN LUCRO N A
H6201  TRANSF CAP A ASOCIACIONES Y A
H6202  TRANSF CAP A FUNDACIONES Y A
H6203  TRANSF CAP A COOPERATIVAS Y A
H6299  TRAN CAP OTRAS ENT PRIV S/F/L Y A
H63 TRASNF CAPITAL EMP PRIVADAS N A
H6301  TRASNF CAPITAL EMP PRIVADAS Y A

TRASNF CAPITAL SECTOR
He64 EXTERNO L A
H6401  TRASNF CAP ORG INTERNACIONAL Y A
H6402  OTRAS TRANSF CAP SECTOREXT Y A

[HH | AMORTIZACION E

H70 AMORTIZACION DE PRESTAMOS N A
H7001  AMORT PRES GOBIERNO CENTRAL Y A
H7002  AMORT PRES ORG DESCONCENT Y A
H7003  AMORT PRES INST DESC NO EMPRE Y A
H7004  AMORT PRES GOBIERNOS LOCALES Y A
H7005  AMORT PRES EMP PUB NO FINANC Y A

AMORT PRES INSTIT PUB
H7006  F|NANCIER ¥ A
H7007  AMORT PRES SECTOR PRIVADO Y A

AMORT PRES SECTOR EXTERNO Y A
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[HI | CUENTAS ESPECIALES |
H75 CUENTAS ESPECIALES DIVERSAS N A
H7501 GASTOS CONFIDENCIALES Y A
H76 SUMAS SIN ASIGNAC PRESUPUEST N A
H7601 SUMAS LIBRES SIN ASIG PRESUP Y A

SUM C/DESTIN ESP SIN ASIG
H7602  corslp Y A
X CUENTAS DE CONTROL

| XA | CUENTAS DE CONTROL !
XA01 CONTROL DE INGRESO Y A
XA02 CONTROL DE INGR ANO ANTERIOR Y A
XA03 CONTROL DE INGRESO PRESUP Y A
XA04 CTRL DE ING PRESUP ANO ANTER Y A
XA05 CONTROL GASTO Y A
XA06 CONTROL GASTO ANO ANTERIOR Y A
XA07 CONTROL GASTO PRESUPUESTADO Y A
XA08 CTRL DE GASTO PRESUP ANO ANT Y A
XA09 CONTROL DE TRANSFERENCIA Y A
XA10 CONTROL DE TRANSF ANO ANT Y A
XA11 CONTROL DE TRANSF PRESUP Y A
XA12 CTRL DE TRASNF PRESUP ANO ANT Y A
XA13 CONTROL DE COMPROMISOS Y A
XA14 CTRL DE COMPROM ANO ANTERIOR Y A
XA15 RESERVAS PARA COMPROMISOS Y A
XA16 RES DE COMP ANO ANTERIOR Y A
XA17 CONTROL DE RESERVA Y A
XA18 RESERVAR CONTROL DE RESERVA Y A
XA19 CAMBIO PRESUP A SALDO FONDO Y A
XA20 CAM SDO FDO PRESUP ANO ANTER Y A
XA21 CUENTAS DE ORDEN Y A

Z CUENTAS DE ORDEN
|ZA CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
DEPOSITOS EN GARANTIA

“nd] RECIBIDOS i A
ZA02 PAGARES DE BECADOS Y A
ZA03 CONTROL DE POLIZAS Y A
ZA04 DOCUM Y VALOR ENV. A CUSTODIA Y A
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SUBVENCION ESTATAL FEESE

ZA0S5 L.5909 Y A
ZA06 LEY NO.7386 RENTAS PROPIAS Y A
ZA07 DEPOS. RECIB. GAR. UNA-BCIE Y A
ZA08 PRESTAMO EDIF.LIBERIA Y A
'ZB [CUENTAS DE ORDEN ACREEDORA |
ZB01 CONTRAC. DEPOSITOS GARANTIA Y A
7B02  CONTRAC. PAGARES DE BECADOS Y A
7803  CONTRAC. CONTROL DE POLIZAS Y A
CONTRAC.DOC VAL.ENV A
2E04 CUSTODIA Y A
7B05 CONTRAC.SUBV ESTATAL FEESE Y A
7B06 CONTRAC.LEY NO.7386 R. PROPIAS Y A
7ZB07  CONTRAC DEPOS RECIB UNA BCIE Y A
7B08  CONTRAC.EDIFICIO LIBERIA Y A
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CAPITULO 3: DESCRIPTIVO DE CUENTAS Y DINAMICAS
ACTIVO

Este conjunto de cuentas se incluyen los grupos que representan los bienes y
derechos, tangibles e intangibles de la Institucion obtenidos como consecuencia
de hechos pasados y, que tienen la capacidad de generar hechos econémico-
financieros de los que se espera produzcan beneficios econémicos futuros o un
potencial de servicio, que contribuyan al desarrollo de la gestion de la Institucion.

Las cuentas correspondientes a esta clase, se agrupan segun su naturalezaen:

Activo Circulante
Activo Fijo

Otros Activos
Activos Largo Plazo

e © o o

AA. Activo Circulante

AA. Caja

Conjunto de cuentas que comprenden la existencia de fondos de efectivo para el
uso de los cajeros, fondos de caja chicas, fondos especiales y fondos de viaticos.

Cuenta Descripcion
AAO01 FONDOS DE CAJA
AAQ2 CAJAS CHICAS
AAO03 FONDOS ESPECIALES
AAO4 CAJAS CHICAS NO.2
AA0S FONDOS DE CAJA BIBLIOTECA
AAO6 TRASPASO DE FONDOS
AAD7 FDO.EMERG. SECCION CAJAS
AAO08 FONDO DE VIATICOS PEREZ ZELED
AA09 FDO. CAJA SEDE CHOROTEGA
AA10 FDO.UNIDAD ESPECIALIZADA
AA11 FONDO ESPECIAL PROVEEDURIA

@ PGFEF 55
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AA12 FONDO GENERAL CAJA TESORERIA
AA13 FONDO DE CAJA SEDE REGION BRUNCA
AA14 TRANSITORIA INVERSIONES

Cuentas de Saldo Deudor
Dinamica
Se debita:

Dinero recaudado en las cajas de la Institucion por los ingresos diarios.
Incrementos en los Fondos de Cajero

Incrementos en los Fondos de Cajas Chicas y Fondos Especiales
Incrementos en los Fondos de Viaticos

Incrementos en la cuenta transitoria de inversiones, por liquidaciones de
principal e intereses.

NENENENEN

Se acredita:

v/ Con el traslado de los fondos recaudados por los cajeros a las cuentas
bancarias.

v Con las liqguidaciones de cajas chicas y fondos especiales

v Con la liquidaciones de fondos de cajeros

A.B. Bancos

Conjunto de cuentas contables que comprenden la existencia de fondos en las
cuentas bancarias de los Bancos Publicos, Banco Popular y en Caja Unica del
Estado, a efectos de recibir transferencias, depositos y realizar transferencias para
hacer frente a las obligaciones de la Institucion.

Cuenta Descripcion
ABAO1 BANCO NACIONAL CTA.401859-4
ABAO02 BANCO NACIONAL CTA.402346-1
ABAO3 BCO. COSTA RICA CTA.2923-8
ABAO4 BANCO NACIONAL CTA.111228-3
ABAOS5 BANCO NACIONAL CTA.047942 PZ
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ABAQ6 BCO NACION CTA.409265-6 MATRIC
ABAQ7 BCO POPULAR CTA.381010467-6

ABAO8 BCO. NAC. CTA.10497-2 UNID.ESP

ABAQO9 BCO POPULAR CTA.381012451-1

ABA10 BCO. NAC. CTA.4010807-2 TICA

ABA11 BCO. NAC. 4-11274-2-P.CULTURAL

ABA12 BCO NAC 4-011293-9 CRED.LIBERIA BN
ABA13 BCO CREDITO 7022037011703

ABA14 BIRD 8194-CR 27081 PROY.MEJOR.SUPER
ABA15 CAJA UNICA 73900011316201013

Cuentas de Saldo Deudor
Dinamica
Se debita:

v Por transferencias recibidas de personas, estudiantes que pagan derechos
estudiantiles a través de los Bancos, instituciones nacionales y extranjeras.

v Por depositos bancarios,

v Por notas de crédito emitidas por el banco, por comisiones e intereses o
reintegros.

Se acredita:

v Por transferencias emitidas por la Institucion, por el traslado de fondos a
terceros, generalmente por pagos a funcionarios, proveedores locales y
extranjeros, adquisicion de inversiones.

v Por emisién de cheques, a favor de terceros generalmente por pagos a
funcionarios, proveedores locales.

v Notas de débito, por cobros de comisiones por servicios bancarios, pago
de servicios publicos.

AC. Efectos por Cobrar

Conjunto de cuentas contables, que se utilizan para el registro de los préstamos
que se otorgan a los estudiantes, ya sea para compra de equipo, adecuaciones de
pago por matricula, laboratorios por cobrar, deudas que adquieren los

na Gestion Financen
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funcionarios por el incumplimiento de becas que les fue otorgada, asi como
cualquier otro arreglo extrajudicial que la Institucion realice.

Cuenta Descripcion
ACO1 PRESTAMOS ESTUDIANTILES
ACO02 ADECUACIONES DE PAGO
ACO3 PAGARES FUNCION.BECADOS
AC04 PAGARES ARREGLO EXTRAJUDIC

Cuentas de Saldo Deudor
Dinamica
Se debita:

v Se otorga préstamos a los estudiantes

v Se aprueban adecuaciones de pago.

v Se ejecutan los pagares de funcionarios que no cumplieron con los
convenios de becas.

v Se ejecutaron arreglos de pago diversos.

Se acredita:

v Cuando se reciben los pagos para honrar la deuda.

AD. Cuentas por cobrar

Conjunto de cuentas contables donde se registran las cuentas por cobrar por
concepto de adelanto de viaticos, cuentas por cobrar a funcionarios, generalmente
por salarios pagados de mas, adelantos de salarios, adelanto por compra de
combustible, cuentas cobrar a la C.C.S.S. por concepto de cobro de subsidios por
incapacidades, todo lo referente al cobro de cuentas estudiantiles como lo es
matricula de créditos, laboratorios, recargos, asi, como lo relacionado a otras
cuentas por cobrar varias.

Cuenta Descripcion
ADO1 ADELANTO GASTOS DE VIAJE
ADO2 DEUDAS FUNCIONAR.CON UNA
ADO3 ADELANTO GASTOS VARIOS
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ADO0O4 EXBECADOS

ADOS ADELANTO FDO. FIJO ESPECIAL

ADO06 MATRICULA POR COBRAR

ADO7 LABORATORIOS POR COBRAR

ADO8 ADELANTOS DE SALARIO

ADO9 DIFERENCIAS CON BN CONECTIVID

AD10 VISA TARJETAS

AD11 CREDOMATIC TARJETAS

AD12 BIENESTAR ESTUDIANTIL

AD13 RECARGOS

AD14 ADELANTO P/COMPRA COMBUSTIBLE

AD15 ADELANTO P/COMPRA COMBUSTIBLE B.C.R
AD16 ADELANTO VIATICOS BCO.MUNDIAL

AD97 CUENTAS POR COBRAR GARANTIAS FUNDAU
ADO98 CUENTAS POR COBRAR ACUMULADAS
AD99 OTRAS CUENTAS POR COBRAR

Cuentas de Saldo Deudor
Dinamica
Se debita:

Cuando se realiza el adelanto de viaticos.
Se transfiere dinero al Banco, para que se alimente el fondo de adelanto de
combustible.

e Cuando se registra la cuenta por cobrar a funcionarios.

e Cuando se corre el proceso de cobro de estudiantes, este se realiza en
forma masiva.

e Adelanto de salarios se debita con el pago de la planilla de la primer
quincena, o bien cuando se hace una transferencia por adelanto de salario.

o Al registrarse la planilla general de fin de mes, automaticamente registra la
cuenta por cobrar a la C.C.S.S, por el cobro de subsidios por
incapacidades.

e Cuando se determina el cobro de cuentas por cobrar varias.

Se acredita:

e Cuando los funcionarios presentan la liquidacion de viaticos.

@ PGF .

1A, LA CIENCIA Y LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187




VICERRECTORIA DIE ADMINISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

Cuando se presentan las facturas por el gasto de combustible.

Cuando los funcionarios realizan abonos a sus cuentas

Cuando los estudiantes pagan los cobros estudiantiles

Cuando la C.C.S.S,, realiza el reintegro por subsidios de las incapacidades
Cuando se registra la planilla general a fin de mes, se limpian los adelantos
de salarios.

e Cuando se cancelan las cuentas por cobrar varias.

e © © e o

AE. Inventarios

Conjunto de cuentas donde se registran las existencias de materiales, suministros
y equipos, que se utilizan para el buen funcionamiento de las actividades de la
Institucion y se encuentran en el Almacén Institucional. Estan clasificados por tipo
de material, de acuerdo a los clasificadores presupuestarios del Sector Publico.
Ademas se incluye la cuenta AEC99, que es una cuenta puente que utiliza el
sistema, en el momento que se pagan las facturas y se recibe la mercaderia.

Cuenta Descripcién
AEA MATERIALES Y SUMINIST DE OFICINA
AEAO01 PRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXOS
AEA02 ALIMENTOS Y PRODUCT AGROPEC
AEAQ3 MATER.Y PROD CONST Y MANTEN
AEA04 HERRAMIENT REPUEST Y ACCES
AEAOQS BIENES P/LA PROD Y COMERCIALIZ
AEA06 UTILES,MATER Y SUMIN DIVERSOS
AEA99 INVENTARIO PUENTE
AEB BIENES DURADEROS
AEBA MAQUINARIA.EQUIPO Y MOBILIARIO
AEBAO1 MAQ Y EQUIPO PARA LA PRODUC
AEBAQO2 EQUIPO DE TRANSPORTE
AEBAO3 EQUIPO DE COMUNICACION
AEBA0O4 EQUIPO Y MOBLIARIO DE OFICINA
AEBAOS EQUIPO Y PROG DE COMPUTO
AEBAO06 EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG
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AEBAO7 EQ Y MOB EDUC, DEPO, Y RECREAT
AEBAOS LIBROS Y REVISTAS
AEBAOQ9 TIMBRE TOPOGRAFICO
AEBA99 MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO
AEC99 VALUACION DE INVENTARIO

Cuentas de Saldo Deudor
Dinamica
Se debita:

e Ingresa la mercaderia al Almacen.
e Por ajustes de inventario

Se acredita:

e Por requisiciones de materiales de las unidades ejecutoras.
e Por ajustes de inventario.

AF. Mercancias en Transito

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para el registro de la compra de
mercaderias en transito, que se pagan por adelantado, tanto en el exterior como
locales, generalmente se utiliza este procedimiento para la compra de material
bibliografico y las compras en el exterior de equipo muy especializado.

Cuenta Descripcion
AF01 PEDIDOS AL EXTERIOR
AF02 PEDIDOS DE LIBROS
AF03 COMPRAS LOCALES - LIBROS

Cuentas de Saldo Deudor

Dinamica

%PGE §
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Se debita:
e Cuando se realiza el pago
Se acredita:

e (Cuando se recibe la mercaderia.

AG. Inversiones Transitorias

Conjunto de cuentas contables, que se utilizan para registrar las inversiones que la
Institucién obtiene en el sistema financiero publico a corto plazo se encuentran
clasificadas por ente emisor y en algunos casos por el origen de los fondos. Los
recursos que se utilizan para comprar las inversiones son los excedentes que
superen las necesidades inmediatas de operacion, con el objetivo de incrementar
dichos recursos por la generacién de intereses, valor de mercado, etc.

Cuenta Descripcion
AGO1 INVERSIONES BANCO NACIONAL
AG02 INVERSIONES $ BANCO NACIONAL
AGO03 INVERSIONES COLONES VISTA
AGO04 INVERSIONES $ PROYECTO B.C.LLE
AGOS BANCO NAL. § VINCULO EXTERNO
AGO6 BANCO NAL.COL VINCUL. EXTERNO
AGO07 BANCO POPULAR COLONES
AGO08 BANCO POPULAR DOLARE
AG09 BANCO POPULAR $ BCIE
AGI10 BANCO POPULAR $ VINCULO EXTERNO
AGI1I BANCO NACIONAL UNID.DESARROLLO
AGI12 INVERSIONES BANCO NACIONAL EUROS
AGI13 INV. PROYECTO CULTURAL BCO NAC.
AG14 INV.BCO.NAL.PROY .EDIFICIO LIBERIA
AGI15 INV.BCO.POPULAR UNID.DESARROLLO
AGIl6 INV.BCO.NAL.FDO.CESANT.INSTITUC
AGI17 INV.BCO.COSTA RICA COLONES
AGI18 INV.BCO.COSTA RICA DOLARES
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Cuentas de Saldo Deudor

Dinamica
Se debita:
e Cuando se realiza compras de inversiones
e (Cuando se reinvierten los intereses
e Cuando se reinvierte las inversiones
e Cuando se traslada del largo plazo al corto plazo por efectos de
vencimiento
Se acredita:

e (Cuando se vencen las inversiones
e Cuando se venden las inversiones

AH. Gastos Diferidos

Conjunto de cuentas contables, que se utilizan para registrar los servicios pagados
y que deben ser afectados mensualmente, a las cuentas de resultados, esta
compuesto generalmente por las primas pagadas por seguros, las primas
pagadas por la adquisicion de inversiones.

Cuenta Descripcién
AHA SEGUROS
AHAOI AUTOMOVILES
AHAQ02 DINERO TRANSITO
AHAO03 INCENDIO
AHAO04 EQUIPO CONTRATISTA
AHAOS5 RIESGO NOMBRADO
AHAO06 EQUIPO ELECTRONICO
AHAO7 VIAJERO COLECT EN $ CON ASISTENCIA
AHAO8 CARGA MARTIIMA FIDEL COLECTIVA
AHAQ9 EQUIPO ELECTRON.PUNTARENAS
AHAI10 CARGA DE IMPORTACION
AHATI BASICA DE ACCIDENTES
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AHA12 EMBARCACIONES

AHA13 VIAJERO COLECTIVO

AHA14 POLIZA RESPONSABILIDAD CIVIL

AHALS Riesgos del Trabajo

AHA16 Robo N°ROB-002752

AHA17 OBRAS DE ARTE ART-13

AHB LICENCIAS

AHBO1 SCT BANNER MANTENIMIENTO

AHC INVERSIONES

AHCO1 PRIMA CPRA INVERS BCO NAL $

AHCO02 PRIMA CPRA INVERS BCO NAL COL

AHCO03 PRIMA CPRA INVERS $ UNID ESPEC

AHC04 PRIMA CPRA INVERS $ BCIE

AHCO05 PRIMA CPRA INVERS BCO POP COL

AHCO06 PRIMA CPRA INVE COL UNID ESPEC

AHCO07 PRIMA CPRA UNID-DES BN-UNA

AHCO08 PRIMA CPRA UNID-DES BCO POP-UNA

AHCO09 PRIMA PROYECTO CULTURAL

AHCO09P PRIMA PROYECTO CULTURAL

AHC10 PRIMA PROYECTO LIBERIA

AHCI11 PRIMA FDO.CESANTIA INSTITUCIONAL

AHC12 PRIMA INV.BCO.COSTA RICA COLONES

AHCI13 PRIMA INV.BCO.COSTA RICA DOLARES

AHC99 PRIMAS Y COMISIONES SIN APLICAR

AHD SUSCRIPCIONES

AHDOI1 SUSCRIPCIONES VARIAS

Cuentas de Saldo Deudor
Dinamica
Se debita:

e Cuando se realiza el pago del servicio.
e Cuando se adquieren inversiones y se pago un exceso en la inversion.

Se acredita:

"
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e Cuando se amortizan mensualmente afectando las cuentas de resultados.

Al. Productos Acumulados

Conjunto de cuentas contables, que son utilizadas para registrar el ingreso por
intereses sobre las inversiones que ya han sido devengados pero que aun no los
han cancelado. Las cuentas se encuentran clasificadas por ente emisor y en
algunos casos por el origen de los fondos.

Cuenta Descripcion
AlA INTERESES SOBRE INVERSIONES
ATA01 BANCO NACIONAL COLONES
AlAQ2 BANCO NACIONAL DOLARES
ATA03 PROYECTO UNA BCIE
AlIA04 BANCO POPULAR COLONES
AIA0S5 UNIDAD ESPECIALIZ COLONES
AlAQ6 UNIDAD ESPECIALIZ DOLARES
AITAQ7 UNIDADES DE DESARROLLO BN
ATA08 UNIDADES DE DESARROLLO BCO POPULAR
AlAQ9 DEVOLUCION RENTA BCO. POPULAR
AIA10 DEVOLUCION RENTA BCO. NACIONAL
AlATI INVERS. SAFI-BCO POP. COLONES
AlAIL2 INVERS. SAFI-BCO POP. DOLARES UNA
AIAI3 INVERS. SAFI-BCO POP. DOLARES PROY.
AlA14 INVERS. SAFI-BCO POP. DOLARES BCIE
AIA1S INVERS DINER-BCO NAC. DOLARES UNA
AlA16 INVERS DINER-BCO NAC. COLONES
AlA17 INVERS DINER-BCO NAC. DOLARES PROY.
AlA18 INVERS DINER-BCO NAC. DOLARES BCIE
AIAI19 INT.ACUM.PROYECTO CULTURAL
AIA20 INTER. PROYECTO LIBERIA
AlA21 INTER. FDO.CESANTIA INSTITUC
AlA22 INTER. BCO COSTA RICA COL
AIA23 INTER. BCO COSTA RICA DOLAR

Cuentas de Saldo Deudor

Tel (508) 2277-3000

-3000 "
"PGF 45

NOLOGIA, LA GENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187




VICERRECTORIA DE ADMINISTRAC TON
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL
GOS TR Elu A

Dinamica

Se debita:

e Cuando se realiza el calculo de los intereses por cobrar.
e Cuando se adquiere una inversién que contenga intereses acumulados por
cobrar.

Se acredita:

e Cuando se cancelan los intereses.

AJ. Subvenciones acumuladas

Conjunto de cuentas contables, que son utilizadas para registrar las subvenciones
por cobrar por concepto de FESS, Ley de Rentas Propias y oftras leyes o
convenios.

Cuenta Descripcion
AJO1 LEY 5909 FESS
AJ0O2 LEY 7386 RENTAS PROPIAS
Al03 SALARIO ESCOLAR
AJ04 BCO. MUNDIAL, PROY MEJOR.EDUC SUPER

Cuentas de Saldo Deudor
Dinamica
Se debita:

e Cuando se devenga la subvencion y no se ha realizado el ingreso a la
Institucion.

Se acredita:

e Cuando se reciben los fondos correspondientes a la subvencion
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AK. Intercuentas

Conjunto de intercuentas contables, que son utilizados por el médulo Banner,
como por ejemplo la cuenta AKO1 y la cuenta BLO1, son utilizadas
automaticamente con los movimientos de las salidas de las cuentas de
inventarios.

La cuenta AKO2, es una cuenta puente que se debita automaticamente con los
registros de ingresos de cuentas por cobrar estudiantes. Cuando se realizan los
cierres de caja esta cuenta se acredita automaticamente.

Cuenta Descripciéon
AKOI INTERCUENTA ACREEDORA
AKO02 INTERC ESTUDIANTES DEUDORA
Dinamica
Se debita:

e AKO1, cuando se hacen salidas del modulo de inventarios de la
Proveeduria Institucional.
e AKO02, cuando se hacen ingresos por cobros del médulo de estudiantes.

Se acredita:

e AKO01, anualmente se reversa manualmente esta cuenta con la cuenta
BLO1.

e AKO02, se acredita automaticamente cuando se realiza el cierre de cajas en
el médulo de cuentas por cobrar.

AB. Activo Fijo

Conjunto de cuentas contables que son utilizadas para el registro de las
propiedades, planta y equipo, adquiridos o construidos con el proposito de ser
utilizados, en la prestacién de servicios y en el desarrollo de la funcién
administrativa, tienen una vida util superior a un ano.

También en este grupo de cuentas se incluyen las cuentas anexas
correspondientes al registro de depreciaciones acumuladas con saldo de

- e a o= ey
| £ Sy
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naturaleza acreedor, comprende el valor acumulado de la pérdida en concepto de
cargos periddicos que sufren los bienes producto del desgate o pérdida del valor y
potencial de servicio o generacién de beneficios econémicos.

Cuenta Descripcién
AO PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
AO01 MAQUINARIA Y EQUIPO PRODUCC
AO02 EQUIPO DE TRANSPORTE
AOO03 EQUIPO DE COMUNICACION
AO04 EQUIPO Y MOBILIARIO DE OFICINA
AO05 EQUIPO Y PROG DE COMPUTO
AO06 EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG
AOO07 EQ Y MOB EDUC, DEPO, Y RECREAT
AO08 MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO
AO09 MATERIAL BIBLIOGRAFICO
AO10 EDIFICIOS
AO11 TERRENOS
AO12 VIAS DE COMUNICACION TERRESTRE
AO13 OTRAS OBRAS PREEXISTENTES
AO14 SEMOVIENTES
AO15 PIEZAS Y OBRAS DE COLECCION
AO16 BIENES INTANGIBLES
AO17 OTROS BIENES DURADEROS
AO18 INSTALAC. ADICIONES Y MEJORAS
AO19 OBRAS EN PROCESO
AO20 OBRAS MARTIMAS Y FLUVIALES
AP DEPRECIACION ACUMULADA
APO1 MAQUINARIA Y EQUIPO PRODUCC
AP02 EQUIPO DE TRANSPORTE
APO3 EQUIPO DE COMUNICACION
APO4 EQUIPO Y MOBILIARIO DE OFICINA
APO5 EQUIPO Y PROG DE COMPUTO
AP06 EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG
APO7 EQ Y MOB EDUC, DEPO, Y RECREAT
APO08 MAQUINARIA'Y EQUIPO DIVERSO
AP09 MATERIAL BIBLIOGRAFICO
AP10 EDIFICIOS
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AP12 VIAS DE COMUNICACION TERRESTRE
AP13 OTRAS OBRAS PREEXISTENTES
AP14 SEMOVIENTES
AP15 PIEZAS Y OBRAS DE COLECCION
AP16 BIENES INTANGIBLES
AP17 OTROS BIENES DURADEROS
AP18 INSTALAC. ADICIONES Y MEJORAS
AP20 OBRAS MARITIMAS Y FLUVIALES
Dinamica
Se debita:
e Cuentas A0, cuando se adquieren activos fijos, por compras, donaciones.
e Cuando se realizan revaluaciones.
e Cuando se realizan adiciones 0 mejoras
e Cuentas AP, cuando se reversa la depreciacién acumulada por baja de
activos, ya sea deterioros, pérdidas, robos, venta, efc.
Se acredita:

e Cuando se dan de baja activos fijos por deterioros, pérdidas, robos, venta,
etc.
e Cuando se registra la depreciacion acumulada.

AC. Otros Activos

Conjunto de cuentas contables, donde se registran otros activos como depositos
en garantia, derechos.

Cuenta Descripcion

AT DEPOSITOS EN GARANTIA

ATO1 DERECHOS TELEFONICOS

ATO02 DERECHOS MEDIDOR ELECTRICO
ATO3 CILINDROS DE GAS

" RS AL NACIORAL
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ATO04 BCO.CENTRAL 50% DEP.LETRA

ATO5 MEDIDOR DE AGUA

ATO6 GARANTIAS EN COLONES

ATO7 INVERSION DADAS EN GARANT DOLARES
Dinamica
Se debita:

e Cuando se gira dinero para obtener el derecho de uso de lineas telefonicas,
electricidad, agua, o cualquier otro canon que se deba cancelar.

e Cuando se emiten inversiones que respaldan garantias de participacién o
cumplimiento.

Se acredita:

e Cuando hay reintegros de dinero por la utilizacion de derechos.
e Cuando se redimen las inversiones dadas en garantia.

AD. Activos Largo Plazo

Conjunto de cuentas contables, que se utilizan para registrar las inversiones que la
Institucion obtiene en el sistema financiero publico a largo plazo se encuentran
clasificadas por ente emisor y en algunos casos por el origen de los fondos. Los
recursos que se utilizan para comprar las inversiones son los excedentes que
superen las necesidades inmediatas de operacion, con el objetivo de incrementar
dichos recursos por la generacion de intereses, valor de mercado, etc.

Cuenta Descripcion
AX INVERSIONES LARGO PLAZO
AXO01 BANCO NACIONAL DOLARES
AX02 BANCO NACIONAL COLONES
AX03 BANCO NAL COLONES UNID.ESPEC
AX04 BANCO NAL DOLAR UNID.ESPEC
AX05 BANCO NAL DOLAR BCIE
AX06 BANCO NAL UNIDADES DESARROLLO
AX07 BANCO POPULAR COLONES
AX08 BANCO POPULAR UNID. DESARROLLO
AX09 INV.L.P.PROYECTO CULTURAL

Tians ena
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AX10 INV.L.P.PROYECTO LIBERIA

AX11 INV.L.P.FDO.CESANTIA INSTITUCIONAL
AX12 INV.L.P.BCO.COSTA RICA COLONES
AX13 INV.L.P.BCO.COSTA RICA DOLARES
AX99 INTERF.INVERSIONES LARGO PLAZO

Cuentas de Saldo Deudor

Dinamica
Se debita:
e Cuando se realiza compras de inversiones
e Cuando se reinvierten los intereses
e Cuando se reinvierte las inversiones
e Cuando se ftraslada del largo plazo al corto plazo por efectos de
vencimiento
Se acredita:

e Cuando se vencen las inversiones
e (Cuando se venden las inversiones

PASIVOS
BA. Pasivos a Corto Plazo

BA. Efectos por cobrar

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para registrar los pasivos que la
institucion ha adquirido y que estan respaldados con pagarés, prendas, hipotecas,
etc. Se registran a nivel de subcuentas

Cuenta Descripcion
BA EFECTOS POR PAGAR
BAO2 PREST.BCO.NACIONAL LIBERIA C.P.
BAO3 PREST.BCO.POPULAR LIBERIA C.P.

s Chpstion ©
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Cuentas de saldo acreedor
Dinamica
Se debita:
e Cuando se amortizan o cancelan las deudas

Se acredita:

e Cuando se registran la cuenta por pagar por el otorgamiento del crédito.

BE. Cuentas por Pagar

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para registrar los pasivos que la
institucion ha adquirido, generalmente esta compuesta por deudas con los
proveedores que se adquieren a un plazo de 30 dias.

También en estas cuentas se registran los cheques anulados por vencimiento, y
se deben mantener por un tiempo maximo de 4 afios y si el beneficiario no solicita
el reintegro se registraria como otros ingresos y cualquier otra devolucion que
hayan realizado por retenciones a funcionarios.

Cuenta Descripcion
BE CUENTAS POR PAGAR
BEO1 CUENTAS POR PAGAR GENERALES
BEO2 COMPRAS PEDIDOS AL EXTERIOR
BEO3 CUENTAS POR PAGAR VARIAS
BEO4 CUENTAS POR PAGAR DIF VIATICOS
BEO5 LIQUIDACIONES DE SALARIO
BEO6 BECAS, AYUDAS Y NOMINAS
BEO7 POLIZA ESTUDIANTIL
BEO8 FONDOS DE LA FEUNA
BEQ9 DIF POR PAGOS DE CHEQUES
BE10 CUENTAS POR PAGAR A FUNDAUNA
BE11 CUENTAS POR PAGAR ESTUDIANTES
BE12 PROYECTO UNA-BCIE
BE13 CTAS. X PAGAR CKES. ANUL VENC.

" S RSAT NACHONAL
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BE14 DEVOL. A FUNC X.PENS.ALIMENT
BE15 DEV.FUNC. X PENS.COMPL. BCO.POP
BE16 DEV.FUNC X AHORRO COOPEUNA
BE17 DEVOULC. FUNCIONAR EMBARGOS
BE18 DEVOULC. FUNCIONAR F.B.S
BE19 DEVOLUC. FUNC. PRESTAMOS F.B.S.
BE20 DEVOLUC. FUNC. IMPUESTO RENTA
BE21 DEVOLUC. FUNC. PREST .BCO.POPUL
BE22 DEVOLUC. FUNC. COOPEUNA
BE23 DEVOLUC. FUNC. COOPEMEP
BE24 DEVOLUC. FUNC. PREST. MAG. NAL.
BE25 DEVOLUC. FUNC. SITUN
BE26 DEVOL.. FUNC. ROMERO V. MARYLI N
BE27 DEVOLUC. FUNC. MAGISTERIO SEGUR
BE28 CTAS.XPAGAR DEPOS.SIN IDENTIFICAR
BE98 CUENTAS POR PAGAR ACUMULADAS

Cuentas de saldo acreedor
Dinamica
Se debita:

e Cuando se cancela el pasivo.
Se acredita:

e Cuando se registra la cuenta por pagar.

BF. Gastos Acumulados

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para registrar las obligaciones que
la institucién ha adquirido con los funcionarios, como lo es el pago de aguinaldo,
salario escolar, etc., y con las diferentes instituciones lo que corresponde a cuotas
sociales como lo es C.C.S.S., Banco Popular, Fondos de Pensiones, Fondos de
Cesantia, Sicere, etc.

.. .. ..
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Cuenta Descripcion
BF GASTOS ACUMULADOS
BFAO1 DECIMO TERCER MES
BFAO2 CCSS CUOTA PAT ENF MAT IVM
BFAO3 BPDC CUOTA PATRONAL
BFA04 JPMN CUOTA PATRONAL
BFAQ5 SALARIO ESCOLAR
BFB FONDOS PARA DIF DE CAJA
BFBO01 LIGIA HERNANDEZ S
BFB02 ESTEBAN SALAS CHACON
BFBO03 VILLALOBOS CESPEDES JAVIER
BFB04 ARAGON OBREGON EFRAIN
BFBO05 SANCHEZ ESQUIVEL ROSARIO
BFBO06 FERNANDEZ VARGAS ANA IRIS
BFBO7 IVANNIA MONTERIO ROBLES
BFBO8 ERICK ALFARO CAMACHO
BFBO09 FANNY GONZOLEZ
BFB10 JEANNETH CHAVARRIA
BFB11 LINA WATSON
BFB12 PATRICIA DOMINGUEZ VILLALOBOS
BFB13 ROSA MARIA MONGE BEITA
BFB14 JUAN FRANCISCO SALAS
BFB15 ARMANDO ACEVEDO
BFB16 KAREN SIBAJA
BFB17 Laura Granda Vargas
BFB18 HERNANDEZ RAMIREZ ERICKA
BFB19 CAMPOS BARRANTES KENYA
BFB20 KATHERINE UMANA BRENES
BFB21 LILLIANA BENAVIDES VARGAS
BFB22 MARGARITA CEDILLO ANDRADE
BFB23 JORGE LOAICIGA GUTIERREZ
BFB24 MARILYN FORLENZA MENDEZ
BFB25 KARLA ESPINOZA HERNANDEZ
BFB26 LUIS URENEA DELGADO
BFB27 WILLIAN OVIEDO ESPINOZA
BFB28 MELISSA ARGUEDAS ZUMBADO
BFB29 ALEJANDRA ESQUIVEL VEGA
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BFB30 ANGELINE FLORES BENAVIDES
BFB31 MILTON MURILLO PARAJELES

BFB32 MINOR VARGAS MEJIAS

BFB33 DAVID CARAZO CHAVES

BFB34 ROGER GONZALEZ VARGAS

BFB35 JESSENIA SERRANO LEON

BFC INTERESES DEUDA INTERNA PRIVAD
BFCO1 SALAS CHACON ESTEBAN

BFDO1 FONDO DE BENEFICIO SOCIAL
BFDO02 PES OBLIG LEY 7983 (INS-INA)

BFDO3 CESANTIA'Y FONDO CAP LABORAL
BFDO04 FONDO CAP TRANSIT IX 2%

BFDO05 SALARIOS DOC EST LATINOAMERIC
BFDO06 FONDO CESANTIA ASOUNA

BFDO7 FONDO CESANTIA COOPEUNA
BFDO8 FONDO CESANTIA FBS

BFDO09 FONDO CESANTIA INSTITUCIONAL
BFD10 FDO.CESANT.DIFERIDO SALAR ESCOLAR
BFD11 CESANTIA PROYECTOS 4.33%

BFD12 CESANTIA ANOS ADICIONALES

Cuentas de saldo acreedor
Dinamica

Se debita: Cuando se cancela el pasivo.
Se acredita: Cuando se registra la cuenta por pagar.

BG. Deducciones por Pagar

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para registrar las retenciones que
se le realizan a los funcionarios correspondientes a su salario ya sean obligatorias
como es el caso del seguro social, por enfermedad y maternidad, fondos de
pensiones (CCSS, Magisterio Nacional) , Banco Popular o bien retenciones
voluntarias como lo son pdlizas, pagos de préstamos, o cualquier otro mandato
que el funcionario autorice a la Institucién que se le retenga del salario.
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Cuenta Descripcion
BG DEDUCCIONES POR PAGAR
BGO1 CAJA ANDE
BG02 ASOCIACION NAL EDUCADORES ANDE
BGO3 ASOC NAL EMPLEADOS PUBLICOS
BG04 COLEGIO DE LIC Y PROF CLYP
BGO05 SEGUROS VIDA MAGISTERIO
BGO06 POLIZAS |.N.S. E HIPOTECAS
BGO07 INST NAL VIVIENDA URBANISMO
BGO08 PRESTAMOS BPDC
BGO09 PIGNORACION BPDC
BG10 EMBARGOS
BG11 PENSIONES ALIMENTICIAS
BG12 RETENCION IMPUESTO DE LA RENTA
BG13 SITUN
BG14 MAGISTER OPERADOR FONDO PENS
BG15 COLEGIO CONTADORES PRIVADOS
BG16 CCSS ENFERM. Y MATERNIDAD
BG17 BANCO POPULAR CUOTA OBRERA
BG18 REGIMEN PENSION REPARTO JPMN
BG19 JPMN GASTO ADM REGIMEN REPAR
BG20 MULTA POR FALTA DE DATOS CCSS
BG21 COOP SERVIDORES PUBLICOS RL
BG22 ASOCIACION PROF. SECUNDAR APSE
BG23 COLEGIO INGENIEROS AGRONOMOS
BG24 FUNA PRG DISCPA ESC C DEPORTE
BG25 COOPE ANDE
BG26 COLEGIO QUIMICOS
BG27 COOP UNIVERSIT DE LIBROS
BG28 FONDO DE BENEFICIO SOCIAL
BG29 PRESTAMOS MAGISTERIO NACIONAL
BG30 PREST FONDO BENEFICIO SOCIAL
BG31 COOPEMEP MAGISTERIO NACIONAL
BG32 PRESTAMOS COOPEUNA
BG33 PREST BANCO POPULAR HEREDIA
BG34 DEDUCCION VOLUTARIA SITUN 1%
BG35 COOPERATIVA NAL EDUCAD COOPENAE
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BG36 SEGUROS EQUIDAD NACIONAL S. A.
BG37 POLIZA INCENDIO MAGISTERIO NAC
BG38 COOPERATIVA LA FAMILIA RL

BG39 EDITORIAL UNIVERSITARIA EUNA

BG40 ASOC PROF UNA APROUNA

BG41 ASOC SOLIDARISTA UNA ASOUNA

BG42 COOPEUNA 2,50% AHORRO

BG43 I.N.S. FUTURO PENSION COMPLEM

BG44 ASCRIGERE (ASOC CRIST AMOR CA
BG45 CORP SERV MULTIP DEL MAG NACIO
BG46 REVISTA LETRAS LITERARIA

BG47 MEDICOS VETERINARIOS LITIS CP

BG48 COLEGIOS FISICOS

BG49 FUNDACION UNA

BG50 COLEGIO TRABAJADORES SOCIALE
BG51 REVISTA CIDE

BGS52 VIDA PLENA OPC MN

BG53 PLAN PENSION COMPLEMT BAN POP
BG54 COLEGIO BIOLOGOS DE CR

BGS55 IVM CUOTA OBRERA

BG56 REGIMEN PENSION CAPITAL. JPMN
BG57 JPMN GASTO ADM REG CAPITALIZA
BG58 SIN PA E 7 DE AGOSTO SINDICATO

BGS9 COLEGIO DE PSICOLOGOS DE CR

BG60 PRESTAMOS ASOUNA

BG61 APORTE INDIVIDUAL CESANTIA-FBS
BG62 PRESTAMOS CESANTIA F.B.S

BG63 COLEGIO DE BIBLIOTECOLOGOS DE C.R.
BG64 MAEST GEST FINANZAS PUBLICAS CINPE
BG65 ROBLEALTO (CHILD CARE)

BG66 CREDITOS JPJMN

BG67 ANEP-POLIZA

BG68 1% AHORRO SALARIAL ASOUNA

BG69 1% AHORRO SALARIAL COOPEUNA
BG70 1% AHORRO SALARIAL FONDO DE BENEFIC
BG98 DEDUCCIONES VARIAS MIGRAC DE HISTO
BG99 DEDUCCIONES VARIAS

"\”\ VAT
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Cuentas de saldo acreedor
Dinamica
Se debita:
e Cuando se cancela el pasivo por medio de transferencias o cheques.
Se acredita:

e Cuando se aplica la retencion y se registra el pasivo.

BH. Planillas por Pagar

Cuenta contable que se utiliza como puente para realizar el pago de las planillas.

Cuenta Descripcion
BH PLANILLAS POR PAGAR
BHO1 SALARIOS

Cuentas de saldo acreedor

Dinamica
Se debita:

e Cuando se realiza el registro contable de la planilla.
Se acredita:

e Cuando se realiza el pago de la planilla.

Bl. Retencion de Impuestos

Cuentas contables que se utilizan para registrar la retencion de impuestos que por
ley se les deben aplicar a los proveedores por la venta de bienes y servicios que
realizan a la Institucion.

"
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Cuenta Descripcion
BI RETENCION DE IMPUESTOS
BIO1 RETENCION IMPUESTO RENTA 2%
BI02 BCCR RETENCION IMP SOBRE VENTA

Cuentas de saldo acreedor
Dinamica
Se debita:

e Cuando se realiza la transferencia a Tributacién Directa por el monto de los
impuestos recaudados.

Se acredita:

e Cuando se realiza la retencion del impuesto sobre la renta a los
Proveedores.

BJ. Dinero Recibido en Garantia

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para registrar el dinero que los
Proveedores depositan como respaldo de participar y cumplir con los procesos de
contratacion para la venta de bienes y servicios que la Universidad requiere.

Cuentas Descripcion
BJ DINERO RECIBIDO EN GARANTIA
BJO1 GARANTIA PARTICIPAC. Y CUMPLIM.

Cuentas de saldo acreedor
Dinamica

Se debita:
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e Cuando se realiza la devolucién del dinero que deposito como respaldo de
garantizar el cumplimiento y la participacion en los tramites de contratacion
administrativa.

e Cuando la Universidad ejecuta las garantias por el incumplimiento de los
Proveedores.

Se acredita:

e Cuando el Proveedor deposita dinero para respaldar la participacion y
cumplimiento en los proceso de contratacion administrativa.

BK. Productos Diferidos

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para registrar el ingreso diferido que la
Universidad percibe, generalmente por la adquisicién de inversiones a un valor mas bajo
que el valor nominal, y que se amortizara mensualmente como ingreso de acuerdo al
plazo de la inversion.

Cuentas Descripcion
BK PRODUCTOS DIFERIDOS
BKGOI INVERSIONES BN EN COLONES
BKG02 INVERSIONES BCO POP COL
BKGO03 INVERS BN UNID ESPEC FUNA COL
BKG04 INVERS BN UNID ESPEC FUNA DOL
BKGO0O5 INVERSIONES BN DOLARES
BKGO06 INVERSIONES UNIDAD DESARR B.N.
BKGO7 UNIDADES DESARROLLO BANCO POPULAR
BKG09 DESC PROYECTO CULTURAL
BKGI10 DESC INV.EDIFICIO LIBERIA
BKGI11 DESC INV.FDO.CESANTIA INSTITUC
BKG12 DESC INV.BCO.COSTA RICA COLONES
DESC INV.BCO.COSTA RICA DOLARES

Cuentas de saldo acreedor
Dinamica
e Cuando se amortiza la cuenta afectando la cuenta de resultados

Se debita:

00
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e Cuando se percibe un ingreso por anticipado.

BL. Intercuentas

Conjunto de intercuentas contables, que son utilizados por el moédulo Banner,
como por ejemplo la cuenta AKO1 y la cuenta BLO1, son utilizadas
automaticamente con los movimientos de las salidas de las cuentas de
inventarios.

La cuenta BLO2, es una cuenta puente que se acredita automaticamente con los
registros de cuentas por cobrar estudiantes.

Cuenta Descripcion
BLO1 INTERCUENTA DEUDA
BLO2 INTERC ESTUDIANT ACREEDORA
Dinamica
Se debita:

e BLO1, anualmente se reversa manualmente esta cuenta con la cuenta
BKO1.

e BLO02, se acredita automaticamente cuando se carga el cobro en el modulo
de cuentas por cobrar

Se acredita:
e BLO01, cuando se hacen salidas del modulo de inventarios de la Proveeduria
Institucional.
e BLO02, cuando se registran los cobros en el médulo de estudiantes.

BB. Obligaciones por pagar a largo plazo

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para registrar las obligaciones a
largo plazo, que la Universidad ha adquirido.

Cuenta Descripcion

BR OBLIGAC. POR PAG LARG PLAZO

W PGE :
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BRO1 IMAS CENTRO CAMPAMENTIL
BR02 PRESTAMO BCO.NAL. EDIF.LIBERIA
BRO3 PRESTAMO BCO.POPUL. EDIF LIBERIA
BR0O4 CONVENIO UNA-MINISTERIO HACIENDA

Cuentas de saldo acreedor
Dinamica
Se debita:
e Cuando se amortiza o se cancelan las obligaciones.
Se acredita:

e Cuando se adquiere la obligacion.

PATRIMONIO

CA. Patrimonio

Conjunto de cuentas contables, que se utilizan para registrar las diferentes
cuentas que componen el patrimonio.

Cuenta Descripcion
CA PATRIMONIO
CA CAPITAL INMOBILIZADO
CAA SUPERAVIT DE CAPITAL
CAAO01 SUPERAVIT REVALUAC TERRENOS
CAA02 SUPERAVIT REVALUAC EDIFICIIOS
CAAO03 SUPERAVIT REVALUAC ACTIVOS
CB CAPITAL DISPONIBLE
CBA SUPERAVIT O DEFICIT
CBAOI SUPERAVIT PERIODOS ANTERIORES
CBAOQ2 SUPERAVIT REVALUACION INVERSIONES
CBBOI SUPERAVIT POR DONACION
CBCO1 SUPERAVIT DEL PERIODO
CBD SUBPROGRAMA UNA-BID

@ PGF o
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CBDOI DESEMBOLSO BID

CBDO02 CONTRAP GOB. COSTA RICA
CBE SUBPROGRAMA UNA-BCIE
CBEOI DESEMBOLSO BCIE

CBEO02 CONTRIBUC. UNA

CBFO01 GANANCIAS Y PERDIDAS
CBGOI CONVENIO UNA-MIDEPLAN
CBHO1 PROYECTO BCIE

CBI01 AJUSTES PER. ANTERIOR

GE INVERSION DE CAPITAL

CCo1 INVERSION ACTIVOS FLIOS
CCo2 PRESTAMO EDIFICIO LIBERIA
CCO03 PRESTAMO CONV.UNA-MIN.HACIENDA
CC04 MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Cuentas de saldo acreedor

INGRESOS TRIBUTARIOS

DA. Ingresos Tributarios

Conjunto de cuentas contables en las que se registran los ingresos provenientes de
establecer gravamenes que constituyen un pago obligatorio de tributos con fines publicos,
sin que exista una contraprestacion de bienes y servicios, directa, divisible y cuantificable
para cada contribuyente.

Cuenta Descripcion
DA [|TINGRESOS TRIBUTARIOS
DA OTROS INGRESOS TRIBUTARIOS
DAA IMPUESTOS Y TIMBRES
DAAO1 IMPUESTO DE TIMBRE TOPOGRAF
DAA9S OTROS INGR TRIB. PER. ANTERIOR
DAB IMPUESTO S BIENES Y SERVICIOS
DABO1 OTROS IMPUESTOS ESPECIF S/ LA PROD

Cuentas de saldo acreedor
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INGRESOS NO TRIBUTARIOS

DB. Ingresos no tributarios

Ingresos que percibe la Universidad, provenientes de la prestacion de servicios, venta de
bienes, derivadas de la actividad propia.

DB. Venta de Bienes y Servicios

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para registrar los ingresos por la venta de
bienes y servicios generados por las actividades normales de la institucion, como por
ejemplo, publicaciones, capacitaciones, servicios de investigacion, etc.

Cuenta Descripcion
DB VENTA DE BIENES Y SERVICIOS
DBA VENTA DE BIENES
DBAA VENTA DE MATERIALES
DBAAOI PUBLICACIONES
DBAAO2 FORMULARIOS SOLIC. BECAS
DBAAO3 PAPEL SELLADO UNIVERSITARIO
DBAAO4 VENTA DE PLANOS Y ESPECIF.
DBAA99 VENTAS DE OTROS BIENES
DBB VENTA DE SERVICIOS
DBBA ALQUILERES
DBBAOI ALQUILER EDIFIC. E INTALAC.
DBBAO2 ALQUILER MAQUIN. EQUIPO
DBBA99 OTROS ALQUILERES
DBBB OTROS SERVICIOS
DBBBO1 SERVICIOS DE FORMAC. Y CAPACIT
DBBB02 SERVICIO DE INVESTIGAC Y DESAR
DBBB03 SERVICIOS MEDICOS ASISTENCIAL
DBBB04 SERVICIOS CULTURALES Y RECREA
DBBB05 SERVICIOS DE PUBLIC E IMPRESION
DBBB06 VTA.SERVICIOS VINCULO EXTERNO
DBBB07 FDO INSTIT.DES ACADEM (FIDA)
DBBBO0S8 OFICINA TRANSFERENC TECNOLOG
DBBB09 VENTA SERVIC-TRANSFER FUNDAUNA
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| DBBB99 | VENTA OTROS SERVICIOS

Cuentas de saldo acreedor

DC. Derechos Administrativos

Conjunto de cuentas contables que se utilizan para registrar los ingresos que la
universidad percibe de su principal actividad como lo es la ensefianza, entre las
partidas mas importantes estan las relacionadas con los estudiantes, como lo es,
el cobro de matriculas, laboratorios y otros derechos.

Cuenta Descripcion
DC DERECHOS ADMINISTRATIVOS
DCA DERECHOS ADMIN SERV PUBLICOS
DCAA DERECHOS ADM SERV EDUCACION
DCAAO1 DERECHOS DE GRADUACION
DCAA02 DERECHOS DE EXAMEN POR SUFIC
DCAAO03 DERECHOS EXAM DE APLAZADOS
DCAA04 DERECHOS DE MATRICULA
DCAAQ5 RECARGO MATR CURSOS REGULAR
DCAAQ6 DERECHOS MATR LABORATORIOS
DCAAQ7 DERECHOS RECONOCIM ESTUDIOS
DCAA08 DERECHOS DE INSCRIPCION
DCAA09 DERECHOS ADMISION
DCAA10 DERECHOS DE CARNE
DCAA11 SEGURO ACCIDENTES ESTUDIANT
DCAA12 CUOTA BIENESTAR ESTUDIANTIL
DCAA13 SEG ENF Y MATERN-ESTUDIANTES
DCAA14 CERTIFICACIONES
DCAA15 RECARGO COBRO LABORATORIO
DCAA16 RECARGO CUOTA BIENEST ESTUDIANT
DCAA17 otros ingresos matricula pruebbaaa
DCAA99 OTROS DERECHOS
DCAB DERECHOS ADM ACTIV COMERCIAL
DCABO1 LEY 8000 DER PESCA DEL ATUN

. " s Gosner
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Cuentas de saldo acreedor

DD. Ingresos a la propiedad

Conjunto de cuentas contables donde se registran los ingresos que la Universidad
percibe sobre la propiedad de bienes y activos financieros, los ingresos principales
son los generados por los intereses y descuentos que se obtienen en las
inversiones en titulos valores, fondos de inversion, unidades de desarrollo que se
realizan en el Sistema Financiero Publico.

También en este grupo de cuentas se incluyen los ingresos por multas y
sanciones, que la Universidad cobra por el incumplimiento de los proveedores en
la prestacion de venta de bienes y servicios, asi como en la ejecucion de
depositos de garantia y de cumplimiento.

Cuenta Descripcion
DD INGRESOS A LA PROPIEDAD
DDA INTERESES SOBRE TITULOS VALOR
DDAA INT S/TIT VAL INST PUBL FINANC
DDAAO1 INTER Y DESC BCO NACIONAL COL
DDAA02 INTER Y DESC BCO NACIONAL DOL
DDAAO3 INTER Y DESC PROYECT BCIE
DDAAO4 INTER Y DESC BCO POPULAR COL
DDAAO05S INTER. Y DESC VINCULO EXTERNO
DDAA06 INTER. Y DESC UNIDAD ESPEC DOL
DDAAO07 INTER. Y DESC UNIDAD DESAR BN
DDAAO8 INTER. Y DESC UNIDAD DESAR BCO POP.
DDAA09 INTER Y DESC BCO POPULAR DOL
DDAA10 INTERESES Y DESCUENTO B.N. EUROS
DDAA11 INTER. Y DESC. PROYECTO CULTURAL
DDAA12 INTER DESC BCO.NAL EDIF.LIBERIA
DDAA13 INTER DESC BCO.POP. UNID.DESARROLLO
DDAA14 INTER DESC BCO.NAL. FDO.CESANT.INST
DDAA15 INTER BCO.COSTA RICA COLONES
DDAA16 INTER BCO.COSTA RICA DOLARES
DDB OTRAS RENTAS ACTIVOS FINANC
DDBO1 DIFERENCIAS POR TIPO DE CAMBIO
DDCO02 INTER. SICUENTAS CORRIENTES
DDC MULTAS,SANCIONES,REMATES
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DDCA MULTAS Y SANCIONES

DDCAO01 MULTAS ATRASO PAGO BIENES Y SERV
DDCAO02 SANCIONES ADMINISTRATIVAS

DDCAQ9

Cuentas de saldo acreedor

DE. Otros ingresos no tributarios

Conjunto de cuentas contables en los que se registran los ingresos de caracter no
tributario, no clasificados en ninguno de los puntos anteriores.

Cuenta Descripcion
DE OTROS INGRESOS NO TRIBUTARIOS
DEAO1 REINTEGROS DE EFECTIVO
DEB OTROS INGRESOS NO ESPECIFIC
DEBAO1 INTER PRESTAMOS JUNTA BECAS
DEBAO02 INTER PRESTAMOS ESTUDIANTES
DEBAO3 DEPOSITOS SIN IDENTIFICAR
DEBAO4 CHEQUES NULOS POR VENCIMIENTO
DEBAO0S DESCUENTO DE POLIZAS
DEBAO6 OTROS INGRESOS
DEBAOQ7 INGRESOS POR APLICAR
DEBH OTROS INGRESOS PER. ANTERIORES
DEBHO1 CHEQUES NULOS POR VENCIMIENTO
DEBH99 OTROS INGRESOS PERIODOS ANTER

Cuentas de saldo acreedor

DF. Transferencias Corrientes
Conjunto de cuentas contables donde se registran los ingresos recibidos de
personas, entes y organos del sector publico, privado y externo para financiar

gastos corrientes con el fin de de satisfacer necesidades de diversa indole, sin que
medie una contraprestacion de bienes, servicios o derechos a favor de quien traslada los
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recursos. Estas transferencias corrientes incluyen las especificadas y autorizadas por ley,
las voluntarias, los subsidios, subvenciones y por medio de donaciones.

Se clasifican en transferencias corrientes que provienen del Sector Publico, Sector
Privado y del Sector Externo.

Cuenta Descripcion
DF TRANSFERENCIAS CORRIENTES
DFA TRANSF CTES DEL SECT PUBLICO
DFAA TRANSF CTES DEL GOB CENTRAL
DFAAO1 FDO ESP. FINANC.EDUC SUP FEES
DFAA02 LEY 8457 RENTAS PROPIAS (7386)
DFAA03 LEY 6849 IMPUESTO AL CEMENTO
DFAA04 SUBVENCION SALARIO ESCOLAR
DFAAO5 SUBVENC SALAR ESCOL PER ANTER
DFAA06 FDO ESP FINANC FEES PER ANTER
DFAAQ7 LEY 8457 RENTAS PROP PER ANTER
DFAAO08 LEY IMP AL CEMENTO PER ANTER
DFAA09 MINISTERIO DE AGRICULTURA' Y GANADER
DFAA10 MINISTERIO RELACIONES EXTERIORES Y
DFAA11 PODER JUDICIAL
DFAA12 MINISTERIO DE CULTURA Y JUVENTUD
DFAA13 MINIST EDUCACION PUBL LEY 9144
DFAA99 OTRAS TRANSFERENCIAS
DFAB TRANSF CTES ORG DESCONCENT
DFABO1 APORTE LEY NAL EMERG. 8488
DFABO02 APORTE LEY EMERG PER ANTER
DFAC TRANSF CTES INST DESC NO EMPR
DFACO01 APORTE LEY NAL EMERG. 8488
DFACO02 APORTE LEY EMERG PER ANTER
DFACO03 INST NAC DE LAS MUJERES (INAMU)
DFAC04 CONICIT
DFACO05 CONARE
DFACO06 UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA UNE
DFACOQ7 UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
DFACO08 COLEGIO PROFE EN CIENCIAS ECONOMICA
DFAD TRANSF CTES EMP PUBL NO FINAN
DFADO1 APORTE LEY NAL EMERG. 8488
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DFADO2 APORTE LEY EMERG PER ANTER

DFADO3 CONICIT

DFADO4 CONARE

DFADOS JUDESUR

DFADO06 IMAS

DFAE TRANSF CTES INST PUBLIC FINANCIERAS
DFAEO1 MUNICIPALIDAD DE COTO BRUS

DFAE02 APORTE LEY EMERG PER ANTER

DFAEOQ3 TRAN BCO CENTRAL LEY IMP CEMENTO
DFAEO4 TRAN BCO BANCO NACIONAL CR

DFAEQ99 OTRAS TRANSF INST PUB FINANCIER
DFAF TRANSF CORRIENT SECTOR PRIVADO
DFAF01 TRANSF. FUNDACION FEMSA

DFAF02 MADERAS CULTIVADAS DE CR MCC S.A.
DFAFQ3 PANAMERICAN WOODS (PLANTATIONS S.A.
DFAG TRANSF CORRIENT SECTOR EXTERNO
DFAGO01 TRANSF CTES ORGAN INTERNACIONAL
DFAGO02 TRANSF CTES GOBIERNOS EXTRANJ
DFAG99 OTRAS TRANS CTES SECT EXTERNO
DFAH TRANSF CORRIENTES GOBIER LOCALES
DFAHO1 MUNICIPALIDAD DE COTO BRUS

DFB TRANSF CTES DEL SECT PRIVADO

DFBO1 FEDERACION COSTARRIC DE PESCA TURIS

Cuentas de saldo acreedor

DG. Ingresos de Capital

Conjunto de cuentas contables donde se registran los Ingresos constituidos por fondos,
bienes o recaudaciones que producen modificaciones en la situacion patrimonial de las
Institucion mediante la disminucién del activo.

Incluye los ingresos por la venta de activos tangibles e intangibles, recuperacion de
anticipos por obras de utilidad publica, los reembolsos por préstamo concedidos, las
transferencias de capital y otros recursos de capital. Esta cuenta es propiamente
presupuestaria, a nivel de contabilidad patrimonial se debe registrar porque el médulo que
se utiliza actualmente tiene una sola entrada que debe utilizar las misma cuentas.

()

e ) e‘i”;bﬁl*i:;\(ﬁ'm
a!PGFEF "

TUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA Y LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187




VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

Los ingresos de capital son los recibidos de personas, entes y érganos del sector publico,
privado y externo para financiar gastos de capital con el fin de satisfacer necesidades de
diversa indole, sin que medie una contraprestacién de bienes, servicios o derechos a
favor de quien traslada los recursos. Estas transferencias de capital incluyen las
especificadas y autorizadas por ley, las voluntarias, los subsidios y subvenciones.

Se clasifican en transferencias de capital que provienen del Sector Publico, Sector
Privado y del Sector Externo.

Cuenta Descripcion
DM VENTA DE ACTIVOS
DMA VENTA ACTIVOS FIJOS
DMAO01 VENTA DE TERRENOS
DMAO02 VENTA EDIFIC E INSTALACIONES
DMAO03 VENTA MAQUINAR, EQUIPO Y OTROS
DMA99 VENTA DE OTROS ACTIVOS FIJOS
DN TRANSFER CAPITAL SECTOR PUBLICO
DNA TRANSF CAPITAL DEL GOBIERNO CENTRAL
DNAO1 TRANSF CAPITAL DEL MEP

Cuentas de saldo acreedor

DL. Financiamiento

Conjunto de cuentas contables, donde se registran los ingresos por recursos que tienen el
propésito de cubrir las necesidades derivadas de la insuficiencia de los ingresos
corrientes y de capital, mediante la adquisicion de cuentas de pasivo por la utilizaciéon de
créditos y colocacion de titulos valores internos y externos, ademas incluye la
incorporacion de superavit y recursos de emision.

Estas cuentas son propiamente de la contabilidad presupuestaria

Cuenta Descripcion
DO FINANCIAMIENTO INTERNO
DOA PRESTAMOS DIRECTOS
DOAO1 PRESTAMOS DIRECTOS BN - BP
DP FINANCIAMIENTO EXTERNO
DQ RECURSOS VIGENTES ANTERIORES
DQO1 SUPERAVIT LIBRE
DQO02 SUPERAVIT ESPECIFICO

J "\ng
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Cuentas de saldo acreedor

EGRESOS

G. Egresos Remunerados

Conjunto de cuentas contables donde se registra el gasto por remuneraciones
basicas en dinero al personal permanente y transitorio de la Institucion cuya
relacion se rige por las leyes laborales vigentes. Ademas, comprende los
incentivos derivados del salario o complementarios a este, como el decimotercer
mes o la retribucion por afios servidos, asi como gastos por concepto de dietas,
las contribuciones patronales al desarrollo y la seguridad social y gastos de
representacion personal.

G.A. Remuneraciones

Cuenta Descripcion
GA REMUNERACIONES
GA REMUNERACIONES BASICAS
GAOl SUELDOS PARA CARGOS F1JOS
GAO3 SERVICIOS ESPECIALES
GAO0S SUPLENCIAS
GA97 GASTO EMPLEADOR DUMY
GA99 CONTROL DE SUBSIDIO
GB REMUNERACIONES EVENTUALES
GBO0l TIEMPO EXTRAORDINARIO
GBO02 RECARGO DE FUNCIONES
GBO03 DISPONIBILIDAD LABORAL
GB04 COMPENSACION VACACIONES
GBO05 DIETAS
GB99 GASTO DE CONTROL DE NOMINA
GC INCENTIVOS SALARIALES
GCOol RETRIBUCION ANOS SERVIDOS
GC02 RESTRIC.AL EJERCICIO LABORAL
GCO03 DECIMOTERCER MES
GC04 SALARIO ESCOLAR
GC99 OTROS INCENTIVOS SALARIALES
GD CONTRIBUCIONES PATRONALES

"
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GDO1 CAJA COSTAR.SEGURO SOCIAL

GDO05 BANCO POPULAR

GF CONTRIBUCION FONDOS PENSIONES

GFOl CAJA COSTAR.SEGURO SOCIAL

GF02 REGIMEN OBLIGAT.PENS. COMPLEM

GF03 FONDO CAPITALIZAC. LABORAL

GF04 FDOS. ADM.ENTES PUBLICOS

GFO05 FDOS. ADM ENTES PRIVADOS

GH REMUNERACIONES DIVERSAS

GHO1 GASTOS DE REPRESENTAC.

GH99 OTRAS REMUNERACIONES

Cuentas de saldo deudor

GAO01 Sueldos para Cargos Fijos

Remuneracion basica o salario base que se otorga al personal fijo, permanente o
interino por la prestacién de servicios, de acuerdo con la naturaleza del trabajo,
grado de especializacion y la responsabilidad asignada al puesto o nivel jerarquico
correspondiente, con sujecion a las regulaciones de las leyes laborales vigentes.

GAO03 Servicios Especiales

Remuneraciones al personal profesional, técnico o administrativo contratado para
realizar trabajos de caracter especial y temporal, que mantienen una relacion
laboral menor o igual a un afo. Se exceptuan los gastos de los proyectos de
caracter plurianual, entendidos éstos como aquellos proyectos de inversion de
diversa naturaleza que abarcan varios periodos presupuestarios. También
contempla aquellas remuneraciones correspondientes a programas institucionales
que por las caracteristicas de los servicios que brindan, tales como de educacion y
formacion, el perfil del personal a contratar exige mayor versatilidad y un periodo
mayor de contratacién, acorde con las necesidades cambiantes del mercado
laboral.

Las anteriores erogaciones podran clasificarse en esta subpartida manteniéndose
una relacion laboral hasta por un maximo de tres anos.
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El personal contratado por esta subpartida, debe sujetarse a subordinacion
jerarquica al cumplimiento de un determinado horario de trabajo, por tanto, la
retribucidon economica respectiva, se establece de acuerdo con la clasificacion y
valoracion

GAO05 Suplencias

Gastos devengados en concepto de remuneraciones al personal que sustituye
al titular del puesto, ausente por diversos motivos que impliquen el goce del
salario del titular por un periodo predefinido.

GBO01 Tiempo Extraordinario

Gastos devengados en concepto de remuneraciones al personal por prestacion
de servicios en horas adicionales a la jornada laboral ordinaria, cuando
necesidades de caracter excepcional asi lorequieran.

GB02 Recargo de Funciones

Gastos devengados en concepto de remuneraciones a funcionarios que, en
adicion a sus funciones especificas, asumen temporaimente los deberes vy
responsabilidades de cargos de nivel superior.

GBO03 Disponibilidad Laboral

Gastos devengados en concepto de remuneraciones excepcionales asignadas a
determinados funcionarios, en contraprestacion de la obligacion de acudir a su trabajo
cuando se los necesite, sin restriccion horaria, con el fin de mantener la continuidad y
eficiencia de un servicio.

GB04 Compensacion Vacaciones

Remuneracién que se reconoce a los funcionarios publicos por concepto de
vacaciones no disfrutadas siempre que no exista interrupcion de la relacion
laboral, de conformidad con lo que establece la legislacion vigente. En caso de

Tel (806} 2277-2000

g Gestien Francena
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haber finalizado la relacion laboral el monto a cancelar por concepto de
vacaciones se clasifica en la subpartida GH02 “Prestaciones legales”.

GBO05 Dietas

Gastos devengados en concepto de retribuciones a representantes, a los
miembros comisiones y a otras personas legalmente autorizadas, reconocidos
sobre la base de su asistencia a sesiones o reuniones de los 6rganos en que
fueron nombrados, no determinando, a dichos efectos, la existencia de relacién
laboral con el ente publico.

GCO01 Retribucion Afos Servidos

Gastos devengados en concepto de remuneraciones adicionales asignadas al
personal en reconocimiento a los afios laborados en el sector publico, incluyendo
retribucion adicional por antigiiedad, retribucion adicional por mérito o calificacion
calculada sobre la base de la evaluacion de desempefio en un periodo
determinado.

GCO02 Restric. Al Ejercicio Laboral

Gastos devengados en concepto de remuneraciones adicionales asignadas al
personal al que, en funcién a la legislacién vigente, se le ha impuesto la
restriccion para el ejercicio de la profesion que ostenta en su cargo, incluyendo
la compensacion econdémica por dedicacion exclusiva a profesionales y no
profesionales, otorgada a los agentes que mediante contrato aceptan prestar
sus servicios a un unico ente publico, quedando inhibidos para ejercer en forma
particular (remunerado o ad honorem) la profesiéon que sirve de requisito para
desempenar el puesto que ostenta.

GCO03 Decimo Tercer Mes

Gastos devengados en concepto de remuneraciones extraordinarias asignadas al
personal, consistente en un mes de salario adicional o proporcional al tiempo
laborado que se otorga una sola vez cada fin de afio.
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GCO04 Salario Escolar

Gastos devengados en concepto de beneficios asignados al personal permanente
y transitorio del ente publico consistente en un porcentaje calculado sobre el
salario nominal mensual, el cual se acumula en forma anual y debe ser abonado
en el mes de enero de cada afo.

GC99 Otros Incentivos Laborales

Gastos devengados en concepto de remuneraciones al personal no incluidas en
las subcuentas anteriores.

GD Contribuciones Patronales

Erogaciones que la Institucion debe realizar en su condicién de patrono, a las
instituciones que la ley sefale, en el caso de la Universidad estas son: Caja
Costarricense de Seguro Social y Banco Popular y Desarrollo Comunal.

GF Contribucion Fondos Pensiones

Aporte que la Institucion en su condicion de patrono debe destinar a aquellas
entidades que la ley sefale, como lo es el seguro de Pensiones de la Caja
Costarricense del Seguro Social y el Magisterio Nacional

GF01 Caja Costarricense Seguro Social

Contempla las cuotas que la Universidad como patrono destina a la Caja
Costarricense de Seguro Social, para financiar el seguro de pensiones de sus
trabajadores que estan afiliados a este Fondo.

GF02 Régimen Obligatorio Pensiones Complementarias

Aporte que la Institucion como patrono aporta para el financiamiento al Régimen
Obligatorio de Pensiones Complementarias de cada trabajador, segin lo

y | .
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establecido por la Ley de Proteccion al Trabajador. Dicho pago se calcula como
un porcentaje sobre el salario mensual del trabajador y se traslada a las cuentas
de la CCSS y esta a su vez lo deposita a las cuentas individuales de las
operadoras de pensiones elegidas por los funcionarios.

GF03 Fondo Capitalizaciéon Laboral

Erogaciones que las instituciones del Estado como patronos aportan para el
financiamiento del Fondo de Capitalizacion Laboral de cada trabajador establecido
mediante Ley de Proteccion al Trabajador. Dicho aporte se calcula como un
porcentaje sobre el salario mensual del trabajador y se deposita en las cuentas
individuales de éste en la operadora de pensiones de su eleccion.

GF04 FDOS. ADM. Entes Publicos

Contempla las cuotas que la Universidad como patrono destina a la Magisterio
Nacional , para financiar el seguro de pensiones de sus trabajadores que estan
afiliados a este Fondo.

GF05 FDOS. ADM Entes Privados

Aporte que realiza la Universidad a los funcionarios como un Fondo de Cesantia,
para cubrir las liquidaciones laborales de los funcionarios, el cual corresponde a
un porcentaje del salario, y se gira mensual a los entes administradores como lo
es la ASOUNA, COOPEUNA y Fondo de Beneficio Social de los Trabajadores,
estos entes los deposita en las cuentas individuales de los funcionarios.

GH Remuneraciones Diversas

Erogaciones que por su caracter ocasional o extraordinario no permite que sean
clasificadas en los anteriores partidas.

| S—
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GHO01 Gastos de Representacion

Retribucién que se otorga a determinados puestos de nivel jerarquico superior
para que en ocasion del ejercicio de su cargo, brinden atenciones de caracter
oficial a personas representantes de instituciones ajenas a la entidad que las
ortorga, de conformidad con la legislacion vigente. A diferencia de los “Gastos de
representacion institucional” estos gastos constituyen un “plus salarial” pues se
giran como una suma mensual fija no sujeta a liquidacién, por lo que estan afectos
al impuesto de la renta y cargas sociales.

GH99 Otras Remuneraciones

Contrataciéon de otros servicios personales no descritos en las subpartidas
anteriores.

EGRESOS GENERALES

H Egresos Generales
H.A Servicios

HO1 Alquileres

Obligaciones que la institucion contrae, generalmente mediante contratos
administrativos con personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, por la
prestacion de servicios de diversa naturaleza y por el uso de bienes muebles e
inmuebles, incluyendo los servicios que se destinan al mantenimiento,
conservacion y reparacion, menor u ordinaria, preventiva y habitual de bienes de
capital, que tienen como finalidad conservar el activo en condiciones normales de
servicio.

Comprende entre otros, los pagos por el arrendamiento de edificios, terrenos, y
equipos, servicios publicos, servicios de mantenimiento y reparacion, comerciales
y financieros, asi como la contratacion de diversos servicios de caracter
profesional y técnico.
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Cuentas Descripcion
HO1 ALQUILERES
H0101 ALQUILER EDIFICIOS Y LOCALES
H0102 ALQUILER MAQUINARIA'Y EQUIPO
H0103 ALQUILER COMPUTO
HO0104 ALQUILER DEREC P TELECOMUN
H0199 ALQUILER OTROS ALQUILERES

Cuentas de saldo deudor

HO02 Servicios Basicos

Erogaciones por concepto de consumo de los principales servicios de utilidad
publica necesarios para el buen funcionamiento de la institucion tales como: agua
potable, telefonia, correo, energia eléctrica, independientemente de que dichos
servicios los provea un ente estatal o privado.

Cuentas Descripcion
HO2 SERVICIOS BASICOS
H0201 AGUA ALCANTARILLADO
H0202 ENERGIA ELECTRICA
H0203 SERVICIO DE CORREO
H0204 TELECOMUNICACIONES
H0299 OTROS SERVICIOS BASICOS

Cuentas de saldo deudor

HO3 Servicios Comerciales y Financieros

Erogaciones por concepto de servicios financieros y determinados servicios de
caracter comercial que prestan instituciones publicas y privadas, tales como:

" gt
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transporte de bienes, servicios bancarios, aduaneros, de impresién vy
encuadernacién entre otros.

Cuentas Descripcion
HO3 SERVICIOS COMERCIAL Y FINANC
H0301 INFORMACION
H0302 PUBLICIDAD Y PROPAGANDA
H0303 IMPRES, ENCUADER Y OTROS
H0304 TRANSPORTE DE BIENES
H0305 SERVICIOS ADUANEROS
H0306 COMIS. Y GTOS.SERV FINAN.COMER
HO0307 SERVICIO TRANSFER.ELEC.INFORM

Cuentas de saldo deudor

HO04 Servicios de Gestion y Apoyo

Estan constituidos por los gastos de servicios profesionales, técnicos vy
miscelaneos, con personas fisicas o juridicas, tanto nacionales como extranjeras
para realizar trabajos especificos. La prestacion de estos servicios no implica la
existencia de relacion laboral, por cuanto corresponde a contratos de
administracion que se rigen por lo estipulado en la Ley y Reglamento de
Contratacion Administrativa, asi como por las demas leyes conexas.

Se incluyen en este grupo los conceptos de consultorias y honorarios que
comprenden la contratacion transitoria para la prestacion de servicios tecnicos,
profesionales y otros.

También incluye, todas aquellas otras contrataciones con caracteristicas similares
un cuando no sean de caracter ocasional, pero que tienen en comun la
inexistencia de relacién laboral, como es la contratacibn de servicios con
sociedades andnimas laborales y aquellas que brindan servicios generales.

Comprende los estudios de factibilidad asi como el pago de honorarios a
profesionales y técnicos de diferentes areas por la participacion en procesos de
mediacion, conciliacién o arbitraje siempre y cuando la erogacién, no sea producto
de una sentencia judicial —costas-, en cuyo caso se debe girar contra las
subpartidas “Prestaciones Legales” o “Indemnizaciones”.
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Cuentas Descripcion

HO04 SERVICIOS DE GESTION Y APOYO
H0401 SERVICIOS MEDICOS Y LABORAT
H0402 SERVICIOS JURIDICOS
H0403 SERVICIOS INGENIERIA
H0404 SERV.CIENC ECON Y SOCIALES
H0405 SERV DESARR SIST INFORMATICOS
H0406 SERVICIOS GENERALES
H0499 OTROS SERV GESTION Y APOYO

Cuentas de saldo deudor

HO5 Gastos de Viaje y Transporte

Considera los gastos por cobertura de las necesidades diarias que requieren los
funcionarios y otras personas segun la legislacion, cuando se desplazan dentro o
fuera del pais, para cumplir con los objetivos institucionales.

Cuentas Descripcion
HO5 GASTOS DE VIAJE Y TRANSPORTE
H0501 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS
H0502 VIATICOS DENTRO DEL PAIS
HO0503 TRANSPORTE EN EL EXTERIOR
HO0504 VIATICOS EN EL EXTERIOR

Cuentas de saldo deudor

H0501 Transporte dentro del Pais

Contempla los gastos por concepto de servicio de traslado que la reconoce a sus
servidores cuando estos deban desplazarse en forma transitoria de su centro de
trabajo a algun lugar del territorio nacional, con el propésito de cumplir con las
funciones de su cargo o las sefialadas en convenios suscritos entre la institucion y
el beneficiario del transporte. Considera ademas, el traslado de personas ajenas a
la entidad, como estudiantes, enfermos, indigentes, asesores internacionales vy
otros, de acuerdo con la legislacion vigente.
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H0502 Viaticos Dentro del Pais

Erogaciones por concepto de atencién de hospedaje, alimentacion y otros gastos
menores relacionados, que las instituciones publicas reconocen a sus servidores,
cuando estos deban desplazarse en forma transitoria de su centro de trabajo a
algun lugar del territorio nacional, con el propoésito de cumplir con las funciones de
su cargo o las sefaladas en convenios suscritos entre la institucion y el
beneficiario del viatico.

Considera ademas, el pago de gastos de hospedaje, alimentacién y otros gastos
menores relacionados, a personas ajenas a la entidad, como estudiantes,
enfermos, indigentes, asesores internacionales y otros, de acuerdo con la
legislacion vigente.

HO0503 Transporte en el Exterior

Corresponde al pago de los servicios de traslado que la institucion reconoce a sus
funcionarios o a aquellos a quien la legislacion autorice, cuando deban
desplazarse hacia el exterior o desde el exterior, con el propésito de cumplir con
las funciones de su cargo o las sefialadas en convenios suscritos entre la
institucion y el beneficiario del transporte. Se excluye el traslado de menaje de
casa de funcionarios, de objetos y animales, los cuales deben registrarse en la
subpartida “Transporte de bienes”.

H0504 Viaticos en el Exterior

Erogaciones por concepto de hospedaje, alimentacion y otros gastos menores
relacionados, que la institucibn reconoce a sus servidores o a aquellos que la
legislacion autorice, cuando estos deban desplazarse en forma transitoria de su
centro de trabajo al exterior o desde el exterior, con el proposito de cumplir con las
funciones de su cargo o las sefaladas en convenios suscritos entre la institucion y
el beneficiario, acorde con las disposiciones legales respectivas.
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HO06 Seguros Reaseg y otras obligaciones

Incluye los pagos por concepto de cobertura de toda clase de primas de seguros
de dafos y de seguros personales. Incluye los reaseguros y otras obligaciones por

contratos de seguros.

Se excluyen las sumas que se destinan a seguros de equipo, mobiliario o de la
magquinaria durante el proceso de adquisicion por parte de la Institucion, las cuales
se consideran parte del costo final de adquisicion y deben registrarse en la partida
“BIENES DURADEROS” en las subpartidas respectivas.

Cuenta Descripcion
HO06 SEGUROS REASEG Y OTRAS OBLIG
HOBA SEGUROS
HOBA01 SEGURO DE DANOS
HO6A02 SEGUROS RIESGOS PROFESION
HOB6A03 SEGURO ACCIDENTES ESTUDIANT
HO6BO1 REASEGUROS
HO6CO01 OBLIGACION POR CONTRAT SEGUR

Cuentas de saldo deudor

HO7 Capacitacion y Protrocolo

Asignaciones destinadas a la formacién y capacitacion de los funcionarios y otros
participantes; asi como las sumas que se dedican a atenciones, ceremonias y
recepciones oficiales de caracter institucional.

Cuenta Descripcion
HO7 CAPACITACION Y PROTOCOLO
HO0701 ACTIVIDADES DE CAPACITACION
HO0702 ACTIVIDADES PROTOC Y SOCIAL
HO0703 GASTOS REPRES INSTITUCIONAL

HO0701 Actividades de Capacitacion

Gastos por servicios inherentes a la organizacion y participacion en eventos de
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formacion. Se excluyen las becas que se clasifican en la subpartida “Becas a
funcionarios “

Organizacion de congresos, seminarios, cursos y actividades afines: Servicios y
bienes inherentes a la organizacion y realizacion de eventos de capacitacion vy
aprendizaje como seminarios, charlas, congresos, simposios, cursos y similares.
Se pueden contratar de manera integral o bien por separado, observando las
regulaciones que establecen la normativa vigente. Se incluyen por ejemplo, las
contrataciones de instructores y de personal de apoyo; salas de instruccion, de
maquinaria, equipo y mobiliario; utiles, materiales y suministros como cartapacios,
afiches, flores, placas, pergaminos, asi como la alimentacion que se brinda a los
participantes de los eventos en el transcurso de los mismos.

En este concepto se excluyen las sumas asignadas a las recepciones por
inauguracion, clausuras y otras atenciones relacionadas con esas actividades, las
gue se imputan a la subpartida “Actividades protocolarias y sociales”.

Participacion en congresos, seminarios, cursos y actividades afines: Suma o

cuota que la institucion debe cancelar a la entidad organizadora, para que
funcionarios publicos participen en congresos, seminarios, talleres, simposios,
cursos, charlas y similares, asi como cursos que no formen parte del plan de
estudio tendiente a que el servidor obtenga un pre-grado, grado o post-grado
universitario.

H0702 Actividades Protocolarias y Sociales

Estan constituidos por erogaciones destinadas al pago de los servicios, utiles,
materiales y suministros diversos, necesarios para efectuar celebraciones vy
cualquier otra atencién que se brinde a funcionarios o personas ajenas a la
entidad, tales como recepciones oficiales, conmemoraciones, agasajos,
exposiciones; Incluye los gastos de inauguracién y clausura de eventos tales
como: congresos, seminarios, cursos de capacitacion, eventos especiales y otros
con caracteristicas similares, los que deben estar acorde a las restricciones
técnicas y juridicas correspondientes. Incluye las cuotas periédicas de pertenencia
o afiliacion a organizaciones que desarrollan actividades de esta naturaleza.

Se excluyen los gastos por servicios de alimentaciéon durante el desarrollo de los
congresos, seminarios, cursos de capacitacion, simposios, charlas y otras afines,
los que se clasifican en la subpartida “Actividades de capacitacion”.

~
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H0703 Gastos Repres Institucional

Contemplan las sumas sujetas a la liquidacion y a la verificacion posterior, que se
asignan a funcionarios debidamente autorizados para la atencion oficial de
personas ajenas a la institucion para la cual laboran.

HO08 Mantenimiento y Reparacion

Comprende la contratacion de servicios de personas fisicas o juridicas, nacionales
o extranjeras para el mantenimiento preventivo y habitual de obras publicas,
maquinaria, equipo y mobiliario con el fin de conservar la capacidad de servicio.
No implica por lo tanto la capitalizacién de los mismos. Los trabajos contratados
que impliqguen una adicién o mejora de las obras, maquinaria o equipo, de modo
que aumenten su eficiencia o prolonguen su vida util, se deben clasificar en la
partida “ BIENES DURADEROS?", en las subpartidas correspondientes.

Los trabajos pueden contemplar tanto el servicio de mano de obra como los
materiales o repuestos segln corresponda o Unicamente el servicio de mano de
obra

El mantenimiento y las reparaciones que se efectien por Administracion no se
imputan a las subpartidas contenidas en este grupo, sino al objeto del gasto que
corresponda segun el presente clasificador.

La contratacion de los servicios de mantenimiento debe estar acorde con el
ordenamiento juridico y técnico. La prestacion de los mismos no determina la
existencia de relacién laboral.

Cuenta Descripcion
HO8 MANTENIMIENTO Y REPARACION
HO0801 MANTEN. EIDIFICIOS Y LOCALES
H0802 MANTEN. VIAS DE COMUNICACION
H0803 MANTEN. INSTALAC Y OTRAS OBR
H0804 MANTEN. REP.MAQ Y EQ PRODUCC
H0805 MANTEN. EQUIPO TRANSPORTE
HO0806 MANTEN. EQUIPO COMUNICACION
H0807 MANTEN. EQUIPO MOB Y OFICINA
HO0808 MANTEN. EQ.COMP Y SIST INFORM
HO0899 MANTEN. REP. OTROS EQUIPOS
"\ e Gt Hemades
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Cuentas de saldo deudor

HOS Impuestos

Corresponde al pago de tributos que debe hacer frente la institucién por concepto
de impuestos sobre ingresos y utilidades, gravamenes a la renta neta, impuestos
sobre bienes inmuebles, patentes y otros impuestos.

Cuenta Descripcion
HO9 IMPUESTOS
HO0901 IMPUESTOS S/ INGRESOS Y UTILID
H0902 IMPUESTOS S/ BIENES INMUEBLES
H0903 IMPUESTOS DE PATENTES
HO0999 OTROS IMPUESTOS

Cuentas de saldo deudor

H10 Servicios Diversos

Comprende los gastos por servicios no considerados en las subpartidas
anteriores, asi como las asignaciones para servicios de regulacion, intereses
moratorios, y gastos de funcionamiento de las oficinas y representaciones de
Costa Rica en el exterior.

Cuenta Descripcion
H10 SERVICIOS DIVERSOS
H1001 SERVICIOS DE REGULACION
H1002 INTERESES MORATOR Y MULTAS
H1003 GTOS. OFICINA EXTERIOR
H1004 GTOS MISIONES ESPEC. EXTERIOR
H1005 DEDUCIBLES
H1099 OTROS SERVIC NO ESPECIFICADOS
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HB Materiales y Suministros

En esta partida se incluyen los utiles, materiales, articulos y suministros que tienen
como caracteristica principal su corta durabilidad, pues se estima que se
consumiran en el lapso de un afo. Sin embargo, por conveniencia se incluyen
algunos de mayor durabilidad, en razén de su bajo costo y de las dificultades que
implicaria un control de inventario.

Comprende los materiales y suministros que se aplican en la formacion de bienes
de capital mediante el mecanismo de construccion por Administracion. También
los articulos y suministros que se destinan al mantenimiento y reparacion de
bienes del activo fijo.

Las herramientas e instrumentos que por su costo y durabilidad se capitalicen,
para efectos de clasificaciéon, se deben considerar como equipo, razén por la que
se clasifican en la partida “BIENES DURADEROS" en las subpartidas
correspondientes.

H15 Productos Quimicos y Conexos

Comprende los gastos por concepto de sustancias quimicas organicas e
inorganicas y otras relacionadas, tales como combustibles, productos
farmacéuticos, medicinales y veterinarios.

Cuenta Descripcion
H15 PRODUCTOS QUIMIC. Y CONEXOS
H1501 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
H1502 PROD.FARMAC. Y MEDICINALES
H1503 PRODUCTOS VETERINARIOS
H1504 TINTAS PINTURAS Y DILUYENTES
H1599 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS

H16 Alimentos y Productos Agropecuarios

Incluye las erogaciones por concepto de alimentos y bebidas naturales,
semimanufacturados o industrializados, para el consumo de personas y animales,
asi como los productos pecuarios y agroforestales que en alguna medida se han
sometido a un proceso de elaboracién o semielaboracion.

e'f"d\"f '.-i-‘i-*-?i'il%;'}f'-fi.-i.'(['_'
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Cuenta Descripcion
H16 ALIMENT Y PRODUCT AGROPEC
H1601 PRODUCT PECUAR Y OTRAS ESPEC
H1602 PRODUCT. AGROFORESTALES
H1603 ALIMENTOS Y BEBIDAS
H1604 ALIMENTOS PARA ANIMALES

H17 Materiales y Productos Construcciéon y Mantenimiento

Corresponde a la adquisicion de materiales y productos de diversa naturaleza que
la institucion emplea usualmente en la construccidn, mantenimiento y reparaciéon
asi como en otras actividades tales como: formacion y ensefianza. Incluye las
estructuras terminadas de acero, aluminio, hierro, madera y otros, tales como
columnas, puertas, ventanas, marcos y rejas, que se clasifican en las subpartidas
correspondientes.

Cuenta Descripcion
H17 MATER Y PROD CONST Y MANTEN
H1701 METALICOS
H1702 MINERALES Y ASFALTICOS
H1703 MADERAS Y SUS DERIVADOS
H1704 ELECT TELEF Y COMPUTO
H1705 VIDRIO
H1706 PLASTICO
H1799 OTROS PRODUCTOS

H18 Herramientas Repuestos y Accesorios

Corresponde a la adquisicibn de implementos, herramientas, repuestos y
accesorios no capitalizables que se requieren para realizar actividades manuales o
gue se usan en las reparaciones de maquinaria y equipo.
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Cuenta Descripcion
H18 HERRAMIENT REPUEST Y ACCES
H1801 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS
H1802 REPUESTOS Y ACCESORIOS

H19 Bienes P/LA Produccion y Comercializacion

Materiales, suministros, articulos terminados y otros activos, asi como algunos
servicios que, sobre todo las empresas estatales, adquieren exclusivamente para
utilizarlos como materia prima en el proceso productivo, o bien para la
comercializacion.

Cuenta Descripcion
H19 BIENES P/LA PROD Y COMERCIALIZ
H1901 MATERIA PRIMA
H1902 PRODUCTOS TERMINADOS
H1903 ENERGIA ELECTRICA
H1999 OTROS BIENES PROD Y COMERC

H20 Utiles, Materiales y Suministros Diversos

Abarca la adquisicion de Utiles, materiales y suministros de variada naturaleza, no
incluidos en las subpartidas anteriores.

Cuenta Descripcion
H20 UTILES, MATER Y SUMIN DIVERSOS
H2001 UTILES, MATER OFIC COMPUTO
H2002 UTIL MAT MEDIC HOSP E INVESTIG
H2003 PROD PAPEL CARTON E IMPRESOS
H2004 TEXTILES Y VESTUARIO
H2005 UTIL. Y MATER LIMPIEZA
H2006 UTIL MAT RESGUARDO Y SEGURIDAD
H2007 UTIL. COCINA Y COMEDOR
H2099 OTROS UTILES, MAT Y SUMINIST

Cuentas de saldo deudor

okp Sravdiletalalal
[ A WAV A5

astiin Firaciera
WAL NACTONAL

.‘ PGF 88

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA Y LA CULTURA COSTARRICENSE © LEY 9187




VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UI\CI\'ER;‘?_I"‘.-\I ) NACIONAL

T4 ELi A

HC. Intereses y Comisiones

Esta partida comprende las erogaciones destinadas por la institucion para cubrir el
pago a favor de terceras personas, fisicas o juridicas, del sector privado o del
sector publico, residentes en el territorio nacional o en el exterior, por la utilizacién
en un determinado plazo de recursos financieros provenientes de los conceptos de
emision y colocacién de titulos valores, contratacion de préstamos directos,
créditos de proveedores, depésitos a plazo y a la vista, avales asumidos, entre
otros pasivos de la entidad, transados en el pais o en el exterior.

Incluye los intereses y comisiones por las operaciones normales de los bancos
comerciales del sector publico, asi como las diferencias por tipo de cambio por
operaciones financieras.

En esta partida se incluyen las retribuciones que se asignan a un tercero, por
concepto de comisiones y otros gastos derivados de los préstamos concedidos o
de la colocacién de titulos valores.

Cuentas Descripcion
HC INTERESES Y COMISIONES
H25 INTERESES SOBRE PRESTAMOS
H2501 INTER GOBIERNO CENTRAL
H2502 INTER ORGANOS DESCONCENTRAD
H2503 INTER INST DESCENT NO EMPRESAR
H2504 INTER GOBIERNOS LOCALES
H2505 INTER EMPRESAS PUBL NO FINANCIER
H2506 INTER INSTITUCION PUBLICAS FINANCIE
H2507 INTERESES SECTOR PRIVADO
H2508 INTERESES SECTOR EXTERNO
H26 COMISIONES Y OTROS GASTOS
H2603 COMIS.S/ PRESTAMOS INTERNOS
H2604 COMIS.S/ PRESTAMOS EXTERNOS
H2605 DIFERENCIAS POR TIPO DE CAMBIO

Cuentas de saldo deudor
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Erogaciones destinadas a la concesion de préstamos y la adquisicion de valores
de largo plazo con vigencia de un afo o mas, tales como bonos, acciones,
certificados de inversion, certificados de depositos a plazo, titulos de propiedad,
certificados de participacion hipotecaria y otros instrumentos financieros, asi como
los créditos concedidos en calidad de proveedores.

Cuentas Descripcion
HD ACTIVOS FINANCIEROS
H30 PRESTAMOS
H3001 PRESTAMOS AL GOB CENTRAL
H3002 PREST A ORGANOS DESCONCENTR
H3003 PREST A INST DESC NO EMPRESARI
H3004 PREST A GOBIERNOS LOCALES
H3005 PREST A EMP PUB NO FINANCIERAS
H3006 PREST A INST PUB FINANCIERAS
H3007 PRESTAMOS AL SECTOR PRIVADO
H3008 PRESTAMOS AL SECTOR EXTERNO
H31 ADQUISICION DE VALORES
H3101 ADQ VAL GOBIERNO CENTRAL
H3102 ADQ VAL ORG DESCOCENTRADOS
H3103 ADQ VAL INST DESCENT NO EMPRES
H3104 ADQ VAL GOBIERNOS LOCALES
H3105 ADQ VAL EMP PUB NO FINANCIERAS
H3106 ADQ VAL INST PUB FINANCIERAS
H3107 ADQ VALORES SECTOR PRIVADO
H3108 ADQ VALORES SECTOR EXTERNO
H32 OTROS ACTIVOS FINANCIEROS
H3201 APORTES DE CAPITAL A EMPRESAS
H3202 OTROS ACTIVOS FINANCIEROS

Cuentas de saldo deudor
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HE. Bienes Duraderos

Comprende la adquisicién de bienes duraderos nuevos o ya existentes, como son
los bienes de capital fijjo, muebles e inmuebles. Incluye los procesos de
construccién, asi como la adicién, y mejoramiento de bienes de -capital,
diferenciandose de aquellos procesos que tienen como propésito el mantenimiento
normal de dichos bienes, menor o habitual. Incluye también los costos por obras
complementarias y otros trabajos asociados con las construcciones, adiciones y
mejoras tales como: demolicion, senalizacidn, demarcacion, movimientos de
tierras y otras obras.

Incluye los costos asociados a la adquisicion de la propiedad de la tierra, edificios
y otros bienes de capital fijo y activos intangibles.

Los bienes que integran esta partida, se caracterizan fundamentalmente por los
siguientes elementos:

a) Son activos de naturaleza relativamente permanente, de empleo continuado
y habitual, que se utilizan en las actividades de operacion de la entidad.

b) Tienen una vida util estimada superior a un afo.

c) No estan destinados a la venta.

d) Estan sujetos a depreciacion, a excepcion de los terrenos.

e) Por lo general el costo unitario de adquisicion es alto en comparacion con el
costo unitario de los materiales y suministros que adquiere la entidad.

f) Estan sujetos a inventario como activo fijo.

Dentro de esta partida se consideran los semovientes que por su condicién de ser
destinados a la reproduccién o trabajo son capitalizables y se clasifican como un
activo fijo.

Para clasificar los bienes dentro de los grupos y subpartidas de Bienes Duraderos
debe considerarse ademas de la naturaleza, el uso al que se destinara dicho bien.
Estas partidas son unicamente presupuestarias, pero para efectos de la UNA, se
deben contabilizar, ya que el mddulo es contable-presupuestario y tiene una Unica
entrada.

Cuentas Descripcion
HE BIENES DURADEROS
H37 MAQUINARIA EQUIPO Y MOBILIARIO
H3701 MAQ Y EQUIPO PARA LA PRODUC
H3702 EQUIPO DE TRANSPORTE
H3703 EQUIPO DE COMUNICACION
H3704 EQUIPO Y MOBLIARIO DE OFICINA
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H3705 EQUIPO Y PROG DE COMPUTO
H3706 EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG
H3707 EQ Y MOB EDUC, DEP, Y RECREAT
H3708 MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO
H3709 MATERIAL BIBLIOGRAFICO

H38 CONSTRUC ADICIONES Y MEJORAS
H3801 EDIFICIOS

H3802 VIAS DE COMUNICACION TERRESTRE
H3803 OBRAS MARITIMAS Y FLUVALES
H3804 OBRAS URBANISTICAS

H3805 INSTALACIONES

H3899 OTRAS CONST, ADICIONES Y MEJOR
H39 BIENES PREEXISTENTES

H3901 TERRENOS

H3902 EDIFICIOS PREEXISTENTES

H3999 OTRAS OBRAS PREEXISTENTES

H40 BIENES DURADEROS DIVERSOS
H4001 SEMOVIENTES

H4002 PIEZAS Y OBRAS DE COLECCION
H4003 BIENES INTANGIBLES

H4099 OTROS BIENES DURADEROS

H41 GASTOS POR DEPRECIACION

H4101 MAQUINARIA Y EQUIPO PRODUCC
H4102 EQUIPO DE TRANSPORTE

H4103 EQUIPO DE COMUNICACION

H4104 EQUIPO Y MOBILIARIO DE OFICINA
H4105 EQUIPO Y PROG DE COMPUTO
H4106 EQ SANIT, LABORAT E INVESTIG
H4107 EQ Y MOB EDUC, DEPO, Y RECREAT
H4108 MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO
H4109 LIBROS Y MATERIAL BIBLIOGRAFICO
H4110 EDIFICIOS

H4112 VIAS DE COMUNICACION TERRESTRE
H4113 OTRAS OBRAS PREEXISTENTES
H4114 SEMOVIENTES

H4115 PIEZAS Y OBRAS DE COLECCION
H4116 BIENES INTANGIBLES

) (506 "1 —

TA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA'Y LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187



VICERRECTORIA DE A DMINISTRACIC N
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL
RE-T A B LE A

H4117 OTROS BIENES DURADEROS

H4118 INSTALAC. ADICIONES Y MEJORAS

H42 VENTA DE ACTIVOS FIJOS

H4201 PERDIDA POR TRANSACCION DE ACT.FIJO
H4202 MATERIALES DONADOS

Cuentas de saldo deudor

HF. Transferencias Corrientes

Erogaciones que se destinan a satisfacer necesidades de diversa indole, sin que
exista una contraprestaciéon de bienes, servicios o derechos a favor de quien
transfiere los recursos los cuales se destinan a, personas, entes y o6rganos del
sector publico, privado y externo para financiar fundamentalmente gastos
corrientes por concepto de donaciones, subsidios, subvenciones, cuotas
organismos internacionales, prestaciones, pensiones, becas, indemnizaciones
entre otros.

Estas erogaciones se rigen por las disposiciones juridicas que las autoricen.

La adquisicion de bienes para realizar donaciones en especie se clasifican en las
respectivas partidas, grupos y subpartidas por objeto del gasto correspondiente,
para lo cual la entidad donante debe definir dentro de su estructura presupuestaria
una categoria programatica para dicho fin.

Cuentas Descripcién
HF TRANSFERENCIAS CORRIENTES
H45 TRANSF CTES AL SECTOR PUBLICO
H4501 TRANSF CTES AL GOB CENTRAL
H4502 TRANSF CTES ORG DESCONCENT
H4503 TRANSF CTES INSTIT DESC NO EMP
H4504 TRANSF CTES GOB LOCALES
H4505 TRANSF CTES EMP PUB NO FINAN
H4506 TRANSF CTES INSTIT PUB FINANC
H4508 FONDOS DE FIDEIC GASTO CTES
H4509 IMPUESTOS POR TRASNFERIR
H46 TRANSF CORRIENTES A PERSONAS
H4601 BECAS A FUNCIONARIOS
H4602 BECAS A TERCERAS PERSONAS
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H4603 AYUDAS A FUNCIONARIOS

H4699 OTRAS TRANSF A PERSONAS

H47 PRESTACIONES

H4701 PRESTACIONES LEGALES

H4702 FONDO DE CESANTIA

H48 TRAN CORR ENT PRIV S/ FIN DE LUC
H4801 TRASNF CORR A ASOC FDO BE SOC
H4802 TRASNF CORR A ASOCIACIONES
H4803 TRASNF CORR A COOPERATIVAS
H4804 TRAN CORR A OTR ENT PRIV S/F/L
H4805 TRAN CORR A FUNDACIONES

H49 TRANSF CORR EMPRESAS PRIVAD
H4901 TRANSF CORR EMPRESAS PRIVAD
H50 OTR TRANSF CORR SECTOR PRIVAD
H5001 INDEMNIZACIONES

H5002 REINTEGROS O DEVOLUCIONES
H51 TRANSF CORR SECTOR EXTERNO
H5101 TRANSF CORR A ORG INTERNAC
H5102 OTRAS TRANSF CORR SECTOR EXT

Cuentas de saldo deudor

HG. Transferencias de Capital

Aportes que la Institucion otorga a personas, entes y érganos del sector publico,
privado y externo para financiar gastos de capital con el propésito de satisfacer
diversas necesidades publicas, sin que exista contraprestacion de bienes,
servicios o derechos a favor de los organismos que realizan el aporte. Dichas
transferencias deben regirse por la normativa juridica respectiva.

La institucion debe mantener los registros y controles necesarios que permitan
conocer en forma pormenorizada la distribucion o detalle por institucion de las
transferencias asignadas en cada una de las subpartidas presupuestarias.

La adquisicion de bienes de capital para realizar donaciones en especie se
clasifican en las respectivas partidas, grupos y subpartidas del objeto del gasto
correspondientes para lo cual la entidad donante debe definir dentro de su
estructura presupuestaria una categoria programatica para dicho fin.
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Cuentas Descripcion
HG TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
H60 TRANSF CAPITAL SECTOR PUBLICO
H6001 TRANSF DE CAP GOBIERNO CTRAL
H6002 TRANSF CAP ORGANOS DESCONC
H6003 TRANSF CAP INSTIT DESCENTRALIZ
H6004 TRANSF CAP GOBIERNOS LOCALES
H6005 TRANSF CAP EMP PUBLICAS NO EMP
HB6006 TRANSF CAP INSTIT PUB FINAN
H6007 FONDOS FIDEICOMISO GASTO CAP
H61 TRANSF CAPITAL A PERSONAS
H6101 TRANSF CAPITAL A PERSONAS
H62 TRANSF CAP ENT PRIV S/FIN LUCRO
H6201 TRANSF CAP A ASOCIACIONES
H6202 TRANSF CAP A FUNDACIONES
H6203 TRANSF CAP A COOPERATIVAS
H6299 TRAN CAP OTRAS ENT PRIV S/F/L
H63 TRASNF CAPITAL EMP PRIVADAS
H6301 TRASNF CAPITAL EMP PRIVADAS
H64 TRASNF CAPITAL SECTOR EXTERNO
H6401 TRASNF CAP ORG INTERNACIONAL
H6402 OTRAS TRANSF CAP SECTOR EXT

Cuentas de saldo deudor

HH. Amortizacion

Se considera como deuda publica, el conjunto de obligaciones formalmente
adquiridas por las instituciones del sector publico con el fin de financiar la
adquisicion de bienes y servicios requeridos para la ejecucion de sus programas
de gobierno. Dichas obligaciones se formalizan con una persona fisica o juridica, y
en las mismas, ambas partes convienen los términos respectivos como monto,
tasa de interés, tipo de comision, fechas de pago de intereses y de comisiones,
fecha de amortizacion para la redencion de la deuda, tipos de comisiones, efc.

@PGF ;

TUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA 'Y LA CULTURA COSTARRICENSE = LEY 9187

T
000




VICERRECTORIA DI :\l)’MI‘.\?IS'I‘R.-\(,‘I(')N
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

F N KA

Como parte de la deuda publica, la partida de amortizacién comprende las sumas
destinadas a cubrir el pago del principal de las obligaciones de la Institucion,
adquiridas con terceras personas fisicas o juridicas, del sector privado o del sector
publico, residentes en el territorio nacional o en el exterior, por los conceptos de
emision y colocacion de titulos valores, contratacion de préstamos directos, y otros
como avales otorgados y créditos de proveedores.

Cuentas
HH AMORTIZACION
H70 AMORTIZACION DE PRESTAMOS
H7001 AMORT PRES GOBIERNO CENTRAL
H7002 AMORT PRES ORG DESCONCENT
H7003 AMORT PRES INST DESC NO EMPRE
H7004 AMORT PRES GOBIERNOS LOCALES
H7005 AMORT PRES EMP PUB NO FINANC
H7006 AMORT PRES INSTIT PUB FINANCIER
H7007 AMORT PRES SECTOR PRIVADO
H7008 AMORT PRES SECTOR EXTERNO

Cuentas de saldo deudor

CUENTAS DE CONTROL

XA Cuentas de Control

Corresponde a las cuentas internas de control que utiliza el médulo contable
presupuestario, para efectos de aplicar las partidas de ingresos, gastos,
compromisos presupuestarios. Son cuentas que no se reflejan en la informacion

contable.
Cuentas Descripcion
XA CUENTAS DE CONTROL
XA01 CONTROL DE INGRESO
XA02 CONTROL DE INGR ANO ANTERIOR
XA03 CONTROL DE INGRESO PRESUP
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XA04 CTRL DE ING PRESUP ANO ANTER
XA05 CONTROL GASTO

XA06 CONTROL GASTO ANO ANTERIOR
XAQ07 CONTROL GASTO PRESUPUESTADO
XA08 CTRL DE GASTO PRESUP ANO ANT
XA09 CONTROL DE TRANSFERENCIA
XA10 CONTROL DE TRANSF ANO ANT
XA11 CONTROL DE TRANSF PRESUP
XA12 CTRL DE TRASNF PRESUP ANO ANT
XA13 CONTROL DE COMPROMISOS

XA14 CTRL DE COMPROM ANO ANTERIOR
XA15 RESERVAS PARA COMPROMISOS
XA16 RES DE COMP ANO ANTERIOR

XA17 CONTROL DE RESERVA

XA18 RESERVAR CONTROL DE RESERVA
XA19 CAMBIO PRESUP A SALDO FONDO
XA20 CAM SDO FDO PRESUP ANO ANTER
XA21 CUENTAS DE ORDEN

CUENTAS DE ORDEN
Z. CUENTAS DE ORDEN
ZA CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

ZB CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

Agrupa las cuentas que reflejan hechos o circunstancias de los cuales se pueden
generar derechos afectando la estructura financiera de la institucion. En estas
cuentas se incluyen documentos como pagarés de becados, garantias de
participacion y cumplimiento respaldadas por los proveedores y emitidas por los
Bancos y cualquier otro documento que se considere pertinente reflejarlo en las
cuentas de orden.
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Cuentas Descripcion
ZA CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
ZA01 DEPOSITOS EN GARANTIA RECIBIDOS
ZA02 PAGARES DE BECADOS
ZA03 CONTROL DE POLIZAS
ZA04 DOCUM Y VALOR ENV. A CUSTODIA
ZA05 SUBVENCION ESTATAL FEESE L.5909
ZA06 LEY NO.7386 RENTAS PROPIAS
ZAQ7 DEPOS. RECIB. GAR. UNA-BCIE
ZA08 PRESTAMO EDIF.LIBERIA
ZB CUENTAS DE ORDEN ACREEDORA
ZB01 CONTRAC. DEPOSITOS GARANTIA
ZB02 CONTRAC. PAGARES DE BECADOS
ZB03 CONTRAC. CONTROL DE POLIZAS
ZB04 CONTRAC.DOC VAL.ENV A CUSTODIA
ZB05 CONTRAC.SUBV ESTATAL FEESE
ZB06 CONTRAC.LEY NO.7386 R. PROPIAS
ZB07 CONTRAC DEPOS RECIB UNA BCIE
ZB08 CONTRAC.EDIFICIO LIBERIA

CAPITULO 4: ESTRUCTURA DE ESTADOS FINANCIEROS

Informes Contables

Son producto del proceso contable y, en cumplimiento de fines econémicos y
sociales, estan orientados a revelar los estados de situacién y de actividad o de
flujos de recursos fisicos y monetarios, a una fecha y periodo contable.

El contenido de los informes econémico financieros de la entidad, deben ser
confiables y utiles, para cubrir necesidades de gestion, control, analisis y toma de
decisiones.

Los informes econémico financieros son de caracter general y especifico.
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Informes de Caracter General

Se consideran aquellos que por revelar integramente la situacion de las
operaciones, las actividades y los flujos generados y utilizados por la Universidad,
tienen la virtud de satisfacer necesidades comunes de los usuarios, entre ellos se
puede mencionar:

Estado de Situacion Financiera

Documento contable que refleja la situacion patrimonial de la entidad en un
momento del tiempo. Consta de dos partes, activo y pasivo. El activo muestra los
elementos patrimoniales de la entidad, mientras que el pasivo detalla su origen
financiero. La legislacion exige que este documento sea imagen fiel del estado
patrimonial del ente.

El activo suele subdividirse en inmovilizado y activo circulante. El primero incluye
los bienes muebles e inmuebles que constituyen la estructura fisica de la empresa,
y el segundo la tesoreria, los derechos de cobro y las mercaderias. En el pasivo
se distingue entre recursos propios, pasivo a largo plazo y pasivo circulante. Los
primeros son los fondos de la sociedad (capital social, reservas); el pasivo a largo
plazo lo constituyen las deudas a largo plazo (empréstitos, obligaciones), y el
pasivo circulante son capitales ajenos a corto plazo (crédito comercial, deudas a
corto).

Existen diversos tipos de balance segun el momento y la finalidad. Es el estado basico
demostrativo de la situacion financiera de una empresa, a una fecha determinada,
preparado de acuerdo con los principios basicos de contabilidad que incluye el activo,
el pasivo y el capital contable.

El médulo contable de la Universidad emite sus propios Estados Financieros, esta
informacion se utiliza como base para la elaboraciéon de los Estados Financieros de
acuerdo a los formatos que solicita la Contabilidad Nacional.
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Estado de Situacion Financiera
Al xxxxx  del xxxx
(en miles de colones)

Descripcion de la Cuenta A ANO
Activo
Activo Corriente CUENTAS CONTABLES
Caja y Banco Cajero 3 |[AA+AB 0,00
Caja y Banco — Fondos 3
Especiales 0,00 0,00
Cuentas por Cobrar 4 |AC,AD,AIAJ, AK(excepto

ak01) 0,00
Menos: Provision Cobranza 5
Dudosa 0,00 0,00
Existencias 6 |AE 0,00
Menos : Provision Existencias 7
Mercancias en Transito 8 |arF 0,00
Gastos Pagados por Anticipado 9 |AH 0,00
Inversiones Corto Plazo 10 | aG 0,00
Total Activo Corriente 0,00 0,00
Activo No Corriente Fijo
Documentos por Cobrar Largo 11
Plazo 0,00 0,00
Cuentas por Cobrar Largo Plazo 12 10,00 0,00
Menos: Provision Cobranza 13
Dudosa 0,00 0,00
Total Activo no Corriente Fijo 0,00 0.00
Activos Financieros

Préstamos 14 10,00 0,00
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Menos: Provision Cobranza 15

Dudosa 0,00 0,00
Adquisicion de Valores 16 | ax

Otros Activos Financieros 17 [0.00 0,00
Total Activos Financieros 0.00 0.00

Activos no Financieros

Bienes Duraderos

Maquinaria, Equipo y Mobiliario 18 | A001,,02,03,04,05.06,07,08,1
7 0,00

Menos: Depreciaciéon Acumulada 19
AP01.02,03,04,05,06,07,08,17 | 0,00

Construcciones, Adiciones y 20

Mejoras A010,18,19 0,00
Menos: Depreciacion Acumulada |21 | ap10 0,00
Bienes Preexistentes

Terrenos 22 | p011 0,00
Edificios 23 | A010 0.00
Menos: Depreciacion Acumulada |24 | op10 0.00
Otras Obras 25 (p 00 0,00
Menos: Depreciacion Acumulada |26 | g o0 0,00
Bienes Duraderos Diversos

Duraderos Diversos 27 | A009,A012 0,00
Semovientes 28 [0 00 0,00
Menos: Amortizacion y 29

| Agotamiento AP09 0,00
Piezas y Obras de Coleccion 30 0,00 0,00
Bines de Uso Publico 31 0,00 0.00
Activos Intangibles

Patentes 320,00 0,00
Derechos 33 (0.00 0,00
Depositos 34 | AT 00
Licencias 35 | AU
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Decomisos 36 0.00
0.00

Total Bienes Duraderos

Total Activo No Corriente 0.00 0.00

TOTAL ACTIVO - |o.00 0.00

Pasivo y Patrimonio
Pasivo Corriente

Cuentas por Pagar 37 | Bc,BE,BH,B),BK,AB,sobregi.bc

0s 0.00
Retenciones Por Pagar 38 | BG,BI,BB 0.00
gastos acumulados por pagar 39 (gr 0.00
Endeudamiento Corto Plazo 40 |0.00 0.00
Endeudamiento a Largo Plazo - 41
Porcion Corriente (monto a pagar
en el periodo) BA,
Provisiones 42 (0.00 0.00
Total Pasivo Corriente 0.00 0.00

Pasivo No Corriente

Cuentas por pagar Largo Plazo 43 |BS
Endeudamiento Largo Plazo 44 |BR
Provisiones para Benef. Sociales 45 | 0.00 0.00
Ingresos Cobrados por Anticipado |46 |0.00 0.00
Jubilaciones 47 10.00 0.00
Otras Cuentas del Pasivo 48 |BL
Total Pasivo No Corriente 0.00 0.00
TOTAL PASIVO, ~|0.00 0.00
Patrimonio
Hacienda Publica 49 | B¢ BE,BH,BJ,BK,AB,sobregi.bc
os 0.00
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Reservas 50 |0.00 0.00
Resultados Acumulados 51 | caA,CcBAO1,CCO1 0.00
Resultados del periodo 52 | cBco1
Total Patrimonio 0.00 0.00

TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

0.00 0.00

0,00

Elaborado
por:

Aprobado por:
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Estado de Rendimientos Financieros

El Estado de resultados o Estado de Pérdidas y Ganancias, es el estado que
suministra informacion de las causas que generan el resultado atribuible al periodo
sea bien este un resultado de superavit o déficit. Las partidas que lo conforman
suelen clasificarse en resultados ordinarios y extraordinarios, de modo de informar
a los usuarios de Estados Contables la capacidad del ente emisor de generar
utilidades en forma regular o no.

El estado de resultados incluye en primer lugar el total de ingresos provenientes
de las actividades principales del ente y el costo incurrido para lograrlos. La
diferencia entre ambas cifras indica el resultado bruto o margen bruto sobre las
ventas que constituyen un indicador clasico de informacion contable.
Habitualmente se calcula el resultado bruto como porcentaje de ventas lo que
indica el margen de rentabilidad bruta con que opero la compaiiia.

Ingresos

Segun la clasificacién econémica actual, la partida ingresos, se divide en
corrientes e ingresos de capital.

Ingresos corrientes:

Pueden ser de indole presupuestario o no presupuestario.

Por otra parte, los ingresos corrientes, se clasifican en ingresos tributarios, no
tributarios, transferencias corrientes y donaciones. Los primeros dos grupos, se
subdividen a su vez en ingresos directos, indirectos y otros.

Ingresos de Capital:

Es importante mencionar que este rubro se considera como un ingreso desde el punto
de vista presupuestario, sin embargo, patrimonialmente se afectan directamente la
cuenta del pasivo, por cuanto no se muestran en el Estado de Resultados.
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Los ingresos de capital, son aquellos originados por endeudamiento interno o externo.
Se incluyen ademas, aquellos provenientes de la venta de activos, y otros conceptos.

Las donaciones son la excepcion de los ingresos de capital ya que estos si se reflejan
en el Estado de Resultados, segun el acta de donacién respectiva.

Gastos

Los gastos constituyen los pagos no recuperables con contraprestacion o sin
contraprestacion ya sea para fines corrientes o de capital. El resultado entre
gastos corrientes y de capital, determina la medida del ahorro y, en consecuencia,
el ahorro de la economia en su conjunto.

A efectos patrimoniales el gasto se presenta en el Estado de Resultados como
gastos Presupuestarios y Gastos no Presupuestarios.

La relacion entre los ingresos y gastos ordinarios, determinara el beneficio bruto o
margen de utilidad sobre las operaciones. Del beneficio bruto se deducen, los
gastos de operacion, para obtener el resultado neto de operacién del periodo.

UNIVERSIDAD NACIONAL
Estado de Rendimientos Financieros
Al xxxx del xx
(en miles de colones)

Afo Afo
Cuentas Contables

Descripcion de la Cuenta

Ingresos Corrientes:

Ingresos Tributarios 1 DA 0,00
Contribuciones Sociales 2 0,00 0,00
Ingresos No Tributarios 3
DB+DC+DD+DE+DO+DQ
(EXCEPTO DDBO1) 0,00
Transferencias Corrientes y Capital 4 DF+DG 0,00
Total Ingresos Corrientes 0,00 0,00

Gastos Corrientes
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Remuneraciones 5 GA 0,00
Servicios 6 HA 0,00
Materiales y Suministros 7 HB 0,00
Intereses y Comisiones 8 HC (excepto h2605) 0,00
Transferencias Corrientes y Capital 9 HF 0,00
Cuentas Especiales 10 |HD+H37+H38+H39+H70+

H40 0,00
Total Gastos Corrientes 0,00 0,00
Superavit ( Déficit ) Corriente 0,00 0,00
Otros Ingresos y Gastos:
Otros Ingresos
Ganancias en Venta, Cambio o Retiro |11
de Activos Fijos 0,00 0,00
Diferencias Positivas Tipo de Cambio |12 |DDBO1 0,00
Ganancia por Reclasificacion de 13 | H4201 se coloca por
Activos Fijos sobregiro
Otros Ingresos 14 10,00 0,00
Total Otros Ingresos 0,00 0,00
Otros Gastos
Pérdida en Venta, Cambio o Retiro de |15
Activos Fijos H42 0,00
Diferencias Negativas Tipo de Cambio |16 |H2605 0,00
Gastos de Depreciacion, Agotamiento |17 |H41 0,00
Gastos de Diferidos Intangibles 18 (0,00 0,00
Pérdidas por Reclasificaciones de 19
Activos Fijos 0,00 0,00
Pérdidas por Cuentas Incobrables 20 10,00 0,00
Pérdidas en Existencias 21 10,00 0,00
Otros Gastos 22 (0,00 0,00
Total Otros Gastos 0,00 0,00
Superavit ( Déficit ) de Otros Ingresos
y Gastos 0,00 0,00

".\W
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Impuesto de Renta 23 |0,00 0,00
Reservas 24 10,00 0,00
Superavit ( Déficit ) Neto del Periodo 0,00 0,00
Elaborado
por:

Sello

Aprobado por:

Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

El estado de cambios en el patrimonio neto consta de dos partes, la primera
denominada, Estado de ingresos y gastos reconocidos, recoge los cambios en el
patrimonio neto derivados de:

El resultado del ejercicio de la cuenta de pérdidas y ganancias.
Los ingresos y gastos que, segun lo requerido por las normas de registro y
valoracién, deben imputarse directamente en el patrimonio neto.

Las transacciones realizadas a la cuenta de pérdidas y ganéncias segun lo
dispuesto por el Plan General de Contabilidad.

La segunda denominada Estado Total de cambio en el patrimonio neto, informa de
todos los cambio habidos en el patrimonio neto derivados de:

El saldo de los ingresos y los gastos reconocidos.

Las restantes variaciones que se produzcan en el patrimonio neto.

También se informara de los ajustes al patrimonio neto debidos a cambios en el
criterio al patrimonio neto debido a cambios en el criterio contable y correcciones
de errores.
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Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
Al xxxx de xxxxx
(en miles de colones)
: =
Hacienda tede |
Saldo al xxx de xxxxx 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
Cambios en la Politica Contable 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saldos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Excedente o Déficit de Revaluacion de 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Bienes Duraderos
Superavit (Déficit) en Revaluacion de 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00
Propiedad
Superavit (Déficit) en Revaluacion de 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inversiones
Donaciones (Efectivo y Especie) 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
Ajuste de superavit acumulado. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ganancias y Pérdidas Netas No 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
Reconocidas en el Estado de Resultados
Superavit Neto del Ejercicio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saldo al xxx de xxxxx 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00
Elaborado por: Aprobado por:
Sello
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Estado de Flujo de Efectivo

En contabilidad el Estado de Flujo de Efectivo es un estado contable que informa
sobre las entradas y salidas de efectivo distribuidas en tres categorias: actividades
operativas, de inversién y de financiacion.

Tiene como principal objetivo informar a los usuarios de los estados financieros
las bases para evaluar la capacidad que tiene la entidad para generar efectivo y
equivalentes al efectivo, asi como sus necesidades de liquidez. Para tomar
decisiones econdémicas, evaluar la capacidad que la entidad tiene para generar
efectivo y el equivalente de efectivo.

La elaboracion del flujo de efectivo es forma manual, se utilizan las bases de
datos contables. Para tal efecto se cuenta con un instructivo que guia paso por
paso su elaboracién. (Ver anexo No.1)

UNIVERSIDAD NACIONAL
Estado de Flujo de Efectivo
Al xx de xxxxx
(en miles de colones)

i ;
Descripcion de la Cuenta
Afio Afio
A. Actividades de Operacion
1. Entradas de Efectivo
Cobro de Ingresos Tributarios 1 0,00 0,00
Recibo de Contribuciones Sociales | 2 0,00 0,00
Venta de Bienes y Servicios 3 0,00 0,00
Cobro de Derechos y Traspasos 4 0,00 0,00
Intereses, Multas y Sanciones 5
Cobradas 0,00 0,00
Transferencias Corrientes Recibidas 6 0,00 0,00
Otros Cobros 7 0,00 0,00
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Diferencias de Tipo de Cambio 8 0,00 0,00
Total Entrada de Efectivo 0,00 0,00
2. Salidas de Efectivo
Pago de Remuneraciones 9 0,00 0,00
Pago a Proveedores y 10
Acreedores 0,00 0,00
Transferencias Corrientes 11
Entregadas 0,00 0,00
Jubilaciéon 12 0,00 0,00
Intereses, Comisiones y Multas 13 0,00 0,00
Diferencias de Tipo de Cambio 14 0,00 0,00
Otros Pagos 15 0,00 0,00
Total Salidas de Efectivo 0,00 0,00
Total Entradas / Salidas Netas
Actividades de Operacion 0,00 0,00
B. Actividades de Inversion
1. Entradas de Efectivo
Venta de Bienes Duraderos 16 0,00 0,00
Venta de Valores e Inversiones 17 0,00 0,00
Otros 18 0,00 0,00
Total Entradas de Efectivo 0,00 0,00
2. Salidas de Efectivo
Compra de Maquinaria, Equipo y 19
Mobiliario 0,00 0,00
Compra de Bienes 20 0,00 0,00
Pago de Construcciones, 21
Adiciones y Mejoras 0,00 0,00
Compra de Valores e Inversiones 22 0,00 0,00
Otros 23 0,00 0,00
Total Salida de Efectivo 0,00 0,00
Total Entradas / Salidas Netas
Actividades de Inversion 0,00 0,00
C. Actividades de Financiacion
1. Entradas de Efectivo
Donaciones de Capital en efectivo 24
Recibidas 0,00 0,00
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Transferencias de Capital 25

Recibidas 0,00 0,00
Préstamos Internos y/o Externos 26 0,00 0,00
Amortizacién de préstamos e 27

Intereses 0,00 0,00
Otros 28 0,00 0,00
Total Entradas de Efectivo 0,00 0,00

2. Salidas de Efectivo
Donaciones de Capital en efectivo | 29

Entregadas 0,00 0,00
Transferencias de Capital 30

Entregadas 0,00 0,00
Amortizacién de préstamos e 31

Intereses 0,00 0,00
Préstamos Internos y/o Externos 32 0,00 0,00
Otros 33 0,00 0,00
Total Salidas de Efectivo 0,00 0’00
Total Entradas / Salidas Netas

Actividades de Financiacién 0,00 0,00

D. Total Entradas / Salidas Netas en

Efectivo 0,00 0,00
E. Mas: Saldo inicial de Caja 0,00 0,00
F. Igual: Saldo final de Caja 0,00 0,00
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Elaborado por:

Aprobado por:

Sello

Apartado 86-30

Haredia
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Notas Explicativas de los Estados Financieros

Las notas se elaboran con base a la estructura que solicita la Contabilidad
Nacional (ver anexo 2)

Formularios Contables

Para la elaboracion de los registros contables de forma manual, se utiliza un
formato en una hoja de Excel, el cual se digita en el mddulo contable. (Ver anexo
No.3) una vez digitado en el médulo se imprime el documento que genera el
sistema y se traslada a la jefatura o subjefatura de la Seccion de Contabilidad,
para su aprobacion.

Cierre mensual contable y presupuestario

El cierre mensual es ejecutado por el jefe de la Seccion de Contabilidad o el jefe
de la Seccion de Presupuesto, previo a una coordinacién entre ambas jefaturas.

Cierre anual Contable- Presupuestario

El proceso del cierre contable vy presupuestario anual, es ejecutado por las
jefaturas y subjefaturas de las Seccion de Contabilidad y Presupuesto, ya que el
moédulo de finanzas tienen una sola entrada de informacion, para ambas
contabilidades.

El cierre se elabora con base al “manual procedimientos de cierre fiscal “ (Ver
anexo No.4)

e 7
Programa de Gestion Financiera

Fecha Aprobacion: 30 de noviembre del 2015
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ESTADO DE FLUJO DE
EFECTIVO

El objetivo del presente instructivo es describir de manera detallada los pasos a seguir para la
elaboracion mensual del “Estado de  Flujo de Efectivo” de la Universidad Nacional; debido
a que este Estado Financiero no es generado por el sistema de informacion.

Para la confeccion del flujo de efectivo se deben considerar las cuentas de efectivo y
cquivalentes, que para el caso propio de la UNA estin conformados por las cuentas AA
“CAJA” ( AAOI a la AA14 ), AB “BANCOS” (ABAO1 a la ABCOI) y ademis la cuenta
AD10 “VISA TARJETAS”, que a pesar de no ser una cuenta equivalente de efectivo, debe
ser considerada en la elaboracion del flujo ya que el sistema de informacion no permite
identificar cuanto de lo recaudado por cobros a estudiantes es por medio de tarjeta y cuanto
a través de efectivo.

La elaboracion del flujo en la Universidad Nacional se realiza por medio del método directo,
que consiste en rehacer el Estado de Resultados utilizando el sistema de caja, principalmente
para determinar el flujo de efectivo en las actividades de operacion.  Asimismo, el formato
que se utiliza para la clasificacion de las cuentas es el facilitado por la Contabilidad Nacional
del Ministerio de Hacienda.

A continuacion se describe los pasos que se realizan para conformar el Flujo de Efectivo, de
acuerdo a la naturaleza de la cuenta.  En primera instancia se debe de generar el Balance de
Situacion del mes anterior v del mes actual e imprimir unicamente la hoja niimero uno, ya
que en esta se muestran las cuentas de interés para cada una de las bases de dato.

1. BANCOS

Se conforma una base de datos de todos los movimientos que afectaron las cuentas AB
durante el mes, para lo cual se realizan las siguientes actividades.




VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

STAa R A

1.1. Mediante la forma de Banner FZRDCTA “Detalle de movimientos contables” se extrae
del sistema de informacion a formato Excel (XML) los movimientos de las cuentas
ABAO! a ABCOIL. Siendo esti informacion la mas extensa en cuanto a detalle de
movimientos, y por ello en la que més tiempo requiere para ser desarrollada.
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1.2 Una vez obtenida la base de bancos, es de suma importancia verificar que la misma

coincida con los saldos del Balance de Situacion para asi tener la certeza que se estd
trabajando con datos exactos.

Al determinar la base de datos con un rango completo (de la ABAOT a la ABCO1) esta
informacion incluira la cuenta ABA99-Interfondo Bancario Colones- la  cual
corresponde a una cuenta transitoria cuyo total de débitos y créditos son iguales, por lo
tanto, los movimientos de esta cuenta se eliminan de la base de datos. Otra mancra de
obtener la informacion de bancos es determinarla en dos rangos de cuentas, uno de la
ABAOI a la ABA13 y otros de la ABBOI a la ABCO1, posteriormente se juntan las dos

bases y se realiza el pegue respectivo con el Balance.

Una vez teniendo la informacion de los bancos en Excel, se procede a climinar toda la
columna de la derecha dejando hasta la columna de ‘CREDITOS’ y posteriormente se
ordena la base con la informacion de la columna de *ASTO'.
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1.4 Se adicionan las siguientes columnas a la derecha:

Cuenta: Corresponde a la cuenta de contrapartida utilizada con el registro del banco y que
posteriormente se indicarda como se obtiene.

Clasificacién: Corresponde a la clasificacion, segun el formato del flujo, del tipo actividad
origen o aplicacion de fondos. (Actividad de Operacion, Inversion o Financiamiento).
Clasificacién: Corresponde a la clasificacion, segun el formato del flujo, de la agrupacion de
cuentas dentro de la Actividad del flujo.

Eliminacion: Se lleva en esta columna los montos de las lineas que se van a eliminar dentro
de la base y que corresponden a créditos.

Fliminacién: Se lleva en esta columna los montos de las lineas que se van a eliminar dentro
de la base y que corresponden a débitos.

Estas eliminaciones se dan, principalmente, por anulaciones de cheques, anulaciones de
registros y eliminacion de las cuentas AA03, AA04, AA06 y ADI10 las cuales su aplicacion en
el flujo se vera reflejada en el analisis de las bases respectivas.

Entradas: En esta columna se lleva el total de los movimientos de la columna del ‘Debe’, ya
rebajando las eliminaciones correspondientes.

Salidas: En csta columna se lleva ¢l total de los movimientos de la columna del ‘Haber’, ya
rebajando las eliminaciones correspondientes.

Diferencia: En esta columna se lleva el total neto de las columnas de ‘Entrada’ menos
‘Salidas’.

1.5 Posteriormente se procede a determinar la contrapartida de cada uno de los
movimientos de bancos, para determinar sus usos y aplicaciones.  Primeramente se
trabajan todos los documentos 1, los cuales corresponden a los movimientos de los
cheques y que son los que conforman, aproximadamente, cl 80% de la base.  Se
determina el rango de estos documentos, identificando ¢l namero de documento 1
inicial y ¢l nimero final de la base de bancos. La base se determina de la siguiente
manera: se extrac del Sistema de Banner una base de datos para Excel por medio de la
forma FZRDACT y en la cual se le indica el rango de documentos I requeridos.
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Por lo general, el rango de documentos I es bastante grande en un mes, por lo que es
necesario hacer varios cortes o varios rangos pequefios para obtener la informacion,
venerando varias bases de datos las cuales se deben de unir en una sola gran base de
movimientos I Una vez obtenida la informacion se elimina todas las columnas a la
derecha a partir de la columna ‘NOMBRE' y verificamos que el formato de las columnas
de ‘DEBITOS’ y ‘CREDITOS’ sea numérico o valores, lo anterior porque hay ocasiones

en que parte de la informacion de estas columnas la transporta en otros formatos y cs
necesario convertirlos a nimeros.

1.6 El 100% del rango que se considera para obtener esta nueva base de datos, incluye
documentos que no forman parte de la base de datos de bancos, por lo tanto, es
necesario identificar cuiles son los documentos 1 que estin en la base de datos de bancos
icuales en la base de datos de movimientos. Esto se determina mediante la formula

BUSCAR de Excel.

Ted (508
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05kl
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A la derecha se incluye una columna en la base de datos de movimientos llamada ‘A
considerar’ y mediante la formula BUSCAR le pedimos que busque el documento I de
esa linea, en la columna de ‘DOC’ de la base de bancos y si la encuentra que recupere
ese mismo numero de documento, posteriormente se copia la formula hasta la altima
linea de la columna ‘A considerar’. De esta manera se identifica cuales documentos de
la base de datos de movimientos I son los que se estan considerando en la base de

bancos.
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S— Cuntoar
- o
o e s ey s 2w vors e
EYae o W o e <BUSCARVIABGI [Rancos Jublo A10 sl flase’ 15EGISES IV FALSO}
EY B < i n 5 T W x ¥ z Al s
i DOC = TIPO _DuARx FECHA | =iDESITOS 7 CREDNTOS ¥ NONBARL - -
R POLES Y 1N :‘} N 18 BRECHECE R ] 0,0 AROMOS AGRO YA
AIT 0046573 INE) D2 HIN G 0,00 1.000.000,00 ABONNDS AGRO S.A
620 10046579 INE) 22-hn-1n 0,00 1.000.600,00 ABONDS AGRD 5.4,
i 0056975 INEL s 000 20000021 ABUNDHS AU 5.4, B
s Ipasgaan (9N 2310 162,914,00 B0 VEACK DIAT ALY (T
w611 10008580 etk 2200810 000 163 51400 VINICHD) DRAZ AUIZ " g, | -
1802 0045981 INEE "E2uN-LD 66,086, 24 0,00 INSTRUMENTETS MUSHLALES LA CLAVE 5.4, 10084481 Valoe_tunende SR
ROA IO04e981 ENES 'J) % 10 nan o (0, M0 THATRURMERTOS MUSKHALES LA CLAVE 5.4, WOSEFR1 Mm.w.— [Barces Moy 2010 vcxBaoe™ S
A3 InAsER] N 12 JuM-10 noa ST A21.00 INSTRUMENTOS MUSICALES LA CLAVE 5.4, 10045881 trdecador_cobomnzs |
2635 045981 NEI 22-1N-10 0,60 57.021,00 INSTRUMENTDS MUSICALES L CLAVE 5. 4. 10025981 ST e
jasan mo4Le981 INET 'i} JUN 10 [RE ) ETUZ1,00 INSTRUMENTDS MUSICALES LA CLAVE 5.4, I0048548)
AT NDAOSAT INE) ??-|||N-!G AT421,00 0,00 PRATRLIMENTOS MUSICALES | A CLAVE A 10045301 e vk i
004638L NI 22-JUN-10 00 6.056,70 PRSTIUMENTOS MUSICALES LA CLAVE 5.4 19046981 1
S 0SEFEL |NEE “12.5u% 10 00 55.055,28 NG TRUMENTOS MUSICALES LA CLAVE 5.5, 10026951 L
ol ORART (NN '}J e 1 1AaniL0n D006 RODCHE FO LT PINE g A meferenca 0 und catens o tRXID
5601 i004E982 1NN 210 .00 17.400,86 AODCKFD L PINEL © awin
8641 10046783 INNE 2210 23.400.00 0,00 KAREN EFRROCAL ARTAVIA LY [P —
et mOasuRE ENNE FERL ] [ JLE0000 KAHEN RERRUUAL ARTAVIA LT i -
Al 004GRE INEL 21N $56.000,00 0,60 VEDAVA & ORANDO S.A. tooapspd | | Ame sie i e |_cepiar | | oo
D615 H0SEIEE INET TR JuN-10 0,08 18000000 VEDGWA & ODANDO 5.4 e
5636 1WO4G%ES INEI 22 A0 a9 180.000,00 VEDOVA B OBANOO S 1P04eEs
6l T INOAESAL INE| '?J-ﬂ]’\-]" 140 B0, O 0,00 VEROWVA BORANINY YA HMAARL Iehatos /e Act
508 10045381 INEH 2-1um-10 00 180 000,00 VEDOVA £ DBANDD'S A anasasy
56e3 10045304 18960 “J2aume 10 000 180.000,00 VEDOV & DBANDO S.4. 045084
o 1DnasgETs (9N 2 s 10 SR .00 UILANDE TORKES LASTRL -
S5 ] 100AE38S INNE ‘110 [ 4|00 00 ORLANDO TORRES CASTRO MY
SE52 10046986 11l “raute10 0.00 367.200,00 CORPORATION ANDATA INDUSTAIAL INC 10048586
BESA HODAE9ES WH '}4‘ JoN 10 FH7.200.00 0,08 LORPORACION ANDRES INDUSTRIAL B, 10048360
el SRR NI ,?J-B’N-iﬂ L 10108644800 { CIRPORACION ANDREA INDUSTRIAS BT, IDDIESRS
455 066306 1811 T2HEN-I0 10045 345,00 0,00 CORPOAACION ANDRLA INDUSTRIAL SheC. 1048956
RSE5 ARABNT 18N - amean aviwan 00D PA0IA:ERR ARAYA T s
LR iwnk  Rase & = i T R R R, Ao W Y » iy
sty ¢

1.7 Una vez identificado los documentos que coinciden, se incluye otra columna llamada
‘Débitos’, en ella se van a identificar, los documentos coincidentes, aquellos que son
debitos escribiendo esta misma palabra segin corresponda.

leualmente en esta columna se identifican aquellos movimientos de documentos cuya
cuenta inicie con AO—Propicdad Planta y Equipo’ los cuales corresponden a inversion
de activos y no se consideran debido a que para efectos de contrapartida del flujo la
cuenta correspondiente es la de gasto que acompana estos registros.
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Finalmente, se identifican aquellas lineas que ecstan registradas a la cuenta BEQI
“Cuentas por pagar generales’ ya que esta es una cuenta transitoria de Pasivos, utilizada
en el momento de registrar una orden de pago (I) y al tener un cargo significa que es un
registro de anulacion, la contrapartida de esta anulacion se debe obtener en forma
manual y sera vista mis adelante.

1.8 Una vez que se tenga la base de datos de movimientos , se procede a confeccionar una
tabla dinamica, la cual debe incluir el nimero de documento, la cuenta (contrapartida
de bancos), ¢l monto vy filtrando que solo muestre los documentos coincidentes y los que

indique la palabra Débito.
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-y Inicio insertar Disefio de pagina Farmuias Datos Rewisar Vista
=R GO Calibri 11 v A A = omm o |A|  SHAjustar texto
=23 Copiar
p‘?" # Copiar formato N X §- L5 A- EXEF IEELE -aCombinary centy
Portapapeies Fuente - Alineaticn
c1 * S . I
A B . c D S ——
1 Debitos2 Debitos - l
2 Aconsiderar |(Varios elementos) -7
3
4 Datos
5 DOC * |CUENTA ~ | DEBITOS CREDITOS
6 -10044761 |H1599 366.717,33 0,00
7 ~10044780 |H1599 317.300,00 0,00
g 10044916  |AAO3 1.200.000,00 0,00
5 - 10045105 |H1593 120.030,00 0,00
10 -10045818 |H159%9 166.000,00 0,00
11 -'10045860 |H3704 425,472,786 0,00
12 =10045893 |H1599 23.550,60 0,00
13 - 10045895 |H1599 5.000,00 0,00
14 ~10045897 |H1599 1.020.000,00 0,00
15 -10045898 |H159% 154.700,00 0,00
16 -10045948 |[H1704 272.800,00 0,00
17 -10045966 |H0404 240.000,00 0,00
18 =10046038 |AEC99 5.672.304,00 0,00
19 - 10046302 |HO502 45.900,00 0,00
20 -10046311 |HO502 23.600,00 0,00
21 -10046385 |HO502 4.500,00 0,00
22 -10046393 |HO302 300.000,00 0,00
23 10046395 |HO303 147.570.00 0,00
24 -10046404 |HO0502 11.800,00 0,00
25 - 10046405 |H0406 249.708,55 0,00
26 -10046415 |H1599 137.077,31 0,00
27 -10046422 |HO502 22.600,00 0,00
28 - 10046695 |HO502 32.900,00 0,00
29 -10046697 |H0502 32.900,00 0,00
30 =10046700 [HO502 32.900,00 0,00
31 10046701 |[HO701 400.000,00 0,00
" r‘lﬁm;rg;h “s%«f’f” vd 2 i ‘*"""‘M‘@ s m"ﬁi’ e
Listo

1.9 Al tener un resumen de los documentos, se copia la hoja en la base de datos de bancos y
se pasa la informacion de la tabla dindmica a valores, esto con la finalidad de tener mas
comodidad de trabajar la informacion.
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Posteriormente, mediante la formula BUSCAR de Excel, en la columna ‘Cuenta’, se
relacionan los documentos 1 de la informacion de bancos con el de la hoja resumen
hasta la columna ‘Cuenta’ y que recupere el valor de la cuenta, posteriormente se copia
la formula hasta el final.
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Si aleuna de las lineas no fue encontrada por la formula (#N/A), se debe de buscar en forma
manual, mediante la forma de Banner FGIDOCR vy copiar en la columna de ‘Cuenta’ la
cuenta respectiva.
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1.10 Un punto muy importante de rescatar en este proceso, es revisar si en el resumen de

documentos | existe aletin documento con mas de un registro, o sea que esté afectando
mas de una cuenta, esto porque la formula recupera la primera cuenta que encuentra y
si no se revisa quedaria el 100% del documento registrado a una sola cuenta, siendo lo
correcto varias cuentas y por montos diferentes. En estos casos es necesario identificar
este documento en la base de bancos e insertar las lineas que sean necesarias para
descomponer el monto que indica la base de bancos. Primero se asegura que la suma
total de las lineas que conforman el documento sea igual al que se indica en la base de
bancos, de no ser asi podria darse, por lo general, por dos casos: el primero y mis
comun es que en el resumen de documentos I, los montos incluyen la porcion del
impuesto de la renta, por lo que se debe hacer un caleulo de rebajar de cada linea un
29% y revisar nuevamente que la suma sea igual a la que indica la base de bancos. Otra
situacion que se da es que si un documento 1 habia sido anulado vy aplicado
nuevamente, cn el resumen aparece duplicados, por lo tanto se debe de tomar el
monto de cada linea y dividirlo entre dos y revisar nuevamente que la suma sea igual a
la que indica la base de bancos.
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: o Insetar  Disefio depagina  Formulas  Datos  Reviasr Vista
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1 . _f= Debitos2 ) _ -

sc i G H I s K TI— - N
1 |Deblt0$2 |Debitos
2 Aconsiderar |(Varios elementos)
3
4 Datos
5 DOC DEBITOS CUENTA CREDITOS
25 10046695 32.900,00|HO502 0,00
23 10046697 32.300,00|HO502 0,00
30 10046700 32.900,00|HO502 0,00
21 10046701 400.000,00{H0701 0,00
32
33
34
35 2% Ipto Renta
36 s Nuevo Monto
79
80 N 1182872 579.607,42

1 115.306,22 5.650.005,34
314.250,05{H1802
2,404.530,00|H2802 Monto dividido entre dos
30.403.195,00
13.322.623,85

435 10047730 1.565.147,00{8G36 0,00
446 10047721 22.322.637,30{8G35 0,00
441 10047732 150,00{H0502 0,00
142 10047733 5.155.527,85{8G31 0,00
443 10047734 23.846.276,27|8G41 0,00
444 10047735 31.396.661,55/BG60 0,00
445 10047736 216.500,00{8G65 0,00

446 NA7737
W4 kb tabh

P —

Una vez revisados todos los documentos compuestos por mds de una cuenta, se tendria
ya codificados todos los movimientos de cheques que fueron afectados en la base de

datos de bancos.

Adicional a lo anterior se debe de identificar en esta base, aquellos registros de cheque o
documentos I que se estan anulando en el mismo periodo, esto se determinan revisando
en forma visual montos iguales y seguidos en la columna del debe y del haber y se debe
verificar que los numeros de documentos sean los mismos.

Programa Gestion Tnancera
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1.11 Con respecto al resto de movimientos, que consiste en los asientos J, se debe de
determinar su contrapartida revisando uno a uno los asientos correspondientes en el
sistema Banner, por medio de la forma FGIDOCR, descomponiendo, si asi se
requiere, el monto presentado en la base de bancos.

Consulta Herramiantas Yentana Ayuda

B B NN e ¢ B X

Documento: oosidE T wiamern de Envio: Tipe Decumenta: v -

Informacién de Encabezado

Feh Transaccidn: 05 100200 Ao Fiscal: 00 Prdo Fiscal: 97 Flems: 122 Tipo Comp: fu Fadste Toxto: 1

Informacién Detalle

Elem  Seouencia  Tipy Pifize Descripeibn Mante Signo  Divisa Ret Ducuments |
] ey L6 SuBW, LEY FEES-ILLIO J018 2 T T TR T T EEE e i
CDc  indice Fondo orgn Cuenta Prog Retvd ubicn Proy Sabrepasar FNS  Rance Aram
U BCONAC ABA ] o
elem  Secuencia  lipe Pdliza Descripcién Manto signo  Divisa el Docaments
1 3 ik SUBL. LEY FEES HuLLS 2810 5,897,284 42 c - A
[l Todice Fondn Qrgn Curnta Prag Artud [HET Proy Sobrepasar FNS  Banca Acum
o BECODL i OF ARDL rererey i L ®
prima Dupicar plormento pars accedesr § FGUDOCH.
| cRegistro 117 {1 : i | -omce
e - e e et e e

1.12 De esta manera se completaria las contrapartidas de los movimientos de bancos y
estaria llena la columna ‘Cuenta’. Se prosigue con las columnas de clasificacion y estas
se determinan de la sicuiente manera:  existe una base de datos ya determinada en
donde se encuentra el codigo de la cuenta, el nombre de la cuenta, la clasificacion de
‘actividad de origen’ segun el formato del flujo y la ‘agrupacion de cuentas’ dentro de la
actividad del flujo. Esta base se encuentra en un archivo llamado ‘Clasificacion de
Cuentas 2.

Directamente en la base de bancos, en la columna de clasificacion, se procede a llenar
esta columna mediante la formula BUSCAR de Excel, relacionando el codigo de la
cuenta de la base de bancos con el codigo de la cuenta de la base de clasificacion de
cuentas y recuperando ambas clasificaciones.

12
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Esta formula se copia hasta ¢l final en ambas columnas de clasificacion en la base de
bancos. Si apareciera una linea con error (#N/A), es que la cuenta no existe en la base
de clasificacion, por lo que se procede a realizar la apertura con las clasificaciones
correspondientes, de manera de actualizar la base de clasificacion de cuenta.

En lo que corresponde a los registros determinados como anulados, en las columnas de
clasificaciones, se procede a identificarlas como ‘ELIMINAR NULOS’ en ambas
columnas. Una vez finalizado este proceso, es recomendable cambiar estas dos
columnas a valores de manera para eliminar la formula; esto con la finalidad de hacer el
archivo mas liviano.

1.13 Se continua con las dos columnas de ‘Eliminacion’, en la primera se llevan aquellos
montos de la columna de ‘Créditos’ que se van a eliminar, ya sea por ser una linca de
anulacion, o bien porque la linea esta clasificada en una de las cuentas AAQ3, AAO4,
AA06 0 AD10. Tgualmente en la segunda columna se llevaran los montos de ‘Débitos’,

En la base de bancos también se pueden dar eliminaciones por ‘Traspasos de Fondos™ o
climinacion de registro de ‘planilla’, estos bajo documentos J y en uno de los casos de
planillas por un documento F.  Estos registros de clasifican como tales (ELIMINA

TRASP.FDOS. y ELIMINA PLANILLA).

3000
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1.14 Se procede con las columnas de ‘Entrada’ y ‘Salida’ en la primera se lleva el monto de la
columna de ‘Débitos’ menos la segunda columna de ‘Eliminaciones’ y en la segunda el
monto de la columna de ‘Créditos’ menos la primera columna de ‘Eliminaciones’, de
manera que ambas columnas muestren solo los montos vilidos para el resumen del
flujo.

1.15 Finalmente se procede con la columna de ‘Diferencias’, esta comprende el resultado de
la columna de ‘Entrada’ menos la columna de ‘Salidas’. Este monto es el que se
considerara en el momento de preparar el resumen por clasificacion para llenar el
formato del flujo.

2. Cuenta AAQ6 “TRASPASO DE FONDOS

Naturaleza de la cuenta: esta cuenta es utilizada por los procesos de registros de Tesoreria
(Cajas) en el registro de los Ingresos, primeramente se presenta un registro cargando la
cuenta AA06 y acreditando las cuentas de ingresos correspondientes y en segundo lugar
se registran los depasitos correspondientes a las cuentas de Bancos y se acredita la cuenta

AAQ6.
La base de datos se desarrolla de la siguiente manera:

2.1. Como se menciona en los dos primeros puntos de Bancos, se baja la cuenta de Banner
a Excel. Se verifica por medio de los Estados Financieros que el saldo de la cuenta sea el
correcto, se eliminan todas las columnas a la derecha dejando hasta la columna
‘CREDITOS’ y posteriormente s¢ ordena la base con la informacion de la columna de

‘ASTQ.

2.2. Una vez ordenada la informacion, se presentan dos grandes grupos de tipos de
asientos; los tipo F que corresponde a movimientos automaticos de los procesos de
Tesoreria (Cajas) y los tipos J que son los asientos manuales generados por Seccion de
Contabilidad o la Seccion de Tesoreria.




VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

o e T S N 1 W S

2.3. Para los asientos J, en lo que respecta a los créditos, estos deben ser iguales a la suma
total de los movimientos afectados en las base de datos de Bancos con la cuenta AAQ6; o
sea lo que en la base de datos de bancos su contrapartida sea la cuenta AAO6 como un
débito, se elimina por la misma suma en la base de datos AA06 con los créditos. Lo
anterior porque en los bancos se esta registrando transitoriamente la cuenta AAO6 contra
los ingresos y esta se liquida en la base AA06 contra Bancos por medio de los depositos
respectivos, seglin se muestra en el siguiente ejemplo:

Proceso de Tesoreria -Caja-:

AA06 Traspaso de fondos 100.000,00
D~ Cuentas de Ingresos 100.000,00

Asiento Manual Interfaz (J)

AB~  Cuentas de Bancos 100.000,00
AA06 Traspaso de fondos 100.000,00

En lo que respecta a los registros registrados a esta cuenta por medio de asientos J, estos
se clasifican directamente a la linea del Flujo ‘Pago a proveedores y acreedores’ como
una ‘disminucion’ a esta linea, esto porque son registros de liquidacion de viaticos y que
a partir del mes de Setiembre del 2009 se comenzo a registrar en esta cuenta. Los
asientos de liquidacion de viaticos se afectan de la siguiente manera:

Liquidacion de Viaticos:

AAQ06 Traspaso de fondos 25.000,00
ADO1 Adelanto Gastos de Viaje 25.000,00

L
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2.4. Para los asientos F presentados en la base de datos AAQ6 se prepara una base de datos
complementaria que determinaré las contrapartidas, solamente de estos movimientos, y
se genera de la siguiente manera: primeramente se determina el rango de los documentos
F que presenta la base, posteriormente mediante la transaccion de Banner FZRDACT
bajamos a Excel este mismo rango.

Uirgebe Devedopes Forms Runtire - Wel P a

frchiven Edtar Opoones Glogue glementn Begitro (onsulta Herramientas ‘lentana Ayuda

| @ HERE 9% P8R & NS Wi X
Procesa; FIRDACT |7 [Detale Anents Contable Conjunte Parm:

Control de Impresora

Impresore $d impr Especial: Lineas: Hora Envio:

Valores de Parametro

|

: Nimers ""-"H:J""BS “hﬂm

\ .-'-l i IO MENT O - :.‘.:-1'3?..'? o =

! oz DA UMERTD DM

.I £ — N — = -

| 04 LR

| 7 Formate de Sabds o

| ] Tisttnn CACHE

| 3 Sahds

| 74 Madn ¥ “.Flrl-lfll\n s = {RUNTTME o

|| LONGITZD. 3 TIPD. Caracter Q/R: Oprional MS: Simple

I TeS Ny

{

| Envie

\
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2.5. Una vez que se tiene la base en Excel, al igual que se indica en el punto 1.5, se procede a
climinar todas las columnas a la derecha a partir de la columna ‘NOMBRE’ y se verifica
que cl formato de las columnas de ‘DEBITOS’ y ‘CREDITOS’ sea numérico o valores, lo
anterior porque hay ocasiones en que parte de la informacion de estas columnas la
transporta cn otros formatos y es necesario convertirlos a nimeros.
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2.6. Como la base contiene el 100% de documentos F, procedemos a identificar solo
aquellos documentos presentados en la base de datos de la AA06, igual como se
menciona en el punto 1.6. de la base de Bancos; se incluye a la derecha una columna
llamada ‘A considerar’ y mediante la formula BUSCAR se filtran los documentos F de
esa linea, en la columna de ‘ASTO’ de la base AAQG vy si la encuentra, que recupere ese
mismo numero de documento, posteriormente se copia la formula hasta la ultima linea
de la columna ‘A considerar’. De esta manera se identifican los documentos de la base
de datos de documentos F y se consideran co en la base de la cuenta AA06.
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2.7. Una vez identificados los movimientos afectados se procede a elaborar una tabla
dindmica_donde se resumen solo estos movimientos, la cuenta respectiva (que
corresponde a la contrapartida de la cuenta AAQ6) y el monto del debe y el del haber. Se
muestra entonces un cuadro resumen como el siguiente:
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"7 inido  insetar  Disefodepigina  Formulas | Datos | Revsar  Vista
n - - -4 Conexiones 3
-—';-' —3 -—3 —:‘l —‘L’ ﬁ ‘fPr-\plrda'.‘!u ’l‘ E \Lr q
Desde Desde Desde Deotras Conesiones Actualizar 2 il Ordenar  Filtro
Access Web texto fuentes~ | existentes todo - == Editar vinculos
Obtener datos extermnos Conexiones Ordenary
A2 -Queeell 0 R o
A 8 c F .
1 A considerar (Varios elementos) 7
2
3 Valores
4 Rétulos de fila » DEBITOS CREDITOS
5 AAO03 0,00 1.787.618,12
6 AAD4 0,00 277.487,63
7 AAD6 71.208.605,30 680.476,69
g8 ACO1 350.000,00 0,00
5 ADO6 0,00 4.335.135,36
10 AD1O 8.788.117,50 320.063,48
11 AD99 24.078.726,85 0,00
12 AKO2 4.981.059.36 68.349.618,09
13 BCO1 6.960,00 324.960,00
14 BLO2 36.457,92 24.428.726,85
15 DBAAO2 0,00 6.500,00
16 DBAA9Y 0,00 123.730,00
17 DBBA99 0,00 115.000,00
15 DEBRO6 2.550,00 2.082.603,68
15 DBBBO7 0,00 104.338,83
20 DBBEOS 0,00 10.433,89
29 DEBAOG 0,00 409.381,58
30 HO502 0,00 1.600,00
31 H4602 0,00 363.449,00
32 H4603 0,00 716.120,00
33 Total general 109.473.951,93 109.473.951,93
34 38.265.346,63 108.793.475,24
35 70.528.128,61
36 Doc.F de la AADS 70.528.128,61
37 0,00
38
39
40 "
M4 ¥ Modfiada Tabla M.w.?ﬂm
Listo
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Es importante considerar que el total neto (Debe - Haber), debe de ser igual a la suma
total neta de los documentos F presentados en la base de datos de la cuenta AAO6.

2.8. Posteriormente, en el mismo archivo, se copia esta hoja y se salva este resumen en
valores, para poder manipular la informacion sin problema. A este cuadro se le adiciona
una columna de NETO que corresponderia a la diferencia entre el debe y el haber, una
columna de AJUSTES en la cual se procede a climinar las lineas que correspondan,
entre ellas lo registrado en las cuentas AA03, AAO4, AA06, ADI0 entre otras, se abre
una columna de NETO 2 que seria igual a la columna de neto aplicando los ajustes y por
altimo una columna de CLASIFICACION la cual se determinaria mediante la formula
BUSCAR de Excel, relacionando las cuentas del cuadro con la base de clasificacion de
cuentas mencionado en el punto 1.12 de Bancos.

Para eliminar lo indicado en las diferentes lineas de las cuentas AA03, AAO4 y ADI10, se
debe de verificar que sea el mismo monto en este resumen y en las respectivas bases de
datos porque sino quedaria como una diferencia. Con respecto a la cuenta BLOZ -
INTERC ESTUDIANT ACREEDORA se deben de buscar en la base de los documentos
F, la cuenta contra la cual se registraron los créditos, estos registros siempre se van a
encontrar seguidos, se apunta en una hoja la cuenta y el monto y posteriormente sc
traspasa al resumen en la columna de AJUSTES, igualmente se buscan los débitos de la
cuenta BLO2 y por medio de los montos se busca la cuenta respectiva porque los registros
no vienen seguidos, se apunta y se transcribe igual a la columna de AJUSTES. Esta
busqueda se realiza primero filtrando en la columna ‘A considerar’ todo menos el signo
#N/A vy luego con la opcion ‘Control B’ se marca el cuadro de ‘buscar’ y le damos la
cuenta BLO2. (Lo anterior para climinar su efecto)

2.9. Es importante rescatar que a este cuadro resumen, se le debe de adicionar al final, la
linca de liquidacion de vidticos, clasificada para el Flujo como ‘Pago a proveedores y
acreedores’ y se adiciona en este cuadro como un crédito; segin se explica en los
parrafos finales del punto 2.2.

B PGF
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Por otro lado es importante tener claro, que como en este cuadro resumen se esta viendo
directamente los asientos que estan afectando la cuenta AA06, su efecto en la aplicacion del
Flujo es diferente al utilizado en la base de datos de Bancos. En el entendido que si en la
base de Bancos existe un registro que es un débito corresponde a una entrada de efectivo, si
es un crédito corresponde a una salida de efectivo. En la base resumen de los documentos F
de la cuenta AAO6 si un registro es negativo (crédito) corresponde a una entrada de efectivo y
si es positivo (débito) corresponderd a una salida porque la contrapartida de ambos es la

AA06.

3. Cuenta AAO3 v AAO4 ‘FONDOS ESPECIALES Y CAJAS CHICAS:

Naturaleza de las cuentas: estas cuentas son utilizadas para el registro de solicitud de fondos
especiales (gastos para proyectos especificos) y para fondos de cajas chicas (Gastos recurrentes
de un drea especifica). Para la apertura y liquidacion tanto de un fondo como de una caja

chica se procede con la siguiente afectacion contable:

20
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Apertura de Fondo Especial:

AA03 Fondos Especiales 100.000,00
AB-  Cuentas de Bancos 100.000,00

Apertura de Fondo Caja Chica:

AA04 Cajas Chicas 100.000,00
AB~  Cuentas de Bancos 100.000,00

Liquidacion de Fondo Especial:

H~—  Cuentas de Gastos 100.000,00

AAQ03 Fondos Especiales 100.000,00

(Se existiera algin sobrante de dinero se cargaria ese monto a la cuenta de AA0O6 y si existiera
un faltante se acreditaria una cuenta de gastos)

Reintegro de Fondo Caja Chica:

H~  Cuentas de Gastos 100.000,00
AB~  Cuentas de Bancos 100.000,00

La base de datos para estas dos cuentas se trabajan juntas y de la siguiente manera:

"
@ PGF
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3.1. leual como se menciona en el punto 2.1, se bajan las dos cuentas de Banner a Excel.

Se verifica por medio de los Estados Financieros que el saldo de la cuenta sea el
correcto, se elimina todas las columnas a la derecha dejando hasta la columna
‘CREDITOS’ y posteriormente se ordena la base con la informacion de la columna de
‘ASTO".
Al ordenar la informacion se presentara en las primeras lineas, por lo general, el numero
impreso de cheques y de los cuales estan acompanados, relacionados o forman parte de
un documento [ presentado en la columna ‘Documento’, posteriormente se presentan
los asientos tipo F que corresponde a movimientos automiticos de los procesos de
Tesoreria (Cajas), lo sigue los documentos I que corresponden al registro de las drdenes
de pago de los cheques y por tltimo los asientos tipos J que son los asientos manuales
generados por Contabilidad.

3.2. Al igual que en la base de bancos, se procede a abrir las mismas columnas a la derecha

de la base, las cuales solo se mencionan porque la base se trata diferente:

Cuenta, dos columnas de Clasificacion, dos columnas de Eliminacion, Entradas, Salidas
y Diferencia.

La mayoria de los registros que conforman esta base son eliminados, ya sea con las
cuentas de bancos o con la cuenta AA06, los unicos registros clasificados son los
créditos de los asientos J, los cuales corresponden a liquidaciones de fondos o cajas y se
clasifican para ¢l flujo en ‘Pago a proveedores y acreedores’.

3.3. Con respecto a las climinaciones: Los primeros registros mostrados en la base,
corresponden a numeros de cheques  relacionados con un documento 1, a estos se les
revisa este documento 1 relacionado y que aparece en la base dos veces se marca o se
asigna como 'Elimina’ y ‘Elimina Bancos™ en las columnas de Cuenta y en las dos de

Clasificacion.

3.4. En lo que respecta a los documentos tipo F, la suma total de los creditos de estos
documentos, debe de ser igual a los cargos registrados a estas cuentas en la base de datos
de la cuenta AA06, por lo tanto, una vez verificado la igualdad de los montos, se indica
en las columnas de Cuenta y en las dos de Clasificacion ‘Elimina AAQ6'.
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3.5. En lo que respecta a los documentos 1, los cuales corresponden al registro de la Ordenes
de Pago de cheques, se procede a abrir una columna adicional, a la par de la columna
DOC, con el encabezado ‘DOC.I" donde se copian los nimeros de documentos I que se
muestran en la columna de ‘DOC’ (las primeras y Gltimas lineas) mas el resto de
documentos 1 indicados en la columna de ‘ASTQ’. Todas estas lineas se deben de
climinar con lo registrado en la base de datos de Bancos a la cuenta AAO3 y AAO4, por lo
tanto, en las dos columnas de Clasificacion se le asigna ‘Elimina Bancos’.

Para el caso de estos documento, por lo general, no se liquidan o eliminan
completamente de una base a otra, esto porque pueden existir Ordenes de Pago,
registradas en las cuentas AAO03 o AA04 cuyos cheques respectivos se emiten o se
registran hasta el mes siguiente, por lo que quedan pendientes. Por lo anterior para
determinar que documentos I estin quedando pendientes y cuales se estan liquidando en
el mes y del mes anterior, es necesario realizar el siguiente proceso:

En esta base de datos (AA03 y AA04) con los documentos I identificados en la columna
‘DOC.T, mediante una tabla dinamica, se procede a generar un resumen donde indique
el nimero de documento I, el monto del debe y el monto del haber, asi mismo en la base
de datos de Bancos, se debe de generar un detalle igual con lo registrado a las cuenta
AA03 y AAO4. Como se mencioné anteriormente esto con la finalidad de determinar
que documentos I quedan pendientes de un mes a otro y cuales si se estan liquidando en
su totalidad. Para determinarlo, se comparan los dos resimenes mencionados, teniendo
la informacion en valores de cada una de las tablas en una sola hoja, posteriormente en la
altima columna del primer cuadro en la primera linea, mediante la formula BUSCAR de
Excel, se le indica que busque ese namero de documento I en el segundo cuadro y
recupere este valor y se copia la formula hasta el final; igualmente, en el segundo cuadro
en la primera linea, con la misma formula, se indica que busque el primer documento 1
de este cuadro en el primero y que recupere este valor. En el primer cuadro, las lineas
que muestren el valor #N/A corresponden a los documentos I que estan pendientes de
liquidar en la base de bancos, o sea que el cheque correspondiente a esa Orden de Pago
se generard hasta ¢l mes siguiente. Para el segundo cuadro, las lineas que muestren el
valor #N/A corresponden a los documentos I que se estan liquidando del mes anterior.
El neto de ambos documentos pendientes debe ser igual a la diferencia entre la
liquidacion de documentos 1 de la base de Bancos y la base de las cuentas AAQ3 y AAO4.
Ambos montos deberan ser considerados en el formato del Flujo, como se verd mds
adelante.
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Ejemplo de eliminacion de la AAO3 y bancos:

Registro de la FAINVE:

AAO03 Fondos Especiales 50.000,00
BEQ1 Comprar Locales 50.000,00

Registro del Cheque:

BEQI Comprar Locales 50.000,00
AB~ Cuentas de Bancos 50.000,00

Esta informacion es utilizada, posteriormente en el flujo.
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3.6. En lo que respecta a los documentos ], se encuentran movimientos que se¢ anula o
eliminan entre si, debido a que en el mismo asiento se esta registrando el ingreso y la
liquidacion de la cuenta por cobrar. La mayoria de registros que quedan en esta parte de
la base son créditos, los cuales se clasifican directamente a la linea ‘Pago a proveedores y
acreedores’ esto porque corresponden a la liquidacion de cajas chicas y fondos especiales.

3.7. Las columnas de Eliminaciones’, ‘Entradas’, ‘Salidas’ y ‘Diferencia’ se tratan igual como
se menciona en la base de bancos. De esta manera se obtiene la informacion necesaria
referente a la base de las cuenta AAO3 y AAO4, la cual como se verd mas adelante, se
junta o complementa con la base de bancos.

4. Cuenta AD10 “‘VISA TARJETA DE CREDITO’:

Naturaleza de la cuenta; esta cuenta es utilizada para el registro de cancelaciones por
medio de las distintas tarjetas de crédito y/o débito de los cobros por matricula.  Es
alimentada principalmente por los procesos de registros de Cajas, en este proceso se carga
esta cuenta y se acredita transitoriamente la cuenta AKO2 ‘Intereses Estudiantes
Deudores’, posteriormente se liquida esta cuenta y se acredita las distintas cuentas de
ingresos y cuentas por cobrar segin corresponda. Asi mismo es afectada manualmente en
la liquidacion de los voucher, cargando la cuenta de bancos y la de gastos por intereses y
acreditando la cuenta AD10.

\ DE LA EDUCACION. LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE o LEY 9
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Ejemplo AD10:

Registro de cobro por ingreso créditos de matricula:

ADI10 Visa Tarjeta 25.000,00
AKO2 Intereses Estud.Deudores (TRANS.) 25.000,00

Registro de liquidacion de Cuenta Transitoria y Cta. Por Cobrar:

AKO2 Intereses Estud.Deudores (TRANS.)  25.000,00
ADQ6 Matricula por Cobrar 25.000,00

Registro de liquidacion de Cuenta AD10:

ABA~Bancos 23.000,00
HO0306 Gastos por comision ~ 2.000,00
ADI10 Visa Tarjeta 25.000,00

Con respecto a la base de datos, esta es utilizada para verificar que lo que se esta registrando y
climinando en esta base sea igual a lo climinado en la base de datos de banco y en la base de
la cuenta AA06. Lo anterior se verifica de la siguiente manera:

4.1. Igualmente como el punto 3.1, se bajan la cuenta de Banner a Excel. Se verifica por
medio de los Estados Financicros que el saldo de la cuenta sea el correcto, se elimina
todas las columnas a la derecha dejando hasta la columna ‘CREDITOS’ y posteriormente
se ordena la base con la informacion de la columna de ‘ASTO'.

4.2. Una vez ordenada la informacion, se presenta en las primeras lineas los asientos tipo F
que corresponde a los movimientos automaticos de los procesos de Tesoreria (Cajas), el
neto de la totalidad de estos registros debe ser igual a lo registrado y eliminado en la base
de datos AAQ6 y por ultimo se presenta los asientos tipos ] que son los asientos manuales
generados por Contabilidad, los cuales, la suma rotal del neto de estos movimientos debe
de ser iguales a lo registrado y eliminado en la base de bancos.
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5. Cuenta AA14 ‘TRANSITORIA DE INVERSIONES’:

Naturaleza de la cuenta: esta cuenta es utilizada de una forma transitoria por el
modulo de registros de Inversiones SICOI, esto debido a que este sistema no estd
disefiado para contabilizar por lo que inicialmente realiza un asiento automatico
afectando la cuenta AA14 y posteriormente en una forma manual se reversa esta cuenta
contra la de Bancos, segiin se nuestra a continuacion:

Registro de Compra de Inversion:

AG~/ AX~  Inversiones....... 50.000,00
AAl4 Transitoria Inversiones 50.000,00
AAl4 Transitoria Inversiones 50.000,00
AB-~ Cuentas de Bancos 50.000,00

Registro de Venta de Inversion:

AAl4 Transitoria Inversiones 50.000,00
AG-~/ AX~  Inversiones....... 50.000,00
AB-~ Cuentas de Bancos 50.000,00
AAl14 Transitoria Inversiones 50.000,00

Con respecto a la base de datos, se trabaja de la siguiente manera:

5.1. leualmente como ¢l punto 4.1, se bajan la cuenta de Banner a Excel. Se verifica por
medio de los Estados Financieros que el saldo de la cuenta sea el correcto, se elimina
todas las columnas a la derecha dejando hasta la columna ‘CREDITOS’ y posteriormente
se ordena la base con la informacion de la columna de ‘ASTO'.

Todos los meses esta cuenta debe quedar en cero, por ser una cuenta transitoria, la
finalidad de bajar los movimientos a Excel es determinar el rango de documentos o
asientos J que estin afectando la cuenta durante el mes y poder determinar las
contrapartidas correspondientes.
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5.2. Una vez que se ha determinado el rango de documentos ], se procede a bajar la
informacion de Banner a Excel de estos movimientos mediante la forma FZRDACT.

[ i Devetoper T T VoS

{arthive Cdtar Cocones Blogwe Clements Regstro Consulta Herramsentas Vertsna Avuds

'@ BERE 5 D8R Q& =0 @G h X

Proceso:  FIRDACT * Detalle fuents Cantable Conjunta Pardm:

Control de Impresora

Impresare %] finpr Cspecial: Lineas: liora Cavio:
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by REGLA ' sy
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5.3. Una vez que tenemos la base en Excel, al igual que se indica en el punto 2.4, se procede
a ecliminar todas las columnas a la derecha a partir de la columna ‘NOMBRE’ y
verificamos que el formato de las columnas de ‘DEBITOS’ y ‘CREDITOS’ sea numérico
o valores, lo anterior porque hay ocasiones en que parte de la informacion de estas
columnas la transporta en otros formatos y es necesario convertirlos a nimeros.

5.4. Como la base contiene el 100% de documentos ], se identifica a identifica solo aquellos
documentos presentados en la base de datos de la cuenta AAI4 e igual como se
menciona en el punto 2.5. de la base de documentos F de la cuenta AAQ6; se incluye a la
derecha una columna llamada ‘A considerar’ y mediante la formula BUSCAR se busca el
documento ] de esa linea, en la columna de ‘ASTO’ de la base de la cuenta AA14 y si la
encuentra que recupere ese mismo niimero de documento, posteriormente se copia la
formula hasta la ultima linea de la columna ‘A considerar’. De esta manera se identifica
cuales documentos de la base de datos de documentos ] son los que se estin
considerando en la base de la cuenta AA14.
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5.5. Una vez identificados los movimientos afectados, se procede a elaborar una tabla
dindmica donde se resumen solo estos movimientos, la cuenta respectiva (que
corresponde a la contrapartida de la cuenta AA14) y el monto del debe y el del haber. Se
muestra entonces un cuadro resumen como el siguiente:

Programa Gestitn Fnancera
‘ UNIVERSIDAL NAUTONAL
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16 AGOS 24 856.805,40 0,00
17 AGOS 0.00 44.174.156,29
21 ac11 186.678.985,51 0,00
22 | AG14 0,01 173.807.839,87
23 AHCO2 878.514,58 1.466.968,65
24 AHCOS 1.003.447,60 0,00
25 AIAD1 £.451.836,21 2.029.859,87
26 AIAGS 2.873.270,47 16.816.736,78
27 A1A06 0,00 795.200,47
28 | AIAD7 0,00 5.543.441,06
29 |AlAOE 0,00 1.049.231,75
| 30 | Ax02 200.000.000,00 0,00
31 |AXO4 123.180,00 113.054.010,00
32 AXO7 62.000.000,00 318.500.000,00
33 BKGO1 0.00 16.365.000,00
34 BKGO2 14.596.122,83 0,00
35 DDAADL 0,12 €.994.205,02
40 | DDAAOS 0,00 92.552,65
| 43 DDBO1 0,00 72.853,82
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Es importante considerar que el total neto (Debe - Haber) de este resumen, debe de ser

igual a la suma total y neta de los documentos ] presentados en la base de datos de la
cuenta AA14.

5.6. Una vez obtenido el resumen, se copia esta hoja en el mismo archivo y se salva el cuadro

en valores. A este cuadro se le adiciona a la derecha las columnas de ‘Neto’ (diferencia
del Debe-Haber), ‘Ajustes’ (montos a eliminar o ajustar), ‘Neto 2’ (monto neto aplicando
los ajustes) y ‘Clasificacion’ (clasificacion para el flujo).

En este cuadro se deben de insertar lincas de manera de separar aquellas que tienen
montos tanto en el debe como en el haber.

Es importante mencionar que la suma total del neto de las cuentas de bancos presentadas
en este resumen, debe ser igual a lo registrado a la cuenta AA14 en la base de bancos, ¢
igualmente estas cuentas se eliminan en el resumen.

5.7. Con respecto a los ajustes se debe de considerar las siguientes indicaciones:

a) Cuando la contrapartida de un crédito en la base de datos AAT4 sea una cuenta
AHC (Primas sobre Inversiones) (dé¢bito en el resumen) se refiere a que es una
compra de inversion, por lo tanto se clasifica para el Flujo en la linea ‘Compra de
Valores de Inversion’. En caso que la contrapartida sea un débito a la cuenta AHC
(crédito en el resumen) se refiere a que es una venta de inversion (liquidacion-
amortizacion) entonces estos casos NO deben de considerarse para efectos del Flujo
por lo tanto, se debe de proceder a rebajar o ajustar estos movimientos a la cuenta
HO0306 (Comisiones y Gastos Servicios Financieros Comerc.) por los mismos
MONtos.

b) Cuando la contrapartida de un débito en la base de datos AAI4 sea una cuenta
BKG (Descuentos sobre Inversiones) (crédito en el resumen) se refiere a que es una
compra de inversion, por lo tanto se clasifica para el Flujo en la linea ‘Compra de
Valores de Inversion’. En caso que la contrapartida sea un crédito a la cuenta BKG
(débito en el resumen) se refiere a que es una venta de inversion (liquidacion-
amortizacion) entonces estos casos NO deben de considerarse para efectos del Flujo y
por lo tanto sc debe de proceder a rebajar o ajustar estos movimientos a la cuenta
DDAA—(Intereses y Descuentos) por los mismos montos.

aPGF

31

UCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA. LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187



VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

OSTA RLOCA

El total de estos ajustes deben ser igual a cero. Lo anterior porque ambos corresponden a
gastos e ingresos diferidos)

5.8. Igualmente como se menciona en el punto 2.8, este resumen indica directamente con las
cuentas de contrapartidas de los registros de la cuenta AA14, por lo que su aplicacion en
el Flujo serd igual a la de los documentos F de la cuenta AA06, o sea que si en este
resumen el registro es negativo corresponde a una entrada de efectivo y si es positivo
correspondera a una salida.

Es importante indicar que si en la base de datos de bancos, un asiento ] incluye la cuenta
AA14, la rotalidad de las lineas que conforman este asiento se deben de clasificar a esta
misma cuenta, ya que serd en la base de datos de documentos | de la cuenta AA14 donde
de detallara y distribuira la clasificacion.
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OTRAS ANOTACIONES RELACIONADAS CON LAS BASES DE DATOS:

1.

En la base de datos de los bancos los créditos que afectan a la cuenta ADO1 se
clasifican para el flujo como ‘Pago a Proveedores a Acreedores’, ya que en la base de
datos de la cuenta AAQG se veran los cargos por liquidaciones de viaticos enviados a
esta misma clasificacion, por lo que los movimientos se saldan.

Cuando los rangos de documentos que se necesita generar del sistema Banner a Excel
son muy grandes, se deben de hacer rangos o grupos mis pequenos, lo anterior
debido a que existen documentos que estin compuesto por gran cantidad de lineas
de registro, por lo que en ¢l momento de generar un rango determinado el sistema no
responde.

Es importante recordar que todas las bases de datos de las distintas cuentas vistas
anteriormente, deben de estas cuadradas con el Balance General del mes que
corresponda. Para el caso de la base de bancos que se debe de manipular mucho por
insertar o eliminar lineas y distribuir montos, siembre se debe de controlar que los
totales no se alteren por los cambios que se estan realizando.

CONFORMACION DEL FLUJO DE EFECTIVO:

El formato utilizado para ¢l flujo de efectivo es el establecido previamente por el

ministerio de Hacienda. Para su confeccion se trabaja un archivo independiente de los

vistos anteriormente y de la siguiente manera:

1.

~ B ICAACDITA N I A F 1B
(ON BENEMERITA LA EDUCACION. LA

En la hoja 1 del nuevo archivo se presenta el formato del Flujo de Efectivo con la
columna del mes correspondiente.  Esta hoja se llamarda ‘FLUJO MES’. En este
formato se resumira la informacion de cada una de las bases vistas anteriormente
seguin se explica mas adelante.

En la hoja 2, se muestra un pequefio formato que pretende controlar las cifras que se
estan eliminando de una base a otra, de manera de asegurarse que no va a existir
ninguna diferencia en ¢l momento de desarrollar el flujo. Esta hoja se llamara
‘ELIMINACIONES’ y comprende las cifras en las distintas bases de datos de las
cuentas de Bancos, AA03, AA04, AA06, AA14 y ADI10.
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3. En la hoja 3 se uniran, una bajo la otra, las bases de datos de la cuenta de los bancos y

la base de datos de las cuentas AA03 y AA04, se debe cerciorar que quede alineada la
informacion de las columnas, ya que la base de las cuentas AAO3 y AA04 tiene una
columna mas, que es la que corresponde a DOC.1 y para poder unificar las dos bases
se procede a climinarla. Esta hoja se llamara “TOTAL'.

Una vez agrupada la informacion, en la misma hoja a la derecha, se procede a
confeccionar un resumen por medio de una tabla dindmica, este resumen contiene la
Clasificacion y el monto total (columna de diferencia), luego se procede a escribir un
encabezado arriba del resumen que indique: “RESUMEN DE BANCOS, AA03 Y
AA04” y ¢l mes que corresponde.
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Este resumen se imprime para posteriormente pasarlo manualmente a formato del

Flujo.

4. En las hojas 4 y 5 se incluye las bases de bancos y la base de la cuenta AAQ3 y AAO4,
la primera se llamard ‘BANCOS’ y la segunda ‘AA03 Y AAO04’. Corresponden a las

bases finalizadas en los puntos

1.15 y 2.8 y son solamente informativas.

5. La hoja 6 corresponde al resumen que se obtuvo de la base de datos de los
documentos F de la cuenta AA06 (segin punto 2.8), igualmente como s¢ menciona

en el punto 3, a la derecha de
de una tabla dindmica, este re

la informacion se confecciona un resumen por medio

sumen igual contiene la clasificacion y el monto total

(columna de Neto 2), se escribe un encabezado arriba del resumen que indique:

“RESUMEN DE CUENTA AA06” y el mes que corresponde.
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De la misma manera, este resumen se imprime para posteriormente pasatlo

manualmente a formato del Flujo.

6. En la hoja 7 corresponde al resumen que se obtuvo de la base de datos de los
documentos ] de la cuenta AA14 (segin punto 5.8), igualmente como se menciona
en el punto 5, a la derecha de la informacion se confecciona un resumen por medio
de una tabla dinamica, este resumen contiene la clasificacion y el monto rtotal
(columna de Neto 2), se escribe un encabezado arriba del resumen que indique:
“RESUMEN DE CUENTA AA14” y ¢l mes que corresponde.
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Este resumen se imprime para posteriormente pasarlo manualmente a formato del
Flujo.

7. Una vez que se obtengan las tres hojas de los resimenes, se procede a llenar cl
formato del Flujo, se digita en cada uno de los conceptos indicados en las lineas de
los resimenes, teniendo cuidado si corresponde a una entrada o salida de efectivo.
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La suma total de la informacion incluida, debe ser igual a lo indicado en la linea ‘Efectivo e
equivalentes segiin Balance de Situacion’ esta linea suma cl total de las cuenta AA (Cajas),
AB (Bancos) y la AD10 (Visa Tarjetas). Si los totales son iguales, el Flujo fue ejecutado
correctamente.

Otro aspecto a considerar, son las lineas ‘Cuentas AA03 Y AA04 FAINVE’ y ‘Cuentas AAQ3
Y AA04 CHEQUES’, las cuales corresponden a las diferencias que se pueden dar entre estas
cuentas y la de base de bancos, segiin se explico en el punto 3.5, esta diferencia debe ser
considerada para cuadrar el Flujo.
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UNIVERSIDAD NACIONAL
RESUMEN DE LAS PRINCIPALES POLITICAS CONTABLES Y
PRESPUESTARIAS
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2015

NOTA No.1. CONSTITUCION Y ACTIVIDADES

La Universidad Nacional es una institucion autbnoma de ensefianza superior
sin fines de lucro creada por Ley de la Republica No.5182 el 15 de febrero de
1973, con sede en la provincia de Heredia, y como una institucion estatal
auténoma de educacioén superior con plena independencia en el desempeiio de
sus funciones y capacidad juridica otorgada por la Constitucion Politica de la
Republica de Costa Rica.

La Universidad Nacional tendra como fines principales:

a) Crear, conservar y trasmitir la cultura; y
b) Ofrecer una educacion integral a los estudiantes.

Seran funciones de la Universidad Nacional:

a) Desarrollar el estudio de la investigacion cientifica para contribuir
al mejoramiento de la vida espiritual, politica y social del pais;

b) Preparar investigadores y profesionales de nivel superior en todos
los campos, y el profesorado necesario en los diversos niveles del
sistema educativo del pais, manteniendo en sus sedes actuales
Sede Central, Sede Chorotega, Sede Brunca, Recinto Coto y
Recinto Sarapiqui.

c) Fomentar la extension de la cultura en la vida nacional.

La principal fuente de ingresos de la Universidad Nacional lo constituyen los
fondos corrientes del Estado por medio del Fondo Especial para el
Financiamiento de la Educacion Superior “Ley No.5909” y otras subvenciones
que se incluyen anualmente en el presupuesto nacional. Otros ingresos que se
perciben son producto del giro normal de operaciones como son los derechos
que se cobran a los estudiantes, venta de bienes y servicios, donaciones e
intereses sobre las inversiones.

Finalmente, se indica que la institucion esta regida, entre otras, por la Ley de la
Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos No.8131 de
setiembre del 2001, en lo concerniente al titulo 2, la Ley de Contratacion
Administrativa y un conjunto de normas de presupuesto y auditoria cuya
fiscalizacion estd a cargo de la Contraloria General de la Republica y la
Contraloria Universitaria.



NOTA No.2. PRINCIPIOS, POLITICAS Y PRACTICAS CONTABLES

A. Principios Contables

Los Estados Financieros, se han elaborado y emitido de acuerdo con el Decreto N°
34460-H Principios de Contabilidad Aplicables al Sector Publico Costarricense
vigentes como son los criterios relativos al registro, presentacion y revelacion de las
politicas contables, principalmente los principios:

1- Primer grupo de los fundamentales

Ente Contable Publico
La Universidad Nacional es un ente publico que administra y custodia fondos publicos
Gestion Continua

Sus actividades se desarrollaran de forma continua.
2- Segundo grupo de los fundamentales:

No compensacion entre activos y pasivos e ingresos y gastos

Mediante la directriz CN-001-2006, publicada en la Gaceta N° 133 del 11 de julio de
2006, se establece que el registro de las operaciones debe efectuarse bajo el criterio
de partida doble, por lo que en ninglin caso deben compensarse las partidas de activo
y pasivo del balance de situacion, ni las partidas de los gastos e ingresos que
componen el estado econdémico-patrimonial, ni las partidas de gastos e ingresos que
integran el estado de ejecucion presupuestal.

Unidad de Medida y regulaciones cambiarias

Los estados financieros y sus notas se expresan en colones (¢), la unidad Monetaria
de la Republica de Costa Rica, si existieran créditos u obligaciones en monedas de
otros paises, la contabilizacion de éstas debe efectuarse al valor del tipo de cambio
oficial de las monedas contratadas con respecto al colén y mantenerse un auxiliar de
control en moneda extranjera que corresponda al endeudamiento publico.

Ademas, se debe sefalar mediante notas al pie de los Estados Financieros de eventos
no cuantificables que sean muy significativos, la paridad del colén con el dolar
estadounidense se determina en un mercado cambiario libre bajo la supervision del
Banco Central de Costa Rica (BCCR).

La Institucién realizara transacciones en moneda extranjera y presentara sus efectos
en los estados financieros registrando las divisas al tipo de cambio vigente a la fecha
de la transaccién y registrando una medicion posterior a los tipos de cambio de cierre
(Tipos de cambios de referencias del Banco Central de Costa Rica para las
operaciones con el Sector Publico no bancario) para los saldos de las cuentas
monetarias. Los saldos de las cuentas no monetarios se mantendran al tipo de cambio
histérico o de la fecha de transaccion.

Los activos en US délares al 31 de diciembre de 2015 fueron valuados al tipo de
cambio de compra de ¢537.27 y pasivos al tipo de cambio de venta de ¢537.81, tal
como lo establece la Directriz No.006-2013, de la Contabilidad Nacional. Los activos y



pasivos denominados en monedas distintas al US dolar fueron convertidos
previamente a esa moneda a los tipos de cambio vigentes a esas fechas.

Realizacion

La contabilidad reconocera los resultados de las variaciones patrimoniales cuando los
hechos economicos que los originen cumplan con los requisitos juridicos y/o
inherentes a las transacciones, este principio establece como operaciones propias de
un érgano o ente publico contable:

~ Cuando ocurran operaciones econdmicas - financieras entre dos o mas
érganos o entes.

~ Cuando se den transformaciones operacionales dentro de un mismo ente.

-~ Cuando se deban realizar operaciones por efectos externos por algunas de las
siguientes causas: por fluctuaciones en los tipos de cambio de las monedas,
por inflaciones, por deflaciones o por cambios operacionales internos debidos
a situaciones extraordinarias.

El principio determina que los resultados econdmicos para medir la relacion de los
costos y gastos con los ingresos que se generan, seran registrados en la medida que
se haya cumplido con la norma juridica vigente y/o practica de general aceptacion,
como asimismo teniendo en consideracion los posibles efectos futuros de los hechos
econoémicos.

Devengo

El registro de los ingresos y gastos en la manera de las posibilidades se efectuaran en
funcion de su devengo, independientemente de la percepcion efectiva de los recursos
y del pago por las obligaciones contraidas, los ingresos se registraran a partir de la
identificacion del derecho de cobro y los gastos con el surgimiento de una relacion
juridica con un tercero por los bienes y servicios recibidos de conformidad.

Sin embargo, por limitaciones en el médulo financiero, se debe utilizar una Unica
entrada de informacién a la contabilidad patrimonial y contabilidad presupuestaria,
limitando en algunas partidas el registro del devengo de los ingresos, ya que
presupuestariamente se debe utilizar la base de efectivo, como en el caso de la Ley
No.5909 “Fondo Especial para el Financiamiento de la Educacion Superior, Ley
No.8457 “Rentas Propias”, Ley No.6849 “Impuesto al Cemento” Ley 8000 “Derechos
de Pesca del Atan”, asi como por limitaciones en los auxiliares el registro de ingresos y
gastos por alquileres.

Cuando se presenten ingresos o costos asociados a futuros ingresos y cuya utilidad ya
no resulte en diferirlos se deben relacionar con los ingresos del periodo en que tal
hecho se presente. En el caso de que el devengo de ciertos ingresos y gastos no se
logren identificar, su registro contable se efectuara a partir del reconocimiento o pago
de la obligacion y de la percepcion efectiva de los recursos.

Valor Histérico

Las transacciones y eventos econdmicos que la contabilidad cuantifica al considerarlos
realizados y devengados, se registraran segun las cantidades de efectivo que los
afecten o de su equivalente o de la estimacion razonable que de ellas se haga. Estas
cifras podran ser modificadas en el caso de que ocurran eventos posteriores que las
hagan perder su significado.



Este principio reconoce como mecanismo contable vélido registrar ajustes periddicos
que permitan depurar y actualizar los valores que muestran los recursos vy
obligaciones, a fin de lograr una adecuada razonabilidad en la presentacion de la
informacion contable, si se ajustan las cifras por cambios en los niveles de precios
generales (indice de precios) y se aplican a todos los conceptos que integran los
estados financieros, asi como la revaluacion de activos fijos, se considerara que no ha
habido violacién de este principio, siempre y cuando en las cuentas reexpresadas se
conserve el valor historico en las cuentas originales y paralelo a ellas se abran cuentas
para registrar el valor reexpresado; esta situacion debe quedar debidamente
especificada y aclarada en la informacién que se produzca.

El costo original de adquisicion, construcciones o produccion es el adecuado para
reflejar el valor de los bienes, derechos y obligaciones en el momento de su
incorporacion al patrimonio del Ente, para determinadas inversiones en titulos o
valores con cotizacion publica, correspondera utilizar el valor del mercado para su
valuacion. En el caso de otros bienes y con caracter de excepcion, el organo Rector
establecera el método de valuacion que corresponda, el que sera adoptado por el Ente
para fijar sus valores siempre que el mismo no supere el de mercado o realizacion, el
que fuere menor.

Formaran parte del valor historico los costos y gastos necesarios para poner los
bienes en condiciones de utilizacién o enajenacion. Ademas, estos deben incluir la
diferencia originada en las transacciones en moneda extranjera.

Revelacion Suficiente

Los estados contables y financieros contienen toda la informacion necesaria que
exprese adecuadamente la situacién economica - financiera y de los recursos y gastos
y de esta manera sean la base para la toma de decisiones, dicha informacion en
consecuencia, debe ser pertinente, comprensible, imparcial, verificable, oportuna,
confiable, comparable y suficiente.

Cuando ocurran eventos o transacciones en términos monetarios extraordinarios o que
ameriten algun tipo de explicacion para que la informacion sea transparente, se
deberan poner notas explicativas al pie de los estados financieros y otros cuadros.

Prudencia

La medicién o cuantificacion contable debe ser prudente en sus calculos, asi como en
la seleccion de procedimientos considerados como equivalentes y aceptables,
escogiendo aquellas que indudablemente no modifiquen, ni a favor ni en contra, la
situacion de la entidad o el resultado de sus operaciones.

Cuando existan hechos de incertidumbre que dificulten medir un hecho economico,
debe tenerse precaucion en la inclusion de ciertos juicios, para realizar las
estimaciones necesarias, de manera que no se produzcan situaciones de
sobrevaluacion o de subvaluacion en los activos, pasivos y capital contable.

Hechos Posteriores al Cierre

La informacion conocida con posterioridad a la fecha de cierre y antes de la fecha
limite para la presentacion de los informes contables dadas por la legislacién vigentes
o por la establecida por el organo rector del sistema y que suministren evidencia
adicional sobre condiciones que existian antes de la fecha de cierre, deben
reconocerse en el mismo periodo.



Desafectacion

Con caracter general, los ingresos de indole presupuestario se destinan a financiar la
totalidad de los gastos de dicha naturaleza, los ingresos presupuestarios ordinarios
podran financiar gastos presupuestarios ordinarios y de capital, pero los ingresos
presupuestarios de capital solamente podran financiar gastos de capital. En el
supuesto de que determinados gastos presupuestarios se financien con ingresos
presupuestarios especificos a ellos afectados, el sistema contable debe reflejar esta
situacion y permitir su seguimiento.

Estados financieros y liquidacion presupuestaria

La contabilidad financiera y presupuestaria de la institucion estd integrada para
producir sistematica y estructuradamente, informacion cuantitativa expresada en
unidades monetarias de todas las operaciones y eventos cuantificables, con el objetivo
de facilitar la toma de decisiones que favorezcan a la institucion.

Sistema contable- presupuestario

El sistema contable es de caracter Patrimonial-Presupuestario, por tanto su estructura
combina bases de registro tanto acumulativa o devengo, como de efectivo y el
resultado de sus operaciones se refleja en los informes financieros y presupuestarios.

Responsable de la emision de los estados financieros y presupuestarios

La preparacion y presentacion de los Estados Financieros esta a cargo de la Seccion
de Contabilidad, bajo la responsabilidad del Contador General, y su emision debe ser
autorizada por la Direccion del Programa Gestion Financiera. Los Estados Financieros
mensuales deben estar firmados por el (la) Contador(a) General y por el (la)
Director(a) del Programa y los Estados Financieros anuales los aprobara el Vicerrector
(a) de Administracion.

Los Informes de ejecucion presupuestaria son elaborados por la Seccion de
Presupuesto de forma trimestral, y firmados por el (la) Rector(a) de la Institucion.

El informe de ejecucién presupuestaria, semestral y anual es aprobado por el Consejo
Universitario.

El informe de liquidacion presupuestaria es elaborado por la Seccion de Presupuesto
del Programa de Gestion Financiera y es aprobado por el Consejo Universitario.

Presentacion de cuentas reclasificadas

Cuando se modifica la forma de presentacion o la clasificacion de las partidas de los
Estados Financieros, se reclasifican los importes correspondientes a la informacion
comparativa, a menos que resultase impracticable hacerlo. Para ello se revela en
notas a los estados financieros:

(a) la naturaleza de la reclasificacion
(b) el importe de cada partida
(c) el motivo de la reclasificacion



Periodicidad de los estados financieros y presupuestarios

Los estados financieros se elaboraran con una periodicidad mensual

Los estados financieros con periodos inferiores a un afo, la institucion debera revelar
ademas del periodo cubierto, lo siguiente:

e La razon para utilizar un periodo inferior,
o El hecho de que las cifras reveladas a través de esos estados financieros no
son comparables.

Por lo anterior, los estados financieros de periodos inferiores a un afo se les
denominan "Estados Financieros Intermedios"

Politicas contables, cambios en las estimaciones contables y errores

El objetivo de establecer politicas contables, cambios en las estimaciones contables y
errores, es prescribir los criterios para seleccionar y modificar las politicas contables,
asi como el tratamiento contable y la informacién a revelar acerca de los cambios en
las politicas contables, estimaciones contables y correcciones de errores, que debe
definir la Institucion.

Cambio en una politica contable y/o presupuestaria

La Instituciéon cambiara una politica contable, si el cambio es requerido por una norma
contable o que los estados financieros muestren informacion confiable y relevante
sobre las transacciones, hechos o condiciones que se registren. Y cuando haya
cambios en la normativa aplicable.

Inventarios

Los inventarios estan valorados al precio mas bajo entre costos y mercado. El costo es
determinado por el método de costos promedios.

Propiedad, planta y equipo

Se registran al costo de adquisicién o construccion. La depreciacion de los activos se
registra en los resultados y su cuantia se obtiene de la aplicacion del método de linea
recta, con base en los afios de vida util estimados para cada activo, de acuerdo a lo
establece el Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

Los desembolsos por concepto de mantenimiento, reparaciones que extienden la vida
atil y mejoras menores, se capitalizan en el momento en que se incurren.

Se capitalizan los activos cuyos costos sean iguales o superiores al 25% del monto del
salario base tal como lo establece el anexo No.1, punto 2.1 de la Ley del Impuesto
sobre la Renta su reglamento , para tal efecto la Universidad toma como salario base
el del oficinista 1 del Poder Judicial. ;
El método utilizado para registrar los gastos de depreciacion es de linea recta, y la
vida estimada, es la establece la directriz CN001-2009 “Valoracién, revaluacion,
depreciacién de Propiedad, planta y equipo” del 23 de noviembre 2009.

Las propiedades, que la Universidad ha cedido para el uso de otras instituciones,
como las utilizadas por: Sindicato de Trabajadores, Asociaciones, Colegio



Humanistico, Colegio Cientifico, etc. , y las dadas en arrendamiento (sodas), no
seran consideradas como “propiedades de inversion” ya que estan destinadas a
prestar un servicio social y en el caso de las sodas el ingreso generado por el
arrendamiento es secundario, ya que el fin es que se brinde un servicio a bajo costo a
los estudiantes y funcionarios.

Los activos biologicos, para efectos de registros contables no se registraran como
activos fijos, ya que el fin primordial de la Universidad, es utilizarlos Unicamente para
fines de investigacién. '

Administracion del riesgo financiero

En el transcurso normal de sus operaciones, la Institucion esta expuesta a una
variedad de riesgos financieros, los cuales trata de minimizar a través de la aplicacion
de politicas y procedimientos de administracion de riesgo. Estas politicas cubren el
riesgo de mercado, el riesgo de liquidez, el riesgo de tasas de interés y el riesgo
cambiario.

Riesgo de mercado

Las Universidades estatales han mantenido un predominio sobre el mercado de la
educacién superior. Actualmente existen varias universidades privadas que
proporcionan educacion superior a los estudiantes. Este mercado se ha transformado
para ofrecer alternativas de educacion. La Universidad mantiene cobros por
educacion superior sustancialmente menores a los de las universidades privadas, lo
que le proporciona ventajas competitivas. Esto significa afluencia adecuada de
estudiantes para generar ingresos, ademas cuenta con las transferencias del Estado
Costarricense como parte de sus obligaciones de financiamiento de la educacion
superior.

Riesgo de liquidez

Se dispone de inversiones en valores del sector publico que proporcionan liquidez.
Los ingresos liquidos mas importantes para financiar las operaciones de la
Universidad son girados por el Fondo de Ensefianza de la Educacion Superior (FEES),
los que generan rendimientos que son utilizados por la Universidad en el desarrollo de
Sus operaciones.

Riesgo de tasa de interés

La Institucion mantiene activos y pasivos importantes representados principalmente
por efectivo, inversiones en valores y préstamos bancarios, los cuales estan sujetos a
variacion en las tasas de interés. La Institucion espera que en el corto plazo la tasa de
interés que paga no se incremente significativamente.

Riesgo de tipo de cambio

El colon costarricense podria experimentar devaluaciones o apreciaciones importantes
con respecto al dolar estadounidense, de acuerdo con la politica de bandas cambiarias
del Banco Central de Costa Rica. Al 31 de diciembre del 2015 los tipos de cambio de
referencia para la compra y venta de délares estadounidense eran de ¢537.27 y
537.81 para las operaciones con el Sector Publico no Bancario, al 31 de diciembre
2014 eran de ¢533.31 y 545.53.



Yo, Dinia Fonseca Oconor y Vera Agiiero Valverde en mi condicién de encargados y
custodios de la informacidn contable de esta institucion damos fe de que conocemos

todas las directrices aqui enunciadas y que hago mencién de las que se cumplen.
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BALANCE GENERAL

Activo Corriente

NOTA No. 3 Cajay Banco

En esta cuenta se incluye los saldos que mantiene la institucién en sus cuentas
corrientes, en el Banco Nacional, Banco Popular, Banco, Crédito, Banco de
Costa Rica y Caja Unica del Estado, asi como fondos de caja chica, y fondos
especiales.
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Caja y Banco Cajero 4.400.936.86 2.636.770,70 1.764.166,16
Total 4.400.936,86 2.636.770,70 1.764.166,16

La principal variacion que hubo fue un incremento en los saldos en las cuentas

corrientes con respecto al afio 2014, especificamente por ingresos sobre el

Proyecto de Mejoramiento de Educacion Superior, fondos que el Gobierno de

la Republica gir6 a las universidades, segun empreéstito del Banco Mundial.

NOTA No. 4 Cuentas por cobrar corto plazo

Cuentas por Cobrar 1.965.005.30 6.737.436.38 -4.772.430,88
Total 1.965.005,50 6.737.436,38 -4.772.430,88

Los principales rubros que conforman las cuentas por cobrar son las siguientes:

-Cuentas por cobrar estudiantes, estd compuesto de las adecuaciones de
pago, matriculas, laboratorios y otros rubros propios de los estudiantes, el
saldo de esta cuenta es de ¢985.638.41 (miles de colones), para el afio 2015 y
las del aflo 2014 fueron de ¢904.354.76.

-Productos acumulados sobre inversiones, afio 2015 es de ¢403.728.79 (miles
de colones), afo 2014 ¢262.336.57

-Subvenciones acumuladas, afio 2015 ¢0.00, afio 2014 ¢4.918.790.04 (miles
de colones) la variacién con respecto al afio 2014 corresponde a que no se
registré el devengo de estos fondos, ya que la Contraloria General de la
Republica solicitd que se registrara base efectivo, el inconveniente que tiene el
modulo contable es que tiene una unica entrada para la base patrimonial y
base presupuestaria, por lo tanto, hay limitaciones para el registro del devengo.




NOTA No. 5 Provision Cobranza Dudosa

Provision Cobranza Dudosa 0.00 0.00 0,0
Total| 0,00 0,00 0,0
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningtin
movimiento.
NOTA No. 6 Existencias (Inventarios)
Son los bienes que se mantienen en el Almacén Institucional para ser
consumidos en la operaciéon normal de sus actividades.
Las existencias en bodega son valuadas al costo promedio.
Como politica se realizan dos inventarios anuales y se efectian los ajustes
correspondientes.
Existencias 122.587.41 124.584,12 -1.996,71
Total 122.587,41 124.584,12 -1.996,71
NOTA No. 7 Provision Existencias
Provision Existencias 0,00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la _fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningin movimiento.

NOTA No. 8 Mercaderia en Transito

Es una cuenta transitoria donde se debitan los cargos provenientes de compras
aun no recibidas pero que, legalmente, son propiedad de la institucion. La
conformacién de esta partida es:

Afo 2015 Ano 2014
Pedidos al Exterior ¢389.231.31 ¢135.945.91
Pedidos de libros ¢443.044.55 ¢570.111.05
Compras locales ¢ 37.782.22 ¢ 6.524.52
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Mercancias en Trdnsito 870.058.10 712.581.50 157.476,60
Total 870.058,10 712.581,50 157.476,60

NOTA No. 9 Gastos pagados por anticipado

Estan constituidos por las partidas que representen servicios u otros conceptos

pagados que aun no han sido recibidos en su totalidad, y van a ser absorbidos

como gastos durante el afo.

El principal rubro que conforman esta partida es: Primas por compra de

inversiones

Gastos Pagados por Anticipado 554.659,18 390.176,56 164.482,62
Total 554.659,18 390.176,56 164.482,62

NOTA No. 10 Inversiones a Corto Plazo

Las inversiones transitorias tanto en délares. como en colones, se realizan en

instituciones del Sistema Bancario Nacional a través de diferentes instrumentos

de inversion como son fondos de inversion, certificados de depoésito a plazo, en

puestos de bolsa por medio de bonos de estabilizacion monetaria tasa

variables y cero cupén, fondos de inversion, etc.

Cuando las inversiones incluyen intereses acumulados a la compra se procede

a registrar dicho monto en una cuenta por cobrar.

Los registros se clasifican por banco y por tipo de moneda.

Las inversiones en monedas diferentes al colén se revaloran mensualmente,

utilizando el tipo de cambio de compra del Banco Central de Costa Rica, para

las operaciones con el Sector Publico no Bancario. -

Los fondos de inversion se revaloran mensualmente a valor de mercado.

Inversiones Corto Plazo : 16.040.584.20 12.192.392.53 3.848.191,67
Total 16.040.584,20 12.192.392,53 3.848.191,67




Activo no Corriente

NOTA No. 11 Documento por cobrar Largo Plazo

Documentos por Cobrar Largo Plazo 0.00 0.00
Total 0,00 0,00
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningun movimiento.
NOTA No. 12 Cuentas por cobrar Largo Plazo
Cuentas por Cobrar Largo Plazo 0.00 0.00
Total| 0,00 0,00
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningin movimiento.
NOTA No. 13 Provision Cobranza Dudosa
Provision Cobranza Dudosa 0.00 0.00
Total 0,00 0,00
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningin movimiento.
NOTA No. 14 Préstamos
Préstamos 0.00 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningin movimiento.
NOTA No. 15 Provision Cobranza Dudosa de Préstamos
Provision Cobranza Dudosa 0,00 0.00
Total 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan

ningun movimiento.

Por limitacion de los auxiliares de cuentas por cobrar en la antigliedad
de saldos no se ha podido registrar provisiones para las partidas de

cobro dudoso.



NOTA No. 16 Adquisicion de Valores

Las inversiones valores a largo plazo, tanto en ddlares como en colones, se
realizan en instituciones del Sistema Bancario Nacional a través de diferentes
instrumentos de inversién como son fondos de inversion, certificados de
depdsito a plazo, en puestos de bolsa por medio de bonos de estabilizacion
monetaria tasa variables y cero cupén, fondos de inversion, etc.

Cuando las inversiones incluyen intereses acumulados a la compra se procede
a registrar dicho monto en una cuenta por cobrar.

Los registros se clasifican por banco y por tipo de moneda.

Las inversiones en monedas diferentes al coléon se revaloran mensualmente,
utilizando el tipo de cambio de compra del Banco Central de Costa Rica, para
las operaciones con el Sector Publico no Bancario.

Los fondos de inversion se revaloran mensualmente a valor de mercado.
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Adquisicion de Valores

13.003.813.18 8.165.600.04 4.838.213 14
Total 13.003.813,18 8.165.600,04 4.838.213,14
NOTA No. 17 Otros Activos Financieros
o
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Otros Activos Financieros 0.00 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningin movimiento.

NOTA No. 18 Maquinaria, Equipo y Mobiliario

Los inmuebles, mobiliario y equipo se encuentran valuados de la siguiente
forma: las adquisiciones al costo, las donaciones a valor de la factura, a su
valor razonable previa investigacion o por el costo asignado por un perito
especialista en la materia a la fecha de la donacion.

Los bienes propiedad, planta y equipo, renovaciones y mejoras importantes
que aumenta la vida util de un activo, se capitalizan.

De acuerdo con el sistema contable-presupuestario de la Institucion las
compras de activos fijos se registran en la cuenta de inversion bienes
duraderos, cuando se afecta el presupuesto, no obstante, la contabilidad
patrimonial los capitaliza reflejando su efecto en la cuenta patrimonial
“Inversién de activos fijos”.




Como criterios de capitalizacién de los activos fijos, la Universidad capitaliza
los activos cuyos costos sean iguales o superiores al 25% del monto del salario
base del oficinista 1 del poder judicial, tal como lo establece el anexo No.1,
punto 2.1. de la Ley del Impuesto sobre la renta y su reglamento.
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Magquinaria, Equipo y Mobiliario 28.463.114,79 25.082.766.21

3.380.348,58

Total| 28.463.114,79 25.082.766,21

3.380.348,58

NOTA No. 19 Depreciacion Acumulada Maquinaria, Equipo y Mobiliario

El método utilizado para registrar los gastos de depreciacién es de linea recta,
y la vida estimada, es la establece la directriz CN001-2009 “Valoracién,
revaluacion, depreciacion de Propiedad, planta y equipo” del 23 de noviembre
2009, se aplica de la siguiente manera:

a) Maquinaria y equipo, equipo de transporte, equipo de comunicacion,
equipo y mobiliario de oficina, equipo sanitario y de laboratorio, equipo y
mobiliario educacion y recreativo y maquinaria y equipo diverso, se le
aplica una vida util de 10 anos con un valor de rescate del 10%.

b) Equipo y programas de computo, una vida util de 5 afios y no se le
aplica valor de rescate.

c) Edificios se le aplica una vida util de 50 afos

Depreciacion Acumulada 15.409.380,15 13.172.215.47

2.237.164,68

Total 15.409.380,15 13.172.215,47

2.237.164,68

NOTA No. 20 Construcciones, Adiciones y Mejoras

Los desembolsos realizados por concepto de construcciones son registrados
en la cuenta transitoria llamada “Obras en Proceso” al concluirse la obra se
emite una resolucion donde indica la fecha de la recepcién de la obra, es en
este momento cuando se realiza el traslado contable a la cuenta de “Edificios”

Los desembolsos por adiciones y mejoras se registran en la cuenta adiciones y
mejoras una vez concluida se capitalizan al edificio correspondiente.

Construcciones, Adiciones y Mejoras 13.920.793.49 18.433.699.75

-4.512.906,26

Total| 13.920.793,49 18.433.699,75

-4.512.906,26

La variacion, corresponde a la capitalizacion de obras, que ya fueron
concluidas.




NOTA No. 21 Depreciacion Acumulada de Construcciones, Adiciones y
Mejoras

Depreciacién Acumulada

Total| 0,00 0,00] 0,00

NOTA No. 22 Terrenos

Son registrados al valor de adquisicion del bien si son comprados, si son
terrenos donados se registran al valor que indique la resolucién de recepcién
de la donacion.

Dichos bienes no son depreciados.

Terrenos 2.809.108.69 2.728.532.07 80.576,62
Total 2.809.108,69 2.728.532,07 80.576,62

NOTA No. 23 Edificios
Su adquisicion o construccion es para el uso normal de las actividades de la
institucion.

Se le aplican la depreciacion en forma mensual, y una vida util de 50 afios,
segun lo establece el Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

Edificios 27.206.699.01 14.281.906.26 12.924.792,75
Total 27.206.699,01 14.281.906,26 12.924.792,75

NOTA No. 24 Depreciacion Acumulada de Edificios

Depreciacion Acumulada : 5.070.907.65|  4.934.391.82] 136.515,83
Total 5.070.907,65 4.934.391,82 136.515,83

NOTA No. 25 Otras Obras

|

Orras Obras

0,00
0,00

Total| 0,00




A ia fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningdin movimiento.

NOTA No. 26 Depreciacion Acumulada de Otras Obras

Depreciacion Acumulada 0.00 0,00 0,00
Total| 0,00 0,00 0,00
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningin movimiento.
NOTA No. 27 Bienes Duraderos Diversos
En esta cuenta se registran aquellas partidas que no pueden ser registradas en
las partidas, antes citadas.
Duraderos Diversos 2.474.838.6% 1.910.627.70 564.210,99
Total| 2.474.838,69 1.910.627,70 564.210,99
NOTA No. 28 Semovientes
Semovientes 0.00 0,00 0,00
Totall 0,00 0,00 0,00
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningin
movimiento. | '
NOTA No. 29 Amortizacion y Agotamiento
Este rubro corresponde a la aplicacion de amortizacion al material bibliografico,
que en algun momento se amortizé su costo, sin embargo, en la actualidad, no
se lleva a cabo, ya que segun los expertos en el area, en este rubro es dificil,
definir una politica de agotamiento, ya que algunas obras literarias, el valor
historico es incalculable.
Amortizacion y Agotamiento 101.165,85 101.646.35 -480,50
Total 101.165,85 101.646,35 -480,50




NOTA No. 30 Piezas de Coleccion

Piezas y Obras de Coleccion

0,00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00
A la_fecha de cierre de los Estados Financieros no gresentan
ningun movimiento.
NOTA No. 31 Bienes de uso pilblico
Bienes de Uso Publico 0.00 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningin movimiento.
NOTA No. 32 Patentes
Patentes 0,00 0,00 0,00
Totall 0)0'0 0900 0500
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningun
movimiento.
NOTA No. 33 Derechos
En esta cuenta se incluye la adquisicién de derechos de una institucion Publica
o Privada, en forma temporal, por ejemplo derecho de autor, derechos de llave,
derechos de explotacion.
Derechos 0,00 2.603.72 -2.603,72
Total| 0,00 2.603,72 -2.603,72

NOTA No. 34 Depésitos

Generalmente este rubro estd compuesto por depésitos

telefonicos.

por derechos




Depositos 4.405.29 65.615.13 -61.209,84

Total 4.405,29 65.615,13 -61.209,84

La variacioén entre el afio 2015-2014, corresponde a que la carta de crédito que
estaba respalda con inversiones, ya fue cancelada.

NOTA No. 35 Licencias

Este rubro esta compuesto por la obtencion de licencias de software de
cémputo.

B bl e

2.603

72 SN 55

Licencias 671, :
Total 2.603,72 326.671,27 -324.067,55

La variacion entre el afio 2015-2014, corresponde a la amortizacion del moédulo
de finanzas.

NOTA No. 36 Decomisos en efectivo y en especie

Decomisos 0.00 0,00 0.00

Total 0,00 0,00 0,00

Pasivo y Patrimonio
Pasivo Corriente

NOTA No. 37 Cuentas por pagar corto plazo
Los principales rubros que conforman esta cuenta son los siguientes:

-Proveedores, generalmente estas cuentas tiene un plazo para su pago de 30
dias en el afo 2015 se muestra un saldo de ¢637.205.63 y el saldo al 2014 fue
de ¢206.574.71 (miles de colones).

-Poliza Estudiantil, dinero que pagan los estudiantes por el amparo de una
poliza estudiantil, estos dineros son trasladados al Instituto Nacional de
Seguros, cuando proceda con su cobro, su saldo para el afio 2015 es de
¢19.508.71 y para el afo 2014 fue de ¢16.722.03 (miles de colones).

-Cheques anulados por vencimiento, corresponde a los cheques que han
transcurrido un plazo de 4 meses y no han sido retirados en ventanilla para su
cobro, el saldo al 2015 es de ¢38.420.11 y el saldo al 2014 fue de ¢49.281.60



(miles de colones), si en el transcurso de 4 afos no se solicita la reposicion, se
limpiara la cuenta por pagar y se registrara un ingreso.

Cuentas por Pagar corto plazo

779.252.03 388.470.89 390.781,14

Total

779.252,03 388.470,89 390.781,14

NOTA No. 38 Retenciones por pagar

Son aquellas cuotas deducidas de los salarios y destinadas al pago de las
cargas sociales y otros mandatos que los funcionarios soliciten y que posterior
la Institucion los traslada a los entes correspondientes.

Retenciones por pagar 1.007.872.70 1.246.313.10 -238.440,40
Total| 1.007.872,70 1.246.313,10 -238.440,40

NOTA No. 39 Gastos acumulados por pagar

Gastos acumulados 7.715.729,34 7.170.552.,41 545.176,93
Total 7.715.729,34 7.170.552,41 545.176,93

Son los gastos en que incurre la institucion, durante un periodo determinado y

realiza el pago posterior a su registro.

Las partidas mas significativas son las siguientes, y se muestran en miles de

colones

-Decimo tercer mes

-Salario escolar

-Caja Costarricense de Seguro Social

-Fondo de Cesantia Institucional

NOTA No. 40 Endeudamiento corto plazo

Endeudamiento Corto Plazo

¢ 251.636.34
¢ 5.367.918.70
¢ 318.693.30

¢ 1.239.676.26

Total| 0,00 0,00| 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan

ninguin movimiento.




NOTA No. 41 Endeudamiento a largo plazo, porcion corto plazo

Corresponde al monto a pagar en el periodo, porcion a corto plazo de los
préstamos otorgados por el Banco Nacional y Banco Popular, para la
construccion del Edificio de la Sede Liberia.

Endeudamiento Corto Plazo 207.262,78 162.981.11 44 281,67
Total 207.262,78 162.981,11 44.281,67

NOTA No. 42 Provisiones

td -

Provisiones 0.00 0.00 0,00
Total| 0,00 0,00 0,00

Pasivo no Corriente

NOTA No. 43 Cuentas por pagar largo plazo

Cuentas por pagar Largo Plazo 0,00 0,00 0,00

Total| 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningin movimiento.

NOTA No. 44 Endeudamiento a largo plazo

El Banco Nacional y el Banco Popular otorgan a la Universidad un crédito
sindicado por un monto de ¢2.244.600.000.00, para la construccion de la Sede
Chorotega, ubicada en Liberia, Guanacaste, el plazo es de 144 meses con un
periodo de gracia y desembolsos de 24 meses incluidos en el plazo
establecido. La deuda devengara intereses corrientes anuales, ajustables
periodicamente, sobre los saldos de capital, pagaderos por mes anticipado, a
una tasa de interés igual a la tasa basica pasiva del Banco Central, mas 3.5%.

Los siguientes montos se muestran en miles de colones
Banco Nacional ¢591.642.86
Banco Popular ¢679.753.81

Convenio U.N.A.-Ministerio de Hacienda No.26 FDS, la Universidad Nacional
debe cubrir el 45% correspondiente al total de intereses que el Gobierno de la




Republica debe honrar en atencion al préstamo con el Banco de Integracion
Econémica por un monto de $1.240.543.35, que fue utilizado para
infraestructura de la U.N.A, la forma de pago sera a través de capacitaciones,
formacion y consultorias.

Monto actual $39.294.66 T.C. 537.81 equivalente a ¢21.133.061.09

Endeudamiento Largo Plazo 1.292.529.75 1.526.178.85 -233.649,10
Total 1.292.529,75 1.526.178,85 -233.649,10

NOTA No. 45 Provisiones para Beneficio Social

Provisiones para Benef. Sociales

Total 0,00 0,00| 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningtn
movimiento. '

NOTA No. 46 Ingresos cobrados por anticipado

Ingresos Cobrados por Anticipado 0.00 0,00 0,00
Totall 0,00 0,00 - 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningn movimiento.

NOTA No. 47 Jubilaciones

Jubilaciones 0.00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan
ningin movimiento.




NOTA No. 48 Otras cuentas del pasivo

Otras Cuentas del Pasivo : ; 9.348.76 12.676,79 -3.328,03
Total| 9.348,76 12.676,79 -3.328,03

NOTA No. 49 Hacienda publica

Esta conformada por contribuciones y donaciones tanto de entes internos como
el Gobierno Central, Ministerio de Planificacion, Privados y entes externos
como el BID, BCEI y otros organismos internacionales

Hacienda Piblica 8.489.004,44 8.690.020.,45 -201.016,01
Total 8.489.004,44 8.690.020,45 -201.016,01

NOTA No. 50 Reservas

Reservas 0.00 0,00 0,00
Total| 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningun

movimiento.

NOTA No. 51 Resultados acumulados

Monto correspondiente a resultados acumulados provenientes de ejercicios
anteriores de la institucion.

43.905.558.68 38.060.138.65 5.845.420,03
Totall 43.905.558,68 38.060.138,65 5.845.420,03

Resultados Acumulados

NOTA No. 52 Resultados del periodo

Corresponde al Superavit obtenido, por la diferencia entre los ingresos y gastos
de la institucion, durante el periodo 2015.



Resultados del periodo

27.851.195.95

18.326.378.04

9.524.817,91

Total

27.851.195,95

18.326.378,04

9.524.817,91
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ESTADO DE RESULTADOS

Ingresos Corrientes

NOTA No. 1 Ingresos Tributarios

Esta partida esta conformada por los ingresos correspondientes al impuesto de timbres
topograficos y al impuesto sobre la Ley del Cemento, que tiene derecho de percibir la
Universidad.

Los ingresos de la Ley del Cemento se registran con la base efectivo, ya que por limitaciones
en el médulo de finanzas, se utiliza una Unica entrada de datos.

Ingresos Tributarios 56.072.95 36.770.30 19.302,65
Total 56.072,95 36.770,30 19.302,65

NOTA No. 2 Contribuciones Sociales

Contribuciones Sociales 0.00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningiin movimiento.

NOTA No. 3 Ingresos no Tributarios

Ingresos No Tributarios 28.700.703.18 21.355.447.78 7.345.255,40
Total 28.700.703,18 21.355.447,78 7.345.255,40

Algunos de los principales rubros que refleja esta cuenta son los siguientes:

Los montos se muestran en miles de colones

Ao 2015 Ano 2014

Venta de bienes y servicios 719.386.10 544.007.26

Derechos administrativos(estudiantiles) | 4.345.247.07 4.192.122.75
Ley de Pesca 77.407.58 167.339.78
Inter. Y desc. Sobre inversiones 2.341.996.91 1.687.042.57

Otros Ingresos 170.071.60 134.099.18
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NOTA No. 4 Transferencias corrientes y de capital

b T
Y 8 {
Transferencias Corrientes y Capital

98.547.050.05

87.520.045.27

11.027.004,78

Total

98.547.050,05

87.520.045,27

11.027.004,78

Son las rentas obtenidas por la institucién generalmente por leyes, como lo es el
financiamiento de la educacion superior FEES, Ley de emergencias, a continuacion se detalla
algunos de los principales rubros, las partidas se muestran en miles de colones.

Afo 2015 Afo 2014
Fondo de Educaciéon Superior FEES 86.117.532.06 82.720.427 .67
Rentas Propias 2.145.544 .90 2.073.368.15
Ley Nacional Emergencia 380.877.55 438.416.00
Transferencias corrientes Sector 207.699.16 184.621.82
Externo

(3astos Corrientes

NOTA No. 5 Remuneraciones

Corresponde al pago en efectivo o en especie, asi como las cargas sociales generadas por el

recurso humano de la institucion.

Rem:m?mﬁana 68.738.888.87 63.016.366.92 5.722.521,95
Totall| 68.738.888,87 63.016.366,92 5.722.521,95
NOTA No. 6 Servicios
et
Servicios 6.554.502.04 5.836.417.27 718.084,77
Total| 6.554.502,04 5.836.417,27 718.084,77

Obligaciones que la institucion contrae, generalmente mediante contratos administrativos con
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, por la prestacion de servicios de diversa
naturaleza y por el uso de bienes muebles e inmuebles.

Los principales rubros que forman dicha partida son los siguientes y se reflejan en miles de

colones:
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Afio 2015 Afo 2014

Alquileres 667.008.24 725.505.12
Servicios  basicos (agua, luz, | 1.209.388.98 1.201.499.90
teléfono, etc)

Servicios comerciales financieros 1.304.570.68 870.116.25
Servicios de gestién y apoyo 614.961.34 422.903.67
Gastos de viaje y transporte 561.053.88 526.874.12
Seguros 258.124.67 218.681.47
Capacitacion y protocolo 680.862.95 687.520.04
Mantenimiento y reparaciéon 890.289.87 847.518.25
Servicios diversos 368.241.39 335.898.39

NOTA No. 7 Materiales y suministros

En esta partida se incluyen los utiles, materiales, articulos y suministros que tienen como
caracteristica principal su corta durabilidad, pues se estima que se consumiran en el lapso de
un ano. Sin embargo, por politica se incluyen algunos de mayor durabilidad, en razén de su
bajo costo y de las dificultades que implicaria un control de inventario.

53

Materiales y Suministros

1.788.393.24

1.494.332,13

294.061,11

Total

1.788.393,24

1.494.332,13

294.061,11

NOTA No. 8 Intereses y comisiones

El monto de los intereses cancelados correspondiente al préstamo otorgado por el Banco
Nacional y el Banco Popular, para la construccion del nuevo edificio de la Sede Chorotega
ubicado en Liberia Guanacaste y sobre el Convenio No. F26, U.N.A.- Ministerio de Hacienda.

Intereses y Comisiones

173.306.24

280.171.39

-106.865,15

Total

173.306,24

280.171,39

-106.865,15
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NOTA No. 9 Transferencias corrientes y de capital
o

12.993.634.83
Total| 12.993.634,83

Transferencias Corrientes y Capital 11.121.847.,35

11.121.847,35

1.871.787,48
1.871.787,48

Algunos de los principales rubros que forman esta partida son las siguientes y se muestran en

miles de colones:

Afo 2015 Afo 2014
Becas otorgadas a los estudiantes 8.471.369.91 1:383.768.37
Becas a funcionarios 1.070.830.36 794.845.69
Prestaciones legales 1.069.251.63 942.701.86
_Fondo de Cesantia Institucional 196.488.80 203.440.14
Fondo de Beneficio Social 1.305.979.20 1.198.673.79

NOTA No. 10 Cuentas Especiales

Al estar integrados en forma sistematica la contabilidad financiera y presupuestaria, los
Estados Financieros reflejan las salidas de efectivo que se han realizado por bienes
duraderos, préstamos a estudiantes, amortizacién a préstamos, estas partidas las salidas e
ingresos de dinero son presupuestarias y también son partidas de Balance como cuentas por
cobrar y cuentas por pagar, por lo tanto, se ha utilizado esta cuenta para reflejar dichos
rubros en el formato de Balance solicitado por la Contabilidad Nacional.

Py

Ny

[V

Ganancias en Venta, Cambio o Retiro de Activos Fijos 6.106.616,53 6.261.802.65 -155.186,12
Total 6.106.616,53 6.261.802,65 -155.186,12

Otros Ingresos y Gastos

NOTA No. 11 Ganancias en venta, cambio o retiro de activos fijos

Ga.rmncias en Venta, Cambio o Retiro de Activos Fijos 0.00 0.00 0,00
Total| 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningliin movimiento

NOTA No. 12 Diferencias positivas en el tipo de cambio

La Universidad posee inversiones en titulos valores y cuentas corrientes en dolares y euros,
los que generaron una ganancia por diferencial cambiario, al momento de revalorarias, asi
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como las diferencias que se han dado al disminuir el valor del délar con respecto a los colones
en el momento de pactar y realizar los pagos en moneda extranjera.

Diferencias Positivas Tipo de Cambio 50.412.91 155.285.52

-104.872,61
Total 50.412,91 155.285,52 -104.872,61

NOTA No. 13 Ganancia por reclasificacion de activos Fijos
Ganancia por Reclasificacion de Activos Fijos 0.00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ninqin movimiento

NOTA No. 14 Otros Ingresos

Otros Ingresos 0.00 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningiin movimiento

Oiros Gastos

NOTA No. 15 Perdida en venta cambio o retiro de Activos Fijos

Resultado de la variaciéon negativa del valor en libros de un activo por concepto del precio
convenido de venta, cambio o retiro del mismo.

Pérdida en Venta, Cambio o Retiro de Activos Fijos 214.293.61 77.115,10 137.178,51
Total 214.293.61 77.115,10 137.178,51

NOTA No. 16 Diferencias negativas en el tipo de cambio

La Universidad posee inversiones en titulos valores y cuentas corrientes en délares y euros,
los que generaron una perdida por diferencial cambiario al momento de revalorarlas.

Diferencias negativas tipo de cambio 67.146.83 32.657,00 34.489,83
Total 67.146,83 32.657,00 34.489,83
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NOTA No. 17 Gasto por depreciacion y agotamiento

El método utilizado para registrar los gastos de depreciacion es de linea recta, y la vida
estimada, es la que establece la directriz CN001-2009 “Valoracion, revaluacion, depreciacion
de Propiedad, planta y equipo” del 23 de noviembre 2009.

Gastos de Depreciacion, Agotamienio 2.866.260.95 2.620.460.53 245.800,42
Total 2.866.260,95 2.620.460,53 245.800,42

NOTA No. 18 Gastos diferidos de intangibles

Gastos de Diferidos Intangibles 0.00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningtin movimiento

NOTA No. 19 Perdida por reclasificacion de activos fijos

Pérdidas por Reclasificaciones de Activos Fijos 0.00 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningin movimiento

NOTA No. 20 Perdidas por cuentas incobrables

Pérdidas por Cuentas Incobrables 0.00 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningin movimiento

NOTA No. 21 Perdida en existencias

E——

Peérdidas en Existencias

Total 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningqin movimiento
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NOTA No. 22 Otros Gastos

Otros Gastos 0,00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ninguin movimiento

NOTA No. 23 Impuesto Renta

Las que estan obligadas a la declaracién y pago del Impuesto a la Renta

Impuesto de Renta 0,00 0.00 0,00
Total| 0,00 0,00 0,00

NOTA No. 24 Reservas

Reservas ' 0,00 _
Total| 0,00 0,00/ 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningiin movimiento
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ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO
Actividades de Operacién
Entradas de Efectivo:

NOTA No. 1 Cobro de Ingresos Tributarios:

Esta partida estd conformada por los ingresos correspondientes al impuesto de timbres
topograficos y al impuesto sobre la Ley del Cemento, que por ley tiene derecho de percibir la
Universidad.

Cobro de Ingresos Tributarios 56.072.95 36.770.30 19.302,65
Total 56.072,95 36.770,30 19.302,65

NOTA No. 2 Recibo de contribuciones sociales:

Recibo de Contribuciones Sociales 0.00 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningiin movimiento.

NOTA No. 3 Ventas de bienes y servicios:

Algunos de los principales rubros que refleja esta cuenta son los siguientes: formularios,
alquileres, servicios de formacion y capacitacion, servicios de publicacion e impresion, vinculo
externo, venta de otros servicios.

Venta de Bienes y Servicios 706.109.24 439.685.59 266.423,65
Total 706.109,24 439.685,59 266.423,65

NOTA No. 4 Cobro de derechos y traspasos:

Corresponde a los derechos que deben pagar los estudiantes, como pago de matricula,
laboratorios, derechos de graduacion, certificaciones, etc.

Cobro de Derechos y Traspasos 2.610.406.50 2.321.957 30 288.449 .20
Total 2.610.406,50 2.321.957 30 288.449,20|
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NOTA No. 5 Intereses, multas y sanciones cobradas:
Corresponde al ingreso generado por intereses y descuentos sobre las inversiones en titulos

valores y cuentas corrientes.

lmére.s'es, Multas y Sanciones Cobradas 2.626.378.64 1.993.938.94 632.439,70
Total 2.626.378,64 1.993.938,94 632.439,70

NOTA No. 6 Transferencias corrientes recibidas:
Son las rentas obtenidas por la institucion generalmente por leyes, como lo es el

financiamiento de la educacion superior FEES, Ley de emergencias.

Transferencias Corrientes Recibidas 98.762.194,53 86.981.793.03 11.780.401,50
Total 98.762.194,53 86.981.793,03 11.780.401,50

NOTA No. 7 Otros Cobros:
Corresponde al ingreso por préstamos estudiantiles, otras cuentas por cobrar, depdsitos

bancarios sin identificar, cheques nulos, descuento de polizas, etc.

Otros Cobros 106.6859.01 70.556.63 36.132,38
Total 106.689,01 70.556,63 36.132,38

NOTA No. 8 Diferencias del tipo de cambio:

La Universidad posee inversiones en titulos valores y cuentas corrientes en délares y euros,
los que generaron una ganancia por diferencial cambiario, al momento de revalorarlas, asi
como las diferencias que se han dado al disminuir el valor del délar con respecto a los colones
en el momento de pactar y realizar los pagos en moneda extranjera.

Diferencias de Tipo de Cambio 44.086.94 49.988.40 -5.901,46
Total 44.086,94 49.988,40 -5.901,46

Salidas de Efectivo:

NOTA No. 9 Pago de remuneraciones

Corresponde al pago en efectivo o en especie, asi como las cargas sociales generadas por el
recurso humano de la institucion.
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Pago de Remuneraciones 66.732.128.32 60.973.010.89 5.759.117 43
Total| 66.732.128,32 60.973.010,89 5.759.117,43

NOTA No. 10 Pago a proveedores y acreedores

Personas o empresas que brinda el servicio de abastecimiento de materiales, servicios,
mobiliario, etc. y personas o empresa que tiene derecho a pedir el cumplimiento de alguna
obligacién o la satisfaccion de una deuda.

Pago a Proveedores y Acreedores 8.252.651.53 7.394.041.99 858.609,54
Total| 8.252.651,53 7.394.041,99 858.609,54

NOTA No. 11 Transferencias corrientes entregadas:

Algunos de los principales rubros que forman esta partida son las siguientes: Becas otorgadas
a los estudiantes, becas a funcionarios, prestaciones legales, fondo de cesantia, Fondo de
Beneficio Social, Organismos Internacionales, etc.

Transferencias Corrientes Entregadas 9.305.606.07 7.763.157.09 1.542.448,98
Total 9.305.606,07 7.763.157,09 1.542.448,98

NOTA No. 12 Jubilacién:

Corresponde el traslado de dinero que se realiza al Régimen de Invalidez, Vejez y Muerte de la Caja
Costarricense de Seguro Social y al Fondo de Pensiones y Jubilaciones del Magisterio Nacional.

Ak Ll Nty e R o s ALAE _ oA LAt 1 1€] . - . . . — — A
Jubilacion 3.056.952.46 2.668.836,82 388.115,64
Total| 3.056.952,46 2.668.836,82 388.115,64

NOTA No. 13 Intereses, comisiones, multas:

Corresponde al monto de los intereses cancelados sobre el préstamo otorgado por el Banco
Nacional y el Banco Popular, para la construccion del nuevo edificio de la Sede Chorotega
ubicado en Liberia Guanacaste y sobre el Convenio No. F26, U.N.A.- Ministerio de Hacienda.

Intereses, Comisiones y Multas 585.381.50 379.445,12 205.936,38
Total 585.381,50 379.445,12 205.936,38
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NOTA No. 14 Diferencias del tipo de cambio:

Resultado de la variacion negativa del valor en libros de un activo por concepto del precio

convenido de venta, cambio o retiro del mismo.

Diferencias de Tipo de Cambio 38.940,48 22.586.90 16.353,58
Total 38.940,48 22.586,90 16.353,58

NOTA No. 15 Otros pagos:
Corresponde a gastos diversos no considerados en las cuentas anteriores.
Otros Pagos 70.140.37 81.833.43 -11.693,06
Total 70.140,37 81.833,43 -11.693,06

Actividades de Inversion

Entradas de Efectivo:

NOTA No. 16 Venta de Bienes Duraderos:

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningin movimiento

Venta de Bienes Duraderos 0.00 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00
NOTA No. 17 Venta de Valores e inversiones:
Corresponde a la venta de valores bursatiles.
Vénm de Valores e Inversiones 67.623.950.30 78.763.895.61 -11.139.945,11
Total| 67.623.950,50 78.763.895,61 -11.139.945,11

NOTA No. 18 Otros:

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningun movimiento

Otros

0.00

0,00

0,00

Total|

0,00

0,00

0,00

Salidas de Efectivo:
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NOTA No. 19 Compra de Maquinaria, Equipo y Mobiliario:

Erogaciones destinadas a la adquisicion de bienes de capital, que poseen una vida Util superior
a un ano, estan sujetos a inventario como activo fijo, son objeto de depreciacion, a excepcién
de los terrenos, intangibles y otros activos de valor. Incluye la adquisicion de maquinaria y
equipo utilizados en la produccion de otros bienes y servicios, de edificios, la compra de
terrenos, los activos intangibles y los activos de valor y cuya composicion es la siguiente:

Compra de Magquinaria, Equipo y Mobiliario 4.017.682.24 2.394.364,98 1.623.317,26
Totall 4.017.682,24 2.394.364,98 1.623.317,26

NOTA No. 20 Compra de Bienes:
Compra de- Bienes 891.00 0,00 891,00
Totall 891,00 0,00 891,00

NOTA No. 21 Pago de construcciones adiciones y mejoras:

Aguellos pagos en que se incurre con el objeto especifico de extender significativamente la
vida util, o incrementar significativamente la capacidad productiva o eficiencia original del bien.

1.682.102.45
1.682.102,45

Pago de Construcciones, Adiciones y Mejoras 1.244.118.43

1.244.118,43

437.984,02
437.984,02

Total

NOTA No. 22 Compra de Valores e inversiones:

Erogaciones destinadas a la adquisiciéon bonos, titulos de la deuda publica, certificados de
inversion, certificados de depésito, fondos de inversion, etc.

Ll Al d L.

Compra de Valores e Inversiones

"~ 76.667.115.09]

"~ 83.228.405.02|

~6.561.289,93]

Toll76.667.1T5.00]  83.228.405.02 ~6.561.289.93

NOTA No. 23 Otros:
Qtros 0.00 2.069.005.00]  -2.069.005.00
Total 0,00 2.069.005,00 -2.069.005,00

Actividades de Financiacion

Entradas de Efectivo:

NOTA No. 24 Donaciones de capital en efectivo recibidas

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningin movimiento
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Donaciones de Capital en efectivo Recibidas

0.00

0.00

0,00

Total|

0,00

0,00

0,00

NOTA No. 25 Transferencias de capital recibidas:

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningiin movimiento

sl T

Transferencias de Capital Recibidas

Total 0,00 0,00] 0,00
NOTA No. 26 Préstamos Internos o externos:
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningiin movimiento
Préstamos Internos y/o Externos 0.00 0.00 0,00
Total| 0,00 0,00 0,00
NOTA No. 27 Amortizacion de préstamos e intereses:
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningtin movimiento
Amortizacion de préstamos e Intereses 0.00 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00
NOTA No. 28 Otros:
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningin movimiento
Otros 0.00 0,00 0,00
Total| 0,00 0,00 0,00
Salidas de Efectivo:
NOTA No. 29 Donaciones de capital en efectivo entregadas:
A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ninqun movimiento
Donaciones de Capital en efectivo Entregadas 0.00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00
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NOTA No. 30 Transferencias de capital entregadas

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ningin movimiento

Tmn:gferencfas de Capital Entregadas 0,00 0,00 0,00
E i Totall ] 0100 0900 0§00

NOTA No. 31 Amortizacion de préstamos e intereses

Corresponde al pago de amortizacién al Banco Nacional y el Banco Popular por el préstamo
otorgado a la Universidad un crédito sindicado por un monto de ¢2.244.600.000.00, para la
construccion de la Sede Chorotega, ubicada en Liberia, Guanacaste, el plazo es de 144 meses
con un periodo de gracia y desembolsos de 24 meses incluidos en el plazo establecido. La
deuda devengara intereses corrientes anuales, ajustables periédicamente, sobre los saldos de
capital, pagaderos por mes anticipado, a una tasa de interés igual a la tasa basica pasiva del
Banco Central, mas 3.5%.

Convenio U.N.A.-Ministerio de Hacienda No.26 FDS, la Universidad Nacional debe cubrir el
45% correspondiente al total de intereses que el Gobierno de la Republica debe honrar en
atencion al préstamo con el Banco de Integracion Econémica por un monto de $1.240.543.35,
que fue utilizado para infraestructura de la U.N.A., la forma de pago sera a través de
capacitaciones, formacion y consultorias.

Amortizacion de préstamos e Intereses 362.130.64 363.240,94 -1.110,30
Total| 362.130,64 363.240,94 -1.110,30

NOTA No. 32 Préstamos Internos y Externos

A la fecha de cierre de los Estados Financieros no presentan ninqin movimiento

Préstamos Internos v/o Externos 0.00 0,00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00

NOTA No. 33 Otros

Total 0,00 0,00 0,00
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Fecha de emision:

CODIGO Fecha de Version
aprobacion: No.2
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“Procedimiento para el Cierre Anual

Contable y Presupuestario”

Preparado por:

Fecha de emision:

cobico Fecha de

aprobacion:

Version
No.2

1. Objetivo

Objetivo General: Definir el procedimiento para el cierre anual contable y presupuestario

Objetivos especificos:

a. Delimitar las responsabilidades de las instancias que participan en el cierre anual
contable y presupuestario.

b. Proceso de cierre fiscal

¢. Traslado de Saldos Iniciales al nuevo ano fiscal
d. Traslado de compromisos presupuestarios al nuevo ano fiscal

2. Procedimiento

e

. las jefaturas de la Seccion de Contabilidad, Seccion de Presupuesto y Seccion de

Tesoreria, calendarizan la fecha del cierre anual contable y presupuestario.

2. Eljefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto, solicita a través de

correo electronico  al Centro de Gestion Informatica, que respalde la base de

datos de produccion antes de iniciar con el proceso de  cierre.

3. Eljefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto, solicita a través de
correo electronico  al Centro de Gestion Informatica, que cierre el acceso al

Médulo de Finanzas y Proveeduria a los usuarios, durante el proceso de cierre.

4, El Jefe o Subjefe de la Seccion de Contabilidad | genera e imprime los siguientes

reportes:

AL NACTONAL

4
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Preparado por:

“Procedimiento para el Cierre Anual

S Fecha de emisién:
Contable y Presupuestario

cobiGo Fecha de Version

aprobacion: No.2

. FZRSACT  Balance de situacion.
. FZRBESR  Estados de resultados.
. FZRBCOP  Balanza de comprobacion
JFZRREBA Balance de comprobacion resumen
Jefe o Subjefe de la Seccion de Presupuesto, genera e imprime los siguientes reportes:
. FZRPRGA  Reporte estado de presupuesto.
.FZREPGI  Reporte presupuesto de ingresos o gastos
. FZREOYA  Reporte presupuesto por organizacion.
. FZREJPR Reporte ejecucion de presupuesto.
. FZREOAR Reporte estado de aplicacion de recursos.
. FZREPPR  Reporte estado presupuesto por programa.
.FZRIGRE  Reporte ejecucion presupuesto especifico.
. FZRINGP  Reporte egresos x programa.
. FZRINGR  Reporte de ingresos.

.FZRINTU  Reporte integrado general por fondos.

"g
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Contable y Presupuestario

CoDIGO Fecha de Version

aprobacion: No.2

1. Eljefe de la Seccion de Contabilidad o Jefe de la Seccion de Presupuesto accesa el
modulo Banner Finanzas en la forma FGAYRIM, para programar las actividades
del cierre.

Digitar el catilogo de cuentas y afo fiscal que se desea cerrar. Dar bloque siguiente.

Los primeros cuatro caracteres para cada numero de documento deben ser unicos para
cada proceso de cierre de ano. Los ultimos cuatro caracteres deben ser numéricos,

generalmente se pone el ano que se cierra.
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SIMA1500: Significa cierre de mayor, el 1500 corresponde al ano que se cierra sea

2015.

COMPI1500: Significa compromisos.
PRES1500: Significa pase de presupuesto.
FINC1500: Significa cierre final.

2. El jefe de la Seccion de Contabilidad o de la Seccion de Presupuesto accesa la
forma FTMFSYR, y procede a cerrar todos los periodos..
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=
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o2 o1 MATL 2045 3L MAF 2008
o L ABR ZOLE 30 487 2915
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Procedimiento para el Cferre' ﬁ]nua! Feishia da Siisise:
Contable y Presupuestario
CORIGO Fecha de Versién
aprobacion: No.2
3. Eljefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma

FGRGLRL, para generar el proceso que genera: a- Reporte adelantado de saldo;
b- pasa los saldos finales del afo que se cierra a los iniciales del ano fiscal
siguiente, ¢ status de periodo acumulado abierto y d- habilita el periodo
concurrente. Por ser un proceso muy delicado se corre en modo “A” (Auditoria)
ya que permite revisar si hay errores en el proceso ejecutado

T B v
- Dracle Developes Forms Ran We 2
frchye Edtar Qpoones Blocse Dlemems fegetro lons.dta Lerramsentas yentana syuda
| o HEABE %7V E8E O & s kg
Proceun FuRLLEL = [Seporte Adelartads de Lalds Conjuntn Pardm: |

Control de Impresora

| impresoreDaTARASE =

| Valores de Parametro

|

|

i s, Parkmetros
| =

| o Mado Feporte

|

i [ nvie

| Luardar Conjunto Pas.. Nembre:

' uuuu nEuf prat et o Inanieikdos. MARUAR pars guardas

| H s L [ |

El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el punto
LIS, para ver el resultado del proceso que se corrio.
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5. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el log
para verificar que el proceso ejecutd de forma correcta o con fallas.
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6. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto  verifica que el
proceso esta correcto, ¢ ingresa a la forma FGRGLRL, Modo aplicacion MODO
U, se trata de una ejecucion en vivo, por lo tanto, no hay posibilidad de reversar el
proceso el cual genera: a- Reporte adelantado de saldo; b- pasa los saldos finales
del ano que se cierra a los iniciales del afio fiscal siguiente, ¢ status de periodo
acumulado abierto y d- habilita el periodo concurrente

'«n', fin Finanoera
LUNIV NACHONAL
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7. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto  consulta el

punto . LIS y LOG
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8. Eljefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta la forma
FGAYRIM, para verificar que se corrio exitosamente el primer paso.

9. Eljefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma
FTMFSYR a ver si el periodo esta abierto
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10. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma
FGITBAL y verifica que el saldo final del afio que se estd cerrando sea igual al

INSTITUCI

inicial del afo siguiente.
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11. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma
FGRTRNI y corre el proceso de interfaz
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12. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LIS,
este proceso no lista ningiin documento, esto no significa haya un error.

13. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LOG
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14. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto corre el proceso
FGRTRNR, para verificar que no hayan errores en la aplicacion del proceso.
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15. Eljefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LIS
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16. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LOG
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17. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto corre el proceso de
aplicacion en forma manual FGRACTG, este es el proceso que actualiza
informacion en el modulo Banner Finanzas.
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18. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LIS

19. Eljefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LOG
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20. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma
FGRENRL para generar el segundo paso, el cual traslada los compromisos del
ano que se cierra al ano siguiente.

Es importante escribir la palabra DATABASE.
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21. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LIS
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22. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LOG
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23. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma
FGRTRNI y corre el proceso de interfaz

"“’ Y CACKONAL ”

TUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187



VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

Tnln® T A& GRAE LA

Preparado por:

“Procedimiento para el Cierre Anual

s 1 Fecha d isién:
Contable y Presupuestario SEmOESNER

CoDIGO Fecha de Version

aprobacion: No.2

sedbvn Edtar Groones Bionue Elemenc 8

ot Snnvala Hers s

| 8 HEER Y% DEE @ E EwEkiG Q!X A e -
= £, feampiane
VAL e o S

| procese: GEEE *lreveeso v tnedts: Conjunts Pardm: i

| Control de Impresora

Tenpeasaes sl | tmpr Fupecial I fneas Hara Frvin:

Valores de Parametro

Nimers Pardmetros Walores I
i . -
: i
! i
| !
|
| |
! |
1 ¢
|
!
-4 Envie
l‘ Guardar £ onfinto Pas.. Nombre: Descripchin: Reten... a Enviar

.
At Lag: Sitmi_t 3600 ing Aech List fgrirmy_t835TU0 e
Ragstn 11 il i

24. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LIS
No sale nada, no significa que se haya generado algun error.

25. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LOG
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26. El jefe de la Scccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto corre el proceso
FGRTRNR, para verificar que no hay errores en la aplicacion del proceso.

27. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el .LIS

27

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIAY LA CULTURA COSTARRICENSE » LEY 9187



VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION
PROGRAMA GESTION FINANCIERA
SECCION DE CONTABILIDAD

UNIVERSIDAD NACIONAL

GO 8T A ORI A

Preparado por.

“Procedimiento para el Cierre Anual

S Fecha de emision:
Contable y Presupuestario = i

coDIco Fecha de Version

aprobacion: No.2

L g " ITTTERT—
ectwwn Bdtar Opoanes Blaus Elmenes Pagetn Tonsulta Hesemestas
| & HAEE 7 OBE & & a8 B 0 X Ay R
. By, Peenainn
s i de S Guaclade GEMBG 73 GROBI s SR e a1 :
. P
Procese: [FoRTRNE  * enorte ¢é Crror Transacoon b P s
Niampro:  LRNAI0L = Nombre de & e LAER20L0 o tinnas:
| o—dam-siie wwsseson i veEidng Necuomel L L P T
Pepoute de Livos Trssacoisn FERTENR

A% GF DR AN 2015

+ o+ THFIRMATHIR BESSRTE IF CONTRAL ¢ ¢

WM. TECUXRCTA PARANETRC : 1036101
|| o DE TINTAS INFRESAT FUR TAU.D 38

M| eowrre Rmozs:

Freoons GLUAHDAK pars gusdsr, ELIN RED para smings sslids, 1A8 0 MIRG para tambiar-asta
| | =pace

28. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LOG
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29. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto corre el proceso
de aplicacion en forma manual FGRACTG.
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30. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LIS
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31. Eljefe de la Seccion de Conrtabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LOG
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32.El Jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta
FGIBDST, para verificar que los compromisos se han trasladado al ano siguiente
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33. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta la forma
FGAYRLM, para verificar que el proceso ha concluido.
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34. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresar a la
forma FGIENCB para verificar que los compromisos se hayan trasladado al ano

siguiente.
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35. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma
FGRBDRL para correr el tercer paso, este proceso traslada el disponible
presupuestario de un periodo a otro, a pesar de que la Universidad no traslada
saldos presupuestarios por la operatividad del sistema es necesario correr este

proceso.
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36. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LIS
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37. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta €. LOG
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38. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma
FGRTRNI y correr el proceso de interfaz
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39. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la
forma FGRTRNR, para verificar que no haya errores en la aplicacion del proceso.
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40. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el .LIS
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41. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el .LOG
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42. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma
FGRACTG corre el proceso de aplicacion en forma manual.
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43. Eljefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el LIS
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44. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el. LOG
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Después de este paso se podrian hacer ajustes, pero no es recomendable.

45. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta la forma
FGAYRIM, para verificar que el proceso se ha concluido
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46. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma

FGRCLOP, para correr ¢l cuarto paso, este es el paso final en el proceso de cierre

de fin de ano.

Este proceso cierra automaticamente las cuentas control del libro mayor y cierra las
cuentas de resultados.

Condiciones para ejecutar el cuarto paso:
1. Todos los periodos de ano fiscal anterior estin cerrados.

2. Periodo acumulado para el afio fiscal anterior es abierto en la forma FIMESYR.
3. Los otros tres procesos del cierre del afio se han ejecutado con éxito.
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55. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto corre el proceso
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57. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta el. LOG
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58. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto consulta la forma
FGAYRLM para verificar que todos los procesos se corrieron satisfactoriamente.
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59. El jefe de la Seccion de Contabilidad o Seccion de Presupuesto ingresa a la forma
FTMESYR y en el periodo acumulado escoger la opcion cerrado y guardar.
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60. El jefe o subjefe de la Seccion de Contabilidad, consultan los siguientes reportes
del afo siguiente que se esti cerrando, FZRBCOP “Balanza de comprobacion”,
FZRBESR “Estado de resultados” y FZRSACT “Balance General” y FZRSACT
“Balance General” FZRREBA “Balance de Comprobacion Resumen” vy se
verifica que los cierres se hayan ejecutado correctamente.

61. El jefe o subjefe de la Seccion de Contabilidad, ingresa a la forma FZRAXCC

“auxiliares” y emite el reporte en forma XML, de las cuentas ZAO1, ZA0Z, ZA04,
7ZA05, ZA06, ZAO7, ZBO1, ZB02, ZB04, ZB05, ZB06 y ZB07, los datos obtenidos
se traslada a Excel para clabora un asiento de diario masivo, y se solicita al Centro
de Gestion Informatica, a través de un ITOP, que lo ingrese al Sistema Banner
con fecha enero del ano siguiente al que se estd cerrando en forma automatica.
Este proceso se debe realizar todos los afos, debido a que Banner no tiene
capacidad para el registro de cuentas de orden y para registrarlas se urilizo las
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cuentas Z, siendo estas cuentas de resultados, por lo tanto, al correr el cierre fiscal
estas quedan en 0.
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