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: CIRCULAR
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Seiores (as)
Declarantes de bienes ante CGR
Universidad Nacional

Estimados (a) compafieros (a):

Asunto: Presentacién de la Declaraciéon Jurada de Bienes Anual ante CGR, mayo
2023.

Universidades Publicas

ante &l Cambia Climatico De conformidad con lo establecido en la Ley 8422 “Ley Contra la Corrupcion y el
Enriguecimiento llicito en la Funcién Publica” y su Reglamento, se les recuerda que,
como funcionarios/as inscritos/as ante la Contraloria General de la Republica (CGR)
debido al cargo que ocupan actualmente, deben presentar, dentro de los primeros
quince dias habiles del mes de mayo (segun lo establece el articulo 22 de la Ley 8422
y el articulo 61, inciso 2) del reglamento a la precita ley), la Declaracién Jurada de
Bienes Anual durante el periodo de recepcion correspondiente al 2023, el cual iniciara
el martes 02 de mayo y finalizara el lunes 22 del mismo mes. Si ha presentado
declaracion jurada de bienes inicial durante los meses de enero a mayo del presente
afno, no debe realizar la declaracion anual 2023, de conformidad con el articulo 72 del
reglamento a la Ley 8422.

Para la presentacién de la declaracion jurada de bienes anual, deben considerar los
siguientes aspectos:

1. No se atenderan declarantes de manera presencial en las instalaciones de la
Contraloria General de la Republica, sin embargo, se fortalecera la asesoria por
medios electrénicos, tales como el correo electrénico, videollamadas, call center
y servicio atencién en linea Web Chat.

2. La persona declarante debe generar su propia clave de acceso para llenar la
declaracion jurada, para lo cual debe ingresar al sitio web www.cgr.go.cr /
Declaracion Jurada de Bienes Anual 2023 / Informacion para declarantes /
Autogeneracion de Claves (seguir los pasos que ahi se indican, en donde
podran obtener el codigo de verificacion para generar la clave). Por tal razén, se
les recuerda que ya no recibira la clave que en afos anteriores se enviaba de
manera automatica. La autogeneracién de claves es un proceso agil y sencillo,
el uso de la clave es personal, por lo que no debe facilitarse a otras personas.
En el siguiente enlace https://www.cgr.go.cr/05-tramites/generacion-claves.html
podran encontrar el sistema de autogeneracion de claves, el manual de usuario

Tel. (506) 2277-3000 y un video que les servirh como guia para la autogeneracién de claves, el cual
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esta disponible también en el siguiente enlace:
https://www.youtube.com/watch?v=mOnCUrRD310&t=11s.

iy Ty 3. La declaracion se tendr4d como recibida en la CGR, cuando la persona
\ lINL\ declarante la haya completado en el Sistema de Declaraciones Juradas de
S Bienes (al dar clic en “concluir declaracion”). El sistema enviara el comprobante
S ——— de recibido de la presentacion al mismo correo electronico que la persona
declarante acredito ante el PDRH.

e

4. Dado que la declaracion se recibe directamente en la base de datos de la CGR,
el sistema se encontrara habilitado las 24 horas del dia, los 7 dias de la
semana, para que el declarante pueda presentar su declaracién en cualquier
momento.

Universidades Pblicas 5. Es importante hacer saber a las personas declarantes que la cuenta de correo

A Comailn [ o electrénico acreditada, es el medio de notificacién para que reciban de parte de
la CGR las solicitudes de adicién y aclaracion a las declaraciones presentadas,
asi como la prevencion dispuesta en el inciso i), articulo No. 38 de la Ley N°
8422, por la omision en la presentacion de alguna de las declaraciones a las
gue se encuentren obligados.

6. La Contraloria General de la Republica ha implementado mecanismos de
ciberseguridad para proteger los registros de las declaraciones juradas de
bienes y se mantiene en un proceso de mejora continua, sin embargo, es
importante generar conciencia y conocimiento acerca de los cuidados que
debe mantener sobre los equipos de cédmputo en los cuales realiza el registro
de su declaracion jurada de bienes, para ello se recomienda:

e Mantener un software de antivirus actualizado en su equipo.

e Definir claves robustas para el acceso a la computadora y los sistemas.

e Cambiar la clave de acceso a la computadora de manera periodica (al
menos cada dos meses).

e Mantener actualizado el sistema operativo de su computadora con los
parches de seguridad correspondientes.

e No acceder a enlaces a sitios web que reciba mediante un correo
electrénico de dudosa procedencia o cuyo enlace le genere sospecha.

e Acceder solo a sitios oficiales de las instituciones.

e De ser posible, habilite la autenticacion por doble factor para el acceso a
su cuenta de correo electronico, acreditada para el proceso de
Declaraciones Juradas de Bienes.

7. La Contraloria General de la Republica NO solicita informacion confidencial o
claves por ningin medio (ejemplo por teléfono o correo electrénico), ni ofrece
firmas o certificados digitales. Los declarantes no deben brindar informacion
personal, datos confidenciales, claves, pines o0 numeros de
cuenta a ninguna persona.
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8. Se les recuerda la obligacién de presentar la declaracion jurada dentro del
plazo establecido. Si la declaracion jurada se entrega en fecha posterior al 22
de mayo del 2023, estaran en condicion de incumplimiento de este requisito
legal.

_ ,; INi‘x
—Q 9. En caso de que se encuentren en algunas de las siguientes situaciones:

'SIE‘I'I'Ii.'IrE' necesaria

a) Fuera del pais, con motivo del ejercicio de su cargo (art. 73 del
Reglamento a la Ley 8422).

b) Con incapacidad, o con permiso con o sin goce de salario (art. 74 del
Reglamento a la Ley 8422).

2023 Los anteriores, son motivos por los cuales se suspende el plazo para la
Universidades Pblicas presentacién de la declaracion, por lo que deberdn comunicarlo de forma

sidades Piblic _ _ S .
o ——" inmediata a este Programa, al correo electrénico chidalg@una.cr con la

funcionaria Carol Hidalgo V., para que se proceda a registrar el movimiento en
el Sistema de Declaracion Jurada de Bienes de la CGR. Se aclara que una vez
que se reincorporen a sus labores, el plazo (de los 15 dias habiles) se reactiva 'y
deberan presentarla dentro de este plazo estipulado.

Asimismo, se les recuerda que NO se suspende el plazo, en caso de:

vacaciones 0 suspensién con 0 sin goce de salario (art. 75 del Reglamento a la
Ley 8422).

Por ultimo, las consultas, dudas e inquietudes relativas a este proceso seran atendidas
directamente por el personal de la CGR, las cuales se pueden realizar a través del
centro de llamadas 905-DECLARE (905-3325273); al teléfono soporte de sistemas de
registro  2501-8150, al correo electronico declaraciones.juradas@-cgrcr.go.cr,

videollamadas, o mediante el Web Chat de la CGR.

Consideren que en el sitio web de la CGR (www.cgr.go.cr), apartado Declaracion
Jurada de Bienes Anual 2023, seccion “Informacion para declarantes” se ofrece
informacion relevante y suficiente para que los declarantes cumplan con su deber legal
de declarar, la cual contiene una Base de Conocimiento con preguntas y otra
informacién, ademas de normativa, guias de usuario y ayudas visuales que sin duda
seran de gran utilidad para los declarantes.

De antemano, se les agradece su valiosa colaboracion.

Atentamente,

UNA PAOLA ARGUEDAS CHACON (FIRMA)
s PERSONA FISICA, CPF-01-1001-0361.
Fecha declarada: 25/04/2023 05:40:29 PM

Licda. Paola Arguedas Chacén
Directora
Programa Desarrollo Recursos Humanos
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